Zasady zwrotu kosztow przejazdu przez Powiatowy Urzad Pracy w Lipnie

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

Podstawa prawna:
art. 41 ust. 4b, art.44 pkt 1, art. 45, ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2023r. poz. 735 t.j. z p6zn. zm.)

§1

Definicje:
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Lipnie.

2. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

3. Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lipnie, ktory
dziata z upowaznienia Starosty Lipnowskiego.

4. Bezrobotnym — oznacza to osobe spetniajgcg przestanki art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy.
5. Poszukujgcym pracy — oznacza to osobe spetniajgca przestanki art. 43 ustawy.

6. Osobie uprawnionej — oznacza to osobe uprawniong do zwrotu kosztoéw przejazdu na
podstawie art. 41 ust. 4b i art. 45 ust. 1 ustawy.

7. Zatrudnieniu — oznacza zatrudnienie niesubsydiowane tj. zatrudnienie bez wsparcia
finansowego PUP w Lipnie.

8. Innej pracy zarobkowej — oznacza to wykonywanie pracy lub swiadczenie ustug na
podstawie uméw cywilnoprawnych, w tym umowy agencyjnej, umowy zlecenia, umowy
o dzieto albo w okresie cztonkostwa w rolniczej spétdzielni produkcyjnej, spotdzielni kotek
rolniczych lub spotdzielni ustug rolniczych.

9. Minimalnym wynagrodzeniu za prace — oznacza to kwote minimalnego wynagrodzenia
za prace pracownikéw przystugujgcg za prace w petnym miesiecznym wymiarze czasu pracy
ogtaszang na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace.

10. Stazu - oznacza to nabywanie przez bezrobotnego umiejetnosci praktycznych
do wykonywania pracy przez wykonywanie zadan w miejscu pracy bez nawigzania stosunku
pracy z pracodawca.

11. Szkoleniu — oznacza to pozaszkolne zajecia majgce na celu uzyskanie, uzupetnienie
lub doskonalenie umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych lub ogdlnych, potrzebnych
do wykonywania pracy, w tym umiejetnosci poszukiwania zatrudnienia.

12. Przygotowaniu zawodowym dorostych — oznacza to uzyskanie przez osoby
bezrobotne i osoby, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 3-7 Swiadectwa czeladniczego,
Swiadectwa potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie lub dyplomu potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe po zdaniu egzamindw potwierdzajgcych wszystkie kwalifikacje
wyodrebnione w danym zawodzie.



13. Badaniach lekarskich lub psychologicznych — oznacza to stwierdzenie zdolnosci
bezrobotnego do wykonywania pracy, uczestnictwa w szkoleniu lub przygotowaniu
zawodowym dorostych, odbywania stazu, wykonywania prac spofecznie uzytecznych,
przeprowadzanych na wniosek powiatowego urzedu pracy.

14. Okres rozliczeniowy — oznacza czas od dnia rozpoczecia zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej, odbywania u pracodawcy stazu, uczestnictwa w szkoleniu lub odbywania zajeé
z zakresu poradnictwa zawodowego do ostatniego dnia danego wsparcia, zgodnie z listg
obecnosci.

15. Miesieczny okres rozliczeniowy — to okres od pierwszego do ostatniego dnia miesigca
odbywania danego wsparcia zgodnie z listg obecnosci.

§2

1. Starosta na wniosek osoby bezrobotnej moze dokona¢ zwrotu kosztow przejazdu z miejsca
zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania: stazu, szkolenia i egzaminu, przygotowania
zawodowego dorostych, zajeé¢ z poradnictwa zawodowego, zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej, lub na badania lekarskie.

2. Starosta moze dokonywaé z Funduszu Pracy oraz innych pozyskanych s$rodkéw
finansowych przez okres do 12 miesiecy zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania
i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej lub przez okres odbywania u
pracodawcy stazu lub odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego osobie, ktora
spefnia tgcznie nastepujgce warunki:

1) na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy podjefa zatrudnienie lub inng prace
zarobkowg lub staz i dojezdza do tych miejsc;

2) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychod w wysokosci nieprzekraczajgcej 200%
minimalnego wynagrodzenia za prace.

3. Starosta moze wyrazi¢ zgode na sfinansowanie, w formie zwrotu, catosci lub czesci
poniesionych przez skierowanego bezrobotnego kosztéw z tytutu przejazdu na szkolenie,
egzamin.

4. Starosta moze zwrdci¢ bezrobotnemu koszt przejazdu do pracodawcy i powrotu do miejsca
zamieszkania w przypadku skierowania go do pracodawcy, ktéry zgtosit oferte pracy, stazu lub
przygotowania zawodowego dorostych, jezeli siedziba tego pracodawcy znajduje sie poza
miejscem zamieszkania bezrobotnego.

5. Starosta moze zwrdéci¢ bezrobotnemu lub poszukujgcemu pracy koszt przejazdu na badania
lekarskie lub psychologiczne i powrotu do miejsca zamieszkania, jezeli na badania te zostat
on skierowany przez Urzad i dojezdza do tych miejsc.

6. Nie ma mozliwosci ubiegania sie o zwrot kosztéw dojazdu na terenie jednej
miejscowosci wtasnym lub uzyczonym srodkiem transportu.

7. Starosta uzaleznia dokonywanie zwrotu kosztow przejazdu od posiadanych Srodkéw
finansowych przeznaczonych na ten cel. Refundacja kosztéw przejazdu jest swiadczeniem
fakultatywnym podlegajacym limitowaniu w ramach srodkéw okreslonych w planie finansowym
pozostajgcym w dyspozycji urzedu.



Rozdziat Il

Zasady zwrotu kosztéw przejazdu na szkolenie i egzamin, staz, przygotowanie
zawodowe dorostych, zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego, na badania lekarskie
lub psychologiczne, do pracodawcy zgtaszajacego oferte pracy, do miejsca
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej

§3

1.Podstawg przyznania zwrotu kosztow przejazdu jest ztozenie Wniosku o przyznanie zwrotu
kosztow przejazdu (wzor stanowi zafgczniki nr 1), wraz z wymaganymi zatgcznikami. Zwrot
kosztow przystuguje za okres odbywania u pracodawcy stazu, przygotowania zawodowego
dorostych, podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, odbywania zaje¢ z zakresu
poradnictwa zawodowego, przejazdu na badania lekarskie, szkolenia i egzamin.

2. O sposobie rozpatrzenia wniosku urzad informuje wnioskodawce na pismie niezwtocznie,
jednak nie pézniej niz 30 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku.

3. Zwrot kosztéw przejazdu moze by¢ przyznany w zwigzku z kosztami poniesionymi na:

a) przejazd srodkiem transportu publicznego ( PKS,PZTP, PKP, komunikacja miejska);

b) przejazd wtasnym, ewentualnie uzyczonym s$rodkiem transportu dokonywanym tylko
w sytuacji braku $srodkéw komunikacji publicznej na danym odcinku trasy lub braku
potaczenia srodkami komunikacji publicznej w godzinach umozliwiajgcych rozpoczecie
oraz zakonczenie pracy, stazu do wysokosci ceny biletu miesiecznego a w przypadku
szkolen i egzaminu do wysokosci ceny biletu jednorazowego na okreslonej trasie przejazdu
potwierdzonego zaswiadczeniem przez przewoznika transportu publicznego.

Aby otrzymaé zwrot kosztow przejazdu wnioskodawca zobowigzany jest do sktadania

comiesiecznego rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu (dot. stazu,

przygotowania zawodowego dorostych, podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,
odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego) stanowigcego zatgcznik nr 2 do
niniejszych zasad wraz z zatgcznikami tj.:

1) imienny bilet miesieczny na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania, a miejscowoscig, do
ktorej bezrobotny/ wnioskodawca dojezdza, zawierajgcymi czytelnie oznaczong date, trase
przejazdu i ceneg;

2) kserokopia listy obecnosci za rozliczany miesigc, potwierdzong przez pracodawce;

3) kserokopia dokumentu stwierdzajgcego wysokos¢ otrzymanego wynagrodzenia lub
przychodu (brutto)

4. Wnioskodawca niezwiocznie tj. w ciggu 7 dni poinformuje Urzad o zaistniatych zmianach
majgcych wptyw na prawo do przyznania zwrotu kosztow w tym m.in.: o utracie prawa jazdy,
zmianie pojazdu wiasnego lub uzyczonego.

5. Wnioskodawca zobowigzany jest do systematycznego skfadania Rozliczerr (w przypadku
zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania: stazu,
przygotowania zawodowego dorostych, zaje¢ z poradnictwa zawodowego, zatrudnienia lub
innej pracy zarobkowej).

6. Refundacja kosztéw przejazdu na : staz, przygotowanie zawodowe dorostych, szkolenie i
egzamin, badania lekarskie lub psychologiczne, do pracodawcy zgtaszajgcego oferte pracy
oraz zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego dokonywana jest w formie przelewu na
wskazany rachunek bankowy.

7. Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje wytgcznie za dni uczestnictwa w danej formie
wsparcia, zgodnie z listg obecnosci.



8. Zwrot kosztéw przejazdu nie przystuguje osobie dowozonej prywatnym srodkiem transportu
jako pasazer.

9. Urzad moze odméwié dokonania zwrotu kosztéw przejazdu w przypadku:

a) niespetnienia przez osobe ubiegajgcg sie o dokonanie zwrotu kosztow warunkow
okreslonych w niniejszym regulaminie;

b) niewtasciwego udokumentowania poniesionych kosztéw.

10. Bilety nieczytelne lub opatrzone datg niezgodng z datg na liScie obecnosci nie bedg
podlegac¢ refundaciji.

12. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Lipnie
podejmuje decyzje indywidualnie.

Rozdziat Il

Ustalanie wysokosci przystugujgcego zwrotu kosztéw przejazdu na szkolenie,
staz, przygotowanie zawodowe dorostych, zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego,
na badania lekarskie lub psychologiczne lub do pracodawcy zgtaszajgcego oferte pracy

§4

1. Wysokos$¢ zwrotu kosztéw przejazdu Srodkami komunikacji zbiorowej wynosi do 100%
poniesionych kosztow.

2. Wysokos¢ zwrotu kosztéw przejazdu wtasnym lub uzyczonym Srodkiem transportu nie moze
przekracza¢ wysokosci ceny biletu jednorazowego lub miesiecznego na okreslonej przez
wnioskodawce trasie przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub
innej pracy zarobkowej, stazu, szkolenia i egzaminu, przygotowania zawodowego dorostych,
poradnictwa zawodowego, badan lekarskich lub psychologicznych.

Rozdziat IV

Postanowienia koncowe

§5

Niniejsze zasady wchodzg w zycie z dniem 01.02.2024r.

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 — Whiosek o zwrot kosztéw przejazdu
Zatgcznik nr 2 — Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu.



