Zarzadzenie Nr 22/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lipnie

2 dnia 05 czerwca 2025r.

w sprawie ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
zaméwienia ponizej kwoty 130.000,00 ziotych netto w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Lipnie"

Na podstawie: art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. 2024 poz. 1320 tj. z pézn. zm.: Dz. U. z 2025r. poz 620 t.j.), art.
44 ust. 3 Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r. (Dz. U. 2024r. poz.
15830 tj. z pézn. zm.: Dz. U. z 2024r. poz. 1572, poz. 1717, poz. 1756, poz. 1907
z 2025r. poz. 39) oraz § 14 ust.10 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu
Pracy w Lipnie uchwalonego Uchwatg Nr 127/2025 Zarzgdu Powiatu w Lipnie z dnia
21 maja 2025r. w sprawie uchwalenia ,Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Urzedu Pracy w Lipnie”

Zarzadzam, co nastepuje:

§1. Wprowadza sie ,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, o wartosci
zamoéwienia ponizej kwoty 130.000,00 zfotych netto w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Lipnie”, zwanym dalej Regulaminem” w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zarzgdzenia.

§2. Traci moc Zarzgdzenie Nr 4/2025 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lipnie
z dnia 17 stycznia 2025r. w sprawie ,Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych o
wartosci zaméwienia ponizej kwoty 130.000,00 ztotych netto w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Lipnie".

§3. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy w Lipnie do
zapoznania si¢ z treScig wprowadzonego Regulaminu oraz do przestrzegania
okreslonych w nim zasad.

§4. Do postepowari o udzielenie zaméwier publicznych, ktérych warto§¢ zaméwienia
nie przekracza kwoty 130.000,00 zt netto wszczetych przed dniem wejScia w zycie
niniejszego zarzgdzenia stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikowi Samodzielnego Stanowiska
ds. Zamoéwient Publicznych i pracownikom merytorycznie odpowiedzialnym za
realizacje zaméwien publicznych w Dziale Rynku Pracy i Ewidenciji

§4. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie od dnia 20 czerwca 2025r.

'REHTOR

Radog prawny .
i mgr Mariole Bock - Romanowska

Joanna a.m‘:iewicz
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Zatgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 22/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lipnie

z dnia 05 czerwca 2025r.

REGULAMIN UDZIELANIA Z'AMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
ZAMOWIENIA PONIZEJ
KWOTY 130.000,00 ZLOTYCH NETTO
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W LIPNIE

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

liekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

. cenie - nalezy przez to rozumieé cene w rozumieniu art. 7 pkt 1 PZP;

dostawach - nalezy przez to rozumieé dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 PZP;

. Dyrektorze - nalezy przez to rozumieé Dyrekiora Powiatowego Urzedu Pracy

w Lipnie;

- pracowniku merytorycznym - jest nim osoba lub osoby koordynujace udzielenie

zamdwienia publicznego ze strony Zamawiajgcego, wyznaczone przez Dyrektora;

PZP - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo Zaméwien
Publicznych (Dz. U. z 2024r. poz. 1320 t.j.);

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH O WARTOSCI ZAMOWIENIA PONIZEJ KWOTY 130.000,00
ZtOTYCH NETTO W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W LIPNIE:

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé roboty budowlane
W rozumieniu art. 7 pkt 21 PZP;

- umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptaine zawierane miedzy

zamawiajgcym a wykonawcg, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

ustugach nalezy przez to rozumieé wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy;

warto$ci zaméwienia - nalezy przez to rozumieé¢ warto$é obliczong zgodnie
z przepisami i wymaganiami ustawy pzp (art. 28-36 ustawy PZP);

warto§¢ przedmiotu zamdwienia - nalezy przez to rozumieé szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, obejmujgce przedmiot
zamdwienia, obliczone na etapie przygotowania do postepowania;

Wykonawey — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie
0 udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zaméwienia publicznego;



m. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Lipnie;

n. zaméwieniu publicznym nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatna, zawierang
miedzy zamawiajgcym a wykonawca, kiorej przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub
roboty budowlane.

2. Regulamin okreéla wewnetrzng organizacjg postgpowania Ww sprawach
zamoéwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacone w catosci lub czesci
ze $rodkéw publicznych.

3. Regulamin stosuje sie do zamoéwien publicznych, ktérych wartosé zamowienia jest
mniejsza od kwoty 130.000,00 zfotych netto.

4. W przypadku udzielenia zaméwien publicznych realizowanych w ramach projektéw
dofinansowywanych z funduszy zewnetrznych, w szczeg6inosci z Unii
Europejskiej, pierwszenstwo stosowania majg zapisy instytucji zarzadzajgcych
projektami.

5. Wydatki publiczne obejmujgce zamoéwienia publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiagnieciu zatozonych celow,
2) w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,

3) w wysokoéci | terminach wynikajgcych z wezesnie] zaciggnietych zobowigzan.

5. Regulamin okresla wewnetrzne zasady udzielania zamowien publicznych
w podziale na nastepujgce progi:

1) zaméwienia o wartosci przedmiotu zamoéwienia nieprzekraczajgcej kwoty
15 000,00 ztotych netto,

2) zamoéwienia o wartoci przedmiotu zaméwienia przekraczajgcej kwote 15 000,00
ztotych netto i rownej 70 000,00 ztotych netto;

3) zamowienia o wartosci przedmiotu zaméwienia przekraczajacej kwote 70 000,00
ztotych netto i mniejszej niz 130 000,00 ziotych netto.

Il. PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
§2

1. Czynnoéci zwigzane z przygotowaniem postgpowania w sprawie zamowienia
publicznego wykonujg pracownicy poszczegélnych komoérek Zamawiajgcego
w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy udzielaniu zaméwienia.
Pracownicy merytoryczni sporzgdzajg opis przedmiotu zaméwienia i przekazujg do
Samodzielnego Stanowiska ds. Zaméwien Publicznych. Powyzsze czynnoSci
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7.

powinny by¢ realizowane z nalezytg starannoscig w sposéb zapewniajgcy
bezstronno$¢ i obiektywizm oraz z zachowaniem zasad uczciwej konkurencj
i rbwnego traktowania Wykonawcow.

Przygotowanie zaméwien w sprawie szkolen indywidualnych i grupowych
bezrobotnych oraz zakupéw promocyjnych z Krajowego Funduszu Szkoleniowego
nalezy do pracownikéw Dziatu Rynku Pracy i Ewidencji.

Przygotowanie zaméwieri innych niz okreélone w ust. 2 nalezy do pracownika
Samodzielnego Stanowiska ds. Zaméwier Publicznych.

Zamoéwienia publiczne udzielane sg na podstawie wniosku o udzielenie
zaméwienia. Wzory wnioskéw okreslaja Zataczniki nr 1 i nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 4 sporzadzany jest przez pracownika
merytorycznego, akceptowany przez Giéwnego Ksiegowego celem
zabezpieczenia $rodkéw finansowych a nastepnie zatwierdzany przez Dyrektora.

Zamowien publicznych dotyczgcych zaopatrzenia materiatowo-technicznego
finansowanych w oparciu o katalog wydatkéw $rodkéw Funduszu Pracy ustalony
algorytmem na inne zadania fakultatywne Zamawiajgcego dokonuje sie na

podstawie wniosku zlozonego przez wtasciwych Kierownikéw komérek
organizacyjnych, zatwierdzonego przez Dyrektora. Wzér wniosku okresla
zatacznik nr 3 do Regulaminu

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 4 zawiera w szczegélnosci;

1) nazwe zadania,

2) opis przedmiotu zaméwienia,

3) termin realizacji zamowienia,

4) warto$¢ szacunkowg zamoéwienia w ziotych.

5) w przypadku zatgcznika nr 2: Protok6t z ustalenia szacunkowej wartosci

zaméwienia wraz z zatgcznikami — wzér protokotu okresla zatacznik nr 4 do
Regulaminu.

§3

. Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia pracownik merytoryczny

szacuje z nalezytg staranno$cig wartos¢ zaméwienia, w szczegélnosci w celu
ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy PZP;

2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie Powiatowego Urzedu Pracy w Lipnie;

3) wg jakich zasad bedzie prowadzone postepowanie w niniejszym regulaminie.



2.

3.

1)

Podstawa ustalenia wartosci przedmiotu zaméwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug.

Szacunkowg warto$é przedmiotu zaméwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 8,
przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastgpujacych metod:

analizy cen rynkowych: w formie pisemnej (za posrednictwem poczty
elektronicznej), w formie rozmowy telefonicznej, wydrukéw ze stron www.
W przypadku dokonania ustalen drogg telefoniczng nalezy sporzadzaé notatke
stuzbowa,

2) analizy wydatkéw poniesionych w ciggu ostatnich 12 miesigcy lub w poprzednim

roku budzetowym, na tego rodzaju zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i usfug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach przeprowadzonych przez

1)

2)

3)

4)

Zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi w formie kosztorysu inwestorskiego.

. Szacunkowa warto§¢ zamoéwienia ustala sie w ztotych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia powyzej kwoty 15 000,00 zt nalezy
udokumentowaé w postaci protokotu z ustalenia szacunkowej wartosci
zamowienia i zatgczonych do niej dokumentow. Wzér protokolu z ustalenia
szacunkowej warto$ci zaméwienia stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia sg

w szczegoblnosci:

wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

kopie ofert lub umoéw z innych postepowari (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu ostatnich 12 miesiecy lub z poprzedniego roku
budzetowego,

kosztorys inwestorski robét budowlanych lub inne zestawienie rodzaju, zakresu
i iloéci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi,

notatka stuzbowa sporzadzona w przypadku dokonania ustalen droga
telefoniczna.



8. Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci
w celu unikniecia stosowania zapiséw niniejszego Regulaminu lub przepiséw
ustawy PZP.

§4

Zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci przedmiotu zaméwienia
nieprzekraczajgcej kwoty 15 000,00 z} netto

1. Zaméwienia o wartosci przedmiotu zamodwienia nieprzekraczajgcej kwoty
15 000,00 zt netto dokonuje sie poprzez wyb6r najkorzystniejszej oferty dostepnej
na rynku.

2. Udzielenie zaméwienia poprzez wybér najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku
poprzedza rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze byé przeprowadzone
telefonicznie, pisemnie lub drogg elekironiczna.

3. Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku, pracownik
merytoryczny sporzgdza wniosek, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 niniejszego
Regulaminu.

§5

Zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci przedmiotu zaméwienia
przekraczajgcej kwote 15 000,00 zf netto i réwnej 70 000,00 zf netto

1. Zaméwienia o wartosci przedmiotu zaméwienia przekraczajgcej kwote 15 000,00
zt netto i rownej 70 000,00 zt netto udzielane sg na podstawie przeprowadzonego
rozeznania cenowego.

2. Po uzyskaniu akceptacji wniosku, o kidrym mowa w § 2 ust. 4 niniejszego
Regulaminu pracownik merytoryczny zobowigzany jest do uzyskania oferty od co
najmniej dwdch potencjalnych wykonawcoéw.

3. Pracownik merytoryczny kieruje zapytanie oferiowe celem przeprowadzenia
rozeznania cenowego.

4. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegélnosci:

a) nazwe zadania,

b) termin realizacji zadania,

c) oferowang cene netto oraz brutto,
d) okres gwarancji, jezeli dotyczy,

e) wuzasadnionych przypadkach pracownik merytoryczny kieruje zapytanie ofertowe
wraz z zatgczonym Formularzem oferty,

f) inne kryteria oceny oferty, jesli wystapity.



5. Oferta moze zostaé uzyskana w nastepujgcy sposob:

1) zlozona przez potencjalnego wykonawce drogg elektroniczng zawierajgca cene
netto i brutto ustugi/ roboty budowlanej / towaru,

2) zlozona przez potencjalnego wykonawce w sposéb tradycyjny zawierajgca cene
netto i brutto ustug / roboty budowlanej / towaru,

3) wydruk ze strony internetowej potencjalnego wykonawcy zawierajacy ceneg netto
i brutto ustugi / roboty budowlanej / towaru.

8. W przypadku braku mozliwosci pozyskania minimalne;j liczby ofert, o ktérej mowa
w ust. 2, dopuszcza sie mozliwosé pozyskania mniejsze;j liczby ofert.

7. Kryteria oceny ofert musza by¢ zwigzane z przedmiotem zaméwienia i muszg byé
opisane w spos6b jednoznaczny i zrozumiaty.

8. Kryterium ceny jest kryterium obowigzkowym. Kryterium ceny moze stanowi¢
jedyne kryterium oceny ofert.

9. Oferte najkorzystniejszg wybiera sie¢ na podstawie kryteribw oceny ofert
okreslonych w dokumentach zaméwienia.

10.W przypadku przestania do potencjalnego wykonawcy Formularza oferty o ktérym
mowa w § 5 pkt.4 lit. e pracownik merytoryczny ma obowigzek sporzadzenia
protokotu z postepowania. Wzér protokolu stanowi zalgcznik nr 7 do
Regulaminu.

11. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje sie, jesli w postepowaniu zostata
ztozona co najmniej jedna, niepodlegajgca odrzuceniu oferta.

12. Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadza sie Informacje
o wyborze najkorzystniejszej oferty. Wzér informacji stanowi zatacznik nr 8 do
Regulaminu.

13. Z Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza zawiera sie
umowe lub sporzagdza sie zaméwienie w formie pisemnej.

14.Umowa musi mieé¢ forme pisemng. Umowa podiega rejestracji w Rejestrze umow
prowadzonym przez pracownika Samodzielnego Stanowiska ds. Zamoéwien
Publicznych. Wzér Rejestru uméw stanowi zatacznik nr 9 do Regulaminu.

15. W przypadku, gdy nie zachodzi konieczno$¢ podpisania umowy, zamoéwienia
udziela sie w postaci przekazania Wykonawcy pisemnego zamowienia. Wzér
zamowienia stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

16. Jesli przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane realizacja zamowienia
nastepuje na podstawie zawartej umowy w formie pisemnej. Umowa podiega
rejestracji w rejestrze, o ktérym mowa w ust. 14.



4.

a

§6

Zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci przedmiotu zaméwienia
przekraczajacej kwote 70 000,00 zf netto i mniejszej niz 130 000,00 z! netto

. Zaméwienia o warto$ci przedmiotu zaméwienia przekraczajgcej kwote 70 000,00
zt nettoimniejszej niz 130 000,00 zt netto udzielane sg poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.

Po uzyskaniu akceptacji wniosku, o kiérym mowa w § 2 ust. 4 niniejszego
Regulaminu pracownik merytoryczny zobowigzany jest do uzyskania oferty od co
najmniej dwéch potencjalnych wykonawcow.

Pracownik merytoryczny sporzadza zapytanie ofertowe. Wzér zapytania
ofertowego dla zaméwienia publicznego o wartoéci ponizej kwoty 130 000,00
zt netto stanowi zatacznik nr 6 do Regulaminu.

Zapytanie ofertowe powinno zawieraé¢ w szczegélnosci:

) nazwe zadania,

b) termin realizacji zadania,

¢) oferowang cene netto oraz brutto,

d) okres gwarancji, jezeli dotyczy,

e) zataczniki, tj. Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego - Opis przedmiotu

zamdwienia OPZ i Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego - Formularz oferty

f) inne kryteria oceny oferty, jesli wystapity.

5.

Oferta moze zosta¢ uzyskana w nastepujgcy sposéb:

1) ztozona przez potencjainego wykonawce drogg elektroniczng zawierajaca cene

netto i brutto ustugi/ roboty budowlanej / towaru,

2) zlozona przez potencjalnego wykonawce w sposoéb tradycyjny zawierajgca cene

netto i brutto ustug / roboty budowlanej / towaru,

. W przypadku braku mozliwo$ci pozyskania minimalnej liczby ofert, o ktérej mowa

w ust. 2, dopuszcza sie mozliwo$¢ pozyskania mniejszej liczby ofert.

. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego jest

obowigzkowe w przypadku udzielania zaméwienia o warto$ci przekraczajgcej
kwote 100 000,00 zt netto.

Kryteria oceny ofert muszg by¢ zwigzane z przedmiotem zaméwienia i musza byé
opisane w sposéb jednoznaczny i zrozumiaty.

- Kryterium ceny jest kryterium obowigzkowym. Kryterium ceny moze stanowié

jedyne kryterium oceny ofert.



10. Oferte najkorzystniejszg wybiera sie na podstawie kryteriow oceny ofert
okres$lonych w dokumentach zaméwienia.

11. Z postepowania sporzgdza sie protokét. Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 7
do Regulaminu.

12. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje sie, jesli w postepowaniu zostata
zlozona co najmniej jedna, niepodlegajgca odrzuceniu oferta.

13. Po dokonaniu wyboru najkorzysiniejszej oferty sporzadza sig¢ Informacje
o wyborze najkorzystniejszej oferty. Wzér informacji stanowi zatacznik nr 8 do
Regulaminu.

14. Z \Wykonawca, kiérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
z zastrzezeniem ust. 12, zawiera sie umowe. Umowa musi mie¢ forme pisemna.
Umowa podlega rejestracji w Rejestrze uméw prowadzonym przez pracownika
Samodzielnego Stanowiska ds. Zaméwieni Publicznych. Wzér Rejestru umoéw
stanowi zalgcznik nr 10 do Regulaminu.

§7

Pracownicy Dziatu Rynku Pracy i Ewidencji odpowiedzialni za zaméwienia w sprawie
szkolen indywidualnych i grupowych bezrobotnych oraz zakupéw promocyjnych
z Krajowego Funduszu Szkoleniowego postepujg zgodnie z § 4, § 5, § 6 w zaleznosci
od wartosci przedmiotu zaméwienia. Wzor formularza oferty szkoleniowej stanowi
zatacznik nr 11 niniejszego Regulaminu.

§8

1. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:
a) zostata zlozona po terminie,
b) jej tre$¢ jest niezgodna z Zapytaniem ofertowym,

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,

d) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi okre$lonymi przez Zamawiajgcego,

e) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia. Przy czym
w przypadku powziecia watpliwosci co do oferowanej ceny Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do wezwania Wykonawcy do ziozenia dodatkowych wyjasnien w tym
zakresie,



f)

Wykonawca w terminie 2 dni od otrzymania informacji od Zamawiajgcego wyrazit
sprzeciw, co do poprawienia omytki w obliczeniu ceny lub innej nieistotnej z punktu
widzenia tresci oferty omytki,

g) jest niewazna na podstawie przepiséw Kodeksu cywilnego,

h) podiega wykluczeniu na podstawie odrebnych przepiséw prawa.

2.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza

c)

1)
2)
3)
4)
5)
€)

przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze przeprowadzenie
postgpowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto wczeéniej przewidzied.

§9

Odstapienie od stosowania Regulaminu

. Na pisemny wniosek Dyrektor moze podjaé decyzje o odstgpieniu od stosowania

Regulaminu z zastrzezeniem ust. 2.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych,
w szczegoblnosci dotyczgcych finanséw publicznych, a takze wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okres$lajgcych sposéb
udzielania zaméwien wspétiinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych
mechanizmow finansowych.

Nie stosuje sie wszystkich zapiséw niniejszego Regulaminu do zaméwien, ktérych
przedmiotem jest:

prenumerata,

publikacje,

reklama,

szkolenia pracownikéw:

ustugi zwigzane z dziatalnoécig ZFSS,

ustuga bankowa.



§10

Zasady dokumentacji oraz postanowienia koricowe

1. Dokumentacie z przeprowadzonego postepowania przechowuje pracownik
merytoryczny.

2. Dokumentacje z przeprowadzonego postepowania przechowuje sig przez okres
wskazany w instrukcji kancelaryjnej obowigzujgcej na dzien wszczecia
postepowania.

3. Umowy oraz zlecenia w sprawie udzielenia zaméwien, o ktérych mowa
w Regulaminie sporzadza sie w trzech egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje
Wykonawca, drugi otrzymuje pracownik merytoryczny, a trzeci Gtéwny Ksiggowy
Powiatowego Urzedu Pracy w Lipnie.

4. Umowy zawierane na podstawie niniejszego Regulaminu akceptowane sg przez
radce prawnego. Radca prawny opiniuje pod wzgledem prawnym zasadnos¢
postanowien w zawartych umowach oraz mozliwo$ci odstgpienia lub rozwigzania
zawartej umowy.

5. Pracownik Samodzielnego Stanowiska ds. Zamoéwieri Publicznych prowadzi
Rejestr udzielonych zaméwiern publicznych. Wzér Rejestru udzielonych
zaméwien publicznych o wartosci przedmiotu zaméwienia ponizej kwoty
130 000,00 zt netto stanowi zatacznik nr 9 do Regulaminu.

6. Rejestr zaméwier publicznych, o ktérym mowa w ust. 4, zawiera:
nazwe wykonawcy, nr faktury, rodzaj zamoéwienia, kod CPV, przedmiot
zamoéwienia, informacje czy zamoéwienia dokonano na podstawie umowy czy
pisemnego zaméwienia, warto$¢ netto i brutto, informacje o rodzaju srodkow,
z ktorych finansowane jest zamowienie, sygnature spawy w teczce aktowej, nr
dziennika korespondencji przychodzacej.

§ 11

Integralng cze$é niniejszego regulaminu stanowig zatgczniki:

Zatacznik Nr 1 - Wniosek o udzielenie zaméwienia, ktérego wartos¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 15 000,00 zt netto

Zatacznik Nr 2 - Whniosek o udzielnie zaméwienia, ktérego wartos¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 130 000,00 zt netto

Zatacznik Nr 3 - Whiosek — zapotrzebowanie
Zalacznik Nr 4 - Protokét z ustalenia szacunkowej warto$ci zaméwienia publicznego
Zatacznik Nr 5 - Formularz zaméwienia

Zatacznik Nr 6 - Zapytanie ofertowe dla zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢
przedmiotu zamoéwienia nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto

10



Zalgcznik Nr 7 - Protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktérego warto$¢ przedmiotu zamoéwienia nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto

Zatgcznik Nr 8 - Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty

Zatacznik Nr 9 - Rejestr umow

Zatgcznik Nr 10 - Rejestru udzielonych zaméwien publicznych o wartosci przedmiotu
zamodwienia ponizej kwoty130 000,00 zt netto

Zaigcznik Nr 11 - Wzér formularza oferty szkoleniowe;

OYREKTOR

mgr Mariola Rock - Roman owska

Radc@prawny 11
Tnanna 1EUNCZ
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Zatgeznik nr 1 do Regulaminu Zaméwien Publicznych
© wartosci zamdwienia ponizej kwoty 130.000,00 zt (netto)
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lipnie

Whniosek o udzielenie zaméwienia, ktérego warto$é szacunkowa nie przekracza
kwoty 15 000,00 zt netto

(podpis pracownika merytorycznego)

7. Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia $rodkéw finansowych:

(podpis Gtéwnego Ksiegowego)

ZATWIERDZAM

(podpis Dyrektora)






Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Zaméwien Publicznych
o wartosci zamdwienia ponizej kwoty 130.000,00 z# (netto)
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lipnie

Whiosek o udzielnie zamoéwienia, ktérego warto$é szacunkowa nie przekracza
kwoty 130 000,00 zf netto

4. Termin realizacji Zadania.............oouuiieiiiiii e
5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia - netto (PLN)..........oooiiiie i,
6. Osoba ustalajgca szacunkowg warto$¢ zamowienia. ............covvueeneeeneaeeaenen...

7. Data ustalenia szacunkowej WartOSCi.............oouiiiiinii e

(podpis pracownika merytorycznego)

10. Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw finansowych do wykonania ww. zadania:

(podpis Gtownegc Ksiegowego)

ZATWIERDZAM

(podpis Dyrekiora)

Zatgcznik:
1. Protokét z ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwienia






Zatgeznik nr 3 do Regulaminu Zaméwieri Publicznych
© wartosci zamowienia ponizej kwoty 130.000,00 zt (netto)
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lipnie

/Nazwa komérki organizacyjnej/

Samodzielne Stanowisko
ds. Zamowien Publicznych
wim

WNIOSEK - ZAPOTRZEBOWANIE

Na podstawie art. 300 ust. 1 pkt ......coovneneenenn.... Ustawy z dnia 20 marca 2025 r.
0 rynku pracy i stuzbach zatrudnienia ( Dz. U. .......1. POZ....coevuurn.... ) oraz
katalogu wydatkéw $Srodkéw Funduszu Pracy na inne zadania fakultatywne,
opracowanego na podstawie informacji Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki

Spotecznej przyznajacej wysokosé tych srodkéw dla Powiatowego Urzedu Pracy

w Lipnie prosze o dokonanie narok....................... zakupu/ ustugi
VI TETRITIIE A0 ocnnnssnvsosuns momeussmuess seommom oRmIa s o5 G5 e SEEE Eha i i samme st
Uzasadnienie:
[T o g To Mo o] - VOO
(podpis)
ZATWIERDZAM

(podpis Dyrekiora)



-
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu Zaméwien Publicznych
0 wartosci zaméwienia ponizej kwoty 130.000,00 zt (netto)
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lipnie

Protokét z ustalenia szacunkowej warto$ci zaméwienia publicznego

1o NaZWa ZadaNIa: oo

2. Rodzaj zaméwienia: BOSTAWY/ USLUGI / ROBOTY BUDOWLANE - /niewtasciwe
skresli¢/

3. Szacowania wartosci zamdwienia dokonano zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien publicznych o warto$ci zaméwienia ponizej kwoty 130.000,00 ztotych
(netto) w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lipnie, stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia nr 22/2025 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lipnie z dnia 05
czerwca 2025r. Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia ustalono na podstawie ........ ust.
........... Regulaminu.

4. Szacunkowa warto§¢ zamoéwienia ustalona zgodnie z pkt 3 wynosi w zt (netto
| brutto):

1= [ (. zt
brutto: ...l zt
8. Planowany termin realizacji zaméwienia (uzupetni¢ podajgc planowany termin
realizacji zaméwienia w miesigcach, latach lub datg): ..............cccceviennen r.
6. Zatgczniki

(podpis pracownika merytorycznego)






Zatgeznik nr 5 do Regulaminu Zaméwien Publicznych
o warto$ci zaméwienia ponizej kwoty 130 000,00 zt (netto)
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lipnie

data
ZNnak Sprawy..........ccceeeveenenenn..
(dane adresowe Wykonawcy)
ZAMO WIENIE
Powiatowy Urzad Pracy w Lipnie sktada zamowienie na
Koszt zamdwienia wyniesie ..o, brutto  (stownie:
............................................................................................ 00/100 ztotych).
Termin realizacji zamoéwienia - .........................

Termin ptatnosci wynosi 14 dni od dnia dostarczenia poprawnie wystawionej faktury
VAT.

Otrzymujzg:
1. Adresat
2. ala






Zatgeznik nr 6 do Regulaminu Zaméwieri Publicznych
o wartosci zamowienia ponizej kwoty 130.000,00 zt (netto)
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lipnie

Lipno, dnia..........cccce.....

wg rozdzielnika

(dane adresowe Wykonawcy)

Zapytanie ofertowe dla zaméwienia publicznego, ktérego warto$é szacunkowa
nie przekracza kwoty 130 000,00 zf netto

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest z wytgczeniem
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2024r. poz. 1320 t.j.), ha podstawie zawartego w niej przepisu art. 2 ust. 1 pkt. 1 —
wartos¢ zamdwienia jest mniejsza niz 130.000,00 ztotych wg Regulaminu Zamoéwien
Publicznych o warto$ci zaméwienia ponizej kwoty 130.000,00 zi (netto)
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lipnie upublicznionego na stronie Zamawiajgcego:
https:/llipno.praca.gov.pl/zamowienia-publiczne

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia wyboru wykonawcy bez podania
przyczyny.

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
ZNAK  SPIAWY ...ttt e e e zwracam sie z prosbg
o przedstawienie oferty cenowej na wykonanie zamoéwienia obejmujgcego:

1. Przedmiot zaméwienia:
dostawa/ustuga/roboty budowlane* (niewtasciwe skreslié):

(nazwa zadania)

Szczegbty zwigzane z zamowieniem ZaWaO W .............oeuiueueereeeeeeeennenenn.
2. Termin wykonania zaméwienia, termin ptatnosci, gwarancja:

1)dodnia ......cooeviiiii od dnia ztozenia zamowienia/zawarcia umowy,

2) przelew z 14 dniowym terminem ptatnosci od dnia dostarczenia dostawy/wykonania
ustugi lub robét budowlanych,

3) warunki gwarancji okreslono w formularzu oferty.
3. Wymagane dokumenty w przedmiotowym postepowaniu:

1) ZataCzZniK N - e
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nie ztozenie dokumentu/dokumentéw wyszczegdlnionych powyzej spowoduje
odrzucenie oferty.

4. Sposob przygotowania oferty:

1) dopuszcza sie ztozenie oferty:
- w formie pisemnej na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Lipnie ul. Okrzei 7B, 87-
600 Lipno,
- za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: toli@praca.gov.pl
(wybieramy odpowiednie),

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,

3) oferta wraz zatgcznikami musi by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim,

4) Wykonawca moze zaproponowac jedng cene i nie moze jej zmienic,

5) oferty, ktére zostang przestane na inny adres e-mail niz podany powyzej
zostang odrzucone,

6) cena oferty powinna by¢ podana w PLN liczbowo i sfownie i obejmowac koszty
catkowite zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia,

7) Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

8) w przypadku sktadania oferty pisemnie nalezy jg zaadresowa¢ na adres
Zamawiajgcego z dopiskiem ,Oferta Na ........ .o covrori viee vnmns von cnssnennssnmpmamomns

5. Miejsce i termin skiadania ofert.

Oferte zawierajgcg wymagane informacje nalezy ztozy¢ do dnia.................... r. do
"5 [0 1. — na adres zamawiajgcego: Powiatowy Urzgd Pracy w Lipnie ul.
Okrzei 7B, 87-600 Lipno lub toli@praca.gov.pl (skan dokumentéw wymaganych w pkt
3 niniejszego zapytania) z dopiskiem w temacie —

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty do zamawiajgcego, a nie data jej wystania za poérednictwem e-maila
lub przesytka pocztowg czy kurierska.

6. Sposob oceny ofert:

Kiviterium wybofu oferty JESE.. o ionuss v s svomomsssimvm s sumcess s smmnmmpsss o s s

7. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z WWykonawcg jest:
...................................................... — procedura zamoéwienia nr



Zatagczniki do zapytania:

1. Klauzula informacyjna RODO






Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ), w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia
moze mie¢ forme przedstawionej ponizej tabeli, lub forme opisowa.
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

OFERTA
Zamawiajgey:

Powiatowy Urzad Pracy w Lipnie, ul. Okrzei 7B, 87-600 Lipno

W odpowiedzi na zapytanie
CRMOWE ¢ usnesiow st 550, 555s nrtns aammn Samss s e mreoo e mERS0a my, nizej podpisani:
NAZWA WYKONAWCY

SIEDZIBA WYKONAWCY

Wojewddztwo: Miejscowos$c¢: Kod pocztowy:
Ulica: Nr budynku: Nr lokalu:
INFORMACJE DODATKOWE
NIP: | REGON:
OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTOWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM
Imie i nazwisko: Nr tel.. Adres e-mail:

Sktadajgc oferte w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego

W trybie zapytania cenowego
Zakres ’ Wartosc
llos¢ | brutto zi.

Wartosé Wartos¢
Lp. Przedmiot zaméwienia jednostkowa |jednostkowa CxE

netto zt brutto zt

Catkowita wartos¢é zaméwienia (suma kolumny F)

Cena oferty brutto za realizacje zaméwienia dla Powiatowego Urzedu Pracy w Lipnie
ogotem



i obejmuje caty zakres realizacji przedmiotu zaméwienia.

1.

2.

Sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z zapytaniem
cenowym.

Oswiadczamy, ze zapoznali§my sie z warunkami zapytania cenowego i nie
wnosimy do niego zadnych zastrzezen.

Os$wiadczamy, ze posiadamy niezbedng wiedze i do$wiadczenie do wykonania
zamaowienia.

Oswiadczamy, ze w oferowanej cenie zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania przedmiotu zaméwienia.

Zobowiazujemy sie do wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie
.............................................. od dnia ztozenia zamowienia/zawarcia umowy.

Oswiadczamy, Zze oferowany przedmiot/ustuga/robota budowlana zaméwienia
objety jest gwarancja, ktéra wynosi¢ bedzie (jesli dotyczy):

*wypetni¢ miejsca wykropkowane podajgc producenta i model

¥

8.

9.

Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni. tj . do
dnia.....cccoeiviiiennnnnn Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki pfatnosci okreslone przez
Zamawiajgcego w Zapytaniu cenowym.

Oswiadczamy, ze uzyskali§my wszelkie informacje niezbgdne do prawidiowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

10.0swiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub

art. 14 RODO") wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia
publicznego w niniejszym postepowaniu™*

11.0s8wiadczamy, ze nie zachodzg w stosunku do nas przestanki wykluczenia

z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1,2,3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2023
r. o szczegéinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczernstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r.
poz. 514 t.j.).

Zataczniki do niniejszej oferty:

(pieczeé i podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)



'rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.20186, str. 1)

**W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci
oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tre$ci oéwiadczenia np. przez jego
wykresienie






Zatgeznik nr 7 do Regulaminu Zaméwieri Publicznych
o wartosci zaméwienia ponizej kwoty 130.000,00 zt (netto)
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lipnie

Protokét z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego
wartosé przedmiotu zaméwienia nie przekracza kwoty 130 000,00 zf netto

1. Data sporzgdzenia.......... foveiinann, [oveiennn.

2. Nazwa zadania:

3. Rodzaj zaméwienia: DOSTAWY / UStUGI / ROBOTY BUDOWLANE —
(niewtasciwe skreslic).

4. Opis przedmiotu zaméwienia:

5. Warto$¢ zamoéwienianetto ....................... Zh brutto oo zt.

8. Kwota jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamoéwienia
BrUttO W ZEOTYCN. ... e

(podaé nazwy i adresy wykonawcow)
8. Zapytanie ofertowe skierowano faksem / e-mailem / telefonicznie / pisemnie*
( niewtasciwe skreslié).
8. Uzyskano nastepujgce informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia (cena, termin
wykonania, okres gwarangji i inne kryteria).

Nr Nazwa Wykonawcy|Adres Cena |Cena |[Termin Okres Inne
oferty Wykonawcy  |netio brutto |realizacji |gwarancji




10 W dnlt) s o snmessssamsns sepmaes dokonano badania i oceny ztozonych ofert.
11.Informacja o ofertach odrzuconych (jesli dotyczy):
W niniejszym postepowaniu odrzucono nastepujgcg oferte:

............................................................................................................

(nazwa i adres Wykonawcy)
jako najkorzystniejszg spoérod spetniajgcych wszystkie wymagania i warunki
okreslone w zapytaniu ofertowym:

warto$¢ wybranej oferty wynosi netto ...........cooviiiiiiiiiiiiininc zt, brutto
................................................ zt

13.Warto$é oferty nie miesci sie / miesci sie w wysokosci srodkéw, ktére Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia: (niewtasciwe skreslic).

14.Na podstawie §............ 7 ——— Regulaminy wnosze o wyrazenie zgody na
udzielenie zaméwienia publicznego w postaci przekazania Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, pisemnego zamoéwienia bez
konieczno$ci podpisywania umowy (jesli dotyczy).

Uzasadnienie:

(podpis pracownika merytorycznego)



Zatgeznik nr 8 do Regulaminu Zaméwieri Publicznych
o wartosci zamowienia ponizej kwoty 130.000,00 zt (netto)
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lipnie

Lipno, dn. ..ooovniniiieanen r.

Oferenci

wg rozdzielnika

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty

ZNAK SDFAWNY o coms vinnsnnnan ssmissss

Szanowni Panstwo,

Informujemy, iz w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
RSN E=T o=l aTE= Bz Lo - To = U o) TR
dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajgcy dokonat oceny i poréwnania rozpatrzonych ofert.
Zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym przy wyborze oferty
zamawiajgey Kierowat Sig KryteriUm: ..o ii e crece e e eee v eensensesenvenenneees
W przedmiotowym postgepowaniu w wyznaczonym terminie tj. do dnia
........................... do godz. .........cocovccvnicernnn.,Wplynelo ............. Ofert
(zapytanie skierowano do .........cc.ccccevenranennes oferentow).

Wykaz i poréwnanie ztozonych ofert:

Numer Wykonawca Cena brutto | Kolejnos$¢ wg kryterium
oferty zt ceny
A B C D
Oferta Nr .sousmessane:
1




Oferta zarejestrowanawdn. .............. w
dzienniku korespondencji przychodzgce;
[aleTo I I - ,godz. .......oe.n.
Oferta Nr ..cucwemamssas
2. 5
Oferta zarejestrowanawdn. .............. w
dzienniku korespondencji przychodzgcej
podL.dz.............. , JOOZ, sovswin ssaa
Na podstawie kryteriow oceny ofert ustalono, iz oferta Nr ......c.ceeviiiiinanns

odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym, zostata
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o kryterium wyboru — najnizsza cena.

Dziekujemy Panstwu za udziat w postepowaniu i wktad wniesiony w przygotowanie
oferty.

Rozdzielnik:

Otrzymuja:

1.Adresat
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/PIECZEC WYKONAWCY/

Zatgeznik nr 11 do Regulaminu Zaméwien Publicznych
© wartosci zaméwienia ponizej kwoty 130.000,00 zi (netto)
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lipnie

FORMULARZ OFERTY SZKOLENIOWEJ

FORMULARZ NALERZY WYPELNIC KOMPUTEROWO

Nazwa instytuciji szkoleniowe;:

| Adres:

Nr wpisu do RIS:

Numer telefonu: Numer faksu:
Adres e-mail: Strona internetowa:
Numer REGON: Numer NIP:

PROGRAM SZKOLENIA

1. Nazwa i zakres szkolenia

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Plan nauczania, z uwzglednieniem w miare potrzeby, czesci teoretycznej i czesci
praktyczne;j:

Zajecia Zajecia Imie i nazwisko

Lp. | Nazwa modutu/bloku zzjgc teoretyczne/os. | praktyczne/os. | wykiadowcey/instruktora

4. Opis tresci szkolenia w zakresie poszczegélnych zajeé edukacyjnych: (mozna dotgczyé
odrebny dokument)

8. Program szkolenia zostat opracowany na podstawie/zgodnie z:



6. Liczba UCZESNIKOW: s mumwms s s s snssmmnearmymms

7. Wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia

10. Proponowane godziny zajec:

11. Rodzaj dokumentéw potwierdzajgcych ukorczenie szkolenia:

12. Oferuje cene przeszkolenia ......... osoby/oséb (wg zatozen podanych w zapytaniu):
; sl jegxigt?(i(\:ﬂa i i
Lp. Przedmiot zaméwienia lioss cabh brutto* zi
CxD
zk.

A B C D E

1 Kurs ..ooooveviieneenne.

2 koszt materiatow dydaktycznych

5 koszt egzaminéw wewnetrznych lubl/i

zewnetrznych
4 koszt badan lekarskich lub/i
psychologicznych
5 Razem (suma wierszy 1-4 kolumny E)

* _ jezeli w formularzu cenowym wykonawca nie wycenit wymaganych pozycji tabeli, nalezy wpisac
warto$¢ 0,00 zt

**_ cafkowity koszt zaméwienia nalezy przenie$¢ do Formularza oferty

UWAGA: szkolenie zawodowe finansowane jest w 100% ze Srodkéw publicznych, co oznacza, ze
szkolenie jest zwolnione z podatku VAT.



13. Wykaz kadry dydaktycZnej przewidzianej do prowadzenia zajec:

Zajecia teoretyczne — wykaz oséb

Przedmiot Wykiadowca Kwalifikacje Doswiadczenie
zawodowe

Zajecia praktyczne — wykaz oséb

Przedmiot Instruktor Kwalifikacje Doswiadczenie
zawodowe

14. Wykaz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych, ktére bedg wykorzystane do
realizacji szkolenia:

Sprzet udostepniony do zajeé (parametry), materiaty dydaktyczne llose

15. Wykaz literatury:

16. Miejsce zaje¢, warunki socjalne i BHP:

Opis warunkéw

Ad B cowic lokalowych — sal
Rodzaj zajeé SER DR CHWIg, fieEwa dydaktycznych, Warunki socjaine
placowid warsztatoéw, place
manewrowe

teoretyczne

prakiyczne




17. Materiaty szkoleniowe, jakie otrzymaja uczestnicy szkolenia na wiasnos¢:

Materiaty przekazywane na wiasnos¢ uczestnikom (teczki, podrgczniki, llosE
skrypty, notatniki, dtugopisy)

18. Przewidziane sprawdziany i egzaminy:

20.Sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z zapytaniem
cenowym.

21.0éwiadczamy, ze zapoznaliémy sie z warunkami zapytania cenowego i nie
wnosimy do niego zadnych zastrzezen.

22. Oswiadczamy, ze posiadamy niezbedng wiedzeg i do$wiadczenie do wykonania
zamoéwienia.

23. Oswiadczamy, ze w oferowanej cenie zostaty uwzglednione wszystkie koszty
wykonania przedmiotu zaméwienia.

24. Zobowigzujemy sie do wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie

.............................................. od dnia ztozenia zaméwienia/zawarcia umowy.

25.Uwazamy sie za zwigzanych ninigjszg ofertg przez okres 30 dni. tj . do
5 (711 T ——— Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

26.0séwiadczamy, ze akceptujemy warunki pfatnosci okreslone przez
Zamawiajgcego w Zapytaniu cenowym.

27.0éwiadczamy, ze uzyskali$my wszelkie informacje niezbgdne do prawidtowego
przygotowania i zlozenia niniejszej oferty.

28.0&wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO') wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia
publicznego w niniejszym postgpowaniu™*

29.0séwiadczamy, ze nie zachodzg w stosunku do nas przestanki wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1,2,3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2023
r. o szczegdbinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na



Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2025 r.
poz. 514 t.j.).

Zatgezniki do niniejszej oferty:

(pieczgc i podpis wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentowania wykonawcy)






