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Rozdziat | Panel ogéiny

1.1

Panel ogdlny to gtéwne okno portalu praca.gov.pl, przedstawiajgce ustugi elektroniczne urzeddéw pracy
dostepne dla uzytkownika.

Tematy omdéwione w ramach zagadnienia:

Panel ogdlny bez logowania

Panel ogblny po zalogowaniu

Korzystanie z pomocy

Faq - Najczesciej zadawane pytania

Kwalifikowany podpis elektroniczny

Rejestry i systemy PSZ

Panel ogéiny bez logowania

Panel ogélny bez logowania zawiera opisane ponizej ustugi elektroniczne urzedéw pracy oraz linki do
rejestrow i systeméw PSZ.
Na oknie Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy dostepne sg ponizsze opcje:

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy,
Zgtoszenie oferty pracy, stazu i praktyk,

Whioski o ustugi i $wiadczenia z urzedu,

Zatrudnianie cudzoziemcoéw,

Whioski dotyczace rejestrow KRAZ, WPZ, RIS,

Inne pismo do urzedu.

Dodatkowo na oknie panelu ogélnego bez logowania znajdujg sie nastepujgce opcje:

"Wybierz urzad" - uzytkownik moze wskazaé urzad, do ktérego bedzie kierowat dokumenty
elektroniczne (po wskazaniu urzedu, urzad ten bedzie sie podpowiadat automatycznie w oknie
wyboru urzedu podczas sktadania dokumentéw),

- stuzy do przetgczenia na wersje o wysokim kontrascie,
"Logowanie" - proces zostat opisany w podreczniku Rejestracja i uwierzytelnianie kont, w dziale
Logowanie, zaktadanie konta,
"Rejestracja konta" - proces zostat opisany w podreczniku Rejestracja i uwierzytelnianie kont, w
dziale Logowanie, zaktadanie konta,
"Pomoc" - otwiera okno dokumentac;ji uzytkownika,
"Faqg" - przenosi do listy najczesciej zadawanych pytan wraz z odpowiedziami,
informacja zawierajgca dane kontaktowe Zielonej Linii, kiéra zapewnia uzytkownikom wsparcie w
obstudze spraw, numer telefonu jest aktywny na urzadzeniach majgcych mozliwos¢é wykonania
potgczenia telefonicznego poprzez najechanie na numer, klikniecie i wybranie numeru,

w dolnej czesci okna znajdujg sie przyciski przekierowujgce na strony rejestrow i systemoéow PSZ -
opisano w dziale Rejestry i systemy PSZ oraz regulamin korzystania z praca.gov.pl.
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Wyblerz urzgd >

_—— (@) Logowanie # Rejestracja konta () romoc (@) raq
) (' praca.gov.p!

Ustugi elektroniczne

9:!-Jlg::l;l‘1_\'c'|rbel:.|it£n£atrurhieui.:l m‘.

lestes niezalogowany

Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy @

— l

je— '

—

—

—

DODA] OFERTE —

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgloszenie oferty Whnioski o ustugi i Swiadczenia
bezrobotnej lub poszukujgcej pracy pracy, stazu i praktyk z urzedu

Wnioski dotyczace rejestrow inne pismo do urzedu

Zatrudnianie cudzoziemcow KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia:

() Zielona Linia - centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia, tel: 1 9524.’

imfolinia platna. Optata jak ra potacrenie lokalne. wigee) na hitp:!zickonalinagoopl

Centralna Baza ofert Publiczne Stuzby Ministerstwo Rodziny, EURES stuiba Cywilna Regulamin praca.gov.pl
Pracy Zatrudnienia Pracy i Polityki
Spoteczne)
Aktisalna liczha udythowniki: J Liczba zwaryfikowanych kont: ) worsja 2067 138 J
.-"'f-1L
F ' \'\._

* ' W stopce portalu po lewej stronie znajdujg sie informacje statystyczne dotyczgce liczby os6b
korzystajgcych z modutu praca.gov.pl na dany moment oraz liczby kont uzytkownikow, ktore zostaty
zweryfikowane. Dane te sg aktualizowane co 5 minut, lecz w przegladarce informacje aktualizowane

sg po odswiezeniu strony.

W przypadku planowanych lub rzeczywiscie wystepujgcych prac administracyjnych lub niedostepnosci
strony, uzytkownicy sg informowani o tym fakcie komunikatem administratora centralnego,

znajdujgcym sie na gtéwnej stronie praca.gov.pl.
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1.2

Panel ogéiny po zalogowaniu

Panel ogdlny po zalogowaniu zawiera opisane ponizej ustugi elektroniczne urzedéw pracy oraz linki do
rejestrow i systeméw PSZ.

Na oknie Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy dostepne sg ponizsze opcje:
Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy,

Zgtoszenie oferty pracy, stazu i praktyk,

Whioski o ustugi i $wiadczenia z urzedu,

Zatrudnianie cudzoziemcéw,

Whioski dotyczace rejestrow KRAZ, WPZ, RIS.

Inne pismo do urzedu.

Dodatkowo na oknie panelu ogélnego po zalogowaniu znajdujg sie nastepujgce opcje:
e "Wybierz urzad" - uzytkownik moze wskazaé urzad, do ktérego bedzie kierowat dokumenty
elektroniczne (po wskazaniu urzedu, urzad ten bedzie sie podpowiadat automatycznie w oknie

wiboru urzedu podczas sktadania dokumentéw),

. ﬂ el - stuzy do przetgczenia na wersje o wysokim kontrascie,

¢ "Dane konta" - po wybraniu przycisku pojawia sie okno prezentujgce:

- szczego6towe dane konta uzytkownika, mozliwe do modyfikaciji,

- prosba o przypisanie do organizacji (w kontekscie osobistym),

- dane organizacji (w kontekscie organizacji),

e "Wyloguj" - po wybraniu przycisku, uzytkownik zostaje wylogowany i powraca do panelu ogélnego
bez logowania,

¢ "Pomoc" - otwiera okno dokumentacji uzytkownika,

e "Faq" - przenosi do listy najczesciej zadawanych pytan wraz z odpowiedziami,

o "Kontekst:" - uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru kontekstu, w ktdorym chce pracowac: konto osobiste
lub wybranej organizaciji, jesli jest jej reprezentantem. Pracujgc w wybranym konteks$cie uzytkownik
ma dostep do dokumentdéw osobistych lub wybranej organizacji,

e informacja zawierajgca dane kontaktowe Zielonej Linii, ktdra zapewnia uzytkownikom wsparcie w
obstudze spraw, numer telefonu jest aktywny na urzgdzeniach majgcych mozliwos¢ wykonania
potgczenia telefonicznego poprzez najechanie na numer, klikniecie i wybranie numeru,

o w dolnej czesci okna znajdujg sie przyciski przekierowujgce na strony rejestrow i systemoéw PSZ -
opisano w dziale Rejestry i systemy PSZ oraz regulamin korzystania z praca.gov.pl.
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Wybberz urzgd > Do kofica sesji pozostato 30 minu
. ] )
:l (. pl‘ﬂCﬂ g OVv. Ji'_) ! !}:I Dane konta ® Wyloguj (Z) Pomac Fag

WUstugi elektroniczne mﬁ
Publicznych Stuzb Zatrudnienia -
Jestes zalogowany jako: Imig Nazwisko

Kontekst: | Imie Nazwisko w

l:f Ustugi elektroniczne '-'| Sprawy Wizyty

Ustugi elektroniczne Urzedéw Pracy @

9 =)
ﬁ —

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgloszenie oferty Wnioski o ustugi i Swiadczenia
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i prakiyk z urzedu

Zatrudnianie cudzoziemcow

Whnioski dotyczace rejestrow

KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES (T R A T

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia:

( ) Zielona Linia- Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia, el: 19524 J

Imfolinia. piatna. Optata jak za potgorenic lokalne. wigoe) na hetp-{ [clonaling.goepl

Centralna Baza ofert Publiczne Stuzby Ministerstwo Rodziny, EURES stuiba cywilna Regulamin praca.gov.pl
Pracy Zatrudnienia Pracy i Polityki
Spotecznej
Aknalna licrha udythownikiee __'Liczb: mwaryfikowanych kant: I worsja 2047 138 I
.I'f-x
F ' \'\._

*_ W stopce portalu po lewej stronie znajdujg sie informacje statystyczne dotyczace liczby 0séb
korzystajgcych z modutu praca.gov.pl na dany moment oraz liczby kont uzytkownikéw, ktore zostaty
zweryfikowane. Dane te sg aktualizowane co 5 minut, lecz w przeglgdarce informacje aktualizowane
sg po odswiezeniu strony.

A
—* ' W przypadku, gdy uzytkownik pracuje w kontekscie organizacji, dostepne sg tylko dwie czesci:
Ustugi elektroniczne oraz Sprawy. Ponadto w czesci dotyczgcej Ustug elektronicznych lista
dostepnych dokumentéw jest zawezona tylko do dokumentéw, ktére mogg zosta¢ wystane w imieniu
organizacji.
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Wyblerz urzgd >

) (-praca.gov.pl 4 pane toma

Ustugi elektroniczne w
Publicznych Stuzb Zatrudnienia .

1:[' Ustugi elektroniczne 'i Sprawy

Ustugi elektroniczne Urzedéw Pracy @

Zgloszenie oferty
pracy, stazu i praktyk

=9

Zatrudnianie cudzoziemcow

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia:

Whnioski dotyczgce rejestrow
KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES

Do kofica ses)i pozosto 30 minut

(0 wyloguj () Pomoc Faq

Jestes zalogowany jako: Imig Nazwisko

Kontekst: | organizacja: ORGANIZACIAT ~

Whnioski o ustugi i swiadczenia

z urzedu

( ) Zielona Linia- Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia, el: 19524 J

inflinia. ptatna. Diptata jak 73 pokycrenic lokaine. Wigee) na et | f#iclanalini.goepl

Centralna Baza Ofert Publiczne Stuzby Ministerstwo Rodziny, EURES
Pracy Zatrudnienia Pracy i Polityki
Spoteczne]

Aktualna liczha wiythownikiw: _ |liczba awsryfikowanych kant: '

1.3  Korzystanie z pomocy

W aplikacji dostepna jest pomoc z dokumentacjg uzytkownika:

Stuzba Cywilna Regulamin praca.gov.pl

wersja ZOAT 128 '
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Wyblerz urzgd >

el (@) Logowanie # Rejestracja konta (@) raq
) (praca

ektroniczne K
ych Stuzb Zatrudnienia “.

lestes niezalogowany

Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy @

DODA] OFERTE —
Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgloszenie oferty Whnioski o ustugi i Swiadczenia
bezrobotnej lub poszukujgcej pracy pracy, stazu i praktyk z urzedu

@ ;: Tw

Wnioski dotyczace rejestrow

Zatrudnianie cudzoziemcow KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES

Inne pismo do urzedu

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia:

( ) Zielona Linia - centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia, tel.: 1 9524.’

infolinia platna. optata jak ra polacrenie lokalne. wigoe) na hitp! [riclonalinig.gocpl

Centralna Baza ofert Publiczne Stuzby Ministerstwo Rodziny, EURES stuiba Cywilna Regulamin praca.gov.pl
Pracy Zatrudnienia Pracy i Polityki
Spoteczne)
Aktisalna liczha udythowniki: J Liczba zwaryfikowanych kont: ) worsja 2067 138 J

Mozliwe jest wyswietlenie pomocy dotyczgcej konkretnego okna, jak réwniez pdzniejszego
nawigowania po pozostatych tematach pomocy.

W celu wyswietlenia pomocy dotyczacej konkretnego okna nalezy wybrac przycisk @ . Po wybraniu
przycisku, aplikacja otworzy nowe okno, zawierajgce informacje dotyczace obszaru, w ktdérym
uzytkownik w danej chwili pracuje.

Okno pomocy sktada sie z dwéch gtéwnych czesci. Pierwszg z nich jest panel boczny sktadajacy sie z
poszczegolnych tematéw pomocy, natomiast drugg z nich stanowi gtéwna czes¢ okna, w ktorej
wyswietlana jest tre$¢ pomocy. Po wybraniu przycisku pomocy aplikacja wyswietli pomoc do okna, w
ktérym uzytkownik w danej chwili pracuje.

Istnieje réwniez mozliwos¢ wyswietlenia innego tematu pomocy poprzez wybranie go z menu
bocznego. W tym celu nalezy klikngé w wybrany przez siebie temat gtéwny, co spowoduje rozwiniecie
sie drzewa z podzagadnieniami, nastepnie wybra¢ temat, na ktory chce sie uzyska¢ pomocy.
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14 Faq - Najczesciej zadawane pytania
Faqg - Najczesciej zadawane pytania to funkcjonalno$¢é umozliwiajgca klientowi niezalogowanemu /
zalogowanemu przeglad najczesciej zadawanych pytan wraz z odpowiedziami.
Na stronie gtéwnej portalu funkcjonalno$¢ miesci sie w prawym gérnym rogu:

Wyblerz urzgd >
: st (@) Logowanie # Rejestracja konta () romoc
) (’praca.gou.pf

Ustugi elektroniczne m‘
Publicznych Stuzb Zatrudnienia .

lestes niezalogowany

Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy @

DODA] OFERTE —
Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgloszenie oferty Whnioski o ustugi i Swiadczenia
bezrobotnej lub poszukujgcej pracy pracy, stazu i praktyk z urzedu

gq ?‘

Zatrudnianie cudzoziemcow LT T P R

KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES =

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia:

() Zielona Linia - centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia, tel: 1 95241)

imfolinia platna. Optata jak ra potacrenie lokalne. wigee) na hitp:!zickonalinagoopl

Centralna Baza ofert Publiczne Stuzby Ministerstwo Rodziny, EURES stuiba Cywilna Regulamin praca.gov.pl
Pracy Zatrudnienia Pracy i Polityki
Spoteczne)
Aktisalna liczha udythowniki: J Liczba zwaryfikowanych kont: ) worsja 2067 138 J

Po kliknieciu w "Faq" zostajemy przeniesieni do widoku "Najczesciej zadawane pytania": "Lista
najczesciej zadawanych pytan™
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Wyblerz urzgd >
St il () Logowanie # Rejestracja konta (7) pomoc (E) Fag
) (-praca.gov.pl —

Ustugi elektroniczne ﬂ‘
Publicznych Shuzb Zatrudnienia .
lestes niezalogowany

Najczesciej zadawane pytania @

Lista najczesciej zadawanych pytan

Rozwifi wszystkie pytania

0GOLNE

~ Coto jest Praca.gov.pl?
* Gdzie znajde Regulamin Praca.gov.pl?

“ Jakie konta s3 moiliwe do zatoZenia w Praca gov_pl?
WYSYLANIE WNIOSKOW

~ Jak ztodyt korekte dokumentu?
KONTO UZYTKOWNIKA

~ Jak zatodyE i zweryfikowac konto na Praca.gov.pl?
~ Jakie certyfikaty kwalifikowane s3 obstugiwane?
~ Jak usuna komto?

~ Kiedy nastepuje automatyczna dezaktywacja kontaz?
KONTO ORGANIZAC)

~ lle os6b mote obstugiwal konto organizacji?
~ Jak zostat reprezentantem organizacji?

~ Jak usun3é reprezentanta?

~ Jak wybrat kontekst organizacji?

~ Co daje wybranie kontekstu pracy?

tualna liczba ulytkowmikiw: iczbia owaryfi nt: Wsparcie zapawnia warsja 0.8
e e I G) Zielona Linia :L19524J g

Po kliknieciu w dane pytanie wyswietla nam sie dodatkowo odpowiedz:
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Najczesciej zadawane pytania ®

Lista najczesciej zadawanych pytan

Rozwin wszystkie pytania
OGOLNE

# Coto jest Praca.govpl?

Modut systemu teleinformatycznego Oprogramowanie Syriuszstd udostapniany przez Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne] (MRPiPS), 7 siedziba pray ul.
Nowaogrodzkiaj 1/3/5, 00-513 Warszawa, umozliwiajacy powiatowym i wojewtdzkim urzedom pracy oraz urzedom wojewddzkim Swiadczenie ustug droga
elektroniczng na rzecz osdb fizycznych, os6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej.

~ Gdzie znajde Regulamin Praca.gov.pl?

~ Jakie konta 53 modliwe do zatoZenia w Praca.gov.pl?
WYSYEANIE WNIOSKOW
~w |ak ztokyt korekte dokumentu?

KONTO UZYTKOWNIKA

~ |ak zatody | aweryfikowaé konto na Praca.gov.pl?
~ Jakie certyfikaty kwalifikowane s3 obstugiwane?
~ Jak usunat konto?

~ Kiedy nastgpuje automatyczna dezaktywacja konta?
KONTO ORGANIZACH

~ lle osbb moie obstugiwat konto organizacji?
~ |ak zostat reprezentantem organizacji?

* |ak usungé reprezentanta?

~ |ak wybrat kontekst organizacji?

~ Co daje wybranie kontekstu pracy?

Opcja "Rozwin wszystkie pytania" pokazuje odpowiedzi do wszystkich pytan znajdujgcych sie na
portalu:




praca.gov.pl Panel ogdlny

Najczesciej zadawane pytania

Lista najczesciej zadawanych pytai

+| Rozwif wszystkie pytania
OGOLNE

# CO to jest Praca. gov.pl?
Modut systemu teleinformatycznego Oprogramowanie syriuszstd udostepniany przez Ministra Rodziny, Pracy i Polityki spoteczne] (MRPIPS), 2 siedzib3 przy ul.
Nowogrodzkiej 1/3/5, 00-513 Warszawa, umozliwiajacy powiatowym | wojewSdzkim urzedom pracy oraz urzedom wojewddzkim Swiadczenie ustug droga
elaktroniczng na rzecz os6b fizycznych, os6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowaosci prawnej.

. Gdzie znajde Regulamin Praca.gov.pl?

Regulamin Praca.gov.pl udostepniany jest m.in. podczas rejestracji konta uiytkownika i wypetniania formularzy elektronicznych (ekran wyboru Adresata
wniosku).

# Jakie konta 53 motliwe do zatoZenia w Praca.gov.pl?

Praca.gov.pl zapewnia obstuge kont osbb fizycznych (tzw. kont Uiytkownikéw) i kont organizacji.
WYSYLANIE WNIOSKOW

# Jak ztody( korekte dokumentu?

W systemie umoZliwiono sktadanie korekt wnioskdw dotyczacych zezwoleri na prace sezonows cudzoziemctw na terytorium RP oraz oéwiadczefi o powiarzeniu
wykonywania pracy cudzoziemcom. 7 tej funkcjonalnosci mogg korzystat Uiytkownicy ktérzy posiadaja konta zweryfikowane (zaufang). Korekta moZe byt
wniesiona w odniesieniu do wnioskdw, ktore zioZone zostaly w postaci elektronicznej poprzez Praca gov.pl i odbywa sie w trybie kontynuadji koraspondencji w
danej sprawie.

KONTO UZYTKOWNIKA

~ |ak zatodyt | zweryfikowat konto na Praca.gov.pl?

Konto na Praca.gov.pl modna zatoiye klikajac przycisk (Rejestracja konta™ w prawym gornym rogu ekranu giéwnego systamu.
Konto moZna zarejestrowad w trzech trybach:

» z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego,

» z wykorzystaniem profilu zaufanego ePUAR,

+ poprzez zatoZenie konta niezweryfikowanego.
W przypadku konta zaufanego UZytkownik od razu ma zapewniong mozliwosE zalogowania sie | korzystania z ustug elektronicznych Swiadczonych poprzez
Praca.gov.pl.
W przypadku konta niezweryfikowanego zaufania konta Uzytkownika mozna dokonad w trakcie wizyty w urzedzie pracy badZ logujac sie do Praca.gov.plz
wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego ePUAR.

# Jakie certyfikaty kwalifikowane s3 obstugiwane?

Praca_gov.pl umozliwia korzystanie z certyfikatdw wydanych w Polsce lub innych krajach Unii Europejskie]. Certyfikat musi zawierat dane identyfikacyjne osoby:
imie, nazwisko oraz identyfikator osobowy (PESEL lub PNO). Dane osoby na koncie w Praca.gov.pl muszg byt zeodne z danymi zawartymi w certyfikacie.

# Jak usunat konto?

Konto mozna dezaktywowat po zalogowaniu sie | przejsciu na dane konta Uiytkownika. W przypadku, gdy Uzytkownik zapominat loginu i/ lub hasta do konta,
dezaktywacji moie dokonac pracownik urzedu pracy, po wczesniejszym potwierdzeniu toZsamoSci asoby.

. Kiedy nastepuje automatyczna dezaktywacja konta?

W Praca.gov.pl konta Uzytkownikow, dla krérych w ciggu 14 dni nie dokonano weryfikacji (zaufania), podlegaja automatycznej dezaktywacji.

10
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KONTO ORGANIZACH

# lle os6b moke obstugiwal konto organizacji?
W Praca_gov.pl z konta organizacji moze korzystac wielu jej reprezentantow.
- |ak zostat reprezentantem organizacji?

+ Konto organizacji zaktadane jest podczas wniesienia do urzedu pracy lub urzedu wojewSdzkiego w imieniu danej organizacji pienwszego wniosku
elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAPR. Dodatkowo muszy byt spetnione nastepujace warunki:
= Organizacja nie posiada jeszcze reprezentanta,
= na koncie organizacji nie znajduje sie jeszcze Zaden dokument lub wszystkie dokumenty znajdujgce sie na koncie organizacji nalezy do osoby
wysytajacej dokument.
+ W przypadku, gdy organizacja posiada juz w Praca.gov_pl zatozone konto organizadji, do ktdrego jest przypisany co najmniej jeden reprezentant, kolejna
osoba fizyczna moze zostat dotaczona do grona raprezentantdw poprzez wystanie proSby o przypisanie do organizacji. Prosba wysytana jest na adresy a-mail
dotychczasowych reprezentantéw organizadji. Przypisanie do konta organizacji dokonywane jest poprzez klikniecie przez reprezentanta aktywnego linku
zawartego w e-mail.
+ Nalezy udat sie do najblizszego urzedu pracy z odpowiednimi dokumentami, na podstawie ktérych pracownik urzedu przypisze wnioskujgcego do
reprezentantiw organizacji.

# Jak usungé reprezentanta?
Reprezentanci posiadaj nadane petne uprawnienia w zakresie konta danej organizacji. W szczegblnosci moeg dokonad usunigcia reprezentantdw przypisanych
do konta organizacji. W tym celu nalefy przejt na zaktadke ,Dane organizacji’, klikna przycisk Edytuj”, zaznaczyt reprezentanta, nastepnie klikngt przycisk
LUSUf”. Powyisze czynnosci mofe dokonad rowniaz pracownik urzedu pracy.

» |ak wybrat kontekst organizacji?

Uiytkownik po zalogowaniu sig na konto w Praca.gov.pl, ma moZliwost wyboru kontekstu, w kt6rym chce pracowat. DomySinie prezentowane jest konto osoby
fizycznej. Uzytkownik ma mozliwesE dokonania zmiany kontekstu na konto wybranej organizacji, ktorej jest reprezentantem.

»~ Cp daje wybranie kontekstu pracy?
Klient po zalogowaniu sig moZe pracowat w kontekicie osoby fizycznej badZ organizagi. Od wyboru kontekstu zaledy dostep do wnioskow, kiGre wniesione

rostaty do urzedéw pracy lub urzed w wojewddzkich w kontekscie osoby fizycznej lub organizacji. Po wyborze kontakstu organizacji lista wnioskaw
elektronicznych moZliwych do wniesienia zaweZana jest tylko do wnioskiéw dedykowanych dla os6b prawnych.
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1.5

1.5.1

Kwalifikowany podpis elektroniczny

Najczestszymi przyczynami problemoéw podczas pracy z podpisem kwalifikowanym sa:

o brak lub zbyt niska wersja srodowiska Java zainstalowana na komputerze,

e w przypadku przeglgdarki Google Chrome i Opera brak zainstalowanego/wtgczonego rozszerzenia
Podpis elektroniczny Szafir SDK oraz dodatkowej aplikacji Szafir Host,

o w przypadku pozostatych przeglgdarek brak zainstalowanej/wigczonej wtyczki Java w przegladarce,

¢ nieodpowiednie ustawienie poziomu zabezpieczen Javy.

W celu wyeliminowania probleméw podczas pracy z podpisem kwalifikowanym nalezy wykonaé
czynnosci opisane w ponizszych rozdziatach.
Przegladarka Google Chrome i Opera.

Pozostate przegladarki.

Ustawienie poziomu zabezpieczen Javy.

Jezeli wszystkie opisane powyzej czynnosci zostaty wykonane i mimo to nadal podczas pracy z
podpisem wystepujg problemy to nalezy wyczysci¢ pamig¢ podreczng srodowiska Javy Czyszczenie
pamieci podrecznej sSrodowiska Java.

Czyszczenie pamieci podrecznej srodowiska Java

Pamie¢ podreczng srodowiska Java mozna wyczysci¢ z panelu Java Control Panel.

Uruchomienie panelu Java Control Panel
Uruchomienie panelu.

Usuwanie tymczasowych plikéw za pomocg panelu Java Control Panel

1. W panelu Java Control Panel na zakladce General (Ogodlne) nalezy nacisngé przycisk Settings
(Ustawienia) w obszarze ,Temporary Internet Files” (Tymczasowe pliki internetowe). Po nacisnieciu
przycisku zostanie wy$wietlone okno Temporary Files Settings (Ustawienia plikow tymczasowych).

12
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Temporary Files Settings ﬁ

¥eep temporary files on my computer.

Location
Select the location where temporary files are kept:

s\ AppData'\LocalLow'\Sun'Java'\Deploymenticache Change

Disk Space
Select the compression level for JAR. files: None ¥ |

Set the amount of disk space for storing temporary files:

| ﬂ 32768 = MB

Delete Files... ] ’ Restore Defaults ]

’ OK H Cancel ]

L

&

2. W oknie dialogowym ,Temporary Files Settings” (Ustawienia plikdw tymczasowych) nalezy nacisngé
przycisk Delete Files (Usun pliki). Po nacisnieciu przycisku zostanie wyswietlone okno Delete Files and

Applications (Usuwanie plikéw i aplikaciji).

Delete Files and Applications ﬁ

f!\ Delete the following files?

—

|| Trace and Log Files
Cached Applications and Applets
Installed Applications and Applets

[ QK ] ’ Cancel

| |
L &

3. W oknie dialogowym nalezy zaznaczy¢ wszystkie opcje i nacisng¢ przycisk OK. Z pamieci

podrecznej zostang usuniete wszystkie aplikacje i aplety.
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1.5.2

Ustawienie poziomu zabezpieczen Javy

Poziom zabezpieczeh Javy znajduje sie na zakladce Security (Zabezpieczenia) w panelu Java Control
Panel.

Uruchomienie panelu Java Control Panel
Uruchomienie panelu.

Ustawienie poziomu zabezpieczen Javy

1. Nalezy ustawi¢ poziom bezpieczenstwa na High (Wysoki)
Nastepnie skonfigurowac liste wyjgtkdw (Exception site list):
2. Nacisng¢ przycisk Edit Site List (Edytuj liste witryn),
3. Nastepnie nacisngc¢ przycisk Add (Dodaj) w oknie ,Exception Site List” (Lista wyjgtkow witryn).
4. Klikng¢ w pustym polu znajdujgcym sie pod polem ,Location”, po czym wpisaé/wklei¢ adres strony
https://www.praca.gov.pl
5. Jezeli uzytkownik bedzie korzystat z logowania przy uzyciu podpisu elektronicznego nalezy dodac
rownie¢ adres strony:
https://broker.praca.gov.pl
6. Nacisng¢ przycisk OK, aby zapisa¢ wprowadzony adres strony. Jesli zostanie nacisniety przycisk
Cancel (Anuluj), adresy URL nie zostang zapisane.
7. Nacisng¢ przycisk Continue (Kontynuuj) w oknie dialogowym z ostrzezeniem.
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1.5.3

< | Java Control Pane | = L= i - -

| General | Update | Java| Security | Advanced

Enable Java content in the browser

Security level for applications not on the Exception Site list

() Very High

Only Java applications identified by a certificate from a trusted authority are
allowed to run, and only if the certificate can be verified as not revoked.

(@) High
Java applications identified by a certificate from a trusted authority are allowwed to
run, even if the revocation status of the certificate cannot be verified.

Exception Site List
Applications launched from the sites listed below will be allowed to run after the
appropriate security prompts.

https://broker.praca.gov.pl -
https://woww.praca.gov.pl i ’ Edit Site List... ]
Restore Security Prompts ] ’ Manage Certificates... ]
OK ] ’ Cancel Apply

Uruchomienie panelu Javy

Windows 8 i wyzszy
Nalezy uruchomié Panel sterowania przy uzyciu funkcji wyszukiwania:

1. Nacisng¢ klawisze Windows + W lub przeciggng¢ wskaznik myszy do dolnego prawego rogu

ekranu, po czym klikng¢ na ikonie Szukaj.
2. W polu wyszukiwania wpisa¢: Java Control Panel.
3. Klikng¢ na ikonie Java, aby otworzy¢ Java Control Panel.

Windows 7, Vista
1. Nalezy nacisna¢ przycisk Start, a nastepnie wybra¢ opcje Panel sterowania.
2. W polu wyszukiwania w Panelu sterowania wpisac¢: Java Control Panel.
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3. Klikng¢ na ikonie Java, aby otworzy¢ Java Control Panel.

Windows XP
1. Nalezy nacisna¢ przycisk Start, po czym wybrac opcje Panel sterowania.
2. Klikng¢ dwukrotnie na ikonie Java, aby otworzy¢ Java Control Panel.

= | Java Control Pane _,.;. X

EGEHEFE|?| Updatel Java | Securit‘,rl Advanced

About
Views version information about Java Control Fanel.
Network Settings

MNetwork settings are used when making Internet connections. By default, Java will use
the network settings in your web broweser. Only advanced users should modify these
settings.

Metwork Settings... ]

Temporary Internet Files

Files you use in Java applications are stored in a special folder for guick execution later.
Only advanced users should delete files or modify these settings.

’Settings... ” View... ]

Java in the browser is enabled.
See the Security tab l

’ OK ” Cancel ] Apply I

1.5.4 Przegladarka Google Chrome, Operai Firefox

W przypadku przegladarki Google Chrome, Opera i Firefox (od wersji 52) wymagana jest instalacja
dedykowanego rozszerzenia Podpis elektroniczny Szafir SDK oraz dodatkowej aplikacji Szafir Host
udostepniajgcej funkcje podpisu elektronicznego.
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1.5.5

Rozszerzenie Szafir SDK mozna pobraé.

Google Chrome: https://chrome.google.com/webstore/detail/podpis-elektroniczny-szaf/
gjalhnomhafafofonpdihihjnbafkipc/

Opera: https://addons.opera.com/pl/extensions/details/podpis-elektroniczny-szafir-sdk/

Firefox: https://www.elektronicznypodpis.pl/download/webmodule/firefox/szafir sdk web-0.0.10-anfx.

XpI

natomiast instalator Szafir Host dla systemu Windows 64 bitowej z lokalizacji:
http://www.elektronicznypodpis.pl/gfx/elektronicznypodpis/pl/defaultstronaopisowa/146/1/1/szafirhost.
msi

32bit
http://www.elektronicznypodpis.pl/gfx/elektronicznypodpis/pl/defaultstronaopisowa/146/1/1/
szafirhost_x86.msi

Po zainstalowaniu rozszerzenia Szafir SDK oraz aplikacji Szafir Host nalezy przetadowa¢ biezgcg
strone.

Jezeli rozszerzenie oraz aplikacja zostaty prawidtowo zainstalowane i mimo to nadal podczas pracy z
podpisem wystepujg problemy , nalezy sprawdzi¢ czy w przeglgdarce wigczone jest rozszerzenie
Szafir SDK oraz czy na komputerze zainstalowane jest srodowisko uruchomieniowe Java JRE.
Srodowisko Java JRE mozna pobrac i zainstalowac¢ z lokalizacji Java JRE:
https://www.java.com/download/

Pozostate przegladarki

W przypadku pozostatych przeglgdarek (inne niz Google Chrome i Opera) wymagane jest wigczenie
wtyczki Javy w przegladarce.

Jezeli nie mozna uaktywni¢ wtyczki Javy to nalezy zainstalowa¢ najnowszg wersje Srodowiska
uruchomieniowego Java JRE.

Srodowisko Java JRE mozna pobrac i zainstalowac¢ z lokalizacji Java JRE:
https://www.java.com/download/
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1.6

1.6.1

1.6.2

1.6.3

1.6.4

1.6.5

Rejestry i systemy PSZ

Tematy omowione w ramach zagadnienia:

e Centralna Baza Ofert Pracy

e Publiczne Stuzby Zatrudnienia

¢ Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
e EURES

e Stuzba Cywilna

Centralna Baza Ofert Pracy

Woybierajgc funkcjonalnos¢ Centralna Baza Ofert Pracy nastgpi przekierowanie na strone http://oferty.

praca.gov.pl.

Publiczne Stuzby Zatrudnienia

Wybierajgc funkcjonalno$¢ Publiczne Stuzby Zatrudnienia nastapi przekierowanie na strone Wortalu
Publicznych Stuzb Zatrudnienia http://www.psz.praca.gov.pl.

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej

Woybierajgc funkcjonalnosé Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej nastgpi przekierowanie
na strone http://www.mrpips.gov.pl/.

EURES

Woybierajgc funkcjonalnosé¢ EURES nastgpi przekierowanie na strone EURES (European Employment
Services - Europejskie Stuzby Zatrudnienia) http://www.eures.praca.gov.pl/.

Stuzba Cywilna

Woybierajgc funkcjonalnos¢ Stuzba Cywilna nastgpi przekierowanie na strone Serwisu Stuzby Cywilnej
http://www.dsc.kprm.gov.pl/.
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Rozdziat I Rejestracja i uwierzytelnianie kont

Rejestracja i uwierzytelnienie konta pozwala uzytkownikowi w petni korzysta¢ z ustug i zasobow
oferowanych przez modut praca.gov.pl.

Tematy omdéwione w ramach zagadnienia:
¢ Regulamin korzystania z www.praca.gov.pl
o Rejestracja

¢ Logowanie

2.1 Regulamin korzystania z www.praca.gov.pl

Regulamin korzystania z www.praca.gov.pl mozna wywotaé z:

e okna gtéwnego portalu,

e poziomu rejestracji konta: "Regulamin korzystania z www.praca.gov.pl",

e poziomu wyboru adresata wniosku: "regulamin korzystania z www.praca.gov.pl".

Okno gtéwne portalu:
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Wytlerz urzad >
S @) Logowanie /" Rejestracja konta (%) Pomac Faq
) (-praca.gov.pt
i elektroniczne
::::]Igz‘;l;\:r:'.sol:z'rglgtru:Inienia m..

lestes niezalogowany

Ustugi elektroniczne Urzeddw Pracy

ﬁ

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zeloszenie oferty Wnioski o ustugi i Swiadczenia
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i prakiyk z urzedu
o~ i
. EURES - ‘
- -
Zatrudnianie cudzoziemcow Wnioski dotyczace rejestrow Inne pismo do urzedu

KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia:

Zielona Linia - Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia, tel.: 19524 J

Infiodinta platna. Optata jak m pobcrenic lokalne. Wigeo) na hitp /| riskonzlinia gowpl

Centralna Baza Ofert Publiczne Stuzby Ministerstwo Rodziny, EURES Stuzba Cywilna Regulamin praca.gov.pl
Pracy Zatrudnienia Pracy i Polityki
Spotecznej

Aktualna liczba urythowmikow: ll.i:lba weryfikewanych kant: ' wersja 2047 1.2 '

Rejestracja konta:
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Weryfikacja

Q Wprowad? kod, kidry widzisz na obrazku.
Jefali wygenarowany kod jest nieczytelny, mofesz wygenaerowad go ponownie naciskajgc przycisk Odswies kod.

Czytaj kod | Odswiez kod
Kod: | |*

[ o$wiadczam, ze ak{eptuj#egulamin korzystania z www_praca.gw.plr‘
[ wyrazam zgode na gromadzenie, przetwarzania | TZys nie moich danych, teraz i w przysztosci, zgodnie z polskim prawem, w szczegdlnosci

Ustaw3 o ochronie danych osobowych w celach zwigzanych z zatoZeniem konta uZytkownika, zarzadzaniem nim oraz Swiadczeniem ustug
elektronicznych przez Ministra Pracy i Polityki Spoteczne] oraz powiatowe i wojewddzkie urzedy pracy. Jestem Swiadomy, Ze podanie danych jest
dobrowolne, mam prawo wgladu do moich danych, ich poprawienia lub usunigcia. *

Wyboér adresata wniosku:

Wynierz urzgd » Do konca ses)l pozostato 28 minut
oo Spriasee
"’ (. praca'gov°pl (@) Logawanie #  Rejestracja konta (3) pomuoc (@) Fag

Ustugi elektroniczne m.
Publicznych Shuzb Zatrudnienia .
lestes niezalogowany

Pismo do urzedu - Wybér adresata @

B O Wybor adresara Edycla formularza Werynfikac)a konta Wystanie wniosku :'DCSI.II'I':“EI'IE-

Regulamin
Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalafy zapoznat sie #gulammem Erzystanla s ww.praca.gov.p[l

Przejicie do kolajnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Wybér placowki PUP

W NaleZy wybrat urzad pracy, do kidrego zostanie zioZony wniosek. Brak urzedu pracy moze byC spowodowany tym, Ze wniosek nie jest obstugiwany
elektronicznie w danym wrzedzie.

Adresat wniosku

Podaj narwe urzedu. wr Wybierz z listy
Przerwij wprowadzanie danych Przejdz do edyqji wniosku

Wczytaj dane

Link do regulaminu z www.praca.gov.pl: https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup#/regulamin.

Regulamin zawiera:

Informacje ogdlne,

Definicje,

Warunki swiadczenia Ustugi,

Zatozenie konta osoby fizycznej www.praca.gov.pl,
Zatozenie konta organizacji www.praca.gov.pl,
Zawieszenie lub dezaktywacja konta Ustugobiorcy,
Prawa i obowigzki Ustugodawcy,
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Prawa i obowigzki Ustugobiorcy,
Ochrona danych osobowych,
Postepowanie reklamacyijne,
Rezygnacja korzystania z Ustug,
Postanowienia koricowe.

211 Akceptacja nowego regulaminu

W przypadku, gdy regulamin ulegnie zmianie, pojawia sie okno:
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| (praca.gov.pl

ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzl Zatrudnienia ﬁ‘.

Regulamin @

Akceptacja regulaminu

§ 1 Informacje ogodlne

Niniejszy dokument stanowi regulamin, o ktérym mowa w art. 8 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz.
1030, z pdzn. zm.) i okresla zasady, zakres i warunki korzystania przez Ustugobiorcow z www.praca.gov.pl.

§ 2 Definicje

Okresla sie nastepujace definicje, ktore s3 wykorzystywane w regulaminie:

1. @PUAP - Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej, tj. system teleinformatyczny umozliwiajgcy instytucjom publicznym udostgpnianie ustug
drogq elektroniczng a obywatelom zatatwianie spraw urzedowych poprzez wykorzystanie ustug Swiadczonych drogg elektroniczng.

2. Praca.gov.pl — modut systemu teleinformatycznego Oprogramowanie SyriuszStd udostgpniany przez Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej (MRPiPS), z
siedziba przy ul. Nowogrodzkiej 1/3/5, 00-513 Warszawa, umoiliwiajacy powiatowym i wojewddzkim urzedom pracy oraz urzedom wojewddzkim Swiadczenie
ustug droga elektroniczng na rzecz osob fizycznych, osob prawnych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej.

3. Profil zaufany ePUAP - zestaw informacji identyfikujacych i opisujacych osobe bedaca ustugobiorcg konta na ePUAF, ktory zostat w wiarygodny sposob
potwierdzany przez organ podmiotu okreslonego w art. 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosc podmiotow realizujacych zadania
publiczne (j.t. Dz. U.z 2014 r. poz. 1114).

4 Konto www.praca_gov.pl — konto Ustugobiorcy utworzone w celu umozliwienia korzystania z ustug swiadczonych drogg elektroniczng przez Ustugodawce.
Praca.gov.pl zapewnia mozliwos< utworzenia kont osob fizycznych oraz kont organizacji - dedykowanych dla oséb prawnych albo jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej. Konto organizacji moZe byc uzytkowane przez wigcej niz jednego Reprezentanta danej organizacji.

5. Reprezentant organizacji — przedstawiciel organizacji, ktory jest przypisany do konta organizacji i ma mozliwosc odbierania i wysytania dokumentow w
imieniu tej organizacji.

6. Publiczne Stuzby Zatrudnienia (PSZ) - urzgd obstugujgcy ministra wtasciwego do spraw pracy, powiatowe | wojewodzkie urzedy pracy, filie | oddziaty
urzedow pracy, urzedy wojewodzkie i urzedy marszatkowskie realizujgce zadania okreslone ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 1265 z poEn. zm.).

7. Regulamin — ninigjszy dokument.

8. Ustuga - ustuga swiadczona drogg elektroniczng.

9. Ustugodawca - wszystkie powiatowe urzedy pracy (PUF), wojewddzkie urzedy pracy (WUP), urzedy wojewddzkie (UW) oraz ich filie i oddziaty, ktdrych nazwy i
adresy opublikowane s3 na stronie www.psz.praca.gov.pl, Swiadczgce Ustugi przy wykorzystaniu praca.gov.pl udostepnianego przez MRPiPS.

10. Ustugobiorca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora korzysta z praca.govpl lub z Ustug
udostepnionych na stronie www_praca.gov.pl.

11. Urzedowe poswiadczenie przedtozenia (UPP) - dokument elektroniczny wydawany Ustugobiorcy przez instytucje publiczng jako poswiadczenie ztozenia
dokumentu elektronicznego.

12. Urzedowe poswiadczenie dorgczenia (UPD) - dokument elektroniczny stanowigcy potwierdzenie, Ze Ustugobiorcy zostat doreczony dokument
elektroniczny, ktorego nadawcg jest instytucja publiczna.

13. Zaufanie konta - potwierdzenie tozsamosci Ustugobiorcy poprzez porownanie jego danych zaczerpnietych z dokumentu tozsamosci z danymi podanymi
przez Ustugobiorce w procesie zaktadania konta na www_praca.gov.pl Zaufanie konta umoizliwia Ustugobiorcy zalogowanie sig do konta www.praca_gov.pl oraz
skorzystanie z ustug wymagajgcych tej formy uwierzytelnienia.

§ 3 Warunki Swiadczenia Ustugi

1. Ustugobiorca zobowigzany jest do zapoznania sie z trescig Regulaminu przed rozpoczeciem korzystania z praca.gov.pl

2. Ustugobiorca zobowigzany jest do korzystania z praca.gov.pl w sposab zgodny z obowigzujacym prawem oraz postanowieniami Regulaminu.

3. Korzystanie z Ustug na stronie www._praca.gov.pl jest bezptatne.

4 Ustugobiorca korzysta z praca.gov.pl na wtasng odpowiedzialnosc.

5. I zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z bezwzglednie obowigzujacych przepisow prawa, MRPiP5 oraz Ustugodawca nie odpowiadaja za szkody powstate
w zwiazku z korzystaniem z praca.gov.pl, badz w zwiazku z niewtasciwvm dziataniem, btedami, brakami, zaktoceniami, defektami, opdzZnieniami w transmisii

Po zapoznaniu sie z regulaminem nalezy wybra¢ przycisk "Akceptuj", ktéry znajduje sie na dole strony.
Po jego akceptacji uzytkownik zostanie przekierowany do gtéwnego okna.
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2.2 Rejestracja

Rejestracja to proces zakfadania konta uzytkownika w module praca.gov.pl.
Po jego zatozeniu uzytkownik ma mozliwos¢ zalogowania sie i uzyskania dostepu do ustug oraz
zasobow oferowanych przez modut praca.gov.pl.

Wybor metody rejestracji konta @

Rejestruj konto i zweryfikuj Rejestruj konto i zweryfikuj przez Rejestruj konto niezweryfikowane
kwalifikowanym podpisem login.gov.pl &

elektronicznym Jezeli nie posiadasz zadnego z elementow
Przygotuj login (identyfikator), hasto lub certyfikat pozwalajacych na zweryfikowanie konta, zarejestruj
dla wybranego Dostawcy Tozsamosci. Wybor opcji konto niezweryfikowane.

przekieruje Cie na strone login.gov.pl W celu weryfikacji kanta bedzie konieczna wizyta w
: = najblizszym urzedzie pracy.

Wybrana metoda rejestracji wymaga wykorzystania
Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Przygotuj karte
oraz podtacz czytnik kart kryptograficznych do
komputera.

Zarejestrowac sie mozna za pomocg jednej z metod:

e za pomocg kwalifikowanego podpisu_elektronicznego "Rejestruj konto i zweryfikuj kwalifikowanym
podpisem elektronicznym". Od momentu podpisania konta, uzytkownik bedzie mogt sie zalogowac i
korzysta¢ z ustug oraz zasobdw oferowanych przez modut praca.gov.pl.

e za pomocg login.gov.pl "Rejestruj konto i zweryfikuj przez login.gov.pl". Po uwierzytelnieniu sie klient
zostanie przekierowany do portalu praca.gov.pl, gdzie bedzie kontynuowat zaktadanie konta
zweryfikowanego.

e za pomocag konta_niezweryfikowanego "Rejestruj konto niezweryfikowane". Zalogowanie i
korzystanie z ustug oraz zasobdw oferowanych przez modut praca.gov.pl, bedzie mozliwe dopiero
po zweryfikowaniu konta przez pracownika urzedu.

Tematy omowione w ramach zagadnienia:

¢ Rejestruj konto i zweryfikuj kwalifikowanym podpisem elektronicznym
e Rejestruj konto i zweryfikuj login.gov.pl

¢ Rejestruj konto niezweryfikowane

2.21 Rejestruj konto i zweryfikuj kwalifikowanym podpisem elektronicznym

A

*_ Aby korzystac z certyfikatu kwalifikowanego w praca.gov.pl, certyfikat musi byé wydany w kraju
Unii Europejskiej. Sam certyfikat musi mie¢ zapisane dane identyfikacyjne osoby ,PNQO”, kraj wydania i
wartos¢ np.: PNODE-12345678901. Informacje o tym, ze certyfikat musi zawiera¢ PNO przekazuje sie
wydawcy certyfikatu podczas jego zamawiania.

Aby zweryfikowaé konto kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy podjgé nastepujgce kroki:
1. Po wybraniu opcji rejestracji za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego uzytkownik
proszony jest o podpisanie ponizszego oswiadczenia.
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Rejestracja certyfikatem kwalifikowanym

Rejestracja

1}!- Wybrana metoda rejestracji wymaga wykorzystania Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Umiesc karte w czytniku kart kryptograficznych komputera i
ktiknij przycisk Podpisz oswiadczenie.

Podpis elektroniczny ztozony za pomoca tego oprogramowania i waznego certyfikatu kwalifikowanego bedzie wywotywat skutki prawne rownowaine
podpisowi wiasnorecznemu zgodnie z:
« ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej,
« rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektroniczne] i ustug zaufania w
odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajacym dyrektywe 1999/93/WE.

Wyswietl tresS¢ podpisywanego oSwiadczenia

m Podpisz oSwiadczenie

Tre$¢ podpisywanego oswiadczenia mozna zobaczy¢ wybierajgc przycisk "Wyswietl tresé
podpisywanego oswiadczenia". Ponizej umieszczono podglad oswiadczenia.

Rejestracja certyfikatem kwalifikowanym

Rejestracja

1}!- Wybrana metoda rejestracji wymaga wykorzystania Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Umiesc karte w czytniku kart kryptograficznych komputera i
ktiknij przycisk Podpisz oswiadczenie.

Podpis elektroniczny ztozony za pomoca tego oprogramowania i waznego certyfikatu kwalifikowanego bedzie wywotywat skutki prawne rownowaine
podpisowi wiasnorecznemu zgodnie z:
« ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej,
« rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektroniczne] i ustug zaufania w
odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajacym dyrektywe 1999/93/WE.

Ukryj tres¢ podpisywanego oSwiadczenia

<?xml version="1.8" encoding="UTF-8"3>
<0Oswiadczenie:
<Tresc»Prosze o przydzielenie dostepu lub rejestracje w module praca.gov.pl przy uZyciu certyfikatu</Tresce

<Data»2818-18-83 14:55:25</Data>
<Token»>CK-39ff5883-0166-1000-8892-8783Fefedede /Token>
</Oswiadczenie:

m Podpisz oSwiadczenie

W oknie Rejestracja certyfikatem kwalifikowanym nalezy nacisng¢ przycisk "Podpisz oswiadczenie".
Jezeli klient ma zainstalowang i uruchomiong aplikacje SimpySign, to uruchomi sie wewnetrzny modut
podpisu elektronicznego z prosbg o podanie hasta:
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) ver. 1.0.0.40
Logowanie

Szafir SDK - komponent do skladania 1 weryfikacji podpisow
elektronicznych v1.8.3.372

z3da dostepu do SimplySign. Zaloguj sie, aby zezwoli¢ na dostep.

Certum
|ldentity Provider

oy QIS 2C0O

Identyfikator:

Mie pokazuj tego okna w przysztosci

Jesli klient nie posiada podpisu SimplySign powinien klikng¢ "Anuluj" lub zamkngé okno.

Nastepnie po wpisaniu hasta i kliknieciu przycisku "Ok" / po kliknieciu "Anuluj" lub zamknieciu
powyzszego okna / jezeli klient nie posiada aplikacji SimpySign wyswietli sie:
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Tres¢ dokumentu
(@) Sformatawany (") Binarny () Wylaczony [

Zapisz kopie | | Otwdrz za pomoca_|

2xml version="1.0" encoding="UTE-8"2>
Oswiadczenie>
<Trescy
Prosze o przydzielenie dostepu lub rejestracie w module praca.gov.pl przy ufyciu
certyfikatu
</Tresc>
<Data»2019-03-18 12:21:44</Data>
«Token>CR-9089316c-0169-1000-b3ad-60aae34 fbddce/Token>
/0swiadczenie>

E Szafir

Realizowana czynnoét
Podpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE

1. Prezentagja

[ oo |

Wiybrales certyfikat kwalifikowany, sktadasz bezpieczny podpis.
Konty ie operadji sp duje ztoZzenie bezpi podpisu elektroni: G znego w skutkach p ych podpi

Pomifi

Pomif podsumowanie kolejnych elementdw

Pomif prezentacje kolejnych dokumentéw

Certyfikat do podpisywania

Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla: - bierz

(C=PL,CN= -

Wystawca cel S —
< i 3 |—,a

Po kliknigeciu "Podpisz" uruchomi sie wewnetrzny modut podpisu elektronicznego z prosbg o podanie
kodu PIN.

PIN do klucza XS
Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:
C=PL,CN=
Wystawca ce
organizationIdentifier=VATPL-5170359458, CN=Certum QCA
2017 ,0=Asseco Data Systems 5.A., C=FL =
WprowadZ PIN do klucza
Trwaty PIN
V] Wiacz ‘Ograniczony iloscig operacji h 14
Akceptuj ] [ Anuluj

2. Po poprawnym podpisaniu nastepuje automatyczne uruchomienie formularza rejestracji nowego
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konta zweryfikowanego.

Dane osobowe, ktére zostaty na formularzu zasilone danymi z certyfikatu,
(nieedytowalne).

Dane osobowe

g Wprowad? swoje dane osobowe.

Rejestracja i uwierzytelnianie kont

Jesli posiadasz obywatelstwo polskie, konieczne jest podanie numery PESEL.
Jesli jestes cudzoziemcem, moZesz wprowadzic PESEL albo PNO albo inny identyfikator.

Wiecej informacji przeczytaj w pomocy

Nazwisko: I
Imie pierwsze: I

PESEL: I

Miejscowos¢: | Podaj nazwe miejscowosci

Imie drugie:

e
[ cudzoziemiec *
Rodzaj identyfikatora: | Wybierz jedng z wartosci v Kraj wydajacy identyfikator: | Podaj nazwe kraju..
Identyfikator:
Dane kontaktowe
9 Wprowad? num.er telefonu Lfonraktowego.
Wprowad? swdj adres e-mail w formacie nazwa@domena

Telefon: Drugi telefon:
E-mail: | | %

sg wyszarzone

Rejestracja profilu zweryfikowanego

3. W sekgji dotyczgcej danych kontaktowych nalezy poda¢ adres e-mail oraz telefon (opcjonalnie).
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Dane konta

O Login okresia cigg znakow, za pomocg ktorego bedziesz logowac sie do systemu.
Hasto musi skiadac sie z co najmniej 8 znakow.
Hasto musi sktadac sie z kombinacii odmiennych znakow, tj. wielkich i matych liter alfabetu, cyfr i znakow specjalnych.

Login: | |*

Hasto: | | * Powtdrzenie hasta: *

Inne informacje

9 Konieczne fest zaznaczenie jednego ze znacznikow: bezrobotny, poszukujgcy pracy, reprezentuje organizacje/pracodawce, reprezentuje instytucje
szkoleniows, cudzoziemiec (znajdujgcy sie w danych osobowych). %

|:| Bezrobotny I:l Reprezentuje organizacje/pracodawce
|:| Poszukujacy pracy |:| Reprezentuje instytucje szkoleniowg
Weryfikacja

|:| OSwiadczam, Ze akceptuje Regulamin korzystania z www.praca.gov.pl *

I:I Wyrazam zgode na gromadzenie, przetwarzanie i wykorzystywanie moich danych, teraz i w przysztosci, zgodnie z polskim prawem, w
szczegdlnosci Ustawa o ochronie danych osobowych w celach zwigzanych z zatozeniem konta uzytkownika, zarzgdzaniem nim oraz Swiadczeniem
ustug elektronicznych przez Ministra Pracy i Polityki Spotecznej oraz powiatowe i wojewddzkie urzedy pracy. Jestem Swiadomy, Ze podanie
danych jest dobrowolne, mam prawo wgladu do moich danych, ich poprawienia lub usunigcia. *

=

W sekcji Dane konta nalezy uzupei¢ pola: login oraz ustawi¢ hasto, a w sekcji Inne informacje
wskazac role w jakiej konto bedzie uzywane. Mozna zaznaczy¢ wigcej niz jedng role.

Przed nacisnieciem przycisku "ZatwierdZ" nalezy przeczyta¢ Regulamin korzystania z www.praca.gov.
pl i potwierdzi¢ jego akceptacje.
Przycisk "Zatwierdz" uruchamia proces rejestracji i weryfikacji konta.

Od tego momentu mozna sie juz zalogowac i korzysta¢ z ustug oraz zasobdéw oferowanych przez
modut praca.gov.pl.

2.2.2 Rejestruj konto i zweryfikuj login.gov.pl

Aby zweryfikowac login.gov.pl nalezy:
1. Po wyborze rejestracji metoda login.gov.pl, nastepuje automatyczne przejscie do okna portalu login.
gov.pl.
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gov pl Serwis polskiego rzadu 3.4.0, date 2019-02-12 14:11:28, srv int-wk-app-b2

L{)g | N.gov.pl ®

Wybierz sposéb logowania.
Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych.

profil n gm @ e-dowsd

zaufany

gov.pl/ Login.gov.pl

» Jak korzystaé « Conowego? + Pomoc « Kontakt
s Uslugi « Bezpieczenstwo s Dla integratorow

© 2018 Ministerstwo Cyfryzaciji. Wszystkie prawa zastrzezone.

Po wyborze tej metody klient zostanie przekierowany na portal login.gov.pl. Dalej nalezy postepowac
zgodnie z zasadami obstugi login.gov.pl.

2. Po uwierzytelnieniu sie klient zostanie przekierowany do portalu praca.gov.pl, gdzie nastepuje
automatyczne uruchomienie formularza rejestracji nowego konta zweryfikowanego.

Dane osobowe, ktére zostaty na formularzu zasilone danymi z login.gov.pl, sg wyszarzone
(nieedytowalne).
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Rejestracja ufywajac Login.gov.pl

Dane osobowe
g Wivome! swoje dame osodomr.

Josl posaalasy oywareiemn poiskic, BORACAT J0ST podanie Tomoeny PEREL
JoAl \rmed cAANTICE, MRS WorowaHar PESET albo AN b inny idonnakan

Wipny informagi proocryisy w pemocy

Narwisho- ' w*

Imig plerasm | I * Imig drugic:
PESEL: .

Micjsoowasil:  Foda) naney miejscomoscl L
O owtroviemiec ¥*
Rodra idenyhiEoore:  Wyblerr jedng ¢ wanmol - Kra| wydajacy ibemyfikanor:  Poda) naney ke b
Kemyhikaor:
Dane kontaktowe

g WiprowadF momer cedefono kontakiowego.
Wizrowad! sedy’ adres o mail W ENTaOT narwaSdemena.

Fedefon: Drugl wielon:

F-mail: *

Dane konta

g Login odresia cigy makiw, 2 pomosg kidvogo bpdoles: logowal sig 8o Sypstemn.
Hasie musi skiadad sig £ oo sajminie) § ko
Hasiy musi shiacad sig & Kombinaoy somiennpct maikoe, oL wielioh [ matpc Do aifaben, ofr §makie spociaimyoh.

Logn: | | #

Hasba: | |* Pownéerenic hasla: &

Inne informacje

g EONICCIT OS] FLMACTE Idee0 A0 macmikiue bornbommy POSTUREYIOY (YICY, OENOTMIE oV FaNLIIgranndIwog, Iopreenmie sy
ErTHIONG, OO raeTemie (FRafTny S W damyeh csnhowyh). &

O Besrobowmy O represencupe organimciy pracodawcy
O rosrukmjacy pracy O Represencuje insyruck; srkoleniows
Weryfikacja

O Dwiadcram, ke akoeprujg Regulamin korryscania 7 wespraca.gov.pl ¥

O wyratam rzodg na gromadrenic, prewarzanie | wyknmysoywanic meich danych, seras | w preysrioscl, /odnke ¢ polskin prawem, w
wrreginatol Ustawg o ochronie danych osobowych w oplach rwigramych £ ralodeniem koma whnkownka, Sl nicm nim omas Swiadoenkem
ushug elckronicenych preer Minisra Pracy | Poliogld Spolecene] orar powlaow: | wojewddrkie ureqdy pracy. Jesiem Swiadomy, be podanik:
danych |est dobrowsine, mam prawo wiladu do moich damych, ich poprasienia lub usunigeoa, *

W sekcji Dane kontaktowe nalezy podaé adres e-mail oraz telefon (opcjonalnie).
W sekcji Dane konta nalezy uzupetnic pola: login oraz ustawi¢ hasto, a w sekcji Inne informacje
wskazac role w jakiej konto bedzie uzywane. Mozna zaznaczy¢ wiecej niz jedng role.

Przed nacisnieciem przycisku "Zatwierdz" nalezy przeczyta¢ Regulamin korzystania z www.praca.gov.
pl i potwierdzi¢ jego akceptacje.
Przycisk "ZatwierdZ" uruchamia proces rejestracji i weryfikacji konta.

Po zatozeniu konta przez login.gov.pl zostanie wyswietlony komunikat:

31



praca.gov.pl Rejestracja i uwierzytelnianie kont

Jestes niezalogowany

Rejestracja uzywajac Login.gov.pl

Twoje konto zostato pomyslnie zarejestrowane i zweryfikowane.

Od tego momentu mozna sie juz zalogowac i korzystaé z ustug oraz zasobéw oferowanych przez
modut praca.gov.pl.

2.2.3 Rejestruj konto niezweryfikowane

Przebieg rejestracji konta niezweryfikowanego:

1. Po wyborze $ciezki rejestracji konta niezweryfikowanego nastepuje automatyczne uruchomienie
formularza rejestracji nowego konta.

2. W sekcji dotyczgcej danych osobowych nalezy uzupetni¢ pola "Nazwisko" oraz "Imie pierwsze".

= Po zaznaczeniu pola ,Cudzoziemiec” uaktywniajg sie pola "Rodzaj Identyfikatora" i
“Identyfikator" o ile nie wpiszemy numeru PESEL.

= Cudzoziemiec, moze wprowadzi¢ PESEL, PNO albo inny dokument.

Loy polu ,PESEL” wprowadzono walidacje wykonywang w trakcie wprowadzania znakéw.
Zablokowane jest wprowadzanie znakow innych niz cyfry. Maksymalnie mozna wprowadzic¢ 11
Znakow.
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Formularz rejestracji nowego konta

Rejestracja profilu niezweryfikowanego

Dane osobowe

@- Wprowad? swoje dane osobowe.
Jesli posiadasz obywatelstwo polskie, konieczne jest podanie numery PESEL.
Jesli jestes cudzoziemcem, moZesz wprowadzic PESEL albo PNO albo inny identyfikator.
Wiecej informacji przeczytaj w pomocy

Nazwisko: | *
Imig pierwsze: | |* Imie drugie:
PESEL: | | %
Miejscowos¢: | Podaj nazwe miejscowosci ~

[ cudzoziemiec *

Rodzaj identyfikatora: | Wybierz jedng z wartosci w Kraj wydajacy identyfikator: | Podaj nazwe kraju_.. w
Identyfikator:

Dane kontaktowe

9 WprowadZ numer telefonu kontaktowego.
Wprowad? swoj adres e-mail w formacie nazwa@domena.

Telefon: Drugi telefon:

E-mail: *

Dane konta

9 Login okresla cigg znakdw, za pomocg ktdrego bedziesz logowac sie do systemu.
Hasto musi sktadac sie z co najmniej 8 znakow.
Hasto musi sktadac sie z koembinacii odmiennych znakaow, tj. wielkich i matych liter alfabetu, cyfr i znakow specjalnych.

Login: | |*

Hasto: | | * Powtdrzenie hasta: *

W sekcji Dane kontaktowe nalezy poda¢ adres e-mail, oraz telefon (opcjonalnie), a w sekcji Dane
konta uzupetni¢ pola: login oraz ustawi¢ hasto.
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Inne informacje

9 Konieczne jest zaznaczenie jednego ze znacznikow: bezrobotny, poszukujgcy pracy, reprezentuje organizacje/pracodawce, reprezentuje instytucje
szkoleniowg, cudzoziemiec (znajdujacy sie w danych osobowych). %

|:| Bezrobotny I:l Reprezentuje organizacje/pracodawce
|:| Poszukujacy pracy |:| Reprezentuje instytucje szkoleniowg
Weryfikacja

g Wprowad? kod, ktdry widzisz na obrazku.
Jezeli wygenerowany kod jest nieczytelny, moZesz wygenerowac go ponownie naciskajjc przycisk Odswiez kod.

6 - o
|
="
Kod: | | %

[] oswiadczam, ze akceptuje Regulamin korzystania z www.praca.gov.pl *

|:| Wyrazam zgode na gromadzenie, przetwarzanie i wykorzystywanie moich danych, teraz i w przysztosci, zgodnie z polskim prawem, w
szczegdlnosci Ustawg o ochronie danych osobowych w celach zwigzanych z zatozeniem konta uzytkownika, zarzadzaniem nim oraz Swiadczeniem
ustug elektronicznych przez Ministra Pracy i Polityki Spotecznej oraz powiatowe i wojewddzkie urzedy pracy. Jestem Swiadomy, Ze podanie
danych jest dobrowolne, mam prawo wegladu do moich danych, ich poprawienia lub usuniecia. *

=

W sekcji Inne informacje nalezy wskazac role w jakiej konto bedzie uzywane. Mozna zaznaczy¢ wiecej
niz jedng role.

Przed nacisnieciem przycisku "ZatwierdZ", nalezy przepisa¢ kod capth-a, przeczyta¢ Regulamin
korzystania z www.praca.gov.pl i potwierdzi¢ jego akceptacje.

3. Po wybraniu przycisku "Zatwierdz", nastepuje rejestracja konta.

|estes niezalogowany

Formularz rejestracji nowego konta ®

Podsumowanie rejestracji

Twoje konto zostato pomysinie zarejestrowane.

W celu weryfikacji konta nalezy wykonaé jedna z czynnosci:
- zalogowat sie przez ePUAP | kwalifikowanym podpisem elektronicznym / przez login.gov.pl,
- wystal wniosek podpisujac: profilem zaufanym ePUAP | kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
- udat sie do najblizszego urzedu pracy.

Aby mozliwe byto zalogowanie sie do modutu i korzystanie z ustug oraz zasobéw oferowanych przez
modut praca.gov.pl, nalezy wykona¢ jedng z czynnosci:

o zalogowac sie przez ePUAP / kwalifikowanym podpisem elektronicznym / przez login.gov.pl,

o wystaé wniosek podpisujgc: profilem zaufanym ePUAP / kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

e udac sie do najblizszego urzedu pracy.

Po wykonaniu jednej z powyzszych czynnosci mozna sie juz zalogowaé i korzysta¢ z ustug oraz
zasobow oferowanych przez modut praca.gov.pl.
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23

2.31

Logowanie

Logowanie, to czynnos¢ polegajgca na uwierzytelnianiu (autoryzacji) uzytkownika, w celu uzyskania
dostepu do ustug oraz zasobow oferowanych przez modut praca.gov.pl.
W widoku strony gtéwnej przycisk logowania znajduje sie w gérnej, prawej czesci modutu.

Po nacisnieciu przycisku logowania uruchamia sie okno z wyborem metody logowania.

Wybér metody logowania @

Logowanie kwalifikowanym podpisem Logowanie przez login.gov.pl ¥ Logowanie przy uzyciu loginu i hasta
elektronicznym
Przygotuj login (identyfikator), hasto lub certyfikat Jezeli nie posiadasz zadnego z elementéw
dla wybranego Dostawcy Tozsamosci. Wybar opcji pozwalajgcych na zweryfikowanie kenta, zaloguj sie

Wybrana metoda logowania wymaga wykorzystania
Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Przygotuj karte
oraz podlacz czytnik kart kryptograficznych do
komputera.

przekieruje Cie na strone login.gov. pl podajac login i hasto.

Zalogowac sie do modutu mozna jedng z nizej wymienionych metod:

e za_ pomocg__kwalifikowanego_ podpisu__ elektronicznego "Logowanie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym",

e za pomocg login.gov.pl "Logowanie przez login.gov.pl",

e za pomocg loginu i hasta "Logowanie przy uzyciu loginu i hasta".

Tematy omowione w ramach zagadnienia:

Logowanie za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego
Logowanie za pomoca login.gov.pl

Logowanie za pomoca loginu i hasta

Nie pamietam hasta

Zmiana hasta

Dane konta

Logowanie za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego

1. Aby zalogowaé sie za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego nalezy wybra¢ przycisk
"Logowanie".

Wybraé metode logowania: "Logowanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym".

W oknie Logowanie certyfikatem kwalifikowanym nacisng¢ przycisk "Podpisz oswiadczenie".
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Logowanie certyfikatem kwalifikowanym ®

@ Wybrana metoda logowania wymaga wykorzystania Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Umies¢ karte w czytniku kart kryptograficznych komputera i kliknif
przycisk Podpisz oSwiadczenie.
Podpis elektroniczny ztozony za pomoca tego oprogramowania i waznego certyfikatu kwalifikowanego bedzie wywolywat skutki prawne rownowazne podpisowi
wiasnorecznemu zgodnie z:

« ustawa z dnia 5 wrzeSnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej,
« rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu
do transakgji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcym dyrektywe 1999/93/WE.

WysSwietl treSc podpisywanego oSwiadczenia
Podpisz oSwiadczenie

Jezeli klient ma zainstalowang aplikacje SimpySign, to uruchomi sie wewnetrzny modut podpisu
elektronicznego z prosba o podanie hasta:

) ver. 1.0.0.40
Logowanie

Szafir SDK - komponent do skladania 1| weryfikacji podpisow
elektronicznych v1.8.3 372

z3da dostepu do SimplySign. Zaloguj sie, aby zezwoli¢ na dostep.

Certum
|ldentity Provider

oy QIS 2C0O

Identyfikator:

|| Nie pokazuj tego okna w przyszlosci
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Jesli klient nie posiada podpisu SimplySign powinien klikngé "Anuluj" lub zamknaé¢ okno.

Nastepnie po wpisaniu hasta i kliknieciu przycisku "Ok" / po kliknieciu "Anuluj" lub zamknieciu
powyzszego okna / jezeli klient nie posiada aplikacji SimpySign: wyswietli sie okno:

E Szafir

Tres¢ dokumentu
(@) Sformatowany  (*) Binarny (") Wylgczony

[ zapiszkopie | | otwdrzzapomoca |

2xml version="1.0" encoding="UTE-8"2>
Oswiadczenie>
<Trescy
Prosze o przydzielenie dostepu lub rejestracie w module praca.gov.pl przy ufyciu
certyfikatu
</Tresc>
<Data»2019-03-18 12:21:44</Data>
«Token>CR-9089316c-0169-1000-b3ad-60aae34 fbddce/Token>
/0swiadczenie>

Realizowana czynnoét
Podpisywanie dokumentu 1/1

1. Prezentagja
DANE W BUFORZE

Wybrales certyfikat kwalifikowany, sktadasz bezpieczny podpis.

Konty ie operadji sp lje zlozenie b podpisu elekt: go w skutkach p

Pomif prezentacje kolejnych dokumentéw Pomif podsumowanie kolejnych elementdw
Certyfikat do podpisywania
Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla: - bierz
lC=PL,CN= i)
Wystawcace =
< i * 4

Po kliknigeciu "Podpisz" uruchomi sie wewnetrzny modut podpisu elektronicznego z proshbg o podanie
kodu PIN.
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i, N

PIN do klucza 22

Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:

C=PL,CN=
Wystawca ce

organizationIdentifier=VATPL-5170359458, CN=Certum QCA
2017 ,0=Asseco Data Systems 5.A., C=FL = |

WprowadZ PIN do klucza

Trwaty PIN
Wigcz  Ograniczony iloscig operacji h 1

Al

Akceptuj ][ Anuluj ]

L -

2. Po poprawnym podpisaniu nastepuje automatyczne zalogowanie do portalu; w goérnej prawej czesci
okna pojawia sie informacja o zalogowaniu (Jeste$ zalogowany jako:...), oraz pojawia sie ikona
"Wyloguj".

Na ponizszym zrzucie ukazany jest widok modutu praca.gov.pl po zalogowaniu.

38



praca.gov.pl Rejestracja i uwierzytelnianie kont

Wyblerz urzad > Do konca sesi 30
P Sprisstd
I (. pl"ﬂCﬂ. gO V.pll @:l Dane konta @ Wyloguj @ Pomoc Faq

Ustugi elektroniczne
Publicznych Shuzb Zatrudnienia m
Jestes zalogowany jako: Imig Mazwisko

Kontekst:  imie Nazwisko LY
i:{' Ustugi elektroniczne -_l Sprawy Wizyty
Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy @
=
—
DODA) OFERTE — I
Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgloszenie oferty Wnioski o ustugi i Swiadczenia
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk z urzedu
oo ﬁ
W = —
. EURES - ‘
Zatrudnianie cudzoziemcow Whnioski dotyczace rejestrow Inne pismo do urzedu

KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia:

Zielona Linia - Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia, tel.: 19524 J

Infolinia plaina. optata jak m potycrenic lokalne. Wigee) na hitp:/ | niclonalinia gow pl

Centralna Baza Ofert Publiczne Stuzby Ministerstwo Rodziny, EURES Stuzba Cywilna Regulamin praca.gov.pl
Pracy Zatrudnienia Pracy i Polityki
Spotecznej

Aktuzina liczba ulytkowmikiw: F.i:lbﬂ rwaryfikowanych komt: I warsja 2.0.471.2 -J

2.3.2 Logowanie za pomocg login.gov.pl

1. Aby zalogowac sie przez login.gov.pl nalezy wybraé przycisk "Logowanie".
Wybraé metode logowania: "Logowanie przez login.gov.pl".
Nastgpi automatyczne przejscie do portalu login.gov.pl, na ktérym nalezy sie zalogowac.
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gov pl Serwis polskiego rzadu 3.4.0, date 2019-02-12 14:11:28, srv int-wk-app-b2

L{)g | N.gov.pl ®

Wybierz sposéb logowania.
Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych.

profil n gm @ e-dowsd

zaufany

gov.pl/ Login.gov.pl

» Jak korzystaé « Conowego? + Pomoc « Kontakt
s Uslugi « Bezpieczenstwo s Dla integratorow

© 2018 Ministerstwo Cyfryzaciji. Wszystkie prawa zastrzezone.
Nalezy postepowac zgodnie z zasadami obstugi login.gov.pl.

2. Po uwierzytelnieniu sie klient zostanie przekierowany do portalu praca.gov.pl, gdzie zostanie
przeprowadzona autoryzacja.

Jesli w procesie logowania wystgpig btedy lub inne wyjatki, klient jest o nich informowany
odpowiednimi komunikatami.

Jesli klient loguje sie do portalu przez login.gov.pl, lecz nie posiada konta w portalu, to otrzymuje
komunikat:

Jestes niezalogowany
Logowanie za pomocg Login.gov.pl

LOGOWANIE ZA POMOCA LOGIN.GOV.PL NIE POWIODLO SIE. NIE ISTNIEJE KONTO O DANYCH ZGODNYCH Z LOGIN.GOV.PL

3. Na ponizszym zrzucie ukazany jest widok modutu praca.gov.pl po zalogowaniu.
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Wyblerz urzad > Do konca sesi 30
l (‘pl‘ﬂCﬂ. QO U.p[ @:l Dane konta @ Wyloguj @ Pomoc Faq

Ustugi elektroniczne
Publicznych Shuzb Zatrudnienia m
Jestes zalogowany jako: Imig Mazwisko

Kontekst:  imie Nazwisko LY
i:{' Ustugi elektroniczne -_l Sprawy Wizyty
Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy (@
—
DODA) OFERTE — I
Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgloszenie oferty Wnioski o ustugi i Swiadczenia
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk z urzedu
oo i
W =
. EURES - ‘
Zatrudnianie cudzoziemcow Whnioski dotyczace rejestrow Inne pismo do urzedu

KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia:

Zielona Linia - Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia, tel.: 19524 J

Infolinia platna. Optata jak ra patacrente bokalne. Wigee) na hitp: | rickonzlinia gowpl

Centralna Baza Ofert Publiczne Stuzby Ministerstwo Rodziny, EURES Stuzba Cywilna Regulamin praca.gov.pl
Pracy Zatrudnienia Pracy i Polityki
Spotecznej

Aktuzina liczba ulytkowmikiw: F.i:lbﬂ rwaryfikowanych komt: I warsja 2.0.471.2 -J

2.3.3 Logowanie za pomocg loginu i hasta

Aby zalogowac sie za pomocg loginu i hasta nalezy wybraé przycisk "Logowanie".
Wybraé metode logowania: "Logowanie przy uzyciu loginu i hasta".
W oknie Logowanie przy uzyciu loginu i hasta:

1. W pole "Login" wpisa¢ login klienta, w pole "Hasto" wprowadzi¢ hasto dla wprowadzonego loginu i
wybraé przycisk "Zalogu;j".
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Logowanie przy uzyciu loginu i hasta @

Login: || |*

Hasto: | | *

Nie pamigtam hasta

=

W przypadku otrzymania komunikatu o btednym hasle, mozna skorzysta¢ z funkcji Nie_pamietam
hasta.

2. Po pomysinym zalogowaniu do portalu w gérnej prawej czesci okna pojawia sie m.in. informacja o
zalogowaniu (Jestes$ zalogowany jako:...), oraz pojawia sie przycisk "Wyloguj".

Na ponizszym zrzucie ukazany jest widok modutu praca.gov.pl po zalogowaniu.
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Do konca sesi 30

Wyblerz urzad >
.I (‘prﬂca.gOV.pi @:l Dane konta @ Wyloguj @ Pomoc Faq

Ustugi elektroniczne
Publicznych Shuzb Zatrudnienia m‘.
Jestes zalogowany jako: Imig Mazwisko

Kontekst:  imie Nazwisko LY
i:{' Ustugi elektroniczne -_l Sprawy Wizyty
Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy @
=
—
DODA) OFERTE — I
Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgloszenie oferty Wnioski o ustugi i Swiadczenia
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk z urzedu
oo ﬁ
W = —
. EURES - ‘
Zatrudnianie cudzoziemcow Whnioski dotyczace rejestrow Inne pismo do urzedu

KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia:

Zielona Linia - Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia, tel.: 19524 J

Infolinia plaina. optata jak m potycrenic lokalne. Wigee) na hitp:/ | niclonalinia gow pl

Centralna Baza Ofert Publiczne Stuzby Ministerstwo Rodziny, EURES Stuzba Cywilna Regulamin praca.gov.pl
Pracy Zatrudnienia Pracy i Polityki
Spotecznej

Aktuzina liczba ulytkowmikiw: r.i::ba rwaryfikowanych komt: l warsja 2.0.471.2 '

2.3.4 Nie pamietam hasta

Funkcjonalnos¢ Nie pamigtam hasta umozliwia wystanie nowego hasta do konta, jesli uzytkownik
zapomni dotychczasowego hasta.
W tym celu nalezy uzupetni¢ pola: "Login" i "E-mail", nastepnie wybraé przycisk "Wyslij nowe hasto".
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Zmiana hasta ®

Login: | |*
E-mail: | | *

m Wyslij nowe hasto

Na adres e-mail uzytkownika zostanie przestane nowe hasto i wyswietli sie informacja:

Nowe hasto zostato wystane na adres e-mail zapisany w danych Twojego konta.

'
& W przypadku gdy zostat wprowadzony niepoprawny login lub adres e-mail lub konto jest
niezweryfikowane lub nieaktywne, na oknie pojawi sie komunikat:

Wprowadzono niepoprawny login lub adres e-mail lub konto jest niezweryfikowane albo nieaktywne.

Przy ponownej prébie zalogowania po wpisaniu loginu i hasta z wiadomosci e-mail wyswietli sie
informacja:

Przed zalogowaniem konieczna jest zmiana hasta.

Nalezy wybra¢ przycisk "OK".
Dalsza czes$¢ zostata opisana w rozdziale: Zmiana hasta.
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2.3.5 Zmiana hasta

W celu ustawienia nowego hasta nalezy uzupetni¢ pola: "Login", "Stare hasto", "Nowe hasto" i
"Powtdrzenie nowego hasta", nastepnie wybra¢ przycisk "Zmien hasto".

Zmiana hasta @

Login: | |'k

Stare hasto | | *

Nowe hasto: | |+

Powtérzenie nowego hasta: | £

Nie pamietam starego hasta / ustaw pierwsze hasto

Nastepnie, aby zatwierdzi¢ zmiane, nalezy wybrac¢ przycisk "Zmien hasto".
Wyswietli sie informacja:

Hasto zostato zmienione.
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Rejestracja i uwierzytelnianie kont

2.3.6

Dane konta

W celu modyfikacji lub podglgdu danych konta uzytkownika, nalezy zalogowac¢ sie do modutu praca.
gov.pl, a nastepnie wybra¢ z gérnego menu przycisk "Dane konta". Widok okna Dane konta prezentuje
szczegotowe informacije dla konta, a sg to:

login,

nazwisko,

imie pierwsze,

imie drugie,

numer PESEL,

miejscowosc,

cudzoziemiec,

rodzaj identyfikatora,

kraj wydajacy identyfikator,
identyfikator,

telefon,

drugi telefon,

adres e-mail,

zgoda na doreczanie pism przez konto praca.gov.pl,
bezrobotny,

reprezentuje organizacje/pracodawce,
poszukujgcy pracy,

reprezentuje instytucje szkoleniowa.
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Dane konta @
Dane konta Prosba o przypisanie Zmiana hasta Ustaw hasto

Dane konta

Login: i

Dane beneficjenta

Nazwisko: 7! *
Imig pierwsze: i * Imie drugie: i
PESEL: ! MiejscowosE: | Podaj narwe miejscowosci ~
Cudzoziemiec
Rodzaj identyfikatora:  Wybierz jedng z wartodci w Kraj wydajacy identyfikator:
Identyfikator:

Dane kontaktowe

Telefon: Drugi telefon:
E-mail: !
Zgoda na doreczanie pism

+| ZIgadzam sig na dorgczanie do mnie pism poprzez konto praca.gov.pl. Pisma zostang dorgczong zgodnie z obowizzujgcym prawem w
szczagblnosci zgodnie 7 Kodeksem postgpowania administracyjnago (Dz.U. 2 2017 r. poz. 1257, Z péin. zm.).

Inne informacje
+| Bezrobotny +| Reprezentuje organizacje/pracodawce

+| Poszukuj3cy pracy +| Reprezentuje instytucjg szkoleniowsy

CET o [ i

Mozliwa jest edycja danych konta poprzez przycisk "Edytuj". Uzytkownik moze edytowac wpisy w sekcji
Dane beneficjenta (pola: Nazwisko, Imie pierwsze, Imie drugie, Miejscowos¢), Dane kontaktowe,
Zgoda na doreczanie pism oraz role w sekcji Inne informacje.

Pozostatych zmian w sekcji Dane beneficjenta moze dokonac¢ jedynie pracownik urzedu.

Y
.r"f'
f;\) Jesli uzytkownik wyrazi zgode na doreczanie pism poprzez konto praca.gov.pl, bedzie mogt
odbiera¢ pisma zainicjowane przez urzad.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wytgczenia konta w module praca.gov.pl. Po wybraniu przycisku "Wytgcz
konto", pojawi sie ostrzezenie:
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2.3.6.1

Potwierdzenie

Informacja

Po wytaczeniu konta i wylogowaniu nie bedzie mozna ponownie zalogowac sie do modutu praca.gov.pl. W celu aktywacji konta bedzie
konieczna wizyta w najblizszym urzedzie pracy. Czy na pewno wytaczyt konto?

E 3

Po wybraniu przycisku "TAK", pojawi sie powtdrne ostrzezenie:

Dodatkowe potwierdzenie

Informacja

UWAGA 1!

Po wytaczeniu konta i wylogowaniu nie bedzie moZna ponownie zalogowac¢ sie do modutu praca.gov.pl. W celu aktywacji konta bedzie
konieczna wizyta w najblizszym urzedzie pracy. Czy na pewno wytaczy¢ konto?

ek | wie

Po ponownym wybraniu przycisku "TAK", konto zostanie wytaczone.

Konto zostato wytaczone.

OK

'
& Po wytaczeniu konta przez uzytkownika, konto to moze by¢ aktywowanie jedynie przez
pracownika urzedu.

Tematy oméwione w ramach zagadnienia:
e Prosba o przypisanie

Dane organizacji

Zmiana hasta

Ustaw hasto

Prosba o przypisanie

Z okna Prosba o przypisanie, uzytkownik ma mozliwos¢ wystania prosby o nadanie roli reprezentanta
organizacji. Opcja jest dostepna, jezeli osoba pracuje w kontekscie osobistym.
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Dane konta @

Dane konta Prosba o przypisanie Zmiana hasta Ustaw hasto

Prosba o przypisanie do organizacji

REGON:
NIP:

|dentyfikator organizacji
zagranicznej:

Aby wysta¢ prosbe o przypisanie do organizacji, nalezy poda¢ numer REGON, numer NIP lub
identyfikator organizacji zagranicznej, a nastepnie wybrac przycisk "Wyslij".
Pojawi sie komunikat:

Prosba o przypisanie do organizacji

Informacja

Zostanie wystana prosba o przypisanie do organizacji a. Czy kontynuowac?

Lot L o

Lub, gdy zostanie znaleziona wiecej niz jedna organizacja o podanym numerze, pojawi sie komunikat:

Prosba o przypisanie do organizacji

Informacja

Znaleziono nastepujace konta organizacji. Wybierz do ktdrej wystaé prosbe.

xs5xxssS (NIP: 1111111111, REGON: 079400420) W

Po wybraniu przycisku "Wyslij", pojawi sie informacja potwierdzajgca wysyike prosby:

Informacja

Pro&ba o przypisanie zostata wystana do reprezentanta organizadi.

(1.4
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iy
.r"f'\"._
* Po wysfaniu pro$by o przypisanie do organizacji, wiadomo$c¢ ta trafi na skrzynki mailowe

wszystkich reprezentantéw organizacji. W tre$ci wystanej wiadomosci zostang zawarte:
e dane osoby, ktéra chce zostac reprezentantem organizacji,
e link do ustugi, ktéra nada uzytkownikowi takie uprawnienie,

o token uwierzytelniajgcy osobe.
Po kliknieciu w link przez jednego z reprezentantow, prosba osoby zostanie zaakceptowana i zostanie

Jej nadana rola reprezentanta.

iy
.r"f'\"._
* Przed zaakceptowaniem pros$by, nalezy sprawdzi¢ czy token uwierzytelniajgcy nie stracit

waznosci. Jezeli tak sie stato, uprawnienie nie zostanie nadane.

.
* ) Kazde nadanie uprawnienia osobie do reprezentowania organizacji, zostanie odnotowane w
logach biznesowych.

W przypadku, gdy dla danej organizacji nie istnieje skrzynka dokumentow lub organizacja nie posiada
jeszcze reprezentanta, pojawi sie nastepujgca informacja:

Dla wybranej organizacji nie istnieje skrzynka dokumentow lub organizcja nie posiada reprezentanta. Aby stac sie reprezentantem naleiy
wystac dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP badz nalezy udac sie do najblizszego

urzedu pracy w celu otrzymania uprawnien reprezentanta.

2.3.6.2 Dane organizacji

Okno Dane organizacji przedstawia szczegétowe dane konkretnej organizacji. Okno jest dostepne,
jezeli osoba pracuje w kontekscie danej organizacji.
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Dane konta (®

Dane konta Dane organizacji Zmiana hasta Ustaw hasto

Szczegily organizacji

Dane organizacji

Nazwa: | I
REGOM: [
NIP: l Identyfikator organizacji
Zagranicznej:
Kod pocztowy: | 62-300 * Poczta: | Wrzesnia *
wojewddztwo:  WIELKOPOLSKIE ~ ok Powiat: | wrzesifiski ok
Gmina: Wrzefnia ok Migjscowost: | Wizebnia ~
Wlica: Nr domu: |0 *  Nrlokalu:
Faks:
Telefon: Adres e-mail:
Drugi telefon: WWW:

Reprezentanci organizacji

IMIE NAZWISKD PESEL

Tnaleziono 2 pozycje.

Po wybraniu przycisku "Edytuj", istnieje mozliwo$¢ edycji danych organizacji oraz zarzgdzania listg
reprezentantéw organizacji.

.'rr \

fi\‘ Pola: REGON, NIP oraz Identyfikator organizacji zagranicznej, nie sg mozliwe do edycji przez
osobe reprezentujgcg organizacje. Modyfikacji w tych polach moze dokonac jedynie pracownik urzedu.
Fy
.r"r'
'f;\‘ Z poziomu danych organizacji, istnieje mozliwo$¢ usuwania reprezentantéw organizacji. Jest
mozliwe usuniecie samego siebie z reprezentantow organizacji nawet, gdy jest sie ostatnim
reprezentantem tej organizacji.
iy
fi‘ﬁ Wszelkie zmiany danych organizacji oraz usuwanie reprezentanta organizacji, zostang
odnotowane w logach biznesowych.
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2.3.6.3 Zmiana hasta

W celu zmiany hasta nalezy uzupetni¢ pole "Stare hasto", "Nowe hasto" i "Powtdrzenie nowego hasta".
Nastepnie, aby zatwierdzi¢ zmiane, nalezy wybraé przycisk "Zmien hasto".

Dane konta ®

Dane konta Dane organizacji Zmiana hasta Ustaw hasto
Stare hasto | |*
Nowe hasto: | |*
Powtdrzenie nowego hasta: | |*

Nie pamigtam starego hasta / ustaw pierwsze hasto

Jezeli uzytkownik:

* podczas wysytania wniosku utworzyt konto zweryfikowane i loguje sie do portalu przy pomocy
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub przez ePUAP,

* ma konto zweryfikowane i zalogowat sie do portalu przy pomocy kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub przez ePUAP, a nie pamieta hasta

powinien klikng¢ w hipertacze "Nie pamietam starego hasta / ustaw pierwsze hasto" (ktére przeniesie
go do zaktadki "Ustaw hasto") lub od razu przej$¢ na zaktadke "Ustaw hasto".

2.3.6.4 Ustaw hasto

Zaktadka "Ustaw hasto" ma na celu:

« umozliwienie ustawienia hasta uzytkownikowi, ktéry podczas wysytania wniosku utworzyt konto
zweryfikowane i loguje sie do portalu przy pomocy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub przez
ePUAP,

« umozliwienie zmiany hasta uzytkownikowi, ktéry ma konto zweryfikowane i zalogowat sie do portalu
przy pomocy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub przez ePUAP, a nie pamieta hasta.

Jestes zalogowany jako:

Kontekst: [ v

ﬂ Ustugi elektroniczne '; Sprawy Wizyty

Dane konta @

Dane konta Prosbha o przypisanie Zmiana hasta Ustaw hasto

Dane konta do ustawienia hasta

Login: l *
E-mail: l *

Wyslij nowe hasto
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Pola "Login" i "E-mail" sg inicjowane danymi z konta i sg nieedytowalne.

W celu ustawienie hasta nie majgc pierwszego / nie pamietajgc starego nalezy wybraé przycisk "Wyslij
nowe hasto". Po jego wybraniu wyswietli sie komunikat:

Nowe hasto zostato wystane na adres e-mail zapisany w danych Twojego konta.
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Rozdziat Il Rejestracja/wyrejestrowanie osoby

3.1

bezrobotnej lub poszukujacej pracy

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej Ilub poszukujgcej pracy to funkcjonalnosé
umozliwiajgca elektroniczne ztozenie w urzedzie pracy m.in. formularza rejestracji lub formularza
zmiany danych osoby bezrobotnej bgdz poszukujgcej pracy.

Tematy omdéwione w ramach zagadnienia:

e Zgtoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy

e Ponowna rejestracja osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy lub Zmiana danych w urzedzie pracy
e Zapisywanie i wczytywanie stanu kreatora rejestracji

Zgtoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujaca
pracy
Zgtoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy to funkcjonalnos$¢ zawierajgca

kreator, ktory wspiera uzytkownika w procesie tworzenia dokumentdéw wymaganych do rejestracji i
nabycia statusu osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy.
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ﬂ' Ustugi elektroniczne Fi Sprawy [u} Wizyty

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy @

r n |
e .
Zotoszenie do rejestracji jako osoba Uzupetnienie zatgcznikéw do wniosku Zmiana danych w urzedzie pracy
bezrobotna lub poszukujaca pracy o dokonanie rejestracji jako osoba (KRB)
(KRB) bezrobotna lub poszukujaca pracy
(PSZ-KRBU)
L
PRACUJE e
. e .
Ponowna rejestracja osoby Zgtoszenie podjecia pracy (PSZ-ZPP) Zgtoszenie rozpoczecia/wznowienia
bezrobotnej lub poszukujacej pracy dziatalnosci gospodarczej (PSZ-ZRDG)
(KRB)

=

F==N
e . o
Zgtoszenie wyjazdu lub braku Wniosek o pozbawienie statusu osoby Wniosek o przeniesienie dokumentéw
gotowosci do podjecia zatrudnienia bezrobotnej (PSZ-WPSE) do urzedu pracy wiaSciwego ze
(PSZ-ZBG) wzgledu na nowe miejsce

zamieszkania (PSZ-WPD)

)
& . , , o
Istnieje mozliwo$¢ zapisania stanu kreatora rejestracji w trakcie wprowadzania danych, jak i

poZniejsze wezytanie zapisanych danych - funkcjonalno$¢ zostata opisana w rozdziale Zapisywanie_i
wczytywanie stanu kreatora rejestracji.

Tematy oméwione w ramach zagadnienia:
Wybdr urzedu

Ankieta

Metoda rejestraciji

Informacja

Dane osoby bezrobotnej/poszukujacej pracy
Dane szczegotowe

Dane dodatkowe

Zatgczniki
Dane kontaktowe
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3.1.1

Prawa i obowigzki oraz warunki zachowania statusu
Podglad dokumentu i oswiadczenie

Weryfikacja uzytkownika

Akceptacja danych

Podsumowanie

Wybér adresata

Po kliknieciu w pozycje Zgfoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna Ilub poszukujgca pracy
uruchomione zostanie okno z wyborem adresata.

Zgtoszenie do rejestracji - Wybor adresata ®

n O _beoradresata> Ankieta Metoda rejestrac) nformacja 2 Dane osobowe Dane szczegotowe Dane dodatkowe ,

@ Jezeli chicesz zobaczyé przyktadowy proces rejestraci, kliknij tutaj.

Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznac sig z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl.
Przejscie do kelejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Adresat wniosku

Powiatowy Urzad Pracy w Chodziezy v Wybierz z listy

Najblizszy wolny termin wizyty dostepny dla kenta, na ktdre zalogowat sig klient rejestrujacy sie w trybie "Zgtoszenia do rejestracji w powiatowym urzedzie pracy”
(stan na chwilg obecng):

* PUPw Chodziezy 23.08.2019 07:00

Ostateczny termin wizyty zostanie ustalony w ostatnim kroku rejestracji.

Przerwij wprowadzanie danych m

Nalezy wskazaé¢ urzad, w ktérym bedzie przebiegac rejestracja. Mozna to zrobi¢ m.in. za pomocag
przycisku "Wybierz z listy".

L Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznac sie z regulaminem korzystania z www.
praca.gov.pl. Przejscie do kolejnego kroku oznacza akceptacje requlaminu.

(s Dodatkowo dla klienta zalogowanego, jesli posiada juz wizyty w dniu najblizszego wolnego
terminu wizyty, to sg one prezentowane pod adresatem wniosku.

(I Dla klienta zalogowanego zawsze prezentowane sg jednie wizyty niekolidujgce z dotychczas
zarezerwowanymi wizytami danej osoby.
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3.1.2 Ankieta

W kolejnym oknie zostaje uruchomiona ankieta, po wypetnieniu ktérej uzytkownik zostanie skierowany
do wiasciwego kreatora.

Zgtoszenie do rejestracji - Ankieta

o Wybdr adresata O Mluier.a> Metnda rejestradi Informacja Dane csobowe Dane srcrentdowe Dane dodatkowe ,

g Aby zarejestrowat sig niezbedne jest wypetnienie poniZszego formularza, na podstawie kidrego ustalony zostanie status osoby na rynku pracy.
Nastepnie naledy podaf poniZsze dane:
» dane osobowe | adresowe,
» posiadane kwalifikacje (wyksztatcenie, zawody, uprawnienia, umiefatnosci, fezyki abca),
stopiefi nispetnosprawnosci (jesli dotyczy),
okresy zatrudnienia oraz inne okresy majace wplyw na prawo do zasitku,
informacje o czionkach rodziny,
« preferendie dotyczgce pracy.

Uprzedzonyla) o cdpowiedzialneici karmej z art. 233 § 1 koedeksu karnegin za skiadanie fatszywych zoznadi, ciwiadczam, co nastgpuje :

1. Jestem osoba niezatrudniong i nie wykonuje innej pracy zarobkowej, zdolng i gotow3 do podjecia
zatrudnienia albo innej pracy zarobkowej:

a. w petnym wymiarze czasu pracy obowizzujacego w danym zawodzie lub stuzbie, QO Tk O ME

b. w polowie wymiaru czasu pracy, gdyi jestem osob3 niepetnosprawng lecz stan zdrowia pozwala mi na QO Tk O ME
podjecie pracy w tym wymiarze.

2. Pobieram nauki w szkole w systemie stacjonarmym. O Tak O ME

3. Osiggngtem({am) wiek emerytalny lub nabytem(am) prawa do emerytury lub renty z tytutu niezdolnosci do O Tak O ME
pracy, renty szkoleniowej, renty socjalnej, renty rodzinnej w wysokosci przekraczajacej potowe minimalnego
wynagrodzenia za pracg.

4. Pobieram zasitek przedemerytalny lub Swiadczenie przedemerytalne, nauczycielskie Swiadczenie QO Tk O ME
kompensacyjne, Swiadczenie rehabilitacyjne, Swiadczenie szkoleniowe, zasitek chorobowy, zasitek macierzyfiski

lub zasitek w wysokosci zasitku macierzyfiskiego - po ustaniu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, zaprzestaniu

prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci.

5. Nabytem{am) prawa do emerytury albo renty z tytutu niezdolnosci do pracy, przyznanej przez zagraniczny Q 1Ak QO ME
organ emerytalny lub rentowy, w wysokoSci co najmniej najnizszej emerytury albo renty z tytutu niezdolnosci do

pracy, o ktérych mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczefi

Spotecznych.

6. Jestem wiascicielem lub posiadaczem (samoistnym lub zaleinym) nieruchomoéci rolnej o powierzchni Q 1Ak QO ME
uzytkdw rolnych powyzej 2 ha przeliczeniowych.

7. Podlegam ubezpieczeniu emerytalno-rentowemu z tytutu statej pracy jako wspotmatzonek lub domownik w QO K O nE
gospodarstwie rolnym o powierzchni uzytkdw rolnych przekraczajacej 2 ha przeliczeniowe lub stanowigcym dziat
specjalny predukci rolnej.

8. Uzyskuje przychody podlegajgce opodatkowaniu podatkiem dochodowym z dziatéw spedalnych produkcji O Tak O ME
rolnej (chyba, e dochéd z dziatéw specjalnych produkcji rolnej, obliczony dla ustalenia podatku dochodoweso

od osob fizycznych, nie przekracza wysokosci przecigtnego dochodu z pracy w indywidualnych gospodarstwach

rolnych z 2 ha przeliczeniowych ustalonego przez Prezesa Giownego Urzedu Statystycznego na podstawie

przepiséw o podatku rolnym).
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9. Posiadam wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarcze). O Tk QO NE
a. zgtositem{am) wniosek o zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej i okres zawieszenia jeszcze nie TAK NIE
uplynat.

b. uptynat okres do okreélonego we wniosku o wpis, dnia podjecia dziatalnoci gospodarcze) - rozpoczatem({am) TAK NIE

prowadzenie dziatalnosci gospodarcze).

10. Podlegam obowiazkowi ubezpieczenia spotecznego lub zaopatrzenia emerytalnego (nie dotyczy Q Tk O NE
ubezpieczenia spotecznego rolnikw).

1. podlegam obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego (odpowied? nie ma wptywu na ustalenie statusu na rynku QO Tk Q niEe
pragyl.
12 Jestem osob3 tymczasowo aresztowany lub odbywam karg pozbawienia wolnosci, nie dotyczy kary O Tk QO NE

pozbawienia wolnosci odbywane] poza zaktadem karnym w systemie dozor elektronicznego.

13. Uzyskujg miesigcznie przychod w wysokosci przekraczajacej potowe minimalnego wynagrodzenia za pracg z QO T QO ME
wytaczeniem przychodéw uzyskanych z tytutu odsetek lub innych przychodow od Srodkéw pieniginych
zgromadzonych na rachunkach bankowych.

14. pobieram, na podstawie przepiséw o pomocy spotecznej, zasitek staly. O T QO ME

15. Otrzymatem{am) poZyczke lub jednorazowo Srodki z Pafistwowego Funduszu  Rehabilitacji 0s6b Q Tk O NE
Hiepetnosprawnych lub instytucji z wdziatem Srodktw publicznych na podjecie dziatalnoici pozarolniczej,
rolniczej lub na wniesienie wkiadu do spbtdzielni socjalnej.

16. Pobieram na podstawie przepisiw o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opiekundw zasitku dla opiekuna. Q Tk O NE
17. otrzymatem{am) jednorazowo Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej z Funduszu Pracy. QO Tk Q niEe
18. Pobieram, na podstawie przepistw o Swiadczeniach rodzinnych, Swiadczenie pislegnacyjne, spacjalny zasitek O Tk QO NE

opiekuficzy lub dodatek do zasitku rodzinnego z tytule samotnego wychowywania dziecka i utraty prawa do
zasitku dla bezrobotnych na skutek uptywu ustawowegr okresu jego pobierania.

19. Jastam zarejestrowany(a) w innym urzedzie pracy jako osoba bazrobotna. O Tk QO NE
20. Posiadam orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosc. QO T QO ME
Weryfikacja

g Wprowad? kod, ktdry widzisz na obrazku.
JeZali wygenarowany kod jest mieczytelny, moZesz wygenerowal go porownie naciskajac przycisk OdéwieZ kod.

-
o MR
Czytaj kod | Odswiez kod

Kiod: | | *

Przerwij wprowadzanie danych Ustal status osoby na rynku pracy

Wzytaj dane

Wypetnienie ankiety odbywa sie na zasadzie udzielenia odpowiedzi TAK / NIE na poszczegdlne
pytania.

Po wypetnieniu ankiety i nacisnieciu przycisku "Ustal status osoby na rynku pracy" uzytkownik zostaje
poinformowany o wyborze $ciezki rejestracji.

W zaleznosci od odpowiedzi udzielonych w ankiecie, uzytkownik moze by¢ przekierowany do Sciezki
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rejestracji bezrobotnego lub poszukujgcego pracy.

Komunikat podczas rejestracji bezrobotnego:

Na podstawie wypetnionych danych nastapi przekierowanie do sciezki rejestracji bezrobotnego z prawem do ubezpieczenia
zdrowotnego.

Jezeli chcesz zarejestrowac sig jako osoba poszukujgca pracy bez prawa do ubezpieczenia zdrowotnego kliknij tutaj.

Komunikat pojawiajacy sie podczas rejestracji poszukujgcego pracy:

Na podstawie wypetnionych danych nastapi przekierowanie do ciezki rejestracji poszukujgcego pracy bez prawa do ubezpieczenia
zdrowotnego.

3.1.3 Metoda rejestraciji

W kolejnym kroku uzytkownik zostaje poproszony o wskazanie sposobu w jaki zamierza sie
zarejestrowac w urzedzie.

Zgtoszenie do rejestracji - Metoda rejestracji @

n Q Wybér adresata o Ankieta O Metoda rejegtraci> Informacja Dane osobowe Dane szczegbtowe Dane dodatkowe ,

Metoda rejestracji

Zgtoszenie do rejestracji w powiatowym Rejestracja w powiatowym urzedzie
urzedzie pracy pracy
Ten tryb rejestracji nie wymaga podpisania wniosku o Ten redzaj rejestracji nie wymaga wizyty w urzedzie. Do
dokonanie rejestraci wraz z zatacznikami wniosku o dokonanie rejestracji konieczne jest
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub ie wszystkich h &
podpi: potwil nym profilem fanym ePUAP. wymaganych do rejestracji. Wypetniony wniosek wraz z
Dokumenty wymagane do rejestracji nalezy dostarczyt zatgcznikami nalezy podpisaé kwalifikowanym
podczas wizyty w powiatowym urzgdzie pracy. podpisem elektronicznym lub podpisem

potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.
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3.1.4

Mozliwe sg dwa sposoby rejestracji:

e 7 wizytg w urzedzie (uzytkownik nie posiada kwalifikowanego podpisu elektronicznego, ani profilu
zaufanego ePUAP, nie musi dotgcza¢ dokumentéw w formie elektronicznej).

e bez koniecznosci wizyty w Powiatowym urzedzie pracy (uzytkownik posiada wszystkie wymagane
dokumenty w formie elektronicznej oraz kwalifikowany podpis elektroniczny lub profil zaufany
ePUAP). Ten sposob rejestracji wymaga dotgczenia wszystkich zeskanowanych dokumentéw.

Po wskazaniu metody rejestracji nastepuje przejscie do czesci zwigzanej z wymaganymi dokumentami
oraz wyborem urzedu.

Informacja

Okno informuje o wymaganych dokumentach podczas rejestracii.
¢ Rejestracja poszukujgcego pracy:

Zgtoszenie do rejestracji - Informacja ®

o Wybdr adresata O Ankieta o Metoda rejestracji O Infnrmacig> Dane osobowe Dane szczegblowe 2} Dane dodatkowe ,

Q@ Wybrano petng rejestracje elektroniczng w powiatowym urzedzie pracy. Aby ja zrealizowaé niezbedne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu

elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP.

W przypadku braku ktoregos z ponizszych dokumentéw w postaci elektronicznej prosze skorzystac z opgji zgtoszenia danych do urzedu.

Wymagane dokumenty

Dokumenty, ktdre nalezy dotaczy¢ do wniosku o dokonanie rejestracji w postaci elektronicznej:

Pokaz wykaz dokumentow

Sumaryczny rozmiar zatacznikow elektronicznych (skandw) dotgczanych podczas procesu nie moze przekroczyc 24,00 MB.
Rozmiar pojedynczego zatacznika elektronicznego dotaczanego podczas procesu nie moze przekroczyc 1,00 MB.

Przerwij wprowadzanie danych m

¢ Rejestracja bezrobotnego:
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Zgtoszenie do rejestracji - Informacja @

n o Wybédr adresata 0 Ankieta 0 Metoda rejestracji O Informacjg> Dane oscbowe Dane szczegdtowe Dane dodatkowe ,

@ Wybrano petna rejestracje elektroniczng w powiatowym urzedzie pracy. Aby j3 zrealizowaé niezbedne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAR

W przypadku braku ktéregos z ponizszych dokumentéw w postaci elektronicznej prosze skorzystac z opcji zetoszenia danych do urzedu.

Wymagane dokumenty

Dokumenty, ktére nalezy dotaczyé do wniosku o dokonanie rejestracji w postaci elektronicznej:

Pokaz wykaz dokumentow

Sumaryczny rozmiar zatgcznikow elektronicznych (skanow) dotaczanych podczas procesu nie moze przekroczyé 24,00 MB.
Rozmiar pojedynczego zatacznika elektronicznego dotaczanego podczas procesu nie moze przekroczyc 1,00 MB.

Przerwij wprowadzanie danych m

e Zgtoszenie do rejestracji poszukujgcego pracy:

Zgtoszenie do rejestracji - Informacja @

n ° Wybér aﬂmsam> o Ankl‘e(a> o Metoda re]eera(J> o lnformacia> Dane osobowe Dane szczegitowe Dane dodatkowe ,

Q@ Wybrano zgtoszenie do rejestracji w powiatowym urzedzie pracy. Polega one na wprowadzeniu niezbednych danych na formularzu elektronicznym i koriczy sig
wyznaczeniem terminu wizyty w urzedzie. Dzieki temu wizyta w urzedzie bedzie trwata o wiele krécej.
Wizyta w powiatowym urzedzie pracy jest obowigzkowa, status poszukujgcego pracy zostanie przyznany od dnia tej wizyty.

Wymagane dokumenty

Dokumenty, ktére nalezy posiadaé podczas wizyty w powiatowym urzedzie pracy:

Pokaz wykaz dokumentow

Sumaryczny rozmiar zatacznikow elektronicznych (skanow) dotgczanych podczas procesu nie moze przekroczyé 24,00 MB.
Rozmiar pojedynczego zatacznika elektronicznego dotgczanego podczas procesu nie moze przekroczyé 1,00 MB.

Przerwij wprowadzanie danych

e Zgtoszenie do rejestracji bezrobotnego:
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3.1.5

Zgtoszenie do rejestracji - Informacja ®

n o Wybdr adresata Q Ankieta Q Metoda rejestracji O Informacj:_1> Dane osobowe Dane szczegdtowe Dane dodatkowe ,

@ Wybrano zgloszenie do rejestracii w powiatowym urzedzie pracy. Polega ono na wprowadzeniu niezbednych danych na formularzu elektronicznym i koriczy sig
wyznaczeniem terminu wizyty w urzedzie. Dzigki temu wizyta w urzedzie bedzie trwata o wiele krdcej.
Wizyta w powiatowym urzedzie pracy jest cbowigzkowa, status bezrobotnego zostanie przyznany od dnia tej wizyty.

Wymagane dokumenty

Dokumenty, ktére nalezy posiadat podczas wizyty w powiatowym urzedzie pracy:

Pokaz wykaz dokumentow

Sumaryczny rozmiar zatacznikow elektronicznych (skanéw) dotaczanych podczas procesu nie moze przekroczy€ 24,00 MB.
Rozmiar pojedynczego zatacznika elektronicznego dotgczanego podczas procesu nie moze przekroczyé 1,00 MB.

Przerwij wprowadzanie danych m

Przycisk "Pokaz wykaz dokumentow" zawiera liste dokumentéw jakie nalezy przygotowac¢ w formie
elektronicznej bgdz papierowej w przypadku prerejestracji.

W zaleznosci od wybranej uprzednio sciezki, informacja o wymaganych dokumentach moze sie réznié.
Kazdy urzad moze réwniez mie¢ zdefiniowang wiasng liste dokumentéw.

W przypadku wybrania przycisku "Pokaz wykaz dokumentéw" przed wybraniem urzedu pracy, pojawi
sie standardowy wykaz dokumentéw, nie przypisany do konkretnego urzedu.

Dane osoby bezrobotnej/poszukujacej pracy

W celu poprawnego wypetnienia karty rejestracyjnej nalezy wprowadzi¢ podstawowe dane osoby
bezrobotnej/poszukujgcej pracy:

o Nazwisko,

Imie pierwsze,

Imie drugie,

PESEL,

Ptec,

Nr dokumentu tozsamosci,

Rodzaj dokumentu tozsamosci,

Imie ojca,

Imie matki,

Data urodzenia,

Miejsce urodzenia,

¢ Obywatelstwo.

Jesli osoba rejestrujgca sie jest cudzoziemcem powinna zaznaczy¢ pole "Jestem cudzoziemcem".
W przypadku osoby bezrobotnej trzeba podaé jeszcze:

e Stan cywilny,

¢ Liczba dzieci na utrzymaniu.

b
'y
-

L 'Po zaznaczeniu pola ,,Cudzoziemiec” warto$¢ w polu ,Rodzaj dokumentu tozsamosci:” zmienia
sie na ,Inny dokument” oraz uaktywnia sie pole ,,Nr dokumentu tozsamoS$ci’.

Warto$¢ w polu nie moze zawieraC¢ wartosSci z listy: paszport, pass, passport, dowod, kartapobytu,
karta, pobyt, wiza, visa, prawojazdy, zezwolenie. Pod polem prezentowany jest komunikat: ,Uzyto
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tekstu niedozwolonego”.

Wymagane jest dodanie w formie zalgcznika skanu dowodu osobistego, lub innego dokumentu
tozsamosci (wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).

Na ponizszym zrzucie pokazano przyktadowe wypetnienie danych identyfikacyjnych.

Zgtoszenie do rejestracji - Dane osoby bezrobotnej/poszukujacej pracy @

ndmsam o Ankieta Q Metoda rejestracji o Informacia o Dane osol:owe> Dane szczegotowe Dane dodatkowe Zatgczni ’

@ Jesli jestes cudzoziemcem, ale posiadasz numer PESEL, to podaj numer PESEL.

Dane identyfikacyjne
Nazwisko: I *
Imie pierwsze: I * Imie drugie:

PESEL: * Pteé: | Kobieta vk
Nr dokumentu tozsamosci: | * Rodzaj dokumentu tozsamoSci: | Inny dekument v %
Imie ojca: | A * Imie matki: | A *
Nazwisko rodowe: | A * Stan cywilny: | kawaler/panna VL
Data urodzenia: | [525.051995 * Miejsce urodzenia: | A *

Obywatelstwo: | Polska v % Obywatelstwo drugie: | Podaj obywatelstwo v

Obywatelstwo trzecie: | Podaj obywatelstwo v Jestem cudzoziemcem
Liczba dzieci na utrzymaniu: | 0 *

Zatacznik - dowod osobisty/dokument tozsamosci

g_ Nalezy zataczyc dowod osobisty lub inny dokument toZzsamosci

Dodaj zatacznik

taczna liczba dodanych zatacznikéw wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatgcznikéw wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatgcznikéw wynosi: 0.00 MB

Wypetnienie czesci dotyczgcej danych adresowych polega na:

- wybraniu z rozwijanej listy rodzaju adresu (dla adresu tymczasowego wymagane jest podanie daty
konca meldunku na okres do),

- uzupetnieniu kodu pocztowego - po uzupetnieniu kodu pocztowego automatycznie zostang
wypehione pola: "Poczta:", "Wojewddztwo:", "Powiat:", "Gmina:", "Miejscowosé:",

- wskazaniu nr budynku i opcjonalnie ulicy, nr lokalu.

Jesli istnieje wiecej niz jeden rodzaj adresu (tymczasowy, zameldowania statego, korespondencyjny)
nalezy kolejny rodzaj doda¢, wybierajgc przycisk "Dodaj kolejny adres".

Dla adresu tymczasowego wymagane jest zalgczenie zaswiadczenia o meldunku czasowym
(wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego
lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).

Na zrzucie ponizej przedstawiono przyktadowo wypetniong sekcje danych adresowych.
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Dane adresowe
Rodzaj adresu:  zameldowania statego v
Kod pocztowy: | 64-800 * Poczta: | Chodziez *
Wojewddztwo:  WIELKOPOLSKIE LVEE 2 Powiat: chodzieski v [k
Gmina: Chodziez v % Miejscowosé:  Chodziez v | %

Ulica: Nr budynku: |1 * Nr lokalu :

Dodaj kolejny adres

Zatacznik - meldunek

0 Nalezy dotaczy¢ w przypadku posiadania meldunku czasowego, posiadania nowego dowodu osobistego (bez adresu) lub gdy podano adres inny niz w
dowodzie osobistym

Dodaj zatacznik

taczna liczba dodanych zatacznikdw wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatacznikdw wynosi: 80
taczny rozmiar dodanych zatacznikow wynosi: 0.00 MB

Wymagane jest wskazanie wtasciwego urzedu (adresata PUP) na KRB ze wzgledu na adres osoby
bezrobotnej. Wprowadzono podpowiadanie nazwy urzedu, do ktérego nalezy ztozy¢ wniosek KRB
osoby bezrobotnej w przypadku, gdy jako adresata wybrano PUP, ktory nie obstuguje powiatu
podanego w adresie wnioskodawcy.

Dane rachunku bankowego
Nr rachunku:
Dane Urzedu Skarbowego
Urzad Skarbowy:  Podaj nazwe urzedu skarbowego v
Dane Narodowego Funduszu Zdrowia

Oddziat NFZ:  Podaj nazwe odziatu NFZ e

Przerwij wprowadzanie danych m

W czesci dotyczgcej rachunku bankowego nalezy podac jego numer, jesli posiadamy konto bankowe.
Dla danych dotyczgcych Urzedu Skarbowego nalezy wybraé wiasciwy urzad z listy rozwijane;j.

W przypadku deklaracji objecia ubezpieczeniem zdrowotnym nalezy wskazac wiasciwy Oddziat NFZ z
listy rozwijane;.

3.1.6 Dane szczegdbtowe

Dane szczegdtowe to obszar, w ktéorym zawarte sg wszystkie niezbedne informacje o osobie
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wymagane do rejestraciji.

Tematy omdéwione w ramach zagadnienia:
Wyksztatcenie
Zawody

Jezyki

Uprawnienia
Umiejetnosci
Niepetnosprawnos¢
Ostatni pracodawca
Pozostate okresy
Rodzina
Oczekiwania

3.1.6.1 Wyksztalcenie

W czesci dotyczgcej wyksztatcenia nalezy wprowadzi¢ posiadane przez osobe wyksztatcenie.

Zgtoszenie do rejestracji - Wyksztatcenie @

“ o Metoda rejestracji o Informacja o Dane osobowe o Daneszuegélﬂm> Dane dodatkowe 2 Zatgcznik Dane <crtaktma,

¢  Wyksztatcenie >
POZIOM TYP SZKOEA
L] wyzsze (w tym licencjat) Akademia Humanistyczno-Ekonomiczna

wprowadzono 1 pozycje

Crows ] oo rosga | v

Przerwij wprowadzanie danych @ m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego wyksztatcenia,
odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad”, "Usui".

3.1.6.1.1 Dodanie danych o wyksztatceniu

Aby dodac nowe wyksztatcenie nalezy:
1. Nacisng¢ przycisk "Nowy".
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Zgtoszenie do rejestracji - Wyksztatcenie @

D> o Metoda rejestracji o Informacja o Dane usubowe> o mnemgéh:we> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kumaktm'\’

<  Wyksztatcenie >
Poziom: | Wybierz jedng z wartosci | ~ | Tytuk: | Wybierz jedng z wartosci ~
Kierunek: Typ: | Wybierz jedng z wartosci ~

Specjalizacja:

Ukonczona szkota
Nazwa: | Podaj nazwe szkoly W
Miejscowosé: Data ukoficzenia: | (81
Typ:

Zataczniki - $wiadectwo/dyplom

Dodaj zatacznik

taczna liczba dodanych zatacznik6w wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatacznikéw wynosi: 80
taczny rozmiar dodanych zatacznikéw wynosi: 0.00 MB

2. Uzupehi¢ poziom, oraz ewentualnie tytut, kierunek, typ i specjalizacje.

)
il |

(A W przypadku gdy wybrano poziom wyksztatcenia "wyzsze", podpowiada sie stownik kierunkéw
wyksztatcenia. Dla pozostatych poziomow wyksztatcenia, pole "Kierunek" nalezy uzupetniac¢ recznie.

3. Nastepnie w sekcji Ukoriczona szkota wybra¢ szkote z listy.
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Lista szkot
OPIS »
L] Akademia Humanistyczno-Ekonomiczna

Akademia Sztuk Pieknych

Pafistwowa Szkota Techniczna

Pafistwowa Wyzsza Szkota
Filmowa,Telewizyjna i Teat

Policealne Studium Optyczne

Znaleziono 14 pozycji.

TYP SZKObY

Akademia ekonomiczna

Technikum lub réwnorzedna szkota zawodowa

Wyzsza szkota artystyczna

Policealna szkota zawodowa lub réwnorzedna

Pozycji na stronie 5 v

MIEJSCOWOSC

tod

todz

todz

tédz

todz

todz

¢ poprzednia Strona| 1 |z3 nastepna)

Cuiers |t

4. Uzupemié¢ pole "Data ukonczenia:" oraz dotgczyé zeskanowany dyplom lub $wiadectwo naciskajac
(wymagane tylko w przypadku peilnej rejestracji z uzyciem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUARP).

przycisk "Dodaj zatgcznik"
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Zgtoszenie do rejestracji - Wyksztatcenie @

n o Metoda rejestracj> o \nfnrma(]a> o Dane osnbﬂwe> O Dane szﬂegﬁtmm> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane knntakm\n’

¢  Wyksztatcenie Zawody Jezyk Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca Pozi »
Poziom: wysze (w tym licencjat) ~ Tytut:  Wybierz jedng z wartosci ~
Kierunek: ~ Podaj nazwe kierunku v Typ:  Wybierz jedng z wartosci v

Specjalizacja:

Ukonczona szkota

Nazwa: Akademia Humanistyczno-Ekonomiczna ~ Wybierz z listy

Miejscowost: | bodz Data ukoficzenia:  f525.01.2019 *
Typ: | Akademia ekonomiczna
Zataczniki - Swiadectwo/dyplom
g Jesti w stowniku nie znalaztes swojej szkoly wystarczy, ze dotgczysz skan swiadectwa/dyplomu vkoriczenia szkoty:

Dodaj zatacznik

taczna liczba dodanych zatacznikéw wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatacznikdw wynosi: 80
taczny rozmiar dodanych zatgcznikéw wynosi: 0.00 MB

5. Po wprowadzeniu wymaganych danych nacisng¢ przycisk "OK".

3.1.6.1.2 Edycja/podglad danych o wyksztatceniu

Aby wyedytowac¢ dane dotyczace wyksztatcenia nalezy:
1. Zaznaczy¢ wyksztatcenie i nacisngé przycisk "Edytuj".
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Zgtoszenie do rejestracji - Wyksztatcenie @

n o Metoda rejestracji o \nfnrma(]a> o Dane osnbﬂwe> o Dane szczegﬁtnw!> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane knntakmv’

¢  Wyksztatcenie >
Poziom: wysze (w tym licencjat) ~ Tytut:  Wybierz jedng z wartosci v
Kierunek:  Podaj nazwe kierunku v Typ:  Wybierz jedng z wartosci v

Specjalizacja:

Ukonczona szkota

Nazwa: Akademia Humanistyczno-Ekonomiczna ~ Wybierz z listy

Miejscowost: | bodz Data ukoficzenia:  f525.01.2019 *

Typ: | Akademia ekonomiczna
Zataczniki - Swiadectwo/dyplom
g Jesti w stowniku nie znalaztes swojej szkoly wystarczy, ze dotgczysz skan swiadectwa/dyplomu vkoriczenia szkoty:

Dodaj zatgcznik

taczna liczba dodanych zatacznikéw wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatacznikdw wynosi: 80
taczny rozmiar dodanych zatgcznikéw wynosi: 0.00 MB

2. W oknie, ktére zostanie wywotane naniesé stosowne korekty. Wprowadzone zmiany zaakceptowaé
przyciskiem "OK",

3.1.6.2 Zawody

W czesci dotyczagcej zawoddw nalezy wprowadzi¢ zawody, ktérymi osoba moze sie okazac przy
poszukiwaniu ofert na rynku pracy.

Jezeli osoba nie posiada zadnego zawodu, nalezy zaznaczy¢ znacznik w polu "Brak zawodu (zaznacz,
jesli nie posiadasz zadnego zawodu)".
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Zgtoszenie do rejestracji - Zawody ®

D o Informacja Q Dane osobowe o Danes:czegﬁlnwe> Dane dodatkowe p, Zataczniki Vi Dane kontaktowe Vi Pra\-,.ai-:nbo-.\-i:!zld,

¢  Wyksztatcenie Zawody »

Brak zawodu (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego zawodu)

NAZWA POZOSTALE DANE

Administrator baz danych wyuczony, wykonywany, Staz: 2.6

wprowadzono 1 pozycje

Nowy

Przerwij wprowadzanie danych m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego zawodu,

odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj", "Podglad”, oraz "Usun".

3.1.6.2.1 Dodanie danych o zawodzie

Aby dodac¢ zawdd nalezy:
1. W zaktadce Zawody nacisng¢ przycisk "Nowy".
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Zgtoszenie do rejestracji - Zawody @

n> 0 Informacja 0 Dane nsohnw&> o Dane mgéln\u!> Dane dodatkowe Zataceniki Dane kontaktowe Prawa i Dhcwinzki,

< Wyksztatcenie Zawody Jezyk Uprawnienia Ostatni pracodawca Pozi »

[~ ]

Umiejetnosc Niepetnosprawnosc

Nazwa: Wpisz nazwe zawodu

O Wyuczony ] Wykonywany

Lata: Miesigce:

Zataczniki - kwalifikacje do wykonywania

Dodaj zatacznik

taczna liczba dodanych zatacznikéw wynosi: O
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatacznikow wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatacznikéw wynosi: 0.00 MB

2. Obok pola "Nazwa" za pomocg listy rozwijanej wyszukaé poszczegoélny zawdd i wskazaé go poprzez
klikniecie.

3. W zalezno$ci od posiadanych kwalifikacji, zawdd nalezy zakwalifikowac jako:
o Wyuczony,

o Wykonywany - nalezy uzupetni¢ staz pracy,

e Wyuczony i Wykonywany - nalezy uzupetni¢ staz pracy:
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Zgtoszenie do rejestracji - Zawody @

n> o Informacja o Dane nsohnw9> o Dane mgélmw!> Dane dodatkowe Zatgceniki Dane kontaktowe Prawa i oho\uinzki,

¢  Wyksztatcenie Zawody >
Nazwa: Administrator baz danych ~ | *
¥| Wyuczony ¥| Wykonywany
Staz:
Lata: 2 * Miesigce: |6 *

Zataczniki - kwalifikacje do wykonywania

Dodaj zatacznik

tgczna liczba dodanych zatacznikdw wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatgcznikéw wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatacznikéw wynosi: 0.00 MB

4. Ostatnig czynnoscig jest dodanie zeskanowanych dokumentéw potwierdzajgcych kompetencje w
wybranym zawodzie (wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego
podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).

3.1.6.2.2 Edycja/podglad danych o zawodzie

Aby wyedytowac dane dotyczgce zawodu nalezy:
1. Zaznaczy¢ zawdd i nacisngé przycisk "Edytuj".
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Zgtoszenie do rejestracji - Zawody ®

D> o \nforrna(L> o Dane Dsahcvwe> o Dane szczegémwe> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Pr:lwaiobowi;z,

< Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Pozi »

Brak zawodu (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego zawodu)

NAZWA POZOSTALE DANE

Administrator baz danych wyuczony, wykonywany, Staz: 2.6

Wprowadzono 1 pozycje.

o oo s | s

Przerwij wprowadzanie danych m

2. W oknie, ktére zostanie wywotane nanies¢ stosowne korekty. Wprowadzone zmiany zaakceptowaé
przyciskiem "OK".

Zgtoszenie do rejestracji - Zawody @

“> O Informacj':> o Dane osobawe> o mmmgéhwe> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawa i obowiazki,

¢  Wyksztatcenie Zawaody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Pozi »
Nazwa: Administrator baz danych ~
¥| Wyuczony +| Wykonywany
Stai:
Lata: |2 * Miesigce: |6 *

Zataczniki - kwalifikacje do wykonywania

Dodaj zatgcznik

t3czna liczba dodanych zatgcznikow wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatacznikow wynosi: 80
3czny rozmiar dodanych zatacznikéw wynosi: 0.00 MB
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3.1.6.3 Jezyki

W czesci dotyczacej jezyka obcego nalezy wprowadzi¢ jezyki, ktore osoba zna i moze wykazac sie ich
znajomoscig, przy poszukiwaniu ofert na rynku pracy.

Jezeli osoba nie zna zadnego jezyka obcego, nalezy zaznaczy¢ znacznik w polu "Brak znajomosci
jezykow obcych (zaznacz, jesli nie znasz zadnego jezyka obcego)".

Zgtoszenie do rejestracji - Jezyki @

o Informacja o Dane osobowe o Danesmgblﬂm> Dane dodatkowe ataczniki Dane kontaktowe 2 Prawa i c‘D:.-.mzq,

< Wyksztatcenie Zawody Jezyki >

Brak znajomosci jezykdw obcych (zaznacz, jesli nie znasz zadnego jezyka obcego)

NAZWA POZOSTALE DANE
L] chorwacki stopief znajomosci: w mowie - C2 - biegly, w piSmie - C1 - zaawansowany
angielski stopief znajomosci: w mowie - A2 - nizszy Srednio zaawansowany, w pismie -

A1 - poczatkujacy

wprowadzono 2 pozycje

Cuow | cora | vodsa | uso]

Przerwij wprowadzanie danych @ m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego jezyka,

odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad", "Usun".

3.1.6.3.1 Dodanie danych o jezyku obcym

Aby dodac jezyk obcy nalezy:
1. W zaktadce Jezyki nacisngc¢ przycisk "Nowy".
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Zgtoszenie do rejestracji - Jezyki ®

D> o Inforrrlach> ° Daneufsobmw> o Dane szczggétnwe> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawa iabow'\q.z,

< Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca Pozi »
Nazwa: ‘prsz nazwe jezyka obcego ‘ v |*
St. znajomosci w piSmie: ‘wybierz}ednazwanof.ci ‘ v |
St. znajomosci w mowie: ‘wybierz}ednazwanof.ci ‘ ~ |

2. Odszukac¢ i wybra¢ jezyk obcy, okresli¢ stopien znajomosci w mowie oraz pismie, wybor zatwierdzi¢
przyciskiem "OK".

Zgtoszenie do rejestracji - Jezyki @

D> o Inforrnac]a> ° D:meusobuwe> O Dane siczegl‘mwe> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawa iobow'lq,z,

< Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosc Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Poz: »
Nazwa: | chorwacki v | ®
St. znajomosci w piSmie: | C1-zaawansowany ~
St. znajomosci w mowie: | CZ - biegly ~

3.1.6.3.2 Edycja/podglad danych o jezyku obcym

Aby wyedytowac dane dotyczgce jezyka nalezy:
1. Zaznaczy¢ jezyk i nacisng¢ przycisk "Edytuj".
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Zgtoszenie do rejestracji - Jezyki @

n> o Informacja o Dane osonowa> o Dane megnhwe> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawa i ubomazkl,

< Wyksztatcenie Zawody Jezyki >

Brak znajomosci jezykdw obcych (zaznacz, jesli nie znasz zadnego jezyka obcego)

NAZWA POZOSTALE DANE
L] chorwacki stopief znajomosci: w mowie - C2 - biegly, w piSmie - C1 - zaawansowany
angielski stopiefi znajomosci: w mowie - A2 - nizszy Srednio zaawansowany, w piémie -

A1 - poczatkujacy

wprowadzono 2 pozycje

Cuow | cora | vodsa | uso]

Przerwij wprowadzanie danych m

2. W oknie, ktére zostanie wywotane nanies¢ stosowne korekty. Wprowadzone zmiany zaakceptowaé
przyciskiem "OK".

Zgtoszenie do rejestracji - Jezyki @

n> 0 Infnrmac]a> 0 Dane usnbﬂwe> o Dane szczegﬁtmu!> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawa iobnw'lqzk\,

< \Wyksztatcenie Zawody Jezyki >
Nazwa: | chorwacki &
St. znajomosci w pidmie: | C1- zaawansowany ~
St. znajomosci w mowie: | C2 - biegly v

3.1.6.4 Uprawnienia

W czesci dotyczacej uprawnien nalezy wprowadzi¢ uprawnienia, ktérymi osoba moze sie okaza¢ przy
poszukiwaniu ofert na rynku pracy.

Jezeli osoba nie posiada zadnych uprawnien, nalezy zaznaczyé znacznik w polu "Brak uprawnien
(zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego uprawnienia)".
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Zgtoszenie do rejestracji - Uprawnienia @

D> o Im'urrna(]a> o Dane Dsohom> o Dane szczggﬁmwe> Dane dodatkowe Zataczniki Dane kontaktowe Prawaiobaw'l.u’

<  Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosc Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Pozi >

Brak uprawnien (zaznacz, jesli nie pesiadasz zadnego uprawnienia)

NAZWA POZOSTAEE DANE

L] kurs podstawy programowania wazne do: bezterminowo

Wprowadzono 1 pozycje

Ciow Lo J i L v

Przerwij wprowadzanie danych m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego uprawnienia,
odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad", "Usun".

3.1.6.4.1 Dodanie danych o uprawnieniach

Aby dodac¢ uprawnienie nalezy:
1. W zaktadce Uprawnienia nacisngc¢ przycisk "Nowy".

Zgtoszenie do rejestracji - Uprawnienia @

n> o Informacja 0 Dane osobowe> O Dane megnlﬂwe> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawa i obowmzkl,

Pozi »

Nazwa: Wpisz nazwg uprawnienia ‘ ~ |* Wybierz z listy
Wazne od: [5 * Wazne do: 8

Wazne bezterminowo

¢ Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracoda

Zataczniki - Swiadectwo nabycia kwalifikacji

Dodaj zatgcznik

taczna liczba dodanych zatacznikéw wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatacznikdw wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatacznikow wynosi: 0.00 MB
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2. Za pomocg przycisku "Wybierz z listy" odszukaé i wybra¢ uprawnienie, okresli¢ date poczatku, date
konca waznosci (jesli uprawnienie jest terminowe) badz zaznaczyé pole "Wazne bezterminowo",
zalgczy¢ zeskanowany dokument potwierdzajgcy posiadane uprawnienie (wymagane tylko w
przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektironicznego lub podpisu
potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP), nastepnie zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".

Zgtoszenie do rejestracji - Uprawnienia @

n> 0 Informacja o Dane asobawe> o Dane mg:‘:lmue> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawa i uDowiaZk\,

< Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia »

Uprawnienie

Mazwa: kurs podstawy programowania v % Wybien 7 lisly

Waine od:  [§]14.05.2017 * Waine do: [

¥| Wazne bezterminowo

Zataczniki - Swiadectwo nabycia kwalifikacji

Dodaj zatgcznik

+3czna liczba dodanych zatacznikow wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatacznikéw wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zalgcznikéw wynosi: 0.00 MB

3.1.6.4.2 Edycja/podglad danych o uprawnieniach

Aby wyedytowac¢ dane dotyczgce uprawnien nalezy:
1. Zaznaczy¢ uprawnienie i nacisnaé przycisk "Edytuj".
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Zgtoszenie do rejestracji - Uprawnienia @

D> o Im'urrna(]a> o Dane Dsohom> o Dane szczggﬁmwe> Dane dodatkowe Zataczniki Dane kontaktowe Prawaiobaw'l.u’

<  Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosc Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Pozi >

Brak uprawnien (zaznacz, jesli nie pesiadasz zadnego uprawnienia)

NAZWA POZOSTAEE DANE

L] kurs podstawy programowania wazne do: bezterminowo

Wprowadzono 1 pozycje

Ciow Lo J i L v

Przerwij wprowadzanie danych m

2. W oknie, ktore zostanie wywotane nanies¢ stosowne zmiany.

Zgtoszenie do rejestracji - Uprawnienia @

n> o Informacja 0 Dane nsohnw9> o Dane mgélﬂu!> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawa i ohowiax,

< Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnose Ostatni pracodawca Pozi »

Uprawnienie

Nazwa: kurs podstawy programowania v | * Wybierz z listy

Wazne od: 5] 14.05.2017 * Wazne do: [§]

¥| Wazne bezterminowo

Zataczniki - Swiadectwo nabycia kwalifikacji

Dodaj zatacznik

taczna liczba dodanych zatacznikéw wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatacznikiw wynosi: 80

taczny rozmiar dedanych zatacznikGw wynosi: 0.00 MB

Wprowadzone zmiany zaakceptowac przyciskiem "OK".

3.1.6.5 Umiejetnosci

W czesci dotyczgcej umiejetnosci nalezy wykazac¢ te z nich, ktérymi osoba postuguje sie przy
poszukiwaniu ofert na rynku pracy.
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Jezeli osoba nie posiada zadnych umiejetnosci, nalezy zaznaczyé znacznik w polu "Brak umiejetnosci
(zaznacz, jesli nie posiadasz zadnych umiejetnosci)".

Zgtoszenie do rejestracji - Umiejetnosci @

D> o Infurmac]a> o Dane osubwme> o Dane s:u.zg\i{uw!> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawa iobuw'lqzki,

< Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci >

Brak umiejetnosci (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnych umiejetnoéci)

NAZWA

® Znajomosc jezyka programowania Python

Wprowadzono 1 pozyde.

Chowr | i rosa | s

Przerwij wprowadzanie danych m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonej umiejetnosci,
odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad", "Usun".

3.1.6.5.1 Dodanie danych o umiejetnosciach

Aby doda¢ umiejetnos¢ nalezy:
1. W zaktadce Umigjetnosci nacisngé¢ przycisk "Nowy".

Zgtoszenie do rejestracji - Umiejetnosci @

n> o \nfnrma(]a> 0 Dane osnbmme> o Dane szczegﬁtmm> Dane dodatkowe Patgczniki Dane kontaktowe Prawa iobnw'lqzki,

<  Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci »

Umiejetnosci
Nazwa: |WDisz nazwe umiejetnosci | v |* Wybierz z listy

Cox Lo

2. Za pomocg przycisku "Wybierz z listy" odszuka¢ i wybra¢ umiejetnos¢; wybdr zatwierdzié
przyciskiem "Wybierz".
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Nazwa umiejetnosci: | programowa X

Lista umiejetnosci

OPIS ~

Znajomosc jezyka programowania Visual Basic
Znajomosé jezyka programowania TurboPascal
Znajomos&é jezyka programowania Ruby

L Znajomos¢ jezyka programowania Python
Znajomos¢ jezyka programowania PHP

Znaleziono 25 pozycji. Pozycji na stronie | 5 ~ {poprzednia Strona| 1 |z5 nastepna)

3. Zapisa¢ za pomocg przycisku "OK".

Zgtoszenie do rejestracji - Umiejetnosci @

n> o \nfﬂrma(L> o Daneosnbowe> O Dane nﬂegﬁtﬂvm> Dane dodatkowa Zatgczniki Dane kontaktowe Prawaiobnwiqz’

< Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Pozi »

Nazwa: | ZnajomoSE jezyka programowania Python v * Wybierz z listy

3.1.6.5.2 Edycja/podglad danych o umiejetnosciach

Aby wyedytowac dane dotyczgce umiejetnosci nalezy:
1. Zaznaczy¢ umiejetnosé i nacisnaé przycisk "Edytuj".
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Zgtoszenie do rejestracji - Umiejetnosci @

D> o Infurmac]a> o Dane osubwme> o Dane s:u.zg\i{uw!> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawa iobuw'lqzki,

< Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci >

Brak umiejetnosci (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnych umiejetnoéci)

NAZWA

® Znajomosc jezyka programowania Python

Wprowadzono 1 pozyde.

Chowr | i rosa | s

Przerwij wprowadzanie danych m

2. W oknie, ktére zostanie wywotane wprowadzi¢ zmiany, zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".

Zgtoszenie do rejestracji - Umiejetnosci @

“> o \nfﬂrma(]a> o Dane osnbmme> o Dana szczegﬁtmu!> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawaiobnwiqzlu,

< Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci >

Nazwa: | ZnajomoSE jezyka programowania Python v * Wybierz z listy
Lo na

3.1.6.6 Niepetnosprawnosé

W czedci dotyczgcej niepelnosprawnodci nalezy wprowadzi¢ posiadane orzeczenie o
niepetnosprawnosci. Jesli osoba nie posiada zadnego orzeczenia, pole "Brak niepetnosprawnosci
(zaznacz, je$li nie posiadasz zadnego orzeczenia o niepetnosprawnosci)' bedzie automatycznie
zaznaczone, na podstawie wypetnionej ankiety na poczatku rejestracji ustalajgcej status osoby.
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Zgtoszenie do rejestracji - Niepetnosprawnos¢ @

n o Informacja Q Dane osobowe o Daneszcng\fﬂuwe> Dane dodatkowe P Zataczniki Vi Dane kontaktowe Vi Pra\uaiabm\*iqzki,

¢  Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé >

Brak niepetnosprawnosci (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego orzeczenia o niepetnosprawnosci)

STOPIEN NR ORZECZENIA DATA WYDANIA CZASOWE Do RODZA) NIEPEENOSPRAWNOSCI

lekki TAK 31.08.2019 o]

wprowadzono 1 pozycje.

Nowy

Przerwij wprowadzanie danych m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonej niepetnosprawnosci,
odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad”, "Usun".

3.1.6.6.1 Dodanie danych o niepetnosprawnosci

Aby dodac orzeczenie o niepetnosprawnosci nalezy:
1. W zaktadce Niepetnosprawno$c nacisngé przycisk "Nowy".
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-

Zgtoszenie do rejestracji - Niepetnosprawnos¢ @

n> o Informacja o Dane osanowa> O Dane mgnlﬂwe> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawa i ubowmzk\,

¢  Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé >
Niepetnosprawnosé
Stopiefi niepetnosprawnodci:  Wybierz jedng z wartosci | v ‘*

Numer orzeczenia: Data wydania: (5

Czasowe Wainedo: (5]

Rodzaj niepetnosprawnosci: Podaj nazwe niepetnosprawnosci

Rodzaje niepetnosprawnosci:

Nalezy wybraé co najmniej jeden rodzaj niepetnosprawnosci.

Zataczniki - orzeczenie o niepetnosprawnosci

Dodaj zatgcznik

taczna liczba dodanych zatgcznikéw wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zalacznikiw wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatacznikow wynosi: 0.00 MB

2. Za pomocg rozwijanej listy wskaza¢ stopieh niepetnosprawnosci, poda¢ numer orzeczenia,
uzupetni¢ date obowigzywania.

3. Nastepnie za pomocg listy rozwijanej wskaza¢ rodzaj niepetnosprawnosci i doda¢ zeskanowang
decyzje w formie zatgcznika (wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z uzyciem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).

4. Zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".
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Zgtoszenie do rejestracji - Niepetnosprawnos¢ @

n> o Informacja o Dane nsobnwa> O Dane mgélﬂw!> Dane dodatkowe Zataceniki Dane kontaktowe Prawa i ohowiax’

< Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pr a Poz: »
Stopien niepetnosprawnosci:  lekki ~ %
Numer orzeczenia: Data wydania: (5]
v| Czasowe Wazne do:  [E31.08.2019 *
Rodzaj niepetnosprawnosci: Podaj nazwe niepetnosprawnosci v

Rodzaje niepetnosprawnosci:

1. Choroby narzadu wzroku Usui

Zataczniki - orzeczenie o niepetnosprawnosci

Dodaj zatacznik

t3czna liczba dodanych zatgcznikow wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatgcznikdw wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatacznik6w wynosi: 0.00 MB

3.1.6.6.2 Edycja/podglad danych o niepetnosprawnosci

Aby wyedytowac dane dotyczgce orzeczenia o niepetnosprawnosci nalezy:
1. Zaznaczy¢ niepetnosprawnos¢ i nacisng¢ przycisk "Edytu;j".
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Zgtoszenie do rejestracji - Niepetnosprawnos¢ @

D> o Inﬂ)rmac]a> o Dane Dsuhcvwe> o Dane szczegé!uwe> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawa iubuwiqz’

< Wyksztatcenie | Zawody | Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Pozi >

Brak niepetnosprawnosci (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego orzeczenia o niepetnosprawnosci)

STOPIEN NR ORZECZENIA DATA WYDANIA CZASOWE DO RODZAJ NIEPEENOSPRAWNOSCI

lekki TAK 31.08.2019 o]

wprowadzene 1 pozycje.

oLt L s | vt

Przerwij wprowadzanie danych m m

2. W oknie, ktére zostanie wywotane nanies¢ zmiany, a nastepnie zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".

Zgtoszenie do rejestracji - Niepetnosprawnos¢ @

w 0 Informacja 0 Dane nsobnwa> O Dane mgélﬂw!> Dane dodatkowe Zataceniki Dane kontaktowe Prawa i nhowiaa’

< Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca Poz: »
Stopien niepetnosprawnosci:  lekki ~ %
Numer orzeczenia: Data wydania: (5]
v| Czasowe Wazne do: 31.08.2019 *
Rodzaj niepetnosprawnosci: Podaj nazwe niepetnosprawnosci v

Rodzaje niepetnosprawnosci:

1. Choroby narzadu wzroku Usui

Zataczniki - orzeczenie o niepetnosprawnosci

Dodaj zatacznik

t3czna liczba dodanych zatgcznikow wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatgcznikdw wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatacznik6w wynosi: 0.00 MB
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3.1.6.7 Ostatni pracodawca

W zaktadce Ostatni pracodawca nalezy wprowadzi¢ dane ostatniego pracodawcy lub dane dziatalnosci
gospodarczej jako ostatniego miejsca pracy.

Zgtoszenie do rejestracji - Ostatni pracodawca @

> o |I'Ir0|'|'|'|3l2|-> o Dane CIS-DDCIWE‘> D Dane Mtﬁhﬂ\‘.> Dane dadatkowe / ZaRgcrnikl .’.‘- Dane koniakiowe / Prawa | ODE-'ﬂqu’

€  Wyksztatcenie Tawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca »

Dotychczas nie pracowatem # Bytem zatrudniony Prowadzitem lub zawiesitem dziatalnoSE gospodarczy

Dane pracodawcy i pracy

Nazwa: | * REGON:
Podstawa wyk. pracy:  Wybierz jedng z wartoSci v Wymiar czasu pracy: | Wybierz jedng z wartosci | v | *
Zatrudnienie od: (3 * Zatrudnienie do: | (£ *
Sstanowisko: Podaj nazwe stanowiska e

Zatgczniki - Swiadectwo pracy

Dodaj zatgcznik

tacrna liczha dodamnych zalgcznikiw wynosi: 0
Przy rejestracji pod pisem ePUAP maksymalna liczba zalgcenikéw wynosi: 80
tacrny rozmiar dodanych zalgcznikiw wynosi: 0.00 ME

Adres
Kod pocztowy: Poczta:
Wojewbdziwo:  Wybierz jedng 7 wartobci L Powiat: | Wybierz jedng z wartosci L
Gmina: Wybierz jedng z wartosci L MigjscowosE: | Wybierz jedng z wartofci L
Ulica/wies: Nr budynku: Nr lokalu:

Ustanie zatrudnienia nastgpito

% na mocy porozumienia stron
za wypowiedzeniem pracownika
Z winy pracownika
z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy

Z innego powodu

Przernwij wprowadzanie danych w m

Zapisz dane ~

| I

Jesli osoba jeszcze nie pracowata powinna zaznaczy¢ pole "Dotychczas nie pracowatem”.
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h

- Domyslnie jest zaznaczone pole "Bytem zatrudniony" lecz jezeli w ankiecie na poczagtku
rejestracji ustalajgcej status osoby, zostato zaznaczone zawieszenie wykonywania dziatalnoSci
gospodarczej, automatycznie zostaje zaznaczone pole "Prowadzitem Ilub zawiesitem dziatalno$c

gospodarczg".

1. Przy zaznaczeniu pola "Bytem zatrudniony", nalezy wprowadzi¢ dane pracodawcy i pracy, wraz ze
wskazaniem nazwy, numeru REGON, podstawy wykonywania pracy, wymiaru czasu pracy, okresu
zatrudnienia ("Zatrudnienie od:" i "Zatrudnienie do:") oraz stanowiska. Do podanych informacji nalezy
dotgczy¢ Swiadectwo pracy (wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego

podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).

Zgtoszenie do rejestracji - Ostatni pracodawca @

“ Q Informacja o Dane osobowe O

géhuwe> Dane dodatkowe

Zatgczniki

Dane kontaktowe

Prawa i obowi 1:-\|,

¢  Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia

Dotychczas nie pracowatem ® Bytem zatrudniony

Dane pracodawcy i pracy

Nazwa: | Nazwa

Podstawa wyk. pracy:  Wybierz jedng z wartosci
Zatrudnienie od: 5] 01.08.2016 *
Stanowisko: Podaj nazwe stanowiska

Zataczniki - Swiadectwo pracy

taczna liczba dodanych zatacznikdw wynosi: 0

Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatacznikow wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatacznikéw wynosi: 0.00 MB

Niepetnosprawnosé

Ostatni pracodawca

Prowadzitem lub zawiesitem dziatalno$¢ gospodarczg

REGON:

Wymiar czasu pracy:

Zatrudnienie do:

petny

5] 31.072019

Dodaj zatgcznik

W drugiej czesci okna nalezy uzupeni¢ dane dotyczgce adresu ostatniego pracodawcy oraz sposéb

rozwigzania umowy (zgodnie z kodeksem pracy):
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Adres
Kod pocztowy: | 64-800 Poczta:
Wojewddztwo:  WIELKOPOLSKIE ~ Powiat:
Gmina:  Chodziez v Miejscowosc:
Ulica/wies: Nr budynku:

Ustanie zatrudnienia nastapito

® na mocy porozumienia stron

za wypowiedzeniem pracownika

z winy pracownika

z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy
z innego powodu

ciggle pozostaje w zatrudnieniu

Chodziez
chodzieski

Chodziez

1

Nr lokalu:

Przerwij wprowadzanie danych

(e | i

2. Przy zaznaczeniu pola "Prowadzitem lub zawiesitem dziatalno$¢ gospodarcza", nalezy zaznaczy¢
czy dziatalno$¢ zostata zawieszona oraz wprowadzi¢ dane dziatalnosci gospodarczej, wraz ze
wskazaniem nazwy, numeru REGON, daty rozpoczecia i zakoniczenia oraz stanowiska. Do podanych
informacji nalezy dotgczy¢é zaswiadczenie ZUS (wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z
uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym

ePUAP).
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Zgtoszenie do rejestracji - Ostatni pracodawca @

*,
0 |I1r0l|'|'la(|a> 0 DEHE‘{ISODHWE‘> 0 Dane Sﬂ!ﬂm&> Dane dodatkowe / Zaaqznikl /- Dane kpnakiowe / J[E-ﬂalODl:-Wl:lm,
F # F

¢ Wyksztalcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc QOstatni pracodawca »

Dotychczas nie pracowatem Bytem zatrudniony ® prowadzitem lub zawiesitem dziatalnosE gospodarcza

Dane dziatalnosci gospodarczej

Zawiesitem dziatalnosE

Nazwa: | Nazwa REGON:
Data rozpoczecia: 01082016 * Data zakoficzenia: | (Bsuor2me *
Stanowisko:  Podaj nazwe stancwiska i

Zataczniki - zaswiadczenie ZUS

Dodaj zatgcznik

tacerna liczba dodamych zalgcznikdw wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zalgcznikéw wynosi: 80
taceny rozmiar dodanych zalgcznikdw wynosi: 0.00 MB

Adres
Kod pocztowy: | 64-800 pocrta: | Chodzie:
WojewSdztwo:  WIELKOPOLSKIE v Powiat: | chodzieski L
Gmina: Chodzie: o Migjscowost: | Chodzies o
Ulica/wies: Nr budynku: |1 Nr lokalu:

Przerwij wprowadzanie danych mm

Jesli dziatalno$¢é gospodarcza zostata zawieszona, nalezy dodatkowo wprowadzi¢ okres zawieszenia
dziatalno$ci (data zakohczenia dziatalnosci nie jest wtedy uzupetniana):
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Zgtoszenie do rejestracji - Ostatni pracodawca @

> o Informacja o Dane osobowe O Danemgaluwe> Dane dodatkowe P Zatgczniki P Dane kontaktowe Vi Pra‘.\'a\c-t:a\-nazki,

¢  Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca >

Dotychczas nie pracowatem Bytem zatrudniony ® Prowadzitem lub zawiesitem dziatalnos¢ gospodarczg

Dane dziatalnosci gospodarczej

¥ Zawiesitem dziatalnos¢

Nazwa: | Nazwa REGON:
Data rozpoczecia: 5] 01.08.2016 *
Stanowisko:  Podaj nazwe stanowiska v
Okres zawieszenia od:  [§] 01.09.2018 * do:  [E]31082019 *

Zataczniki - zaswiadczenie ZUS

Dodaj zatacznik

taczna liczba dodanych zatacznikow wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatgcznikéw wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatgcznikow wynosi: 0.00 MB

W drugiej czesci okna nalezy uzupeli¢ dane dotyczgce adresu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej (krok ze sposobem rozwigzania umowy zostaje pominiety).

Adres
Kod pocztowy: | 64-800 Poczta: | Chodziez
Wojewodztwo:  WIELKOPOLSKIE v Powiat:  chodzieski v
Gmina: Chodziez v Miejscowosé:  Chodziez ~
Ulica/wie&: Nr budynku: |1 Nr lokalu:

Przerwij wprowadzanie danych

3.1.6.8 Pozostale okresy

W czesci dotyczacej pozostatych okreséw zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i innych okreséw
uprawniajgcych do zasitku nalezy wykaza¢ wszystkie inne udokumentowane okresy zwigzane z
przebiegiem zatrudnienia, renta, urlopem wychowawczym, prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,
okresami stazu lub stuzbg wojskowa.
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Zgtoszenie do rejestracji - Pozostate okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy
uprawniajace do zasitku @

n Q Informacja o Dane osobowe o Dane szczegﬁ!nwe> Dane aod:nko\-.a\/ Eamcznlkb Dane kontnkto-,\-e\/ Prawa |-:|I:ow|qzkl,

< Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Pozostate okresy »
RODZAJ OKRESU OKRES 0D OKRES DO NAZWA PRACODAWCY MIEJSCOWOSC
L Pobieranie zasitku 01.05.2014 30.04.2015

chorobowego lub
macierzyfiskiego lub
opiekuficzego

wprowadzono 1 pozycje.

) T T

Przerwij wprowadzanie danych m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego okresu,
odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad”, "Usun".

3.1.6.8.1 Dodanie okresu uprawniajgcego do zasitku

Aby dodac pozostaty okres uprawniajacy do zasitku nalezy:
1. W zaktadce Pozostate okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy uprawniajgce do
zasitku nacisngc¢ przycisk "Nowy".
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Zgtoszenie do rejestracji - Pozostate okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy
uprawniajace do zasitku @

w Q Inrnnnal:ja> 0 Daneosqnowe> O Nneymg’m> DEnel:l:-jall::.-m/ _J:.|.3|:.'1|<|/ Dane kmakiowe Prawa :-tom.y’

< Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca Pozostate okresy >

Pozostate okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy uprawniajace do zasitku

Rodzaj okresu: | Zatrudnienie e
Okres od: | (5 * Okres do: | (5 *
Nazwa pracodawcy: REGOMN:
MiejscowosE:

Wymiar Czasu pracy: | Wybierz jedng z wartogci | L |*

Podstawa wyk_ pracy: | Wybierz jedng z wartosci w

stanowisko: | Podaj narwe stanowiska "

spostb rozwizzania stosunku pracy:

za moim wypowiedzeniem
na mocy perozumienia stron
przez pracodawce bez wypowiedzenia z mojej winy

z innego powodu

Zataczniki - Swiadectwo pracy/ zaswiadczenie z innej pracy zarobkowej/ zaSwiadczenie ZUS

Dodaj zatgcznik

tacrna liczba dodanych zalacznikdw wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zalgcmikfw wynosi: 80
t3czny rozmiar dodanych zalgcznikie wynosi: 0.00 MB

2. W nowo uruchomionym oknie za pomocg rozwijanej listy wskaza¢ rodzaj okresu, czas trwania
("Okres od:" i "Okres do:"), nazwe i numer REGON pracodawcy oraz miejscowos$¢, wymiar czasu
pracy i podstawe jej wykonywania, stanowisko i sposéb rozwigzania stosunku pracy.

Do wprowadzonych danych dodaé zeskanowany dokument (wymagane tylko w przypadku petnej
rejestracji z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem
zaufanym ePUAP); zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".
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Zgtoszenie do rejestracji - Pozostate okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy
uprawniajace do zasitku @

KRB Informac)a Dane osonowe Dane 55 Dane dodatkowe Zatgemik Dane kOnTakToWeE Prawa | ohawiazs
Dane srcee 3 P &

¢ Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosi Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina Dczekiwania

Pozostate okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy uprawniajace do zasitku

Rodzaj okresu: | Pobieranie zasitku chorobowego lub macierzyfiskiego lub opiekuficzego w
Okres od: 01.05.2014 * Okres do: 30.04. 205 *
Nazwa pracodawcy: REGON:
Migjscowose:
Wymiar czasu pracy: | Wybierz jedng z wartoSci L
Podstawa wyk. pracy: | Wybierz jedng z wartofci - -
sStanowisko: | Podaj nazwe stanowiska -

spostb rorwigzania stosunku pracy:

za moim wypowiedzeniem
na mocy perozumienia stron
przez pracodawce bez wypowiedzenia z mojej winy

zinnego powodu

Zataczniki - Swiadectwo pracy/ zaSwiadczenie z innej pracy zarobkowej/ zaSwiadczenie ZUS

Dodaj zalgcznik

taczna licrzba dodanych zalgcznikdw wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zalgcmikéw wynosi: 80
taczny rozmiar dodanych zalacznikiw wynosi: 0.00 MB

& W zalezno$ci od wyboru rodzaju okresu, niektére pola zostajg wyszarzone, jak na zrzucie
powyzej.

3.1.6.8.2 Edycja/podglad okresu uprawniajgcego do zasitku

Aby wyedytowac¢ dane dotyczace pozostatych okreséw uprawniajgcych do zasitku nalezy:
1. Zaznaczy¢ dane i nacisngc¢ przycisk "Edytuj".
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-

Zgtoszenie do rejestracji - Pozostate okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
uprawniajace do zasitku @

“> o Inforrnac]a> o Dane Dsobwre> o Dane szr_zegﬁmwe> Dane dodatkowe Zataczniki Dane kontaktowe Prawa |obowiqzl<l,

i inne okresy

< Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Pozostate okresy >
RODZAJ OKRESU OKRES 0D OKRES DO NAZWA PRACODAWCY MIEJSCOWOSC
L Pobieranie zasitku 01.05.2014 30.04.2015

chorobowego lub
macierzyfiskiego lub
opiekuficzego

wprowadzeno 1 pozycje.

) T T

Przerwij wprowadzanie danych m

2. W oknie, ktore zostanie wywotane nanies¢ stosowne zmiany, a nastepnie zatwierdzi¢ przyciskiem
"OK"_
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Zgtoszenie do rejestracji - Pozostate okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy
uprawniajace do zasitku @

o |I11'D|'I'I'Ia|:ja> o Dane 05{}|]WE> O mneumgm> Dane dodatkowe Zatzomikl Dane kontakmowe ) Prawa I:-DOWIQE’

¢ Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosi Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina Oczekiwania >

Pozostate okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy uprawniajace do zasitku

Rodzaj okresu: | Pobieranie zasitku chorobowego lub macierzyfiskiego lub opiekuficzego w
Okres od: 01.05.2014 * Okres do: 30.04. 205 *
Nazwa pracodawcy: REGON:
Migjscowose:
Wymiar czasu pracy: | Wybierz jedng z wartoSci L
Podstawa wyk. pracy: | Wybierz jedng z wartofci - -
sStanowisko: | Podaj nazwe stanowiska -

spostb rorwigzania stosunku pracy:

za moim wypowiedzeniem
na mocy perozumienia stron
przez pracodawce bez wypowiedzenia z mojej winy

zinnego powodu

Zataczniki - Swiadectwo pracy/ zaSwiadczenie z innej pracy zarobkowej/ zaSwiadczenie ZUS

Dodaj zalgcznik

taczna licrzba dodanych zalgcznikdw wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zalgcmikéw wynosi: 80
taczny rozmiar dodanych zalacznikiw wynosi: 0.00 MB

3.1.6.9 Rodzina

W czesci zwigzanej z rodzing nalezy wykaza¢ wszystkie osoby, ktore przebywajg we wspdlnym
gospodarstwie domowym lub sg na utrzymaniu beneficjenta i bedg zgloszone do ubezpieczenia
zdrowotnego.
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Zgtoszenie do rejestracji - Cztonkowie rodziny ®

“> o Infnrmat]a> o Dane osnbﬂwe> o Dane szu!gﬁmm> Dane dodatkowe Zataczniki Dane kontaktowe Prawa iabnw'lqzki,

< Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina »
NAZWISKO IMIE DATA UR. STOPIEN CZY ZGtOSIC DO STOPIEN
POKREW. UBEZP. NIEPEENOSPR.
L] Nazwisko Imig 13.04.1998 siostra TAK

wprowadzone 1 pozyde.

I D

Przerwij wprowadzanie danych m m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego czionka rodziny;

odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad", "Usun".

3.1.6.9.1 Dodanie cztonka rodziny

Aby dodac cztonka rodziny nalezy:

1. W zaktadce Rodzina nacisng¢ przycisk "Nowy".

2. W uruchomionym oknie uzupetni¢ dane identyfikacyjne cztonka rodziny (nazwisko, imie, date
urodzenia), za pomocg rozwijane;j listy wybrac¢ stopien pokrewienstwa.

Zgtoszenie do rejestracji - Cztonkowie rodziny ®

n> 0 Informac]a> o Dane Dsobwwe> O Dane szczggﬁtnwe> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawa mbow'\qzkl,

< Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina >

'Q- W przypadku zglaszania cztonkéw rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego lub uzyskania statusu osoby samotnie wychowujacej dziecko konieczne jest
uzupetnienie zatacznika w postaci aktu urodzenia, aktu matzeristwa lub zaswiadczenia o nauce peinoletnich dzieci.

Nazwisko: ‘ |* Imieg: ‘ ‘*
Stopief pokrewiefstwa: ‘ Wybierz jedn3 z wartosci ‘ ~ | Data urodzenia: *
PESEL: Czy zgtosit do ubezp.: Bezrobotny/a:
Stopief niepetnosprawnosci: | Wybierz jedng z wartosci ~
Data poczatku | (3 Data kofica (=]
niepetnosprawnosci: niepetnosprawnosci:
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Y

A

fé\) Jesli cztonek rodziny powinien by¢ objety ubezpieczeniem zdrowotnym - zaznaczy¢ pozycje "Czy
zgtosi¢ do ubezp." oraz podac¢ nr PESEL; pola dotyczgce niepetnosprawno$ci wypetnia sie tylko w
przypadku, gdy cztonek rodziny posiada wazne orzeczenie.

3. Akceptacje wprowadzonych danych zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".

Zgtoszenie do rejestracji - Cztonkowie rodziny @

- TESTEEST:

Niepetnosprawnosé

Zataczniki Dane kontaktowe

Prawa i obawiqzkl,

Rodzina »

Dane szczegﬁtnwe> Dane dodatkowe

< Uprawnienia UmiejetnoSci Ostatni pracodawca Pozostate okresy

Cztonek rodziny

@ W przypadku zglaszania cztonkdw rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego lub uzyskania statusu osoby samotnie wychowujacej dziecko konieczne jest
uzupetnienie zatacznika w postaci aktu urodzenia, aktu matzeiistwa lub zaswiadczenia o nauce petnoletnich dzieci.

Nazwisko: | Nazwisko * Imig: | Imie *
Stopief pokrewiefistwa: | siostra ~ Data urodzenia: | [5113.06.1998 *
PESEL: | 98041347581 * Czy zglosit do ubezp.: ¥ Bezrobotny/a:

Stopief niepetnosprawnosci:

Data poczatku
niepetnosprawnosci:

Wybierz jedna z wartosci

=

Data kofica
niepetnosprawnosci:

=

3.1.6.9.2 Edycja/podglad danych dotyczacych cztonka rodziny

Aby wyedytowac¢ dane czlonka rodziny nalezy:
1. Zaznaczy¢ dane i nacisngc¢ przycisk "Edytuj".
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Zgtoszenie do rejestracji - Cztonkowie rodziny ®

“> o Infnrmat]a> o Dnneosnbﬂwe> O Dane szu!gﬁtmnm> Dane dodatkowe Zataczniki Dane kontaktowe Prawa inbnw'latz,

< Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina Oczeki

NAZWISKO IMIE DATA UR. STOPIEN CZY ZGtOSIC DO STOPIEN
POKREW. UBEZR. NIEPEENOSPR.
L] Nazwisko Imig 13.04.1998 siostra TAK

wprowadzone 1 pozyde.

I D

Przerwij wprowadzanie danych m m

2. W oknie, ktére zostanie wywotane dokonaé zmian i zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".

Zgtoszenie do rejestracji - Cztonkowie rodziny @

D> o \nforrna(]a> o Daneosubwme> o Dane szczegl':tuw:> Dane dodatkowe Zataczniki Dane kontaktowe Prawa iubuw'lqz’

>

Cztonek rodziny

1@- W przypadku zgtaszania czfonkéw rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego lub uzyskania statusu osoby samotnie wychowujacej dziecko konieczne jest
wzupetnienie zalacznika w postaci aktu uredzenia, aktu matzeristwa lub zaswiadczenia o nauce petnoletnich dzieci.

< Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina C

Nazwisko: | Nazwisko * Imig: | Imie *
Stopiefi pokrewiefistwa: | siostra ~ Data urodzenia: | (=113.041998 *
PESEL: | 98041347581 * Czy zgtosit do ubezp.: |¥ Bezrobotny/a:
Stopief niepetnosprawnosci: | Wybierz jedna z wartosci ~
Data poczatku | (& Data kofica =
niepetnosprawnosci: niepetnosprawnosci:

3.1.6.10 Oczekiwania

W zaktadce Oczekiwania nalezy wprowadzi¢ zawody, w ktérych osoba chciataby pracowac lub sie
szkoli¢.
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Zgtoszenie do rejestracji - Preferowany rodzaj pracy oraz kierunki szkolen @

n o Infnrmac]a> o Dane osnhowe> o Dane sz:zegﬁtmu!> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawa iobnwiqﬂ(\,

¢ Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina Oczekiwania >

Zgadzam sie na podjecie pracy w krajach Unii Europejskiej / Europejskiego Obszaru Gospodarczego

NAZWA POZOSTALE DANE

L] Administrator baz danych do wykonywania

Wprowadzono 1 pozycje.

Nowy m

Przerwij wprowadzanie danych m

Opcjonalnie mozna zadeklarowaé che¢ podjecia pracy w krajach Unii Europejskiej / Europejskiego
Obszaru Gospodarczego - zaznaczenie pola "Zgadzam sie na podjecie pracy w krajach Unii
Europejskiej / Europejskiego Obszaru Gospodarczego".

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonych oczekiwan,
odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad”, "Usun".

3.1.6.10.1 Dodanie danych o oczekiwaniach

Aby doda¢ nowy zawdd nalezy:

1. Nacisng¢ przycisk "Nowy".

2. Za pomoca listy rozwijanej odszukac i wybraé zawdd, okresli¢ czy ma byc¢ to zawdd do wykonywania
lub do wyuczenia.

Zgtoszenie do rejestracji - Preferowany rodzaj pracy oraz kierunki szkolen @

“> o Informacja o Dane osonowa> o Dane mgéwwe> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawa i ubomazkl,

< Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina Oczekiwania »

Zawdd: Wpisz nazwe zawodu | - |

] do wykonywania ] do wyuczenia

3. Akceptacje wprowadzonych danych zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".
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Zgtoszenie do rejestracji - Preferowany rodzaj pracy oraz kierunki szkoleii ®

“> o Informacja o Dane asobowa> o Dane mgnlﬂwe> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawa i ubomazk\,

< Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina Oczekiwania >
Zawod:  Administrator baz danych ~
¥| do wykonywania do wyuczenia

3.1.6.10.2 Edycja/podglad danych o oczekiwaniach

Aby wyedytowac dane oczekiwan nalezy:
1. Zaznaczy¢ dane i nacisngc¢ przycisk "Edytuj".

Zgtoszenie do rejestracji - Preferowany rodzaj pracy oraz kierunki szkoled @

D> o Inforrnac]a> 0 Dane Dsobwre> o Dane szczegl‘mwe> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawa iobow'lq,z,

< Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina Oczekiwania >

Zgadzam sig na podjecie pracy w krajach Unii Europejskiej / Europejskiego Obszaru Gospodarczego

NAZWA POZOSTALE DANE

L] Administrater baz danych do wykenywania

wprowadzono 1 pozycje.

Cuow L o | vodia ]

Przerwij wprowadzanie danych m

2. W oknie, ktore zostanie wywotane dokona¢ zmian i zatwierdzi¢ przyciskiem "OK".
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Zgtoszenie do rejestracji - Preferowany rodzaj pracy oraz kierunki szkoleii ®

“> o Informacja 0 Dane asobowa> o Darremgélﬂwe> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawa i obomazk\,

< Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina Oczekiwania >
Zawod:  Administrator baz danych ~
¥| do wykonywania do wyuczenia

3.1.7 Dane dodatkowe

W zaktadce Dane dodatkowe nalezy udzieli¢ dodatkowych odpowiedzi na zadane pytania.

W przypadku pozytywnej odpowiedzi wymagane jest dotgczenie dokumentu bedgcego podstawg
udzielonej odpowiedzi (wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego
podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).

Zgtoszenie do rejestracji - Dane dodatkowe @

n> o Im'orrnac]a> o DDI'IEWSDWWE> o Dane szczegdk > O Dane dodatk > Zalgczniki Dane kontaktowe Prnwa\obow'\qz,

1. Czy jest Pan/Pani osoba, ktora sprawuje funkcje reprezentacyjne w spotce? Q 18K O nE

g Zatgcznik - Wypis z Krajowego Rejestru Sadowego oraz inne dokumenty swiadczace o sprawowaniu obowigzkow

Nie dodano zatacznikow.

Dodaj zatgcznik
2. Czy przebywat Pan/Pani na urlopie wychowawczym? TAK ® NIE
g Zalgcznik - Akt urodzenia dziecka
Nie dodano zatacznikow.
Dodaj zalacznik
3. Czy przebywat Pan/Pani w areszcie/zaktadzie karnym? TAK ® NIE
g Zatgcznik - Swiadectwo zwolnienia z aresztufzaktadu karnego
Nie dodano zatacznikdw.
Dodaj zatacznik
4, Czy posiada Pan/Pani dokument o przeciwwskazaniach do wykonywania okreslonych prac? Q 1k QO N
g Zatgcznik - Dokument o przeciwwskazaniach do wykonywania okreslonych prac
Nie dodano zatacznikow.
Dodaj zatacznik
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3.1.8

5. Czy jest Pan/Pani wtascicielem, posiadaczem samoistnym lub zaleznym nieruchomosci rolnej TAK ® NIE

9- Zatacznik - Zaswiadczenie o powierzchni nieruchomosci rolnej wyrazonej w ha przeliczeniowych

Nie dodano zatacznikow.

6. Czy jest Pan/Pani domownikiem w gospodarstwie rolnym o powierzchni uzytkéw rolnych QO TaK QO NIE
przekraczajacych 2 ha przeliczeniowe?

_g Zalacznik - Decyzja z Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o niepodleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow
Nie dodano zatacznikow.
taczna liczba dodanych zatgcznikdw wynosi: 0

Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatgcznikow wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatacznikéw wynosi: 0.00 MB

Przerwij wprowadzanie danych m

Zataczniki

Na oknie prezentowane sg wszystkie dokumenty, ktére zostaty dotgczone w poprzednich krokach i
zostang przestane do urzedu.

W przypadku koniecznosci dotgczenia dodatkowych dokumentéw nalezy uzy¢ przycisku "Dodaj
zatgcznik".

Zgtoszenie do rejestracji - Zataczniki @

D o Dane osobowe o Dangsz(zegélﬂwe> o Dane dodatkowe o Qqanik> Dane kontaktowe Prawa i obowiazki Podglad wr’

Zataczniki dodane

9 W poprzednich krokach dodano nastepujgce zataczniki

01.pdf (dane dodatkowe - Dokument o przeciwwskazaniach do wykonywania okreslonych 0.04 MB Pobierz
prac)

Zataczniki dodatkowe
9 W tym miejscu mozna dotgczyi zalaczniki, kidre nie byly wymienione we wczesnigjszych krokach.

Dodaj zatacznik

Maksymalny rozmiar zatacznika: 1.00 MB
Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatacznikami: 24.00 MB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatacznikami: 0.0& MB

Przerwij wprowadzanie danych m
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3.1.9

Dane kontaktowe

Aby okresli¢ sposdb wymiany informacji pomiedzy urzedem, a beneficjentem, nalezy:

- Podaé¢ login (nazwe konta) - w przypadku, gdy konto nie jest jeszcze utworzone.

- Wskaza¢ forme wymiany korespondencji: kontakt poprzez konto w praca.gov.pl lub kontakt listowny
(uzytkownik moze wybrac tylko jedng opcje). W przypadku prerejestracji dostepna jest tylko opcja
<kontakt listowny>.

- Poda¢ adres e-mail (pole wymagane) i nr telefonu kontaktowego (opcjonalnie).

- Wyrazi¢ ewentualng zgode na udziat w badaniach zwigzanych z rynkiem pracy.

Funkcjonalnos¢ dla WUP
Podczas przekazywania danych rejestracyjnych za pomocg pracownika WUP, nalezy wprowadzi¢
dane kontaktowe pracownika WUP pomagajgcego w rejestracji.

» Wyglad okna dla uzytkownika, ktérego konto nie zostato jeszcze utworzone:

Zgtoszenie do rejestracji - Dane kontaktowe &

w Dane ocsobowe o Dane szczegdtowe o Dane dodatkowe O Zn{q(znik> o Dane knnmkmm> Prawa i obowiazki 2 Podglad '.\"\ibs’

W jaki sposob chcesz, aby Powiatowy Urzad Pracy skontaktowat si¢ z Tobg (w sprawie danego
wniosku)

O konto w praca.gov.pl (opcja dla osdb, ktdre podpisza wniosek podpisem kwalifikowanym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePuap)
Ustalono, ze dla podanych danych identyfikacyjnych nie istnieje konto w praca.gov.pl.

Konto zostanie zatozone, prosze o ustalenie loginu:

Konto mozna zweryfikowaé poprzez podpisanie dokumentu kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP badz
podczas wizyty w urzedzie.
Dane podane w poprzednich krokach, po wystaniu do urzedu, zostana zapisane na koncie w praca.gov.pl.

QO kontakt listowny

Dodatkowe dane kontaktowe:

e-mail: | |*

telefon kontaktowy:
Zgoda na udziat w badaniach rynku pracy

+| Wyrazam zgode na udziat w badaniach rynku pracy prewadzonych przez publiczne stuzby zatrudnienia, organy administracji rzadowej lub
samorzadowej lub na ich zlecenie.

Dane przekazano za posrednictwem Wojewodzkiego Urzedu Pracy

Przerwij wprowadzanie danych m

Po uzupetieniu pdél wymaganych i kliknieciu "Dalej" zostanie wyswietlona informacja:
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Twoje konto zostato pomyslnie zarejestrowane,
W celu weryfikacji konta nalety wykonat jedna z czynnosci:

+ wystac KRB (w trybie: "Rejestracja w powiatowym urzedzie pracy") podpisujac: profilem zaufanym ePUAP [ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym,

+ zalogowac sie przez ePUAP / kwalifikowanym podpisem elektronicznym / przez login.gov.pl,

« wystac wniosek podpisujac: profilem zaufanym ePUAP [ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

+ udac sie do najblizszego urzedu pracy.

Jesli wypetniane KRB zostanie wystane w trybie "Zgtoszenie do rejestracji w powiatowym urzedzie pracy” lub "Rejestracja w
powiatowym urzedzie pracy”, ale bez podpisu, to konto bedzie niezweryfikowane.

Po zalogowaniu: przez ePUAP [ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, aby méc réwniez logowat sie za pomoca loginu i hasta
przejdz do zaktadki: "Dane konta" -> "Ustaw hasto" i kliknij przycisk: "Wyslij nowe hasto". W celu zmiany hasta przejdz do zaktadki:
"Zmiana hasta".

* Wyglad okna dla uzytkownika, ktérego konto zostato wczesniej utworzone:

Zgtoszenie do rejestracji - Dane kontaktowe @

D> o Dane szczegdiowe o Dane dudaﬂ(uwe> o Za{q:znik> O Dane kuntilrlm> Prawa i obowigzki Podglad wniosku Akceuu’

W jaki sposob chcesz, aby Powiatowy Urzad Pracy skontaktowat si¢ z Toba (w sprawie danego
whniosku)

® konto w praca.gov.pl
Dane podane w poprzednich krokach, po wystaniu do urzedu, zostang zapisane na koncie w praca.gov.pl.

kontakt listowny

Dodatkowe dane kontaktowe:
e-mail:

telefon kontaktowy:
Zgoda na udziat w badaniach rynku pracy

+| Wyrazam zgode na udziat w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuzby zatrudnienia, organy administracji rzadowej lub
samorzadowej lub na ich zlecenie.

Dane przekazano za poSrednictwem Wojewddzkiego Urzedu Pracy

Przerwij wprowadzanie danych m

3.1.10 Prawa i obowiagzki oraz warunki zachowania statusu

W oknie nalezy zapoznac sie i zaakceptowaé prawa i obowigzki oraz warunki zachowania statusu.
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Zgtoszenie do rejestracji - Prawa i obowiazki oraz warunki zachowania statusu

n> Q naneunaamue> o Za\‘aﬂnlk> Q Dane mn-:am> D mmwﬂ> Podgiad wnlosk|> Werynkacja Il:llenta> amﬂ

Prawa i obowigzki

0Osoba bezrobotna ma prawo do:

- rejestracji we wiasciwym powiatowym urzedzie pracy po przedstawieniu niezbednych dokumentdw;

- korzystania nieodptatnie z ustug rynku pracy, takich jak: poSrednictwo pracy na terenie kraju i za granicg, poradnictwo zawodowe i informacja zawodowa oraz
udziat w zajeciach klubu pracy i innych warsztatach aktywizacyjnych organizowanych w powiatowych i wojewddzkich urzedach pracy;

- ubiegania sig o udziat w szkoleniach finansowanych ze Srodkbw Funduszu Pracy, jak réwnieZ korzystania z innych form i instrumentdw wsparcia, takich jak:
przyeotowanie zawodowe dorostych, jednorazowe Srodki na rozpoczecie whasne] driatalnosc gospodarnczej, prace spotecznie uiyteczne;

- ubiegania sig o korzystanie ze staiu, rob6t publicznych, prac interwencyjnych, jezeli jestes osob3 berrobotna w szczegdine] sytuacji na rynku pracy;

- ubiegania sig o inne finansowe formy wsparcia, takie jak: stypendium na kontynuowanie nauki, dofinansowanie do studiéw podyplomowych, refundacja kosztow
opieki nad kazdym dzieckiem do lat 7, zwrot kosztdw przejazdu i zakwaterowania, dodatek aktywizacyjny, jezeli spetnisz okreslone warunki;

- ubezpieczenia zdrowaotnego.

Do obowiazkow osoby bezrobotnej naledy:

- zgtaszanie sie do wiasciwego powiatowego urzedu pracy w wyznaczonych terminach w celu przyjecia propozyci odpowiedniej pracy, innej formy pomocy
proponowanej przez urzad lub w innym celu wynikajacym z ustawy i okreSlonym przez urzad pracy, w tym w celu potwierdzenia swojej gotowosci do podjecia pracy,
przy czym w prrypadku bezrobotnego bedycego diuznikiem alimentacyjnym wyznaczony termin nie moze przekraczac 90 dni;

- przyjmowania propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy proponowanej przez urzad (np. szkolenia, staiul;

- powiadomienie powiatowego urzedu pracy wokresie do 7 dni o uzasadniong] przyczynie niestawiennictwa w WyZnaczonym terminie;

- uczestniczenie w szkoleniu, staiu, przygotowaniu zawodowym dorostych lub innej formie pemocy okretlonej w ustawie, przystapienie do egzaminu
kwalifikacyjnego, czeladniczego lub sprawdzajacego;

- poddanie sie badaniom lekarskim lub psychologicznym majacym na celu ustalenie zdolnosci do pracy;

- zawiadomienie w ciggu 7 dni powiatowego urzedu pracy o podjeciu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub o ztoZeniu wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej oraz o zaistnieniu innych okolicznosc powodujjcych utrate statusu bezrobotnego albo utrate prawa do zasitku;

- powiadomienie wtasciwego powiatowego urzedu pracy o kaidej zmianie migjsca zameldowania lub pobytu | zgtoszenie sie do powiatowego urzedu pracy
wiasciwego dla nowego migjsca zamieszkania w terminie 14 dni od dnia zmiany miejsca zameldowania;

- dostarczanie do powiatowego urzedu pracy zaswiadczenia o niezdelnoSci do pracy wskutek choroby na druku okreslonym w odrebnych przepisach;

- powiadomienie powiatowego urzedu pracy o udziale w szkoleniu bez skierowania starosty, finansowanym z publicznych Srodkéw wspolnotowych i krajowych,
arganizowanym przez inny podmiot niZ urzad, w terminie 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia;

- zawiadomienie urzedu o pobycie za granicy lub o innej sytuacji powoduj3ce] brak gotowosci do podjecia zatrudnienia (okres ten tacznie nie moie przekroczyt 10
dni w jednym roku kalendarzowym);

- sktadanie lub przesytanie urzedowi pisemnago ofwiadczenia o przychodach pod rygorem odpowiadzialnosci kamej oraz innych dokumentSw niezbednych do
ustalenia uprawniefi do Swiadczefi przewidzianych w ustawie w terminie 7 dni od uzyskania przychoddw;

- zwrot kwoty nienaleinie pobranego Swiadczenia (zasitku, stypendium) wraz z zaliczk3 na podatek dochodowy od os6b fizycznych oraz sktadky na ubezpieczenie
zdrowotne, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji;

- bezzwioczny zwrot pozyczki wraz z odsetkami ustawowymi w przypadku wykorzystania jej na cele inne niZ okretlone w umowie, niepodjecia lub nieukoficzenia
szkolenia;

- zwrot kwoty na finansowanie studitw podyplomowych, jezeli zostaly one przerwane z winy bezrobotnego;

- zwrot kosztow szkolenia, jefeli nie zostato ono ukoficzone z winy bezrobotnego, z wyjatkiem sytuadji, edy przyczyng nieukoficzenia szkolenia byto podjecie
zatrudnienia, inngj pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej;

- rwrot kosztéw przygotowania zawodowego dorostych, z wyjatkiem przypadku, gdy powodem przerwania programu przygotowania zawodowego dorostych lub
nieprzystapienia do egzaminu kwalifikacyjnego, czeladniczego, sprawdzajgcego byto podjgcie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarcze).
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Warunki zachowania statusu

Utrata statusu bezrobotnego nastepuje w przypadku:

- podjecia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej albo rozpoczecia prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej (liczy sie data faktycznego rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej, okreslona we wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarcze), a nie data dokonania wpisu do ewidencyi);

- otrzymania z Funduszu Pracy lub PFRON-u Srodkow lub poiyczki na podjecie dziatalnosci gospodarczej albo na wniesienie wkiadu do spotdzielni socjalnej;

- rozpoczecia realizacji indywidualnego programu zatrudnienia socjalnego lub podpisania kontraktu socjalnego;

- odmowy bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy ze strony powiatowego urzedu pracy, poddania sie badaniom
lekarskim lub psychologicznym, majgcym na celu ustalenie zdolnosci do pracy;

- po skierowaniu nie podjecia szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych, staiu, prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okretlonej w ustawie;

- nie stawienia sie w powiatowym urzedzie pracy w wyznaczonym terminie i nie powiadomienia w okresie do 7 dni o uzasadnionej przyczynie tego niestawiennictwa;
- pozostawania niezdolnym do pracy wskutek choroby lub przebywania w zaktadzie lecznictwa odwykowego przez nieprzerwany okres 90 dni (wliczana jest takze
kazda kolejna przerwa migdzy okresami niezdolnoSc do pracy wynoszaca mniej niZ 20 dni kalendarzowych);

- nie stawienia sie w powiatowym urzedzie pracy wtasciwym dla nowego miejsca zamieszkania w terminie 14 dni od dnia zmiany miejsca zameldowania;

- nie przedstawienia zaswiadczenia o niezdolnosc do pracy wskutek choroby lub opieki nad chorym cztonkiem rodziny (druk ZUS ZLA),

- nie przedstawienia zaswiadczenia o cdbywaniu leczenia w zaktadzie lecznictwa odwykowego;

- przerwania z wkasnej winy stazu, szkolenia, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej forme pomocy;

- przerwania z wtasnej winy programu przygotowania zawodowego dorostych i nie przystapienia do egzaminu kwalifikacyjnego, czeladniczego lub sprawdzajycego;

- rioZenia przez bezrobotnego wniosku o wykreglenie z ewidencji powiatowego urzedu pracy;

- przebywania za granicg lub pozostawania w sytuacji powodujacej brak gotowoéci do podjecia zatrudnienia dtuzej niz 10 dni tacznie w jednym roku kalendarzowym.

+| Zapoznakem sig z powyiszymi informacjami

P iz e =ae

3.1.11 Podglad dokumentu i oswiadczenie

Na oknie Podglad dokumentu i o$wiadczenie, pod przyciskiem "Podglad dokumentu”, dostepna jest
funkcjonalnos$¢ wizualizacji dokumentu wypetnionego danymi w poprzednich krokach.

Na ekranie ,Podglada formularza”, z ktérego inicjowane jest generowanie podglgdu wypetnionego
whniosku, pojawi sie komunikat wiasciwy dla wybranej metody rejestracji. W przypadku ,Zgtoszenia do
rejestracji w powiatowym urzedzie pracy” komunikat brzmi:

Podglad wniosku i jego wydrukowanie nie jest tozsame z przestaniem wniosku do urzedu pracy i
zakonczeniem procesu obstugi. Aby zakonczyc procedure zgtoszenia do rejestracji nalezy dostarczy¢
wymagane dokumenty podczas wizyty w powiatowym urzedzie pracy, ktorej termin zostanie
wyznaczony w ostatnim kroku procesu rejestracji.
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Zgtoszenie do rejestracji - Podglad wniosku i oSwiadczenie @

w Dane dodatkowe o Zatgczniki Q Dane kontaktowe G Prawa i obowi; '> O Podglad wninsku> Akreptacja danych Podsumnwn,

Podglad wniosku

Yy Podglad wniosku i jego wydrukowanie nie jest toZsame z przestaniem wniosku do urzedu pracy i zakoriczeniem procesu obstugi. Aby zakericzy¢ procedure
zgtoszenia do rejestracji naleZy dostarczy¢ wymagane dokumenty podczas wizyty w powiatowym urzedzie pracy, ktdrej termin zostanie wyznaczony w
ostatnim kroku procesu rejestracji.

Dokument zostat wygenerowany poprawnie.
Dokument zostat zweryfikowany.

Podglad dokumentu

Natomiast w przypadku ,Rejestracji w powiatowym urzedzie pracy” komunikat bedzie brzmiat:

Podglad wniosku i jego wydrukowanie nie jest tozsame z dokonaniem rejestracji w urzedzie pracy i
zakonczeniem procesu obstfugi. Aby zakonczy¢ procedure rejestracji wniosek wraz z zatgcznikami
nalezy przesta¢c do wiasSciwego urzedu pracy po opatrzeniu go kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Zgtoszenie do rejestracji - Podglad wniosku i oSwiadczenie @

D o \nfurmacja> o Dane Dsuhowe> o Dane szczagf)tuwe> o Dane dod:nl(owe> o Zatqanik> o Dane kuntakluwe> o Prawaiubuwiqz,

Podglad wniosku

) Podglad wniosku i jego wydrukowanie nie jest toZsame z dokonaniem rejestracji w urzedzie pracy i zakoficzeniem procesu obstugi. Aby zakoficzy¢ procedure
rejestracji wniosek wraz z zatacznikami nalezy przestac do wiasciwego urzedu pracy po opatrzeniu go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAR.

Dokument zostat wygenerowany poprawnie.
Dokument zostat zweryfikowany.

Podglad dokumentu

Przyktadowy zrzut ponizej pokazuje wizualizacje karty rejestracyjne;.
Istnieje mozliwosé wydrukowania karty przyciskiem "Drukuj" oraz zamkniecia przyciskiem "Zamknij".
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Wizualizacja dokumentu

‘Wersja robocza dokumentu
PRACA GOV.PL Wygenerowanie dokumentu nie jest réwnoznaczne z przestaniem danych do urzedu P8Z-KRB

WNIOSEK O DOKONANIE REJESTRACJI JAKO BEZROBOTNY / POSZUKUJACY PRACY

(FejeEtruf5 ey Wypainia 0ane Z3MIREZEZNE 13 jaEnym 5)

Rodzs] rejestraci: | agioszenie danych poszukujgeago pracy ‘

Humerwriozi: | 144251 |

1. DANE OSOBOWE

1.1, Imig ‘Adam | 1.2. Drugie imie: |Alberl0 |
1.2 Nszwisko: ‘ Zak | 1.4. Nazwisko rodows: | |
15 PESEL ‘ 78042307375 | 18 Preé: | MgZCzZyzna |
1.7. Dats urodzenis ‘ 23.04.1978 | 1.8. Migjsce urodzania: | a |
1.8, Rodzs] dokumentu feisamodai 1.10. Seria | numer dokumentu: | UJu3z2046 |
1.11. Obywatsistwa 1 ‘ Polska | 1.12. Obywatelstwo 2 | |
1.13. Obywatelstwa 3: ‘ | 1.14. Cugzoziemies: I:‘

1.15. Imie matki: [a | 1.16. 1mie cica: [a |

2. DANE UZUPELNIAJACE

2.1, Numer rachunku bankowego: | |

2.2, Urzad skarbowy: | |

2.3, Oddzist NFZ: | |

3. DANE ADRESOWE - ADRES ZAMELDOWANIA STALEGO

3.1, Ked pocztomy: 54-800 22 Poczts: [ Chedziez |

22 wojsmeszwo. | WIELKOPOLSKIE | 2 pomist [ chodzieski |
25 Gmina ézieiics: | Chodziez | 25 Memowse: [ Chodziez |
3.7, Uiiea: | | 2.8, Nr doma / lokalu: ‘ 1 ‘ / ‘ |
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4. DANE ADRE SOWE - ADRES TYMCZASOWY

4.1, Ns okres do

4.2 Kod pocztowy. 4.3. Poczta:

44 wodztwo: 4.5 Powist

4.6 Gmina / dzieinics: 5.7. Migiscowost:

4.8 Ulics 4.9, Nr domu / Iokslu | i ‘
5. DANE ADRESOWE - ADRES DO KORESPONDENCJI

o

1. Kod pocziowy: 5.2 Poczts:

HOETIWO: 54

5. Gmina / dzielnica

&

£.7. Viiea

. Nr domu / lokalu: | ‘

6. DANE KONTAKTOWE

B.1 Kontskt poprzez konta w systemis pracs govpl:

8.2. Kortskt listowny: I:l

8.3 Hontskt ns adres e-mail 8.4

7. WYKSZTALCENIE

Lp. Poziom Tytut Typ Kierunsk Specjalizacia

8. UKONCZONE SZKOLY | UCZELNIE

Lp. Nazwa Wiejscowo2t Typ Data ukohczenia
Akademia Humanistyczne-Ekanomiczns todi Akademis ekonomiczns 25.01.2018
9. ZAWODY
Staz
Lp. Nazwa Lata Wiesigee Wyuczony Wykonany
1| Administrator baz danych 2 8 TAK TAK

10. SPECJALNE UPRAWNIENIA ZAWODOWE

Dkres waznosci

e Nazwa Data od Data do Waine bezterminowo
1| Hurs Koparko-sdowsri 15.05.2017 Tk
1. UMIEJETNOSCI
I Nazwa

1| Obsfugs kemputers (podstawy) - M3 Office, MS Windows, Infemet
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12 NIEPELNOSPRAWNOSC

Lp. | Stopien nispeinosprawnoéci Nr orzeczenia Data wydania Cay czasowe? Waine do Rodzaje

lekki TaK 30.08.2018 o]

13. ZNAJOMO SC JEZYKOW OBCYCH

Stopien T
Jezyk obey W mowie
1 | chorwacid biaghy bisgy
2 | angieiski bieghy biegty

14. OKRE $Y ZATRUDNIENIA, INNEJ PRACY ZARCEKOWEJ, DZIALALNOSC! | INNE OKRESY

14.1. Lp III 14.2 Nezws: | |

14.2. REGON: 14.4. Rouzs] okresy: | poniersne msics cocraboneps b meceytaiegs s ssatczmgs |
145 Okres g 20.05.2017 14.6. Ckres da: 20.05.2018

14.7. Migjscownsé: 148, Podstaws wykonywania pracy |

14 8. \Wymiar czasu pracy: |

14.10. Stanowisko: ‘ ‘

14.11. Sposé rozwigzenia stosunku pracy:
Za moim wypowiedzeniem:  TAK| | MIE] Na mogy porozumienia stron: I EE

nny powsd: ek |MIE Przez pracodawes bez wypowiedzenia 2 mojej winy:  TAK| |/ NIE|

15. CZLONKOWIE RODZINY

15.1. Lp 1 15

. Imig: Imie |

153 nezwizes: | Nazwisko | 154 0e roszema [ 24.06.1978 |
sspess | 78062475700

15.7. Bezrobotny: 15.8. Czy zgtosié do ubezpieczania: l:l

16.0. Stopied niepeinospraumnodci: ‘

15.10. Dsts poczaiku niepeinosprawnosci:

16. OCZEKIWANIA

15.6. Stopien pokrewierstws ‘ siostra |

niepemosprawmo:

L 1

Lp. Nazwa szkolenia [ nazwa zawodu Uwag

1| Administrator baz danych Do wyuczenia l:‘ ! Do wykonanis

ANKIETA

Uprzedzony(s) o odpowiedzisinose ksmej z art. 233 § 1 kodeksu kamego za skiadanie falszywych zezna, oéwisdczam, co nastepuie:

Lp. Fakty TAKNIE

Jestem osobs niezstrudnions i nie wykonuje innej pracy zsrobkowe), zdoing i gotows do podjecia zstrudnienis sibo inne] pracy zarobkows] X

) w painym wymisrze czasu pracy chowiazujscego w danym zawodzie lub shizbie,

b) w pofowie wymiaru c2asu pracy. gdyz jestem osobs nispeinosprawng lecz stan zdrowia pozwals mi na podjgcie pracy w tym wymisrze.

2 Pobieram nsuki w szkole w systemie stacjonsmym.
5 Osiagnalem(am) wiek emerytainy lub nabytem(sm) praws do emerytury lub renty 2 tyluu i ci do pracy. renty szkoleniows, renty
socjsing]. renty rodzinnej w wysokoZei prekraczsjsoe] pofows minimelnego wynagrodzenis za pracs.
Pobiersm zasitek prz lub 3 =
4 Suisaezenie szkoleniowe, zsiek shorohowy zssla{ macierzyheki m zasiek wwysokodel zasitiu macierzyAskieno - o stsniu 2strudmienis, X
inne] pracy zarobkowe]. up
Naby‘em[s'n] prawa do emerytury siba renty = tytutu niezdoinagci do pracy, przyznane] przez zagranicany argan emerytainy lub rentowy, w
5 ke co nsjmniej najnizsze] emerytury albo renty z tytuu niezdoinessi do pracy, o kibrych mows w ustswie z dnia 17 grudnia 1908 r o
ememuracr rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.
& Jestem uisdcicielem lub posisdsczem (ssmaistnym lub zsleznym) nieruchomosci rolne] o powierzehni zytkdw rolnyen powyzs] 2 he
przeliczeniowych
, Fodlegem uoezpieczaniu emerytsino-rentowsme 2 iytuiu sisie] oracy js zonek lub domownik w g = rolnym o powierzchni
uzytkdw rolnych preekraczsjace) 2 ha przeliczeniows lub stanowiscym it spacjsiny produkeji rolne]
Uzyskuje przychody podiegajgee opodstkowsniu podatkiem doshodowym 2 dzistbw specjsinyeh produksi rolne] (chybe, 2e dochdd z dziatdw
& sPecisinych produkeii roins, obliczony dis ustslenis podstiou dochodowege od séb fizycznych, nie praskrscas wysckosci przecieinego dochadu
= pracy w indywidusinych gospodarsiwach rolnych z 2 ha przeliczeniowych ustslonego przez Prazess Gidwnego Urzedu Ststystycznego na
podstawie przepiséw o podstku roinym)
Posiadsm wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarcze; X
o a) zglositem{sm) wniosak o Sci gospodarcza] i okres zawieszenis jeszoze nis uplynat

b) uptynat okres do okreslonego we wniosku o wpis, onis podjscia dzistainosci gospodarczs) - rozpoczafemism) prowsdzenie dzisisinos
gospodareze;

10 Podlegsm coowiszkowi ubezpieczenis spotecznego lub zaopsirzenia emerytsinege (nie dotyczy ubszpieczenia spofecznego rolnikéw)

11 Podlegsm coowiazkowi ubezpieczenis zdrowoinago {odpowied? nie ma wphywu ns ustslenie statusu na rynku pracy)

-, Jestem osobs tymezssowo aresztowans lub odbywsm kare pozbawienis wolnosci. nie dotyczy kary pozbawienis walnosci odbywsnej pozs
" zaktadem karnym w systemie dozoru elektronicznego.

13 Uzyskuje miesiecznie praycnéd w wysokosel jce] polows minimslnego wynsg 23 prace z wylaczeniem przychoddw
uzyskanych =z tytutu ndsetek lub innych przychodéw od Srodkow pi g yeh ns b yeh

14 Pobieram, na podstawie przepisdw o pomocy spolecane, zestek sisfy.

Funduszu Rehabilitacj Osb Niepelnosprawnyeh lub instytucji z udzislem
Jj, rolniczej lub ns wniesienie witadu do spéidzielni socisine]

) podyezke b j

15 Sty
Srodkdw publicznych ns podjece

18 Pobiersm ns podstswie przepisow o ustsleniu | wyplscie zasifow dls opiekundw zasiu dla opiskuns.

17 Otrzymatem(sm) jednerazowo Srodki na podjecie dzistsine:

gospodsrezs] z Funduszu Pracy.

Pobieram, ns podstawie przepiséw o Swisdczenisch rodzinnych, $wisdezenie pislegnacyjne, spacjsiny zssitek opiekuficzy lub dodstek do zasitu
18 rodzinnege z tytuty ssmoinego wychowywanis dziecks i utrsty praws do zssiku dis bezrobotnych na skutek uphywu Ustswowago ckresu jego

pobieranis
18 Jestem zarejestrowsnyls) winnym Urzedzie pracy jsko osobs bezrobotns X
20 Posiadsm orzeczenie o stopniu nispeinosprawnosci X
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PRAWA | OBOWIAZKI

Na podstawie art. 24 ust.1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz.922) Powiatowy Urzad

Pracy informuj e, iZ:

Stwierdzam, ze zostatem/fam/ poinformowany/a’ o:

| - uprawnieniach osoby poszukujacej pracy:

1.Na podstawie przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 1987 r o rehabilitacii zawodowe] | spoleczne) oraz zafrudnianiu oséb
niepetnosprawny ch (tekst jedn. Dz. U. z 2011 r. Nr. 127 poz. 721 z pézn. zm.) osoba nlepemnsprawna zarejestrowana powiatowym
urzedzie pracy jako poszukujaca pra cy nie pozostajaca wo zatrudnieniu moze korzystaé na zasadach takich jak bezroboini z
nastepujacych ustug lub instrumentow okreslonych w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (tekst jednolity Dz.1). z 2016 1. poz. 645 z pé2n. zm.) tj.:

- szkolen,

-stazu,

- prac interwencyjnych

- przygotowania zawodowego dorostych,

- badan lekarskich, majacych na celu stwierdzenie zdolnosci do wykonywania pracy, uczestnictwa w szkoleniu lub przygotowaniu
zawodowym dorostych, odbywania stazu lub okreslenia szczegdinych predyspozycji psychofizycznych wymaganych do wykonywania
zawodu,

- Zwrotu kosztow przejazdu oraz kosztdw zakwaterowania w zwiazku z podjgciem pracy, odbywaniem stazu, przygotowania
zawodowego dorostych lub odby wania zajeé z zakresu poradnictwa zawodowego lub pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy, poza
migjscem zamieszkania, w wyniku skierowania przez powi afowy urzad pracy,

- refundaci kosztow studidw podyplomowych,

- otrzymania jednorazowo Srodkow na podjecie dziatalnoéci gospodarczej finansowanych ze Srodkow Parstwowsgo Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepeinos prawnych.

2. Osoby niepetnosprawne zarejestrowane w powiatowym urzedzie pracy jako pnﬁzukujace pracy nie pozostajace w zatrudnieniu oraz
pozostale osoby zarejestrowane jako poszukujace pracy maja réwniez moZliwost:
- korzystania z posrednictwa pracy,

- korzystania z poradnictwa zawodowego

Il - obowiazku;

1. Zgtaszania sie w urzedzie pracy w wyznaczonym terminie, kiory zostat ustalony miedzy poszukujacym pracy a urzedem pracy.

2. Utrzymywania kontaktu z powiatowym urzedem pracy co najmnigj raz na 90 dni w celu potwierdzenia zainteresowania pomoca
okreslong w ust awie™

3. Zawiadamiania w terminie 7 dni powiatowego urzedu pracy o wszelkich zmianach danych przekazanych do urzedu pracy w dniu
rejestracyi.

KLAUZULA INFORMACYJNA

1.Przetwarza dane osobowe 0sOb zarejestrowanych w urzedzie, gromadzone w zarejestrowanym zbiorze "Dane osobowe 0sob
bezrobotnych i klientow PUP w E odz" do celow wynikajacych z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tekst jednolity Dz.U. z 2016 1. poz. 645 z pdzr. zm.) | beda udostepniane innym organom upowaznionym na podstawie
przepiséw prawa

2. Administratorem Danych Csobowych jest Powiatowy Urzad Pracy z siedziba w Lodzi przy ul. Milionowej 91, kod pocztowy 93-121 1 ul.
Kilirigkiege 102/ 102a, kod pocztowy 90-012

3. Kazdej osobie, ktbrej dane osobowe znajduja sie w zbiorze danych Powiatowego Urzedu Pracy w Lodzi przystuguje prawo wgladu do
ich tresci oraz ich poprawiania.

4. Podanie danych jest obowiazkowe w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (teks t jednelity Dz.U. z 2016 r. poz. 645 z pbé2n. zm.) oraz aktami wykonawczymi do ww. ustawy, w szczegdinosci z
rozporzadzeniem Ministra Pracy 1 Polit yki Spoleczne] z dnia 12 listopada 2012 . w sprawie rejestrac]i bezrobotnych | poszukujacych
pracy (Dz. U. 2 2012 . poz. 1299).

Zapoznatem sig z powyZszymi informacjami

WARUNKI ZACHOWANIA STATUSU

- nie_ utrzymywania kontakiu z powiatowym urzedem pracy co najmniej raz na 90 dni w celu potwierdzenia zainteresowania pomoca
okreslona w ustawie,

- ofrzymania z Funduszu Pracy lub PFRON-u $rodkéw Iub pozyczki na podjgcie dziatalnoéei gospodarcze] albo na wriesienie wiktadu do
spéidzielni socjalngj;

- nie stawienia sie w powiatowym urzedzie pracy w wyznaczonym terminie, ktéry poszukujacy pracy ustalit z urzedem, i nie powiadomienia
w terminie siedmiu dni o uzasadnione] przyczynie tego niestawiennictwa;

- nie podjecia przygotowania zawudnwegu dorostych albo nie podjecia indywidualnego planu dziatania lub przerwania indywidualnego
planu dziatania, szvolenia, studidw podyplomowych, uczestnictwa w programie specjalnym lub nie przystapienia do egzaminu
umozliwiajacego uzyskanie Swiadectw, dyploméw, zaéwiadczen, okredlonych uprawnien zawodowych Iub tytuldw zZawodowych oraz
kosztow uzyskania licencji niezbednych do wykonywania dansgo zawodu, kiorego koszly zostaly pokryte z Funduszu Pracy na wniosek
osoby poszukujace] pracy;

- zloZenia wniosku o rezygnacje z pomocy okreslone] w ustawie Swiadczonej przez powiatowy urzad pracy.

Zapoznatem sig z powyZszymi informacjami

ZGODA NA UDZIAL W BADANIACH RYNKU PRACY

WyraZzam zgode na udziat w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuzby zatrudnienia, organy administracji rzadowej
lub samorzadowsj Iub na ich Zlecenie.

OSWIADCZENIE O ZGODNOSCI ZE STANEM FAKTYCZNYM

wiadomy odpowiedzialnosci kame] za skadanie fatszywych zeznan, cdwiadczam, 2 wszelkie podane przeze mnie w trakcie
ejestracii dane 53 zgodne ze stanem faktycznym oraz zostalem pouczony o warunkach zachowania statusu poszukujacego pracy

Corvs | amio

Ponizej znajduje sie oswiadczenie bezrobotnego, ktérego tresé jest automatycznie dostosowana do
odpowiedzi uzytkownika, ktére zaznaczyt w ankiecie na poczatku kreatora.
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OSwiadczenie bezrobotnego
Uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za sktadanie fatszywych zeznai oSwiadczam, co nastepuje:

1. Jestem osobg niezatrudniona i nie wykonuje innej pracy zarobkowej, zdolna i gotowa do podjecia zatrudnienia albo innej pracy zarobkowej w petnym wymiarze
czasu pracy obowigzujgcego w danym zawodzie lub stuzbie.
2. Nie ucze sie w szkole, z wyjatkiem szkoty dla dorostych lub przystepuje do egzaminu eksternistycznego z zakresu tej szkoty lub w wyzszej, gdzie studiuje w formie
studiow niestacjonarnych.
3. Nie nabytem(am) prawa do emerytury lub renty z tytutu niezdolnosci do pracy, renty szkoleniowej, renty socjalnej, renty rodzinnej w wysokosci przekraczajgcej
potowe minimalnego wynagrodzenia za prace.
4. Nie pobieram zasitku przedemerytalnego, Swiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego Swiadczenia kempensacyjnego, swiadczenia rehabilitacyjnego,
$wiadczenia szkoleniowego, zasitku chorobowego, macierzyfiskiego lub zasitku w wysokoSci zasitku macierzyfiskiego po ustaniu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub zaprzestaniu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci.
5. Nie jestem wtascicielem lub posiadaczem (samoistnym lub zaleznym) nieruchomosci rolnej o powierzchni uzytkow rolnych powyzej 2 ha przeliczeniowych.
6. Nie podlegam ubezpieczeniu emerytalno - rentowemu z tytutu statej pracy jako wspétmatzonek lub domownik w gospodarstwie rolnym o powierzchni uzytkow
rolnych przekraczajacej 2 ha przeliczeniowe lub stanowiacym dziat specjalny produkcji rolnej.
7. Nie uzyskuje przychodow podlegajacych opodatkowaniu podatkiem dochodowym z dziatdw specjalnych produkgji rolnej.
8. Nie prowadze pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej i jej nie zawiesitem(am).
9. Nie podlegam obowigzkowi ubezpieczenia spotecznego lub zaopatrzenia emerytalnego (nie dotyczy ubezpieczenia spotecznego rolnikow).
10. Nie podlegam obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego.
11. Nie jestem osobg tymczasowo aresztowanga i nie odbywam kary pozbawienia wolnosci.
12. Nie uzyskuje miesiecznie przychodu w wysokosci przekraczajgcej potowe najnizszego wynagrodzenia za prace.
13. Nie pobieram, na podstawie przepiséw o pomocy spotecznej, zasitku statego.
14. Nie otrzymatem(am) pozyczki z Pafistwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych lub instytucji z udziatem Srodkoéw publicznych na podjecie
dziatalnosci pozarolniczej lub rolniczej.
15. Nie pobieram, na podstawie przepiséw o Swiadczeniach rodzinnych, Swiadczenia pielegnacyjnego, specjalnego zasitku opiekuficzego lub dodatku do zasitku
rodzinnego z tytutu samotnego wychowywania dziecka i utraty prawa do zasitku dla bezrebotnych na skutek uptywu ustawowego okresu jego pobierania.
16. Nie pobieram po ustaniu zatrudnienia Swiadczenia szkoleniowego.
17. Nie rozpoczatem(am) realizacji indywidualnego programu zatrudnienia socjalnego w rozumieniu przepisdw o zatrudnieniu socjalnym lub nie podpisatem(am)
kontraktu secjalnego.
18. Nie otrzymatem(am) jednorazowego ekwiwalentu pienieznego za urlop gorniczy oraz jednorazowej odprawy zamiast zasitku socjalnego - przewidzianych w
Uktadzie Zbiorowym Pracy dla Pracownikéw Zaktadéw Gérniczych.
19. Nie jestem zarejestrowany(a) w innym urzedzie pracy jako osoba bezrobotna.
20. Zobowiazuje sie do zwrotu otrzymanego zasitku w przypadku otrzymania za ten sam okres Swiadczenia przedemerytalnego, emerytury, renty z tytutu niezdolnosci
do pracy lub stuzby, renty szkoleniowe], renty socjalnej, renty rodzinnej, zasitku chorobowego lub Swiadczenia rehabilitacyjnego - jezeli organ rentowy nie dokonat
stosownych potraceii.
21. Zobowigzuje sie do bezzwtocznego informowania o wszelkich zmianach danych zawartych w karcie rejestracyjnej podanych przeze mnie oraz do zwrotu
nienaleznie pobranego Swiadczenia, w przypadku niespetnienia warunkéw wymienionych w ustawie.
22. Zostatem(am) pouczony(a) o obowigzku:

a) zgtaszania sie w wyznaczonych terminach w powiatowym urzedzie pracy,

b) sktadania lub przesytania pisemnego oSwiadczenia o przychodach - pod rygorem odpowiedzialnosci karnej - oraz innych dokumentow niezbednych do
ustalenia uprawnien do Swiadczef przewidzianych w ustawie w terminie 7 dni od dnia uzyskania przychod6w,

¢} zawiadomienia powiatowego urzedu pracy o fakcie wyjazdu za granice lub innej okolicznosci powodujacej brak gotowosci do pracy,

d) powiadomienia urzedu w terminie 7 dni od wyznaczonego dnia o przyczynie niestawiennictwa,

e) powiadomienia powiatowego urzedu pracy o udziale - bez skierowania starosty - w szkoleniu finansowanym z publicznych Srodkow wspélnotowych i
publicznych Srodkow krajowych, organizowanym przez inny podmiot niz PUP w terminie 7 dni przed dniem rozpoczecia szkolenia,

) przedstawienia zaSwiadczenia o niezdolnosci do pracy wskutek choroby lub opieki nad chorym cztonkiem rodziny na druku okreSlonym w odrebnych
przepisach, w przypadku niezdolnosci do pracy wskutek choroby, z wyjgtkiem odbywania leczenia w zamknietym oSrodku odwykowym.

¥| Akceptuje powyzsze oéwiadczenie

Po zapoznaniu sie z oswiadczeniami nalezy zaznaczy¢ pola akceptaciji.

Oswiadczenie o zgodnosci ze stanem faktycznym

Swiadomy odpowiedzialnoéci karnej za sktadanie fatszywych zeznafi, oéwiadczam, iz wszelkie podane przeze mnie w trakcie rejestracji dane s3 zgodne ze stanem
faktycznym oraz zostatem pouczony o warunkach zachowania statusu bezrobotnego.

¥| Akceptuje powyzsze oSwiadczenie

Przerwij wprowadzanie danych
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3.1.12 Weryfikacja klienta

Okno Weryfikacja klienta jest dostepne jedynie podczas wypetniania kreatora petnej rejestracji w
urzedzie ("Rejestracja w powiatowym urzedzie pracy").

W oknie nalezy dokona¢ wyboru rodzaju podpisu uprzednio dodanych dokumentéw i karty
rejestracyjnej. Jesli osoba nie posiada podpisu, nalezy wybra¢ opcje "Przekaz dane bez podpisu"”.
Mozliwy jest wybor:

e podpis kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

e podpis profilem zaufanym ePUAP,

e bez podpisu, wraz z wyznaczeniem terminu wizyty.

Zgtoszenie do rejestracji - Weryfikacja klienta @

Zalqczmk> o Dane kontaktowe> o Prawalonowquk> o Podglad wnlosku> o Weryfikacja kliem:a> Akceptacja danych Focs_mmwa’

. .
Weryfikacja klienta
Podpisz wniosek kwalifikowanym Podpisz wniosek profilem zaufanym Przekaz dane bez podpisu
podpisem elektronicznym i wyslij ePUAP i wyslij
Nastqpi przekazanie wypetnionego wniosku ber
Nasta pi podpisanie wypetnionego wniosku Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku profilem podpisu do adresata.
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i zaufanym ePUAP i przekazanie go do adresata.

przekazanie go do adresata.

Fioy
LY

(s Proces podpisywania zostat opisany w podreczniku Rejestracja i Uwierzytelnianie kont.

3.1.13 Akceptacja danych

Na oknie prezentowane jest podsumowanie wraz z informacjg o terminie wizyty i miejscu stawienia sie,
oraz informacjg o przygotowanym przesyle dokumentu do urzedu.

Istnieje mozliwo$¢é zmiany terminu wizyty, w tym celu nalezy wybiera¢ przycisk "Zmien termin wizyty".
Kreator bedzie proponowat zmiany terminéw do 7 dni.
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Zgtoszenie do rejestracji - Akceptacja danych @

w Dane dodntkm> o Za{qcznik> o Dane knntakmw9> 0 Prawa'lnbnwiqzk> o Podglad wnioskL> O Akceptacja danyc_h> Podsumnwa,

Akceptacja danych

Dokument zostat prawidtowo wypetniony i zostanie wystany do wybranego urzedu.

W celu dokoficzenia procesu rejestracji wymagana jest obecno3¢ na zarezerwowanej wizycie.

Proponowany termin wizyty:
26.08.2019 07:00
Miejsce stawienia sie w urzedzie:
PUP w Chodziezy
Rezerwacja terminu zostanie wykonana po akceptacji wprowadzonych danych.

Osoba zostanie zarejestrowana z dniem zgloszenia sie do urzedu.
W przypadku niestawienia sie na wizyte przekazane dane zostana usuniete z systemu.

Weryfikacja

Wprowadz kod, ktory widzisz na obrazku.
Jezeli wySwietlony kod jest nieczytelny, mozesz wygenerowaé go ponownie naciskajac przycisk Odswiez kod.

0 s 7
9 B

Kod: | |*

Przerwij wprowadzanie danych m Akceptuje wprowadzone dane

3.1.14 Podsumowanie

Na oknie prezentowane jest podsumowanie kreatora, informujgce o terminie wyznaczonej wizyty oraz
przestaniu dokumentu do urzedu.

Przycisk "Zakoncz" zamyka okno kreatora.

Informacja o terminie i miejscu wizyty zostanie przestana na podany adres e-mail.
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. - s .
Zgtoszenie do rejestracji - Podsumowanie @
w Dane dodatkowe 0 Zatgczniki Q Dane kontaktowe Q Prawa i obowigzki Q Podglad wniosku Q Akceptacja danych Q Mdsummn‘\e.

Podsumowanie

Dokument zostat wystany.

ZOSTALA WYZNACZONA PANU/PANI WIZYTA NA DZIEN: 26.08.2019 07:00

placowka:  Powiatowy Urzad Pracy w Chodziezy

adres urzedu:  Sktadowa 5
64-800 Chodziez
stanowisko:  stanowisko &
miejsce w urzedzie:  Pokdj nr 18

Osoba zostanie zarejestrowana z dniem zgtoszenia sie do urzedu.
W przypadku niestawienia sie na wizyte przekazane dane zostana usunigte z systemu.
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3.2

Ponowna rejestracja osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy
lub Zmiana danych w urzedzie pracy

Réznice w stosunku do standardowego procesu rejestracji lub zgtoszenia danych:

¢ dotgczanie zatgcznikow jest opcjonalne

e na koncu procesu nalezy podpisa¢ dokument kwalifikowanym podpisem lub za pomocg profilu
zaufanego ePUAP

Dodatkowo dla ponownej rejestracji nalezy:

o obowigzkowo przekazac skan dokumentu tozsamosci

e podpisaé oswiadczenie, ze przekazane uprzednio dane nie uleglty zmianie

e na oknach dotyczacych zawoddw, znajomosci jezykéw obcych, uprawnien, umiejetnosci oraz
niepetnosprawnosci, jesli dane nie ulegty zmianie, nalezy zaznaczy¢ check-box "Zaznacz, jesli dane
nie ulegty zmianie"

j, jesli dany urzad ma
Wchzone zasilanie AC dla procesu rejestracji/zgtoszenia lub zmiany danych.

Istnieje mozliwo$¢ zapisania stanu kreatora rejestracji lub zmiany danych w trakcie
wprowadzania danych, jak i p6Zniejsze wczytanie zapisanych danych - funkcjonalno$c¢ zostata opisana
w rozdziale Zapisywanie i wczytywanie stanu kreatora rejestracji.

Ponowne zgtoszenie do rejestracji lub zmiana danych to funkcjonalnosci zawierajgce kreator, ktéry
wspiera uzytkownika w procesie tworzenia dokumentéw wymaganych do rejestracji i nabycia statusu
osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy oraz w procesie modyfikacji uprzednio ztozonego formularza
rejestracji.

Ustugi elektroniczne Urzedéw Pracy @

=

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgtoszenie oferty Wnioski o ustugi i Swiadczenia
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk z urzedu

@ < q““* %
Zatrudnianie cudzoziemcow Wnioski dotyczace rejestrow Inne pismo do urzedu

KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES

Z menu Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy nalezy wybraé
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"Ponowna rejestracja osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy (KRB) lub "Zmiana danych w urzedzie
pracy (KRB)":

'ilf_' Ustugi elektroniczne & sprawy (] wizyty

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy ®

? 4

.
Zotoszenie do rejestracji jako osoba Uzupetnienie zatacznikw do wniosku Zmiana danych w urzedzie pracy
bezrobotna lub poszukujaca pracy o dokonanie rejestracji jako osoba (KRB)
(KRE) bezrobotna lub poszukuj3ca pracy
(PSZ-KRBU)
PRACUJE
. e .
Ponowna rejestracja osoby Zotoszenie podjecia pracy (PSZ-ZPP) Zgtoszenie rozpoczecia/wznowienia
bezrobotnej lub poszukujacej pracy dziatalno&ci gospodarczej (PSZ-ZRDG)
(KRE)
, > @
o .
Zotoszenie wyjazdu lub braku Whniosek o pozbawienie statusu osoby Whniosek o przeniesienie dokumentéw
gotowosci do podjecia zatrudnienia bezrobotnej (PSZ-WPSB) do urzedu pracy wiasciwego ze
(PSZ-ZBG) wzgledu na nowe miejsce

zamieszkania (PSZ-WPD)

Ponowne rejestracja w urzedzie rozpoczyna sie od wyboru urzedu:
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Ponowna rejestracja w urzedzie pracy osoby poszukujacej - Wybor adresata @

n O Wybér adresata Ankieta Informacja Dane osobowe Dane szczegdtowe Dane dodatkowe Zatgczniki D’

@ Jezeli chcesz zobaczyé przyktadowy proces rejestracii, kliknij tutaj.

Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapozna¢ sie z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl .
Przejscie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Adresat wniosku

Podaj nazwe urzedu... | ~ Wybierz z listy

Przerwij wprowadzanie danych m

Nalezy wskazac urzad, w ktérym bedzie przebiega¢ rejestracja.

Kolejnym krokiem jest wypetnienie ankiety.
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Zgtoszenie do rejestracji - Ankieta @

n o Wybor adresata 0 Mhiﬂ.n> Irlrormaq.> Dane CISODHWE> Dane 5!{?Egﬂlm> Dane dod Em> Zatgczn Ik> D,

g Aby zarejestrowad sie niezbadne jast wypetnienie poniZszago formularza, na podstawie kidrage ustalony zostanie status osoby na rynku pracy.
Nastepnie naledy podac poniZsze dane:
= dane osobowe i adresowe,
= posiadane kwalifikadie (wyksztafcenie, zawody, uprawnienia, umigjetnosci, jezyki obce),
= stopiefi nigpetnosprawnosci (fesli dotyczy),
= okresy zatrudnienia oraz inne okresy majjce wplyw na prawe do zasitku,
= jnformacje o czionkach rodziny,
= preferencje dotyczgce pracy

Uprzadzony(a) o cdpowiedzialnedci karnaj z art. 333 § 1 kedeksu karnoge ra skfadanic fatszywych zoznas, céwiadczam, co nastgpujo :

1. Jestem osoba niezatrudniong i nie wykonuje inmej pracy zarobkowej, zdolng i gotows do podjecia
zatrudnienia albo inngj pracy zarobkowej:

a. w petnym wymiarze czasu pracy obowigzujacego w danym zawodzie lub stuzbie, O 1K O nE

b. w potowie wymiaru czasu pracy, gdyi jestem osobg niepetnosprawng lecz stan zdrowia pozwala mi na QO 1K O nE
podjecie pracy w tym wymiarze.

2. Pobieram nauki w szkole w systemie stacjonarnym. O ™K QO nE

3. 0Osiggngtem{am) wiek emerytalny lub nabytem{am) prawa do emerytury lub renty z tytutu niezdolnosci do Q Tk Q mE
pracy, renty szkoleniowej, renty socjalnej, renty rodzinnej w wysokoSci przekraczajacej potowe minimalnego
wynagrodzenia za prace.

4 Pobieram zasitek przedemerytalny lub Swiadczenie przedemerytalne, nauczycielskie Swiadczenie Q Tk O mE
kompensacyjne, Swiadczenie rehabilitacyjne, Swiadczenie szkoleniowe, zasitek chorobowy, zasitek macierzyfiski

lubr zasitek w wysokosci zasitku macierzyriskiego - po ustaniu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, zaprzestaniu

prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci.

5. Nabytem{am) prawa do emerytury albe renty z tytutu niezdolnosdci do pracy, przyznanej przez zagraniczny Q 1k O mE
organ emerytalny lub rentowy, w wysokoSci co najmniej najnizszej emerytury albo renty z tytutu niezdolnosci do

pracy, o kt6rych mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczef

Spotecznych.

6. lestem wiascicielem lub posiadaczem (samoistnym lub zaleznym) nieruchomosci rolnej o powierzchni Q Tk O mE
uzytkdw rolnych powyzej 2 ha przeliczeniowych.

7. Podlegam ubezpieczeniu emerytalno-rentowemu z tytuty statej pracy jako wspdimatzonzk lub domownik w Q Tk O mE
gospodarstwie rolnym o powierzchni uZzytktw rolnych przekraczajcej 2 ha przeliczeniowe lub stanowizcym dziat
specjalny produkdji rolnej.

8. Uzyskuje przychody podlegajace opodatkowaniu podatkiem dochodowym z dziatbéw specjalnych produkcji QO 1Ak QO mNE
rolnej ichyba, ze dechdd z dziatéw specjalnych produkcji rolnej, obliczony dla ustalenia podatku dochodowego

od ostb fizycznych, nie przekracza wysokosc przecietnego dochodu z pracy w indywidualnych gospodarstwach

rolnych z 2 ha przeliczeniowych ustalonego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego na podstawie

przepistw o podatku rolmym).
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9. Posiadam wpis do ewidendji dziatalnosci gospodarcze]. QO Tk QO mE
a. zglositem{am) wniosek o zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej i okres zawieszenia jeszcze nie TAK NIE
uptynat.

b. wptynat okres do okreslonego we wniosku o wpis, dnia podjecia dziatalnoici gospodarczej - rozpoczatem{am) TAK NIE

prowadzenie dziatalnoSci gospodarcze).

10. Podlegam obowigzkowi ubezpieczenia spotecznego lub raopatrzenia emerytalnego (nie  dotycry QO Tk O M
ubezpieczenia spotecznego rolnikdw).

11. Podlegam obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego (odpowiedi nie ma wptywu na ustalenie statusu na rynku O 18K O nE
pracy).
12, Jestem osoby tymczasowo aresztowany lub odbywam karg pozbawienia wolnosci, nie dotyczy kary O 1K O NI

pozbawienia wolnosci odbywanej poza zaktadem karnym w systemie dozoru elektronicznego.

13. Uzyskuje miesiecznie przychiéd w wysokoSc przekraczajacej potowe minimalnego wynagrodzenia za prace z QO Tk QO mE
wylgczeniem przychodéw uzyskanych z tytutu odsetek lub innych przychodéw od Srodkdw pienigznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych.

14. Pobieram, na podstawie przepistw o pomocy spoteczne], zasitek staty. QO Tk O M

15. Otrzymatem{am) poZzyczke lub jednorazowo Srodki z  Pafistwowego Funduszu  Rehabilitacji 0s6b O ™K QO NE
Niepetnosprawnych lub instytucji z udziatem Srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci pozarolniczej,
rolniczej lub na wniesienie wktadu do spétdzielni socjalngj.

16. Pobieram na podstawie przepisdw o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekunow zasitku dla opiekuna. QO Tk O M
17. Otrzymatem(am) jednorazowo £rodki na podjecie dziatalneéci gospodarcze] z Funduszu Pracy. O ™K QO NE
18. Pobieram, na podstawie przepisow o Swiadczeniach rodzinnych, Swiadczenie pielegnacyjne, specjalny zasitek QO Tk O M

opiekuficzy lub dodatek do zasitku rodzinnego z tytulu samotnego wychowywania dziecka i utraty prawa do
zasitku dla bezrobotnych na skutek uplywu ustawowego okresu jego pobierania.

19. Jestem zarejestrowany(a) w innym urzedzie pracy jako osoba bezrobotna. O 18K O nE

20. Posiadam orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci. O Tk O mE

Przerwij wprowadzanie danych Ustal status osoby na rynku pracy

Wczytaj dane ~

Po wypetnieniu ankiety w przypadku ponownej rejestracji lub po kliknieciu w pozycje Zmiana danych w
urzedzie pracy uzytkownik zostaje przekierowany do okna z wykazem dokumentéw wymaganych do
rejestracji.

Nacisniecie przycisku "Dalej" spowoduje zasilenie kreatora danymi z poprzedniej rejestracji (jesli dany
urzad ma wtgczone zasilanie AC).
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Ponowna rejestracja w urzedzie pracy osoby poszukujacej - Dane osoby bezrobotnej/poszukujacej

pracy ®

n 0 Wyhéradresata> 0 Ankiata> 0 Infnrmacja> o Danaosnhmna> Dane szczegttowe

Dane dodatkowe Zatgczniki D,

@ Jesli jestes cudzoziemcem, ale posiadasz numer PESEL, to podaj numer PESEL.

Dane identyfikacyjne

Nazwisko: | Kafiska

Imie pierwsze: | Sylwia *
PESEL: | 95052506628 *
Nr dokumentu tozsamosci: | al *
Imie ojca: A *
Nazwisko rodowe: | A *
Data urodzenia: | (525.051995 *

Obywatelstwo: | Polska v | *

Obywatelstwo trzecie: | Podaj obywatelstwo v

Zatacznik - dowdd osobisty/dokument tozsamosci

g Nalezy zataczy¢ dowdd osobisty lub inny dokument toZsamosci

1. 01.pdf

t3czna liczba dodanych zatgcznikow wynosi: 1
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatacznikow wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatgcznikw wynosi: 0.04 MB

Imie drugie:

Ptec:

Rodzaj dokumentu tozsamosci:

Imig matki:

Miejsce urodzenia:

Obywatelstwo drugie:

*
Maria
Kobieta vk
Inny dokument AL
A *
A *
Podaj obywatelstwo w~

Jestem cudzoziemcem

0.04MB  Pobierz Usufi

Dodaj zatacznik

W kolejnych krokach nalezy wprowadzi¢ dane, ktére ulegty zmianie lub zaznaczy¢ pole "Zaznacz, jesli
dane nie ulegty zmianie", w przypadku, gdy poprzednio wprowadzone dane sg nadal aktualne.
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Ponowna rejestracja w urzedzie pracy osoby poszukujgcej - Wyksztatcenie @

Dadrgsala> o Ankigta> o Informa(j:> 0 Dane usﬂhuwa> o mngmegm> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kunmktuv’

Pozi »

< Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosc Niepetnosprawnosé Ostatni pracodav

+| Zaznacz, jesli dane nie ulegly zmianie

POZIOM TYp SZKOtA

O brak lub niepetne
podstawowe

wprowadzono 1 pozycje.

=)= ()

Przerwij wprowadzanie danych m m

W przypadku ponownej rejestracji, jezeli dane z poprzedniej rejestracji nie ulegty zmianie, nalezy
podpisac oswiadczenie, ze przekazane uprzednio dane nie uleglty zmianie.

24 Zostatem(am) pouczony(a) o obowigzku:

a) zgtaszania sie w wyznaczonych terminach w powiatowym urzedzie pracy,

b) sktadania pisemnego oéwiadczenia o dochodach oraz innych dokumentow niezbednych do ustalenia uprawnief zasitkowych przez bezrobotnych z
prawem do zasitku co miesigc, a w przypadku bezrobotnych bez prawa do zasitku w terminie 7 dni od dnia uzyskania przychodow,

c) zawiadomienia powiatowego urzedu pracy o fakcie wyjazdu za granice lub innej okeolicznosci powodujacej brak gotowosci do pracy,

d) powiadoemienia urzedu w terminie 7 dni od wyznaczonego dnia o przyczynie niestawiennictwa,

) powiadomienia powiatowego urzedu pracy o udziale - bez skierowania starosty - w szkoleniu finansowanym z publicznych Srodkéw wspdlnotowych i
publicznych Srodkéw krajowych, organizowanym przez inny pedmiot niz PUP w terminie 7 dni przed dniem rozpoczecia szkolenia,

) przedstawienia zaswiadczenia o niezdolnosci do pracy wskutek choroby lub opieki nad chorym czlonkiem rodziny na druku okreslonym w odrebnych
przepisach, w przypadku niezdolnosci do pracy wskutek choroby, z wyjgtkiem odbywania leczenia w zamknigtym o3rodku odwykowym.

WyraZzam zgode na przetwarzanie, w rozumieniu przepiséw o ochronie danych osobowych, moich danych esobowych dla celéw wynikajacych z ustawy z dnia
20 kwistnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. §15 z pdZn. zm.).

+| Akceptuje powyisze oswiadczenie

Oswiadczenie o zgodnosci ze stanem faktycznym

Swiadomy odpowiedzialno3ci karnej za sktadanie fatszywych zeznafi, owiadczam, iz wszelkie podane przeze mnie w trakcie rejestracji dane s3 zgodne ze
stanem faktycznym oraz zostatem pouczeny o warunkach zachowania statusu bezrobotnego

v| Akceptuje powyisze oswiadczenie

Oswiadczenie o zgodnosci uprzednio przekazanych danych

Oswiadczam, Ze przekazane uprzednio dane nie ulegly zmianie.

v| Akceptuje powyisze oswiadczenie

Przerwij wprowadzanie danych m
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Na podgladzie dokumentu sg zawarte aktualne dane wprowadzone przez uzytkownika:

Wizualizacja dokumentu

‘Wersja robocza dokumentu
FRACA GOV.AL Wygenerowanie dokumentu nie jest réwnoznaczne z przestaniem danych do urzedu P8Z-KRB

WNIOSEK O DOKONANIE REJESTRACJI JAKO BEZROBOTNY / POSZUKUJACY PRACY

(FejeEtruf5 ey Wypainia 0ane Z3MIREZEZNE 13 jaEnym 5)

Rodzs] rejesiracjic |pnnmmarejes\mcjapnszuija_nsgcp'acy ‘

Humar oz [ 149774 |

1. DANE CSOBOWE

11 I | | 12 Drugis imie |

1.3, Nazwisko: | | 1.4. Nazwiske rodows: |a

|

|
15 PESEL: ) | 16, Preé: | kobieta |
17 Datswrodzenis: | 25.05.1995 | 1.8 Migjses urodzenis: | a |
1.8 Rodzsj dokumentu fozssmosei 1.10. Seria | numer dokumentu: | ) |
1.41. Otywateiztwo 1. | Polska | 112 obyweteistwo 2. | |
112 Objusteistun 2 | | 11 cuszoriemies: l:‘
1.15. Imig mthi: [a | 1.16. 1mis ciea: [2 |

1.17. Stan eywilny. ‘ | 1.12. Liczbs dzieci na utrzymaniu I:|

2. DANE UZUPELNIAJACE

2.1. Mumer rachunku bankowago | |

2.2 Urzad skarbowy: | |

2.3, Oddzist NFZ: [ |

3. DANE ADRESOWE - ADRE S ZAMELDOWANIA STALEGO

2.1 Kod pocztowy: 54-200 22 Poczte: [ Chodziez

|
22 Waewsszwe: | WIELKOPOLSKIE | e pomiet [ chodzieski |
25 Gmina ézieics: | Chodziez | 25 Meseowosé: | Chodziez |
3.7, Ulics: | | 2.5 Nr domu / lokslu: ‘ 1 ‘ ' ‘ |

Na koncu kreatora nalezy dokona¢ wyboru sposobu podpisania dodanych dokumentéw i karty
rejestracyjne;j.

Mozliwy jest:

- podpis kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

- podpis profilem zaufanym ePUAP.
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Ponowna rejestracja w urzedzie pracy osoby poszukujacej - Weryfikacja klienta ®

Zataczniki Dane kontaktowe Prawa i obowiazki Podglad wniosku Weryfikacja klienta Akceptacja danych Podsumowani
az

Weryfikacja klienta

Podpisz wniosek kwalifikowanym Podpisz wniosek profilem zaufanym
podpisem elektronicznym i wyslij ePUAP i wyslij
Nastgpi podpisanie wypetnionego wniosku Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku profilem
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i zaufanym ePUAP i przekazanie go do adresata.

przekazanie go do adresata
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3.3

Zapisywanie i wczytywanie stanu kreatora rejestraciji

Istnieje mozliwos¢ zapisania stanu kreatora rejestracji w trakcie wprowadzania danych, jak i pozniejsze
wczytanie zapisanych danych.

W kreatorze rejestracji, zmiany danych oraz ponownej rejestracji osoby bezrobotnej lub poszukujgcej
pracy sa dostepne przyciski:

. — umozliwia zapisanie stanu kreatora,

Wczytaj dane -

. — umozliwia wczytanie zapamietanego stanu kreatora.

Jezeli uzytkownik jest zalogowany do praca.gov.pl, przycisk "Zapisz dane" posiada opcje:
¢ Do pliku - opcja umozliwia zapis stanu kreatora do pliku *.dkr,

¢ Do schowka praca.gov.pl - opcja umozliwia zapis stanu kreatora do bazy danych,

Jezeli uzytkownik jest zalogowany do praca.gov.pl, przycisk "Wczytaj dane" posiada opcje:
e Z pliku - opcja umozliwia wczytanie zapamietanego stanu kreatora z pliku *.dkr,
e Ze schowka praca.gov.pl - opcja umozliwia wczytanie zapamietanego stanu kreatora z bazy danych.

Jezeli uzytkownik nie jest zalogowany do praca.gov.pl, przyciski nie posiadajg wyboru opciji, a zapis
badz wczytywanie stanu kreatora jest mozliwy tylko do lub z pliku *.dkr.

1. Zapisywanie stanu kreatora.

Przycisk ,Zapisz dane” jest dostepny na wszystkich oknach kreatora poczgwszy od kroku Dane
osobowe. Przycisk jest niedostepny na ostatnim kroku Podsumowanie.

W przypadku zapisu danych do pliku, dane wraz z dotgczonymi zatgcznikami sg zapisywane do pliku *.
dkr.

2. Wczytywanie stanu kreatora.
Przycisk ,Wczytaj dane” jest dostepny jedynie na kroku Wybdr adresata. Po jego wybraniu nalezy
ws_kazac’: plik *.dkr z odpowiednim wnioskiem.

L Po wczytaniu zapisanych danych, uzytkownik zostanie przeniesiony na okno, na ktérym zapisat
stan kreatora. Jezeli zapis stanu kreatora nastgpit po kroku ,Dane kontaktowe", to uzytkownik zawsze
zostanie przeniesiony na krok ,Dane kontaktowe”.
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Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy

Rozdziat IV Wizyty

4.1

Rezerwacja wizyty jest dostepna po zalogowaniu sie na konto w praca.gov.pl, w kontekscie osobistym.
System umozliwia rezerwacje wizyty w urzedzie, bez koniecznosci rejestracji jako osoba bezrobotna

badz poszukujgca pracy.

Tematy oméwione w ramach zagadnienia:

e Przeglad wizyt
e Rezerwacja wizyty

Przeglad wizyt

Na oknie sg prezentowane wszystkie wizyty jakie osoba miata badz ma zarezerwowane.
Osoba moze odwotaé wczeéniej wprowadzong rezerwacje poprzez wybranie przycisku "Anuluj wizyte".

ﬂ Ustugi elektroniczne

Wizyty ®

= serawy

Przeglad wizyt © Rezerwacja wizyty

ZAREZERWOWANE WIZYTY

DATA +

2019-02-08 13:00

2019-02-07 09:.00

2019-02-07 08:00

2019-02-07 07:00

Znaleziono 158 pozygji.

URZAD PRACY

Powiatowy
Urzad Pracy we
Wrzesni

Powiatowy
Urzad Pracy w
Gliwicach

Powiatowy
Urzad Pracy we
Wrzesni

Powiatowy
Urzad Pracy w
Chodziezy

Wizyty

LOKALIZACIA

Wojska Polskiego 2, 62-300
Wrzesnia

PL. Inwalidow Wojennych 12,
44-100 Gliwice

Wojska Polskiego 2, 62-300
Wrzesnia

Sktadowa 5, 64-800 Chodziez

Pozycji na stronie | 5 v

STANOWISKO

asd

Stanowisko nr 1

(rejestracja)

asd

stanowisko &

CEL WIZYTY NUMER
WYWOLAWCZY

Rejestracja

osoby

Dostarczenie 1
dokumentow

Wizyta inna

Potwierdzanie

gotowosci

€ poprzednia Strona| 1 |z32 nastepnay

Uzytkownik ma mozliwo$¢ sortowania i filtrowania wizyt po kolumnach widocznych w tabeli.
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Y
A
fé\) Wizyty, ktére juz sie odbyty wyswietlane sg kursywa i jasniejszym kolorem czcionki.

Po wybraniu przycisku "Anuluj wizyte" wy$wietla sie nastepujgcy komunikat:

Informacja

Czy na pewno odwotac wizyte?

(o L]

)
A

fé\) Jesli osoba ma zdefiniowany adres e-mail, informacje dotyczgce rezerwacji bgdz odwofania
wizyt, bedg wysytane na maila.

4.2 Rezerwacja wizyty

W celu rezerwacji wizyty, nalezy wybraé urzad pracy, w ktérym osoba chce dokona¢ rezerwac;ji,
okresli¢ cel wizyty oraz preferowany dzien i godzine.
F,-_f Sprawy

I:( Ustugi elektroniczne Wizyty

Wizyty @
Przeglad wizyt © Rezerwacja wizyty
Urzad Pracy: | Powiatowy Urzad Pracy w Chodziezy v %
Lokalizacja: | PUP w Chodziezy ~ | %
Cel wizyty: | Potwierdzanie gotowosci LV RE
Preferowany dziefi: | [507.02.2019 * Preferowana godzina: | 07:00 v | %

Wyszukaj wolne terminy

Nastepnie wyszukac¢ termin poprzez wybranie przycisku "Wyszukaj wolne terminy". Pojawi sie
wowczas lista z dostepnymi terminami.
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11 Ustugi elektroniczne Fi Sprawy Wizyty

Wizyty @

Przeglad wizyt © Rezerwacja wizyty

Urzad Pracy: | Powiatowy Urzad Pracy w Chodziezy k]
Lokalizacja: | PUP w Chodziezy v %

Cel wizyty: | Potwierdzanie gotowosci w | *
Preferowany dzien: | (5)08.02.2019 * Preferowana godzina:  07:00 v %

Lista dostepnych terminow

*  08.02.2019 (pigtek) 07:00 - Zarezerwuj wizyte
*  08.02.2019 (pigtek) 08:00 - Zarezerwuj wizyte
*  08.02.2019 (pigtek) 03:00 - Zarezerwuj wizyte
*  08.02.2019 (piatek) 10:00 - Zarezerwuj wizyte
*  08.02.2019 (pigtek) 11:30 - Zarezerwuj wizyte

Wyszukaj wolne terminy

Aby dokona¢ rezerwaciji, nalezy wybra¢ jeden z dostepnych termindéw oraz potwierdzi¢ rezerwacje.

Informacja

Wybrates wizyte: 08.02.2019 (piatek) 07:00

Tego dnia masz juz zarezerwowane wizyty:
08.02.2019 (pigtek) 13:00 Powiatowy Urzad Pracy we Wrzesni

Czy na pewno chcesz dokonac rezerwacji wizyty?

I

& Jesli osoba posiada juz wizyty w wybranym dniu, to sg one prezentowane na powyzszym
komunikacie.

'
& Zawsze prezentowane sg jednie wizyty niekolidujgce z dotychczas zarezerwowanymi wizytami
danej osoby.
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Rozdziat V Sprawy

Okno Sprawy jest dostepne dla os6b zalogowanych na swoje konto w module praca.gov.pl.
Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru kontekstu, w ktdrym chce pracowaé: konto osobiste lub wybrane;j
organizacji, jesli jest jej reprezentantem. Pracujgc w wybranym kontekscie uzytkownik ma dostep do
dokumentow osobistych lub wybranej organizaciji.

Uzytkownik z poziomu Spraw ma dostep do: spraw, skrzynki odbiorczej, dokumentéw roboczych,
dokumentéw wystanych oraz ma mozliwos¢é utworzenia nowego dokumentu.

Wyglad okna dla uzytkownika pracujgcego w kontekscie osobistym:

Jestes zalogowany jako:
Kontekst: W

ﬂ' Ustugi elektroniczne Fi Sprawy Wizyty

Sprawy @

Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

LISTA SPRAW

RODZA) NAZWA URZAD DATA INFORMACJE DODATKOWE
AKTUALIZAC]I »

PISMO Pismo PUP w Poddebicach 2019-03-28 12:00

PSZ-OPWP  Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy PUP w Poddebicach 2019-03-28 11:47 Dane cudzoziemca: Nowe Nowe
cudzoziemcowi

PSZ-PU Pismo do urzedu PUP w Poddebicach 2019-03-28 11:00
PSZ-OPWPA 0OSwiadczenie podmiotu dziatajacego jako agencja PUP w Poddebicach 2019-03-28 11:00 Dane cudzoziemca: A A

pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi w charakterze pracownika

tymczasowego
PSZ-PU Pismo do urzedu PUP w Poddebicach 2019-03-28 09:42
Znaleziono 1259 pozycji. Pozycji na stronie | § v < poprzednia Strona| 1 |z252 nasigpnaj

Wyglad okna dla uzytkownika pracujgcego w kontekscie organizacji:

Jestes zalogowany jako:

Kontekst: | organizacja: organizacjatestowa v
K( Ustugi elektroniczne '; Sprawy
Sprawy @
Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

W tabeli "Lista spraw" po wybraniu danej sprawy zostanie zaprezentowana lista dokumentéw i zdarzen
w sprawie:
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Sprawy @

Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

LISTA SPRAW

RODZAJ NAZWA URZAD DATA INFORMACJE DODATKOWE
AKTUALIZAC|I ~
| PISMO Pismo PUP w Poddebicach 2019-03-28 12:00
L] PSZ-OPWP  Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy PUP w Poddebicach 2019-03-28 11:47 Dane cudzoziemca: Nowe Nowe

cudzoziemcowi

OLIGETLGITEra Wl Od najstarszych || PokaZ zdarzenia ILGYRFOETRLLIE]

PSZ-OPWP - O3wiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi n
Dane cudzoziemca: Nowe Nowe
Data nadania: 2019-03-26 12:11:19 Adresat: PUP w Poddebicach

Pokaz zataczniki
PSZ-OPWP - OSwiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (korekta) n
Dane cudzoziemca: Nowe Nowe
Data nadania: 2019-03-28 10:54:25 Adresat: PUP w Poddebicach

Pokaz zataczniki
0DP - Dokument odpowiedzi n
Data nadania: 2019-03-28 11:00:01 Nadawca: PUP w Poddebicach

Data poswiadczenia: 2019-02-28 11:02:52
Pokai zatgczniki

Wpis do ewidendji Data zdarzenia: 2019-03-28 11:47
Wpis do ewidencji; Nr oswiadczenia: PoOs/10110/19/0006

Kontynuuj korespondencje

PSZ-PU Pismo do urzedu PUP w Poddebicach 2019-03-28 11:00

PSZ-OPWPA Oswiadczenie podmiotu dziatajgcego jako agencja PUP w Poddebicach 2019-03-28 11:00 Dane cudzoziemca: A A
pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi w charakterze pracownika

tymczasowego
PSZ-PU Pismo do urzedu PUP w Poddebicach 2019-03-28 09:42
Znaleziono 1259 pozycji. Pozydji na stronie 5 v { poprzednia Strona| 1 |z252 nastgpna)

.y
.r"r'l'"‘
*_ Sprawy, w ktorych znajdujg sie dokumenty i zdarzenia nieodebrane, sg prezentowane tustym
drukiem, a po lewej stronie wiersza umieszczony jest czerwony pasek.

Fa
.r"r'l'"‘
* ) Sprawa uznawana jest za odebrang, jesli wszystkie dokumenty odpowiedzi otrzymane z urzedu
oraz zdarzenia zostaty odebrane. Dokumenty uznawane s za odebrane, gdy klient podpisze
potwierdzenie odbioru kwalifikowanym podpisem elektronicznym / profilem zaufanym ePUAP Iub
dokument po 14 dniach zostanie automatycznie uznany za doreczony. Zdarzenie bedzie uznawane za
odebrane, jesli klient rozwinie sprawe do widoku dokumentéw i zdarzen — wtedy ma mozliwosé
zapoznania sie z nim.

Rodzaj sprawy przyjmowany jest na podstawie rodzaju dokumentu inicjujgcego sprawe.

Data aktualizaciji jest to najnowsza data jakg posiada dokument lub zdarzenie w sprawie. Dla
dokumentow brana jest pod uwage data wystania (wniosku lub odpowiedzi / pisma), a dla zdarzenia
brana jest po uwage data zdarzenia.

Informacje dodatkowe sg pobierane z informacji dodatkowych wniosku podstawowego albo z korekty
whniosku podstawowego, jesli wystepuje w sprawie.

Wiersz dokumentu wychodzgcego - wniosku z rozwinietym menu podrecznym:
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Sprawy @

Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

LISTA SPRAW

RODZA) NAZWA URZAD DATA INFORMAC)E DODATKOWE
AKTUALIZAC|I ~
| PISMO Pismo PUP w Poddgbicach 2019-03-28 12:00
L] PSZ-OPWP  OsSwiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy PUP w Poddebicach 2019-03-28 11:47 Dane cudzoziemca: Nowe Nowe

cudzoziemcowi

[LIETLGITEYTW M Od najstarszych . Pokai zdarzenia

PSZ-OPWP - Oéwiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi n
Dane cudzoziemca: Nowe Nowe
Data nadania: 2019-03-26 12:11:19 Adresat: PUP w Poddebicach

Pokai zataczniki
PSZ-OPWP - Oéwiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (korekta) E
Dane cudzoziemca: Nowe Nowe
Data nadania: 2019-03-28 10:54:25 Adresat: PUP w Poddebicach . o

Pokai zataczniki Pokaz trest

Pobierz jako PDF
0DP - Dokument odpowiedzi
Data nadania: 2019-03-28 11:00:01 Nadawca: PUP w Poddgbicach Eksportuj

Data poswiadczenia: 2013-03-28 11:02:52 .
Kopiuj do roboczych

Poka zataczniki
Wpis do ewidendji Data zdarzenia: 2019-03-28 11:47 . . .
Wpis do ewidencfi; Nr oswiadczenia: PoOs/10110/18/0006 Pokaz poswiadczenie
Kontynuuj korespondencje
PSZ-PU Pismo do urzedu PUP w Poddebicach 2019-03-28 11:00

PSZ-OPWPA Oswiadczenie podmiotu dziatajacego jako agencja PUP w Poddgbicach 2019-03-28 11:00 Dane cudzoziemca: A A
pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi w charakterze pracownika

tymczasowego
PSZ-PU Pismo do urzedu PUP w Poddebicach 2019-03-28 09:42
Znaleziono 1259 pozygji. Pozycji na stronie 5 ~ € poprzednia Strona| 1 |z252 nastepna)

Wiersz dokumentu przychodzacego — odpowiedzi z rozwinietym menu podrecznym:
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Sprawy @

Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

LISTA SPRAW

RODZA) NAZWA URZAD DATA INFORMACJE DODATKOWE
AKTUALIZAC] =
oD A
Do &
| PISMO Pismo PUP w Pﬁddghi:,ach 2019-03-28 12:00
. PSZ-OPWP  OSwiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy PUP w Poddebicach 2019-03-28 11:47 Dane cudzoziemca: Nowe Nowe
cudzoziemcowi

ULyl Od najstarszych || Pokaz zdarzenia [QULGY G ErL] IE

PSZ-OPWP - OSwiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi =

Dane cudroziemea: Nowe Nowe

Data nadania: 2019-03-25 12:11:19 Adresat: PUP w Poddebicach

Fakai ratcrmiki

PSZ-OPWP - O5wiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (korekta)
Dane cudzoziemea: Nowe Nowe

Data nadania: 2019-03-28 1:54:25 Adresat: PUP w Poddebicach
Pokai ratzcmill
0DP - Dokument odpowiedzi IE
Data nadania: 2019-03-28 T1:00:01 Madawea: PUP w Poddgbicach
Data podwiadezenia: 2015-03-28 110252 .
R— Pokaz tresc
wpis do ewidenc)l Data 7darzenia: 2019-03-28 o7 Eksportuj
Wpis do ewrdanc: Nr ofwiadcrenia: Pods S I0TN 190006
Pokaz poswiadczenie
PsSZ-PU Pismo do urzgdu PUP w Poddebicach 2019-03-28 11:00

PSZ-OPWPA Diwiadczenie podmiotu dziatajacego jako agencja PUP w Poddebicach 2019-03-28 11:00 Dane cudzoziemea: A A
pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi w charakterze pracownika

tymeczasowego
PSI-PU Pismo do urzedu PUP w Poddebicach 2019-03-28 09:42
Znaleziono 1239  pozydi. PozyCji na stromie | 5 “ ¢ poprzednia Strona| 1 |z252 nastepnad

Wiersz dokumentu przychodzacego — pisma / odpowiedzi oczekujgcego na odebranie z rozwinietym
menu podrecznym:
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Sprawy @

Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

LISTA SPRAW

RODZA) NAZWA URZAD DATA INFORMACJE DODATKOWE
AKTUALIZAC]I +

oD 8
DO &
L] PISMO Pismo PUP w Poddebicach 2019-03-28 12:00
GLIGETLLaW M Od najstarszych || Pokaz zdarzenia QILGYEOETrELIE]
Dokument oczekujacy na potwierdzenie odbioru E
Data nadania: 2019-03-28 12:00:01 Nadawca: PUP w Poddebicach
Potwierdz podpisem |
PSZ-OPWP Oswmd_czeme 0 powierzeniu wykonywania pracy PUP w Poddebicach 2019-03-28 11:47 Dane ¢ Potwierds profilem ePUAP
cudzoziemcowi
PSZ-PU Pismo do urzedu PUP w Poddebicach 2019-03-28 11:00

PSZ-OPWPA OSwiadczenie podmiotu dziatajacego jako agencja PUP w Poddebicach 2019-03-28 11:00 Dane cudzoziemca: A A
pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi w charakterze pracownika

tymczasowego
pPSZ-PU Pismo do urzedu PUP w Poddebicach 2019-03-28 09:42
Znaleziono 1259 pozycji. Pozycji na stronie | 5 v € poprzednia strona| 1 |z252 nastepnaj

Tematy omowione w ramach zagadnienia:
Skrzynka odbiorcza

Dokumenty robocze

Dokumenty wystane

Nowy dokument

Dokumenty powigzane

5.1  Skrzynka odbiorcza

Skrzynka odbiorcza stuzy do przegladania korespondenciji wystanej przez PUP.

Urzad moze wystac na skrzynke odbiorczg beneficjenta badz organizacii:

e odpowiedz na sprawe, ktérg otrzymat od beneficjenta lub reprezentanta organizacji,

e pismo wystane z inicjatywy urzedu na konto osobiste beneficjenta, jesli beneficjent wyrazit zgode na
doreczanie pism z inicjatywy urzedu poprzez konto praca.gov.pl lub na konto organizacji, jesli
posiada ona co najmniej jednego reprezentanta.

Pismo wystane z inicjatywy urzedu, moze dotyczy¢ jednego z nastepujgcych typdw spraw:
Decyzja,

Inna sprawa,

PIT,

RMUA,

Skierowanie na informacje zawodowa,

Skierowanie na porade indywidualng lub grupowa,

Skierowanie do pracy,

Skierowanie na szkolenie,
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Skierowanie na gietdy i targi pracy,

Wezwanie,

Zaproszenie na spotkania informacyjne,

Zaproszenie na spotkanie informacyjne o projektach realizowanych przez urzad,

Zaproszenie na spotkanie informacyjne o aktywnych formach wsparcia realizowanych przez urzad.

Okno Skrzynka odbiorcza sktada sie z trzech sekdiji:

¢ Lista dokumentéw oczekujacych na odbidr - znajdujg sie tutaj dokumenty, ktére uzytkownik powinien
odebra¢ potwierdzajac je kwalifikowanym podpisem elektronicznym bagdz profilem zaufanym
ePUAP.

o Lista dokumentéw odebranych - znajdujg sie tutaj dokumenty, ktére zostaty potwierdzone przez
uzytkownika kwalifikowanym podpisem elektronicznym badz profilem zaufanym ePUAP.

e Lista dokumentéw powigzanych - znajdujg sie tutaj dokumenty powigzane z danym dokumentem
odebranym i dokument odebrany, ktéry wybraliSmy wczesniej.

‘ ' Jedli dokument wplynie na skrzynke odbiorczg organizacji, kazdy z reprezentantéw danej
organizacji moze go odebraé, potwierdzajgc odbior kwalifikowanym podpisem elektronicznym bgdz
profilem zaufanym ePUAP.

W celu sprawdzenia zawartosci skrzynki odbiorczej nalezy wybra¢ z menu Sprawy -> Skrzynka
odbiorcza. Pojawi sie okno:
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Sprawy

ﬁ{‘ Ustugi elektroniczng i Sprawy
Sprawy
Sprawy Skrzynka odbiorcza

LISTA DOKUMENTOW OCZEKUJACYCH NA ODBIOR

Dokumenty robocze

Dokumenty wystane € Nowy dokument

NADAWCA

PUP w Poddebicach

PUP w Poddebicach

PUP w Poddebicach

DATA NADANIA =

2019-03-28 12:00

2019-03-28 11:00

2019-03-18 21:20

Inaleriono 3 porygje

P e FUA

LISTA DOKUMENTOW DDEBRANYCH

Pokai ukryte (wySwietlane kursywa)

KOD WAZWA DOKUMENTU MADAWCA DATA NADANIA DATA
DOKUMENTU POSWIADCZENIA -
oop Dokument odpowiedzi PUP w Poddebicach 2019-03-28 11:00 2019-03-28 11:06
opP Dokument odpowiadzi PUFP w Poddebicach 2019-03-28 11:00 2019-03-28 11:02
PISMOD Pisma PUP w Chodziedy 2019-01-2213:20 2019-02-06 00:15
oDp Dokument odpowiedzi PUP w Chodzieiy 2019-01-10 11:30 2019-01-25 0015
ooDp Dokument odpowiedzi PUP w Chodziezy 2019-01-07 13:20 2019-01-22 00:15

Znaleziono 233  pozycje. PozyCji na stromie | 5 L { poprzednia Strona| 1 |z4&7 nastgpnal

(scarson | v | e csporas | weasvac

LISTA DOKUMENTOW POWIAZANYCH

pokaz ukryte (wySwietlane kursywa)

KOD: KOREKTA NAZWA DOKUMENTU NADAWCAS DATA NADANIAS DATA INFORMACIE
DOKUMENTU ADRESAT WYSEANIA = POSWIADCZENIAS DODATKOWE
UTWORZENIA
Brak wynikiw

& Szczegotowe informacje na temat obstugi dokumentédw powigzanych, zostaly opisane w
rozdziale Dokumenty powigzane.
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= Uzytkownik powinien odebra¢ dokument do 14 dni od daty wptywu dokumentu. Po uptywie 14
dn{', dokument zostaje uznany za doreczony.

&> Uzytkownik otrzymuje na adres e-mail zawiadomienia o wptywie dokumentu do skrzynki
odbiorczej. Pierwsze zawiadomienie nastepuje w dniu otrzymania dokumentu, drugie po uptywie 7 dni
od_otrzymania pierwszego zawiadomienia.

—* Jesli dokument zostanie wystany na konto organizacji, kazdy z reprezentantéw danej organizacji
otrzyma na adres e-mail zawiadomienie o wptywie dokumentu na skrzynke odbiorczg organizacji.

Lista dokumentéw oczekujgcych na odbiér sktada sie z kolumn:
e nadawca,
¢ data nadania.

Lista dokumentoéw odebranych sktada sie z kolumn:
kod dokumentu,

nazwa dokumentu,

nadawca,

data nadania,

data poswiadczenia.

Lista dokumentoéw powigzanych sktada sie z kolumn:
kod dokumentu,

korekta,

nazwa dokumentu,

nadawca/adresat,

data nadania/wystania,

data poswiadczenia/utworzenia,

informacje dodatkowe.

L

- Istnieje mozliwosc¢ filtrowania oraz sortowania danych po kazdej z w/w kolumn.

Do wyboru sg dodatkowe funkcje, przyciski stajg sie aktywne po wyborze dokumentu i znajdujg sie
pod dang tabelg:
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LISTA DOKUMENTOW ODEBRANYCH

+| Pokai ukryte (wyswietlane kursyw3)

KOD NAZWA DOKUMENTU NADAWCA DATA NADANIA DATA
DOKUMENTU POSWIADCZENIA -
PISMO Pisma PUP w Chodziezy 2018-12-13215:10 2018-12-1% 13:56
app Dokument odpowiedzi PUP w ChodzieZy 20M18-12-1213:10 2018-12-13 1316
L oDp Dokument odpowiedzi PUP w Chodziezy 20M18-12-1214:10 2018-12-12 1515
app Dokument odpowiedzi PUP w Chodziezy 2018-12-1214:10 2018-12-12 1512
PISMD Pismo PUPw 2018-12-10 1410 2018-12-10 1455

Poddgbicach

Znaleziono 206  porydgi. Pozycji na stronie 5 w { poprzednia Strona| 2 |z42 nastepna}

LISTA DOKUMENTOW POWIAZANYCH

+| Pokai ukryte (wySwietlane kursywg)

KOD KOREKTA  NAZWA DOKUMENTU NADAWCA/ DATA MADANIA]  DATA INFORMACJE
DOKUMENTL ADRESAT WYSEANIA - POSWIADCZENIA/  DODATKOWE
UTWORZENIA
oop pokument odpowiedzi  PUP w Chodziefy 2018-12-121410  2018-12-12 1414
L PSZ-OPWP OSwiadczenie o PUP w Chodziezy 2018-12-12 12:32 20M18-12-1212:32 Dane cudzoziemca: A A

powiarzeniu
wykonywania pracy
cudzoziemcowi

Inaleziono 2 pozycje.

Eksportuj Wizualizacja HTML Kontynuuj korespondencje

Przydatne informacje dotyczgce uzycia przyciskéw funkcyjnych:

e "Szczegoly" - przycisk wywotuje okno Szczegdty dokumentu odebranego lub Szczegdéty dokumentu
wystanego,

e "Ukryj" - po wybraniu przycisku dokument zostaje przeniesiony do ukrytych. W celu prezentac;ji
dokumentu na liscie, uzytkownik musi zaznaczy¢ wczesniej znacznik ,Pokaz ukryte (wyswietlane
kursywg)”. Pozycje dokumentéw przeniesionych do ukrytych majg jasniejszy odcien czcionki od
pozostatych dokumentéw oraz sg wypisane kursywa.

e "Przywroc" - funkcja ta pozwala na przywrécenie z ukrytych wybranego dokumentu z powrotem na
liste dokumentéw odebranych / wystanych,

e "Eksportuj" - pozwala na eksport zaznaczonego dokumentu do archiwum *.zip, w ktérym znajdujg
sie pliki zwigzane z dokumentem,

e "Wizualizacja HTML" - powoduje wywotanie okna przedstawiajgcego wizualizacje dokumentu. Na
oknie istnieje mozliwo$¢ wydruku dokumentu oraz pobrania zatgcznikéw.

W celu odebrania dokumentu wystanego przez PUP nalezy:
1. W tabeli Lista dokumentéw oczekujgcych na odbiér wybra¢ sposéb podpisu dokumentu.
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Uzytkownik powinien posiada¢ kwalifikowany podpis elektroniczny lub profil zaufany na platformie

ePUAP. W zaleznosci od posiadanego rodzaju podpisu nalezy wybra¢ jedng z dwaéch opcij:

¢ "Potwierdz podpisem"
¢ "Potwierdz profilem ePUAP"

LISTA DOKUMENTOW OCZEKUJACYCH NA ODBIOR

NADAWCA

PUP w Chodziezy
PUP w Chodziezy
®  PUP w Chodziezy
PUP w Chodziezy
PUP w Chodziezy

Znaleziono 22 pozycje. Pozycji na stronie | 5

Potwierdz podpisem Potwierdz profilem ePUAP

DATA NADANIA -

2018-12-13 15210

2018-12-13 13110

2018-12-13 13:10

2018-12-13 13110

2018-12-13 1310

v

¢ poprzednia strona

I5 nastepna

2. W przypadku wybrania opcji potwierdzenia profilem zaufanym ePUAP pojawia sie informacja o

wysytaniu danych na platforme ePUAP.

3. Uzytkownik zostaje przekierowany na platforme ePUAP, gdzie nalezy sie zalogowac.
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Za Up aol!l:lyl E & Zarejestruj sie

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie za pomoca hasta Wybierz inny sposoéb logowania

* - pola wymagane

) _ Rl Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego »
Login lub adres e-mail *

it Zaloguj przez bankowosc elektroniczng »

Hasto =
[ ]
|||=|] intelige = 23k Peian [ mBank |
stz > Bonk Polski
Nie pamietam loginu | Nie pamictam hasia ING i [ Millennium |

Ie pun p E NOTA PRAWNA ~ REGULAMIN  MAPA STRONY

Portal nadzorowany przez Ministerstwo Cyfryzacii. ® Wszystiie prawa zastrzeZone.

INNOWACYINA Ministerstwo UNIA EU&U;;:FJ;IS(;
GOSPODARKA Cyfryzacji FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspotinansowany ze Srodkiow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach 7 osi PO 1G

UWAGA! W trakcie korzystania 2 Profil Zaufanego na ko
Warunki przechowywaniz lub dostzpu do plikdw cookse mogs
internatowej uzn:m Zostaie 23 wyrazenie zg

ek preechamuane <3 nfomstie fow. Gacelal ang. cookies ), e pozwalajz na dostosowanie Swisdazonych ushug elekromicznych do indywiduainych potzet uytiovmikde:
o f , 2 dokonania WyZe] Wpomnianych 2mian w Ustawieniach przegladar
Phzoe] znajdziesz w Boltyoe Covides,

ody p—e: uZythownii na wyko! w’s«,\\ame plikdw cooki

4. Nastepnie nalezy postepowac¢ zgodnie z instrukcjami podpisujac dokument profilem zaufanym.
System wysyta kod autoryzacyjny na numer telefonu, ktéry nalezy wpisa¢ w odpowiednie miejsce.
Uzytkownik podpisuje dokument UPD - Urzedowe Poswiadczenie Doreczenia.

141



praca.gov.pl

Sprawy

5.1.1

Informacje dodatkowe Podpis poswiadczenia doreczenia w systemie ePUAP

Dane dokumentu 1 Informacje dodatkowe

Urzedowe Poswiadczenie Doreczenia

Podglad dokumentu

UPD - Urzgdowe Poswiadczenie Dcreczenia
Identyfikator Poswiadczenia: EU-UPO-ID-127258

Podmiot wystawiajacy poswiadczenie dla dokumentu
Nazwa wystawcy poswiadczenia: Powiatowy Urzad Pracy we Wrzesni

Adresat dokumentu, ktdrego dotyczy poswiadczenie
Nazwa adresata dokumentu:

Dane po$wiadczenia

Data odbioru: 2018-08-20

Data utworzenia poswiadczenia: 2018-08-20T15:40:00
Identyfikator sprawy, kidrej dotyczy odebrany dokument: 146452
Identyfikator dokumentu, kidrego dotyczy poswiadczenie: 144010

Dane uzupetniajace (opcjonalne)
Rodzaj informacji uzupetniajacej: SkrotSHA1Dokumentu
Warto$¢ informacji uzupetniajacej: béde250652478520145265c646377d6dd6M03c9a

Rodzaj informaciji uzupetniajacej: Zrodio
Wartos¢ informacji uzupetniajacej: Poswiadczenie wystawione przez testows wersje praca gov.pl - test.praca.gov.pl

Fodzaj informacji uzupetniajace] Z.
Wartogé informacji uzupetniajacej: 5
Dane dotyczace podpisu

Poswiadczenie nie zawiera podpisu

Pobierz dokument (xml)

Podpisz certyfikatem kwalifikowanym »

Po prawidtowym podpisaniu dokumentu, dokument znajduje sie na liscie dokumentéw odebranych.

L "Potwierdz podpisem" - uzywamy w przypadku wybrania opcji odbioru dokumentu wykorzystujgc
kwalifikowany podspis elektroniczny.

Szczegéty dokumentu odebranego

Okno Szczegoty dokumentu odebranego zawiera szczegotowe informacje dotyczgce wysytki
dokumentu przez urzad oraz pozwala na pobranie zatgcznikéw.

1. Widok okna dla dokumentu odpowiedzi na dokument:
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Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

Szczegoty dokumentu odebranego

Kod dokumentu: ODP

Nazwa dokumentu: Dokument odpowiedzi
Nadawca: PUP we Wrzesni

Data podpisania: 05.12.2018 14:29

Data nadania: 05.12.2018 16:01

Data poswiadczenia: 20.2.2018 00:15

Zgodnie z obowigzujacym prawem w szczegdlnosci zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2016 poz. 23) nieodebrany dokument w
formie elektronicznej zostat uznany za doreczony po uptywie 14 dni od wystania pierwszego zawiadomienia. Ponizej znajduje sie informacja o datach wystania
zawiadomief na Twoj adres email oraz dacie uznania dokumentu za doreczony.

Data wystania pierwszego zawiadomienia: 05.12.2018 16:01
Data wystania ponownego zawiadomienia: 13.12.2018 00:05

Data uznania za dorgczony: 20.2.2018 00:15

Zataczniki

1. dokument_001.xml 0.01 MB Pobierz

m PokaZ poswiadczenie doreczenia Kontynuuj kerespondencje

i
.r"f'
fé\) Informacja o uznaniu dokumentu za doreczony pojawia sie w przypadku, gdy dokument nie
zostat odebrany do 14 dni. Wraz z informacjg pojawia sie:
e Data wystania pierwszego zawiadomienia - data wystania pierwszego zawiadomienia na adres
e-mail uzytkownika, o otrzymaniu nowego pisma w skrzynce odbiorczej,
e Data wystania ponownego zawiadomienia - data wysfania ponownego zawiadomienia na
adres e-mail uzytkownika, w celu przypomnienia o otrzymaniu dokumentu do odebrania,
e Data uznania za doreczony - data uznania dokumentu za doreczony, po uptywie 14 dni od
daty wptywu dokumentu.

2. Widok okna dla pisma zainicjowanego przez urzad:
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Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane € Nowy dokument

Szczegoty dokumentu odebranego

Kod dokumentu: PISMO

Nazwa dokumentu: Pismo
Nadawca: PUP w Chodziezy

Data podpisania: 13.12.2018 15:07
Data nadania: 13.12.2018 15:10

Data posSwiadczenia: 14.12.2018 13:56

Zatgczniki
1. KorektaKopiuj.png 0.08 MB Pobierz
2. 01.png 0.1 MB Pobierz

3. 02.png 0.1 MB Pobierz

Eksportuj PokaZ poswiadczenie dorgczenia

Przydatne informacje dotyczgce uzycia przyciskéw funkcyjnych:

o "Powr6t" - powrot do okna skrzynki odbiorczej,

e "Eksportuj" - eksport zaznaczonego dokumentu do archiwum *.zip, w ktérym znajdujg sie pliki
zwigzane z dokumentem,

¢ "Pokaz poswiadczenie doreczenia" - wywotanie okna z Urzedowym Poswiadczeniem Doreczenia.

& Po wybraniu przycisku "Pokaz po$wiadczenie doreczenia”, istnieje mozliwoS¢ wizualizacji
poswiadczenia oraz jego eksportu do archiwum:

Wizualizacja poSwiadczenia

Nazwa dokumentu: Urzedowe PoSwiadczenie Doreczenia
Typ dokumentu: UPD

Data poswiadczenia: 2018-06-28 00:15:00

Przyktadowa wizualizacja UPD:
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5.1.2

Wizualizacja dokumentu

UPD - Urzedowe Poswiadczenie Doreczenia

Identyfikator Poswiadezenia: EU-UPC-ID-120082

Podmiot wystawiajacy poswiadczenie dla dokumentu
Mazwa wystawcy poswiadczenia: Powistowy Urzad Pracy we Wrzesni

Adresat dokumentu, ktérego dotyczy peswiadczenie

Mazwa adresata dokumentu: )

Dane pogwiadczenia

Data odbionu: 2018-12-20

Data utworzenia poswiadczenis: 2018-12-05 16:01:158
|dentyfikator sprawy, kidre] dotyczy odebrany dokument: 140032
Identyfikator dekumentu, kidrego dotyczy poswiadczenie: 147752

Dane uzupeltniajace (opcjonalne)
Rodzaj informacji uzupetniajgee]: SkrotSHA1Dokumentu
‘Wartost informacji uzupetniajacse] 228:1592s33ds541e182525e 32058204605 7425d

Reodzaj informacji uzupetniajgeej: Zrédto
‘Wartost informacji uzupetniajacei: Podwiadozenie wystawione przez testows werzje praca.gov.pl - test pracs.gov.pl

Reodzaj informacji uzupetniajgeej: Zatsczniki
Wartosc informacji uzupetniajgcej: dokument_001.xm

Rodzaj informacji uzupetniajacej. Informacis
VWartost informacji uzupetniajacsi: Zgodnie z art 48 par. 8 k.p.a. pismo zoztsio uznans za doreczone. Data pierwszego zawisdomienia: 2018-12-08 18:01:15 Dats ponownege
zawisdomienia: 2018-12-13 00:05:00 Data uznania pisma za doreczone: 20118-12-20 00:15:02

Dane dotyczgce podpisu

Poswisdczenie zostato podpisane - aby je zweryfikowsad naleZy uzys oprogramowania do weryfikscji podpisu
Lizta pedpisanych elementow (referencji):

referencja ID-cE0bE316-22d9-429d-5288-b210619d6cDE -

referencjs ID-fae15341-T0ch-4315-a3b5-3d47b830a535 : #/D-52c16020-60b2-45/-b357-73064e440003

Conio | zanin

Ukryj dokument odebrany

Aby skorzystaé z funkcji "Ukryj" nalezy:

1. Zaznaczy¢ odpowiedni dokument i wybra¢ przycisk "Ukryj".

2. Nastepnie wyswietlona zostanie informacja o wykonywanej czynnosci, uzytkownik powinien
potwierdzi¢ chec przeniesienia dokumentu do ukrytych.

Czy cheesz przeniesc wybrany dokument do ukrytych? Dokument bedzie dostepny przy zaznaczeniu opcji "Pokaz ukryte (wySwietlane
kursywa)".

Dokumenty, ktore zostaty przeniesione do ukrytych mozna zobaczy¢ po wczesniejszym zaznaczeniu
opcji: "Pokaz ukryte (wyswietlane kursywa)". Pozycje dokumentéw przeniesionych do ukrytych majag
jasniejszy odcien czcionki od pozostatych dokumentéw oraz sg wypisane kursywa.
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LISTA DOKUMENTOW ODEBRANYCH

¥ | Pokaz ukryte (wySwietlane kursywa)

KOD

DOKUMENTU

PISMO

oppP

opp

Znaleziono 207 pozycji.

NAZWA DOKUMENTU

Pismo

Dokument odpowiedzi

Dokument odpowiedzi

nt odpowiedzi

NADAWCA

PUP w Chodziezy

PUP w Chodziezy

Pozycji na stronie | 5

W

DATA NADANIA

2018-12-13 15:10

2018-12-12 1410

2018-12-12 1410

DATA
POSWIADCZENIA ~

2018-12-14 13:56

2018-12-12 1414

2013-12-12 1412

< poprzednia Strona| 2 |z42 nastgpna )

B ) R I

5.1.3 Przywré¢ dokument odebrany

Istnieje mozliwo$¢ przywrdcenia dokumentu przeniesionego wczesniej do ukrytych. W tym celu
uzytkownik powinien:
1. Zaznaczy¢ interesujgcy go dokument, a nastepnie wybra¢ przycisk "Przywréé".

LISTA DOKUMENTOW ODEBRANYCH

v| Pokaz ukryte (wySwietlane kursywa)

DOKUMENTU

Ko
ISMC
PISMO
L opp
[shl3]
oDpP

Znaleziono 207 pozycji.

NAZWA DOKUMENTU

Pismo

Dokument odpowiedzi

Dokument odpowiedzi

nt odpowiedzi

NADAWCA

PUP w Chodziezy

PUP w Chodziezy

Pozycji na stronie | 5

W

DATA NADANIA

2018-12-13 15:10

2018-12-12 14:10

2018-12-12 14:10

DATA
POSWIADCZENIA

2018-12-14 13:56

2018-12-12 14:14

2018-12-12 1412

< poprzednia Strona| 2 |z42 nastgpna )

2. Po wyswietleniu informacji, uzytkownik powinien potwierdzi¢ che¢ przywrdcenia dokumentu z

ukrytych:

146



praca.gov.pl Sprawy

Czy chcesz przywrdcic wybrany dokument z ukrytych?

om

Przywrécony z ukrytych dokument znajduje sie ponownie na liscie dokumentéw odebranych.

5.1.4 Eksportuj dokument

W celu wyeksportowania dokumentu ze skrzynki odbiorczej do archiwum *.zip, nalezy:
1. Wybraé odpowiedni dokument, a nastepnie wybra¢ przycisk "Eksportu;j", ktéry znajduje sie pod
tabelg Lista dokumentéw odebranych oraz pod tabelg Lista dokumentéw powigzanych.
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LISTA DOKUMENTOW ODEBRANYCH

+| Pokai ukryte (wyswietlane kursyw3)

KOD NAZWA DOKUMENTU NADAWCA DATA NADANIA DATA
DOKUMENTU POSWIADCTENIA -
PISMO Pisma PUP w Chodziezy 2018-12-13215:10 2018-12-1% 13:56
app Dokument odpowiedzi PUP w ChodzieZy 20M18-12-1213:10 2018-12-13 1316
L oDp Dokument odpowiedzi PUP w Chodziezy 20M18-12-1214:10 2018-12-12 1515
app Dokument odpowiedzi PUP w Chodziezy 2018-12-1214:10 2018-12-12 1512
PISMD Pismo PUPw 2018-12-10 1410 2018-12-10 1455

Poddgbicach

Znaleziono 206  porydgi. Pozycji na stronie 5 w { poprzednia Strona| 2 |z42 nastepna}

LISTA DOKUMENTOW POWIAZANYCH

+| Pokai ukryte (wySwietlane kursywg)

KOD KOREKTA  NAZWA DOKUMENTU NADAWCA/ DATA NADANIA]  DATA INFORMACJE
DOKUMENTU ADRESAT WYSEANIA - POSWIADCZENIA/  DODATKOWE
UTWORZENIA
oDp Dokument odpowiedzi  PUP w ChodzieZy 2018-12-12 1410 20718-12-12 14:14
L PSZ-OPWP OSwiadczenie o PUP w Chodziezy 2018-12-12 12:32 20M18-12-1212:32 Dane cudzoziemca: A A

powiarzeniu
wykonywania pracy
cudzoziemcowi

Inaleziono 2 pozycje.

Eksportuj w Kontynuuj korespondencje

2. Nalezy zapisa¢ plik na dysku, a nastepnie rozpakowa¢ i otworzy¢ go.

MNazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar

{iSE EUP-ID-148124_20-12-2018_11-47-06.zip 2018-12-20 11:47 Archiwum WinRAR... 108 KB

Dokument zostat prawidtowo wyeksportowany.
Na ekranie ponizej widac przyktadowg zawartos¢ archiwum *.zip.
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Nazwa . Data modyfikacji Typ Rozmiar

B 02.png 2018-12-20 1147 Obraz PNG 113 KB

G‘ dokument.html 2018-12-20 11:47 Chrome HTML Dao... SKB
dokument.xmil 2018-12-20 11:47 Dokument XML 7 KB

& styl.xsl 2018-12-2011:47 Arkusz stylow XSL 25 KB

G‘ UPD.html 2018-12-20 1147 Chrome HTML Do... JKB
UPD.xml 2018-12-20 1147 Dokument XML 7TKB

& UPO.xsl 2018-12-20 1147 Arkusz stylow XSL 14 KB

5.2

Dokumenty robocze

Woybierajgc opcje Dokumenty robocze pojawia sie okno prezentujgce dokumenty zapisane w formie

roboczej.

Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji danych wpisanych w formularzach oraz usuwania i kopiowania

dokumentow.

W celu sprawdzenia zawartosci dokumentéw roboczych nalezy:

1. Wybraé z menu Sprawy -> Dokumenty robocze. Pojawi sie okno:

Sprawy

Skrzynka odbiorcza

Dokumenty robocze

Dokumenty wystane

© Nowy dokument

LISTA DOKUMENTOW ROBOCZYCH

koD
DOKUMENTU
PSZ-WZPS
7C-Wz
PSZ-0PWPA

L PSZ-WPZPS

PSZ-PU

Znaleziono 156 pozydji.

NAZWA DOKUMENTU

Whniosek o wydanie zezwolenia na
prace sezonowa cudzoziemca na
terytorium Rzeczypospolitej Polskie]

Wniosek o przedtuzenie zezwolenia na DUW we
prace cudzoziemca na terytorium

Rzeczypospolite] Polskiej

Oswiadczenie podmiotu dziatajgcego
jako agencja pracy tymczasowej o
powierzeniu wykonywania pracy

cudzoziemcowi w charakterze
pracownika tymczasowego

Whniosek o wydanie przedtuzenia
zezwolenia na prace sezonowg

cudzoziemca na terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej

Pismo do urzedu

ADRESAT DATA

UTWORZENIA

PUP we Wrzesni  2018-12-20 09:43

2018-12-18 19:48

Wroctawiu

PUP w Chodziezy 2018-12-18 19:48

PUP w Chodziezy 2018-12-18 19:46

PUP w Chodziezy 2018-12-18 13:12

Pozycji na stronie | 5 v

DATA INFORMACJE

MODYFIKAC]I ~

2018-12-20 09:43

2018-12-18 19:48

2018-12-18 19:48

2018-12-18 19:46

2018-12-18 13112

& poprzednia Strona

DODATKOWE

Dane cudzoziemca: A A

Dane cudzoziemca: A A

Dane cudzoziemca: A A

Dane cudzoziemca: A A

1 |z32 nastepna)

Lista dokumentéw roboczych sktada sie z kolumn:
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5.2.1

kod dokumentu,
nazwa dokumentu,
adresat,

data utworzenia,

data modyfikacji,
informacje dodatkowe.

.I'/x

(s Istnieje mozliwo$c¢ filtrowania oraz sortowania danych po kazdej z w/w kolumn.

Przydatne informacje dotyczgce uzycia przyciskéw funkcyjnych:

o "Szczegdty/wyslij" - powoduje wywotanie okna Szczegdty dokumentu roboczego,
e "Usun" - powoduje usuniecie wersji roboczej dokumentu,

¢ "Kopiuj" - pozwala na skopiowanie dokumentu roboczego.

Szczegoétly dokumentu roboczego

Po wybraniu przycisku "Szczegdty/wyslij" pojawia sie okno Szczegdty dokumentu roboczego:

Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

Szczegoly dokumentu roboczego

Kod dokumentu: PSZ-OPWPA

Nazwa dokumentu: OSwiadczenie podmiotu dziatajgcego jako agencja pracy tymczasowe]j o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi w charakterze
pracownika tymczasowego

Adresat: PUP w Chodziezy

Data utworzenia: 18.12.2018 19:48

Data modyfikacji: 18.12.2018 19:48

Informacje dodatkowe: Dane cudzoziemca: A A
Wersja wzoru dokumentu: 3

Wersja formularza: 3
Zataczniki

Dodaj zatacznik

Maksymalny rozmiar zatgcznika: 1.00 MB
Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatgcznikiem: 24.00 MB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatgcznikiem: 0.01 MB

Wyslij | Eksportuj | Przegladaj m Sprawdz aktualno5¢ wzoru

Do uzupetnionego formularza mozna dodac zatgczniki korzystajgc z funkcji "Dodaj zatgcznik".

Fa

.r"r'l'"‘
* ' Dodawanie zatgcznikow zostanie uniemozliwione, w przypadku gdy urzad dla danego
dokumentu wytgczyt opcje dotgczania zatgcznikbw oraz w przypadku dokumentéw, dla ktérych
dodawanie zatgcznikéw jest zablokowane.

Do wyboru sg dodatkowe funkcje, przyciski znajdujg sie w dolnej czesci okna.
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5.2.1.1

Przydatne informacje dotyczgce uzycia przyciskéw funkcyjnych:

e "Powr6t" - powro6t do okna dokumentéw roboczych,

o "Wyslij" - wystanie dokumentu wraz z zatgcznikami do urzedu - funkcjonalno$¢ zostata opisana w
rozdziale Wyslij dokument,

"Eksportuj" - eksport dokumentu do archiwum *.zip,

"Przegladaj" - przeglgdanie danych dokumentu bez mozliwosci wprowadzenia zmian,

"Edycja" - edycja danych dokumentu,

"Sprawdz aktualno$¢ wzoru" - mozliwos¢ sprawdzenia aktualnosci wzoru dokumentu.

Powyzsze funkcje zostaty szerzej opisane w kolejnych podrozdziatach.

Przegladaj dokument roboczy

Po wybraniu opcji "Przegladaj" uzytkownik ma mozliwo$¢ wizualizacji i wydruku dokumentu (PDF).

.I'/x

(s Dla dokumentéw roboczych, wydruk dokumentu nie jest mozliwy, gdy urzgd dla danego rodzaju
wniosku nie wyrazit zgody na wydruk przed wystaniem wniosku.

Pierwszym krokiem jest wybor sposobu wizualizacji dokumentu.

Wybor sposobu wizualizacji

Wybierz sposdb wizualizacji dokumentu

Wizualizacja HTML PDF

Uzytkownik ma mozliwos$¢ wizualizacji dokumentu poprzez:
o Wizualizacja HTML,
e PDF.

Woybierajgc pierwszg opcje wyswietlony zostanie formularz w postaci HTML:
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Wizualizacja dokumentu

Identyfikator dokumentu: MARSZAL EK WOJEWODZTWA:
123372 SLASKIE

WNIOSEK
. O WYKRESLENIE Z REJESTRU
PODMIOTOW PROWADZACYCH AGENCJE ZATRUDNIENIA

Whiosek sktada sie do marszatka wojewbdztwa whasciwego dla siedziby podimiotu.

vch agencje zatr ienia, Zg ie z informacjami

o wykres/ 7 rejestru iotow pr

cZony we

MNumer wpisu do rejestru podmiotéw prowadz acych agencje zatrudnienia 5454
podmiotu:
lub

Mumer identyfikacji podatikows) - MIP-pod miotu:
1. OZNACZENIE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O WYKRE SLENIE

Mazwa podmictu:
REF

2. ADRES SIEDZIBY PODMIOTU

Keod pocztowy. Poczta:
44-100 Gliwice

Wojewadztwo:
SLASKIE

Gmina: Migiscowesc:
Gliwice Gliwice

Ulica: Nr domu: Nr lokalu:

Po wybraniu drugiej opcji wyswietli sie formularz w postaci pliku PDF:
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PSZ-STOR KRAZ-WYK

MARSZALEK WOJEWODZTWA:
SLASKIE

WNIOSEK
. O WYKRESLENIE Z REJESTRU
PODMIOTOW PROWADZACYCH AGENCJE ZATRUDNIENIA

Whiosek skiada sie do marszatka wojewddziwa wiasciwego dla siedziby podmiotu.

Whnosze o wykreslenie podmiotu z rejestru podmiotow prowadzgcych agencje zatrudnienia, zgodnie  informacjami
Zamieszczonymi we witiosku:
Numer wpisu do rejestru podmiotow prowadzgcych agencie zatrudnienia podmiotu: 5454
lubr
Numer identyfikacji podatiowe] - NIP-podmiotu:
1. OZNACZENIE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O WYKRESLENIE

Nazwa podmiots
Zaklad Doskonalenia Zawodowego

2. ADRES SIEDZIBY PODMIOTU

Kod pocziowy: Poazta:
44-100 Gliwice
Wajewodztwo:

SLASKIE

Gmina

Gliwice

[011-~

Telaton [

W

[") Wypeinenle pola nie Jest abowlazkows.

5.2.1.2 Edytuj dokument roboczy

Istnieje mozliwosé ponownej edyciji dokumentu.

Migjscowose:
Gliwice
Nr gl NI lokaiu:

Adres e-mail )

W tym celu nalezy wybraé¢ przycisk "Edycja". Wyswietlony zostanie formularz elektroniczny w trybie

edycji, gdzie uzytkownik ma mozliwos¢ poprawy ewentualnych btedéw lub naniesienia zmian.
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() Wsparcie zapewnia nE
Zielona Linia te|:1952lh)

OSWIADCZENIE PODMIOTU DZIAEAJACEGO JAKO AGENCJA PRACY TYMCZASOWE) O POWIERZENIU WYKONYWANIA PRACY CUDZOZIEMCOWI! W CHARAKTERZE PRACOWNIKA
TYMCZASOWEGO

Data sporzadzenia: |3 20.12.2018 Miejscowosé: | A *

Powiatowy Urzad Pracy w Chodziezy

OSWIADCZENIE PODMIOTU DZIALAJACEGO JAKO AGENCJA PRACY TYMCZASOWE])
O POWIERZENIU WYKONYWANIA PRACY CUDZOZIEMCOWI
W CHARAKTERZE PRACOWNIKA TYMCZASOWEGO

li paristw okresl -h w przepisach wydanych na podstawie art. 90 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018

dotyczy ¢ iemcow —
1. poz. 1265 z pézn. zm.)

OSWIADCZENIE
KOREKTA OSWIADCZENIA

1. PODMIOT POWIERZAJACY WYKONYWANIE PRACY CUDZOZIEMCOWI

§ (1) Dotyczy osib fizycznych jezeli zostat nadany.

@® podmiot gospodarczy osoba fizyczna
Nazwa: |X *
Imie: Drugie imie:
o | |

Po zakonczeniu modyfikacji dokumentu, nalezy wybra¢ przycisk "Zapisz", po jego wybraniu
zostaniemy przeniesieni do okna Szczegdty dokumentu roboczego.

Py

.r"f'\\_
* ) Szczegotowe informacje na temat edycji dokumentu oraz roznego rodzaju udogodnienia
wspomagajgce proces wprowadzania danych na formularzu, zostaty opisane w rozdziale Utwoérz
dokument.

5.2.1.3 Eksportuj dokument roboczy

Istnieje mozliwosé eksportu wybranego dokumentu do archiwum *.zip. Eksport zostat opisany w
rozdziale Eksportuj dokument.

5.2.1.4 Wyslij dokument roboczy

Funkcjonalno$c¢ zostata opisana w rozdziale Wyslij dokument.

5.2.1.5 Sprawdz aktualnos$¢ wzoru

Istnieje mozliwosé sprawdzenia aktualnosci wzoru. W tym celu nalezy nacisng¢ przycisk "Sprawdz
aktualnos¢ wzoru".
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5.2.2

Wyswietli sie informacja o wersji wzoru dokumentu:

Wersja dokumentu

Dokument jest zapisany w aktualnej wersji wzoru dokumentu.

Usun dokument roboczy

Istnieje mozliwosé usuniecia formularza roboczego z listy dokumentéw roboczych. W tym celu nalezy:
1. Zaznaczy¢ odpowiedni dokument.
2. Nastepnie wybrac przycisk "Usun".

Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

LISTA DOKUMENTOW ROBOCZYCH

KOD NAZWA DOKUMENTU ADRESAT DATA DATA INFORMACJE
DOKUMENTU UTWORZENIA MODYFIKAC)I « DODATKOWE
Z2C-WpZ Wniosek o przedtuzenie zezwolenia na DUW we 2018-12-18 19:48  2018-12-18 19:48 Dane cudzoziemca: A A
prace cudzoziemca na terytorium Wroctawiu

Rzeczypospolitej Polskiej

L] PSZ-OPWPA OSwiadczenie podmiotu dziatajgcego  PUP w Chodziezy 2018-12-18 19:48  2018-12-18 19:48 Dane cudzoziemca: A A
jako agencja pracy tymczasowej o
powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi w charakterze
pracownika tymczasowego

PSZ-WPZP5 Whniosek o wydanie przedtuzenia PUP w Chodziezy 2018-12-18 1%:46  2018-12-18 19:46 Dane cudzoziemca: A A
zezwolenia na prace sezonowa
cudzoziemca na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

PSZ-PU Pismo do urzedu PUP w Chodziezy 2018-12-18 13:12 2018-12-18 13112

PSZ-0PWP Oiwiadczenie o powierzeniu PUP w Chodziezy 2018-12-14 13:17 2018-12-14 13:33 Dane cudzoziemea: C C
wykonywania pracy cudzoziemcowi

Znaleziono 160 pozycii. Pozycji na stronie | 5 ~ { poprzednia Strona| 2 |z32 nastepna)

Modut wyswietli okno dialogowe z informacjg o trwatym usunieciu dokumentu. Uzytkownik powinien
potwierdzi¢ cheé usuniecia dokumentu.
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5.2.3

5.3

Informacja

Czy chcesz usunat wybrany dokument? Dokument zostanie usuniety trwale.

=

Kopiowanie dokumentu

Istnieje mozliwos¢ kopiowania dokumentéw w skrzynce robocze;.
Nalezy zaznaczy¢ dokument, ktéry chcemy skopiowaé oraz wybra¢ przycisk "Kopiuj" - pojawi sie
komunikat:

Kopiuj do dokumentow roboczych

Informacja

Czy chcesz skopiowac wybrany dokument do roboczych?

=

Kopia dokumentu pojawi sie na lisScie dokumentéw roboczych. Kopiowana bedzie tylko tresé¢
dokumentu bez podpisu i zatgcznikow.

Dokumenty wystane

Okno Dokumenty wystane stuzy do przeglgdania oraz kopiowania dokumentéw wystanych.

W celu sprawdzenia zawartosci dokumentdéw wystanych nalezy:
1. Wybraé z menu Sprawy -> Dokumenty wystane. Pojawi sie okno:
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Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

LISTA DOKUMENTOW WYSEANYCH

«| Pokai ukryte (wySwietlane kursywa)

KOD KOREKTA NAZWA DOKUMENTU ADRESAT DATA DATA INFORMACJE
DOKUMENTU UTWORZENIA WYSEANIA DODATKOWE
KRE Karta rejestragi PUP w Chodziey 2018-12-1413:59  2018-12-14 13:59
bezrobotnego
PSZ-OPWP + Oswiadczenie o PUP w ChodzieZy 2018-12-13 14:42 20M18-12-13 14:42 Dane cudzoziemca: CC
powierzeniu
wykonywania pracy
cudzoziemcowi
PSZ-OPWP OSwiadczenie o PUP w Chodziefy 2018-12-1314:38  2018-12-13 14:38 Dane cudzoziemea: € C
powierzeniu
wykonywania pracy
cudzoziemcowi
PSZ-PPPO Powiadomienie o PUP w Chodziezy  2013-12-13 13:30 2018-12-13 13:30 Dane cudzoziemca: CC

podjeciu [ niepadjeciu
pracy przez cudzoziemca
na podstawie
oéwiadczenia wpisanego
do ewidencji ofwiadczef

PSZ-OPWP o OSwiadczenie o PUP w Chodziezy 2018-12-1312:28  20M8-12-1312:28 Dane cudzoziemca:
powierzeniu KorektaDruga Druga
wykonywania pracy
cudzoziemcowi

Inaleziono 912 pozyge. Pozycji na stronie 5 e { poprzednia Strona| 10 (183 nastepna

= =] ==2 =] =]

LISTA DOKUMENTOW POWIAZANYCH

«| Pokai ukryte (wySwietlane kursywa)

KO KOREKTA NAZWA DOKUMENTU NADAWCA S DATA NADAMIAS DATA INFORMACJE
DOKUMENTU ADRESAT WYSEANIA - POSWIADCZENIA/  DODATKOWE
UTWORZENIA
Brak wynikow

Lista dokumentéw wystanych sktada sie z kolumn:
kod dokumentu,

korekta,

nazwa dokumentu,

adresat,

data utworzenia,

data wystania,

informacje dodatkowe.

Lista dokumentoéw powigzanych sktada sie z kolumn:
e kod dokumentu,
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5.3.1

korekta,

nazwa dokumentu,
nadawca/adresat,

data nadania/wystania,

data poswiadczenia/utworzenia,
informacje dodatkowe.

) Istnieje mozliwo$c¢ filtrowania oraz sortowania danych po kazdej z w/w kolumn.

Przydatne informacje dotyczgce uzycia przyciskéw funkcyjnych:

"Szczegoly" - przycisk wywotuje okno Szczegdty dokumentu wystanego,

"Ukryj" - po wybraniu przycisku dokument zostaje przeniesiony do ukrytych. W celu prezentacji
dokumentu na liscie, uzytkownik musi zaznaczy¢ wczesniej znacznik ,Pokaz ukryte (wyswietlane
kursywg)”. Pozycje dokumentéw przeniesionych do ukrytych majg jasniejszy odcien czcionki od
pozostatych dokumentéw oraz sg wypisane kursywa.

"Przywroé" - funkcja ta pozwala na przywrécenie z ukrytych wybranego dokumentu z powrotem na
liste dokumentéw odebranych / wystanych,

"Eksportuj" - pozwala na eksport zaznaczonego dokumentu do archiwum *.zip, w ktérym znajdujg
sie pliki zwigzane z dokumentem,

"Wizualizacja HTML" - powoduje wywotanie okna przedstawiajgcego wizualizacje dokumentu. Na
oknie istnieje mozliwos¢ wydruku dokumentu,

"Kopiuj" - pozwala na skopiowanie wystanego dokumentu do skrzynki robocze;.

2 Szczegdtowe informacje na temat obstugi dokumentéw powigzanych, zostaty opisane w
rozdziale Dokumenty powigzane.

Szczegoéty dokumentu wystanego

Po wybraniu przycisku "Szczegdty" pojawia sie okno Szczegdty dokumentu wystanego:
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5.3.1.1

5.3.1.2

5.3.1.3

Szczegoty dokumentu wystanego

Kod dokumentu: PSZ-OPWP

Korekta: nie

Nazwa dokumentu: OSwiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi
Adresat: PUP w Chodziezy

Data utworzenia: 07.12.2018 12:36

Data modyfikacji: 07.12.2018 12:38

Data wystania: 07.12.2018 12:38

Informacje dodatkowe: Dane cudzoziemca: C C

Wersja wzoru dokumentu: 3

Wersja formularza: 3

Zataczniki

1. 02.png 0.10 MB Pobierz

Przegladaj Pokai poswiadczenie przedtozenia Kontynuuj korespondencje

Przydatne informacje dotyczgce uzycia przyciskéw funkcyjnych:

"Powrot" - powrdt do okna dokumentow wystanych,

"Przegladaj" - stuzy do przegladania danych dokumentu bez mozliwosci wprowadzenia zmian,
"Eksportuj" - eksport zaznaczonego dokumentu do archiwum *.zip, w ktéorym znajdujg sie pliki
zwigzane z dokumentem,

"Pokaz poswiadczenie przedtozenia" - powoduje wywotanie okna z Urzedowym poswiadczeniem
przediozenia.

Przegladaj dokument wystany

Jesli uzytkownik chce skorzystaé z funkcji przeglgdania dokumentu musi nacisngé przycisk
"Przegladaj". Funkcja zostata opisana w rozdziale Przeglagdaj dokument roboczy.

Eksportuj dokument wystany

Istnieje mozliwos¢ eksportu dokumentu wystanego do archiwum *.zip za pomocg przycisku
"Eksportuj". Eksport zostat opisany w rozdziale Eksportuj dokument.

Pokaz poswiadczenie przedtozenia

Uzytkownik moze zobaczy¢ poswiadczenie przedtozenia. W tym celu nalezy nacisng¢ przycisk "Pokaz
poswiadczenie przediozenia" znajdujacy sie na dole strony. Pojawi sie okno z mozliwo$cig wizualizacji
oraz eksportu poswiadczenia do archiwum:
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Wizualizacja poSwiadczenia

Nazwa dokumentu: Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia

Typ dokumentu: UPP

Data poswiadczenia: 2018-07-30 15:12:43

Wizualizacja Urzedowego Poswiadczenia Przedtozenia:

Wizualizacja dokumentu

UPP - Urzedowe Poswiadczenie Przediozenia
Identyfikator Podwiadezenia: EU-UPC-ID-130410

Adresat dokumentu, ktorego dotyczy poswiadczenie
MNazwa adresata dekumentu; Powistowy Urzad Pracy w Chodziesy

Nadawca dokumentu, ktorego dotyczy po swiadczenie
MNazwa nadawcy: SYLWIA Maria KANSKA

Dane poswiadczenia

Data doreczenia: 2018-12-128 19:52:06

Data wytworzenia poswiadezenia: 2018-12-18 19:52.06
Identyfikator dokumentu, ktdrego dotyczy poswiadczenie: 148368

Dane uzupetniajace (opcjonalne)
Rodzaj informacji uzupetniajate]: Zrodio
VWartosc informac]i uzupeiniajace]: Foswiadezenie wystawions przez testows wersje praca.gov.pl - test praca.gov.pl

Rodzaj informacji uzupenisjacej. Informacja
VWartosc informacji uzupeliniajacej: Zgodnie z art 28" par. 1 k.p.a. pisma powiszane z przediozonym dokumentem beds przesytans za pomocs Srodkdw komunikacji
elekironicznej.

Rodzaj informacji uzupeinisjace]: Pouczenie
VWartosc informac]i uzupeiniajacej: Zgodnie z art 28" par. 1d k.p.a. istnieje mozliwosé rezygnacii z doreczanis pism za pomoca Srodkow komunikacji elektroniczne).

Dane dotyczace podpisu

Poéwiadczeniz zoststo podpisane - sby je zwenyfikowsé nalezy uzyé oprogramowsania do weryfikacji podpisu
Lista podpisanych elementow {referencji):

referencja |D-cc439780-8d27-41a81-a88¢: fd706435a11b :

referencja |D-14ac50c 3-ed57-4235-9a27-36bb22bas7 8b - sprawy_002.png

referencja |D-d229992b-f35b-4457-3230-14fdcab533aa @ dokument.xm

referencja |D-2f6e01ba-5f2c-42b5-9c84-28599851914b | sprawy.png

referencja |D-8a5c0bSe-c275-46f1-51fc-0c07chb7 29545 - sprawy_D01.png

referencja |D-f80datfe-c094-4142-57fh-a7 S 545273 © #1D-57873c38-d5 18-4552-b508-3d 0sb8305350

Lo | zamoi

5.3.2 Ukryj dokument wystany

Aby skorzystac z funkcji "Ukryj", nalezy postepowac jak w rozdziale Ukryj dokument odebrany.

5.3.3 Przywré6¢ dokument wystany

Istnieje mozliwo$¢ przywrdcenia dokumentu przeniesionego wczesniej do ukrytych. Funkcja zostata
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5.3.4

5.4

opisana w rozdziale Przywré¢ dokument odebrany.
Przywrécony z ukrytych dokument znajdzie sie ponownie na liscie dokumentéw wystanych.

Kopiowanie dokumentu

Istnieje mozliwo$¢ kopiowania wystanych dokumentéw do skrzynki roboczej.
Nalezy zaznaczy¢ dokument, ktéry chcemy skopiowac oraz wybra¢ przycisk "Kopiuj" - pojawi sie
komunikat:

Kopiuj do dokumentow roboczych

Informacja

Czy chcesz skopiowac wybrany dokument do roboczych?

=

£ by
r "
i w

| ' Kopiowana jest jedynie tres¢ dokumentu, bez podpisu i zatgcznikéw.

/ ""1_1

¢ -

: ' Nie ma mozliwo$ci skopiowania dokumentu typu KRB.

Nowy dokument

Okno Nowy dokument pozwala na utworzenie dokumentu. Ponizej zaprezentowano liste dokumentow,

dostepnych w systemie:

o KPRM-ZPS - Zgtoszenie praktyki studenckiej w administracji,

o KRAZ-AKT - Whniosek o zmiane danych w Rejestrze Podmiotéw Prowadzacych Agencje

Zatrudnienia,

KRAZ-IDZ - Informacja o dziatalnosci agenciji zatrudnienia,

KRAZ-WNI - Wniosek o wpis do Rejestru Podmiotéw Prowadzgcych Agencje Zatrudnienia,

KRAZ-WYK - Wniosek o wykreslenie z Rejestru Podmiotow Prowadzgcych Agencje Zatrudnienia,

KRAZ-ZPZ - Zawiadomienie podmiotu zagranicznego o zamiarze $wiadczenia ustug z zakresu

agencji zatrudnienia,

KRAZ-ZWD - Zawiadomienie o wznowieniu dziatalnosci agencji zatrudnienia,

o KRAZ-ZZD - Zawiadomienie o zawieszeniu dziatalnosci agencji zatrudnienia,

e PSZ-KRBU - Uzupetnienie zatgcznikéw do wniosku o dokonanie rejestracji jako osoba bezrobotna
lub poszukujgca pracy,

e PSZ-OPWP - Os$wiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi,

o PSZ-OPWPA - Oswiadczenie podmiotu dziatajgcego jako agencja pracy tymczasowej o powierzeniu
wykonywania pracy cudzoziemcowi w charakterze pracownika tymczasowego,

e PSZ-OZPS - Oswiadczenie podmiotu powierzajgcego wykonywanie pracy cudzoziemcowi o
zgtoszeniu sie cudzoziemca w celu wykonywania pracy sezonowej,

e PSZ-PSK - Whniosek o przelew $wiadczenia na konto,

e PSZ-PU - Pismo do urzedu,
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e PSZ-PZPO - Powiadomienie o zakonczeniu pracy cudzoziemca na podstawie o$wiadczenia
wpisanego do ewidencji oswiadczen

o PSZ-WBZAT - Whniosek o przyznanie bonu zatrudnieniowego dla osoby bezrobotnej do 30 roku
zycia,

e PSZ-WPD - Wniosek o przeniesienie dokumentéw do urzedu pracy wtasciwego ze wzgledu na nowe
miejsce zamieszkania,

o PSZ-WPDA - Wniosek o przyznanie i wyptate dodatku aktywizacyjnego,

e PSZ-WPSB - Wniosek o pozbawienie statusu osoby bezrobotnej,

o PSZ-WPZPS - Wniosek o wydanie przedtuzenia zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

e PSZ-WPZPSA - Whniosek podmiotu dziatajgcego jako agencja pracy tymczasowej o wydanie
przedtuzenia zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w
charakterze pracownika tymczasowego,

o PSZ-WRKSP - Wniosek o refundacje ze $rodkéw Funduszu Pracy kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego,

e PSZ-WSI - Wniosek o skierowanie na szkolenie,

o PSZ-WWZ - Wniosek o wydanie zaswiadczenia,

e PSZ-WZPS - Whniosek o wydanie zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

o PSZ-WZPSA - Whniosek podmiotu dziatajgcego jako agencja pracy tymczasowej o wydanie

zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w charakterze

pracownika tymczasowego,

PSZ-WZUZS - Wniosek o zawarcie umowy 0 zorganizowanie stazu,

PSZ-ZBG - Zgtoszenie wyjazdu lub braku gotowosci do podjecia zatrudnienia,

PSZ-ZOPP - Zgtoszenie oferty pracy,

PSZ-ZOPS - Zgtoszenie oferty stazu lub praktyki,

PSZ-ZPP - Zgtoszenie podjecia pracy,

PSZ-ZRDG - Zgtoszenie rozpoczecia/wznowienia dziatalnosci gospodarczej,

RIS-WNI - Wniosek do Rejestru Instytucji Szkoleniowych o: wpis, aktualizacje danych, korekte

danych, kontynuacje dziatalnosci,

RIS-WYK - Wniosek o wykreslenie z Rejestru Instytucji Szkoleniowych,

e ZC-WPZ - Wniosek o przediuzenie zezwolenia na prace cudzoziemca na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

e ZC-WWZ - Whniosek o wydanie zezwolenia na prace cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

e ZC-WZDC - Wniosek o zmiane danych cudzoziemca, ktéremu powierzono wykonywanie pracy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

e ZC-WZDP - Whniosek o zmiane danych podmiotu powierzajgcego cudzoziemcowi wykonywanie
pracy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Dokonanie wyboru dokumentu odbywa sie poprzez zaznaczenie odpowiedniej pozycji na liscie.
Mozliwe jest sortowanie i filirowanie po obu kolumnach Kod i Nazwa.

2 Whiosek KRAZ-IDZ mozna wysytac¢ tylko w terminie od 1 do 31 stycznia kazdego roku, w celu
ztozenia do Wojewddzkiego Urzedu Pracy informacji o dziatalno$ci agencji zatrudnienia za poprzedni

rok.
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5.4.1

54.1.1

Sprawy @

Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

WYBOR FORMULARZA

KOD NAZWA DOKUMENTU
DOKUMENTU «
KPRM-ZP5 Zgtoszenie praktyki studenckiej w administracji
KRAZ-AKT Wniosek o zmiang danych w Rejestrze Podmiotow Prowadzacych Agencje Zatrudnienia
KRAZ-1DZ Informacja o dziatalnosci agencji zatrudnienia
KRAZ-WNI Whiosek o wpis do Rejestru Podmiotow Prowadzacych Agencje Zatrudnienia
KRAZ-WYK Whiosek o wykreslenie z Rejestru Podmiotow Prowadzacych Agencje Zatrudnienia
Znaleziono 38 pozycji. Pozycji na stronie | 5 ~ { poprzednia Strona| 1 |z8 nastepna

Uzytkownik moze utworzy¢ wybrany przez siebie dokument, korzystajgc z przycisku "Dalej" lub tez
zobaczy¢ formularz bez mozliwosci wprowadzenia w nim zmian, wybierajac przycisk "Podglad
formularza".

~
i ",

; ,
- Dodajgc nowy dokument po wyborze kontekstu organizacji, lista dostepnych dokumentow
zawezona jest tylko do tych, ktére mogg zosta¢ wystane w imieniu organizacji.

Tworzenie i wysytka dokumentu

Tematy oméwione w ramach zagadnienia:
e Wybor adresata wniosku

o Utwdrz dokument

o Wyslij dokument

Wybér adresata wniosku

W celu ztozenia nowego wniosku nalezy:
1. Wybraé przycisk "Dalej".
2. Nastepnie wybrac¢ jednostke, do kidrej uzytkownik chce wysta¢ formularz.

Py
.r"f ' »
&) Dla wnioskéw dotyczgcych Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) oraz Krajowego Rejestru
Agencji Zatrudnienia (KRAZ), adresatami sg Wojewddzkie Urzedy Pracy, dla wnioskéw dotyczgcych
Publicznych Stuzb Zatrudnienia (PSZ), adresatami wniosku sg Powiatowe Urzedy Pracy, natomiast dla
zezwolenia na prace cudzoziemcow adresatami sg Urzedy Wojewddzkie.
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Wybor adresata wniosku

Wybor placowki PUP

@ WNaleZy wybrac urzgd pracy, do ktérego zostanie zloZony wniosek. Brak urzedu pracy moze byc sp i 1y tym, Ze wiiosek nie jest obstugiwany
elektronicznie w danym urzedzie.

Adresat wniosku

Podaj nazwe urzedu... v Wybierz z listy
Utw6rz dokument

W tym celu nalezy wybrac¢ adresata z listy rozwijanej lub nacisngc¢ przycisk "Wybierz z listy", pojawi sie
okno dialogowe:

Wybor placowki

Nazwa placdwki: | wro b4

Jednostki PUP

OPIS PLACOWKI « MIEJSCOWOSCI

L) Dolnoslaski Wojewodzki Urzad Pracy Jelenia Gora, Legnica, Watbrzych, Wroctaw

Znaleziono 1 pozycje.

W polu <Nazwa placéwki> mozna zawezac liczbe placowek na liScie poprzez wpisanie przyktadowo
nazwy bgdz poczatku nazwy miejscowosci. Ponizej wyswietli sie lista z placéwkami w wybranym
miescie lub o odpowiedniej nazwie - w zaleznosci od szukanej frazy. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig
jednostke i zatwierdzi¢ przyciskiem "Wybierz".

Pole "Adresat wniosku" uzupetnia sie odpowiednig jednostka, do ktorej zostanie wystany formularz.

Wybor adresata wniosku

Wybor placowki PUP

@ WNaleiy wybrac urzad pracy, do ktdrego zostanie ztoZony wniosek. Brak urzedu pracy moZe byc spowodowany tym, Ze wniosek nie jest obstugiwany
elektronicznie w danym urzedzie.

Adresat wniosku

Powiatowy Urzgd Pracy w Gliwicach v Wybierz z listy
Utwébrz dokument
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Py

.r"f'

fé\) Whnioski PSZ-ZOPS oraz KPRM-ZPS sg skiadane jedynie do jednostki CBOP, w zwigzku z tym,
na oknie wyboru jednostki nie ma mozliwosci wyboru urzedu - adresat wniosku podpowiada sie
automatycznie. Proces przesytania wnioskéw do systemu CBOP, nastepuje za posrednictwem

systemu Broker SI PSZ.
Wybér adresata wniosku
Adresat wniosku
Centrum Infi cyjne Stuzb Zatrudnienia - Zielona Linia L

Utwérz dokument

3. Po wyborze placéwki nalezy wybrac¢ przycisk "Utwérz dokument" - zostanie wyswietlony zaznaczony
wczesniej formularz.

5.41.2 Utwoérz dokument

Okno wyswietla wybrany przez uzytkownika formularz HTML w trybie edycji:

WNIOSEK O WYKRESLENIE Z REJESTRU PODMIOTOW PROWADZACYCH AGENCJE ZATRUDNIENIA

MARSZALEK WOJEWODZTWA: | dolnoslgskie v ¥

WNIOSEK
. O WYKRESLENIE Z REJESTRU
PODMIOTOW PROWADZACYCH AGENCJE ZATRUDNIENIA

Wniosek sktada si¢ do marszatka wojewodztwa wiasciwego ze wzgledu na siedzibg podmiotu. W

it y - wniosek sktada si¢ do marszatka wojewédztwa, ktory dokonat wpisu podmiotu do rejestru
i wydat obowigzujacy certyfikat

Wnoszg o wykreslenie podmiotu z rejestru iotoi agencje ienia, zgodnie z il jami it i we wniosku:

Numer wpisu do rejestru ot ych agencje i ‘ ‘*

lub

Numer identyfikacji podatkowej - NIP podmiotu: ‘ ‘*

1. OZNACZENIE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O WYKRESLENIE

Nazwa podmiotu:

2. ADRES SIEDZIBY PODMIOTU

O adres krajowy Q  adres zagraniczny

] - ]

Uzytkownik powinien prawidtowo wypetni¢ kazde pole znajdujgce sie na formularzu. Pola oznaczone
czerwong gwiazdkg, sg polami wymaganymi.

i
.r"r'
(A Przycisk "Wydruk" staje sie aktywny, w momencie poprawnego wypetnienia przez uzytkownika
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wszystkich wymaganych pél oraz jesli urzad dla danego rodzaju wniosku wyrazit zgode na wydruk
przed wystaniem wniosku.

Y

”E

* ' Tworzgc nowy dokument w kontek$cie organizacji, zostanie on zasilony inicjalnie danymi
organizacji.

Po wypetnieniu wniosku, nalezy wybraé przycisk "Zapisz".

W przypadku, gdy ktére$ z wymaganych pdl nie bedzie wypetnione, bgdz zostanie wypetnione btednie,
po wybraniu przycisku "Zapisz", pojawi sie informacja:

Zapis niepoprawnego formularza

INFORMACJA

Formularz zawiera btedy, jego wystanie nie bedzie mozliwe. Czy kontynuowac?

(==

Po wybraniu "Tak" lub gdy wniosek zostat poprawnie wypetniony, uzytkownik zostaje przeniesiony do
okna Szczegdty dokumentu roboczego.

Szczegoty dokumentu roboczego

Kod dokumentu: PSZ-PU

Nazwa dokumentu: Pismo do urzedu
Adresat: PUP w Chodziezy

Data utworzenia: 13.02.2019 14:33
Data modyfikacji: 13.02.2019 14:36
Informacje dodatkowe:

Wersja wzoru dokumentu: 4

Wersja formularza: 4
Zataczniki

Dodaj zatgcznik

Maksymalny rozmiar zatgcznika: 1.00 MB
Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatacznikiem: 24.00 MB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatgcznikiem: 0.01 MB

Przegladaj SprawdZ aktualnoi¢ wzoru

Do uzupetnionego formularza mozna dodac zatgczniki korzystajgc z funkgciji Dodaj zatacznik .

Y

A

fé\) Dodawanie zalgcznikow zostanie uniemozliwione, w przypadku gdy urzgd dla danego
dokumentu wytgczyt opcje dotgczania zatgcznikbw oraz w przypadku dokumentéw, dla ktorych
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5413

do_dawanie zatgcznikow jest zablokowane.

—*' Na niektérych formularzach istnieje mozliwo$¢ dotgczania zatgcznikéw, ktére po dodaniu mozna
pobrac lub usungc. Zatgczniki dofgczone na formularzu sg pdzniej réwniez widoczne na oknie
Szczegbty dokumentu roboczego w polu Zatgczniki, lecz nie mozna ich w tym migjscu usuwac.

*_ Formularze w technologii HTML5, moga byé uruchamiane i wypetniane na urzadzeniach
mobilnych (np. telefonie komérkowym — smartphone, tablecie), bez konieczno$ci instalacji
dodatkowych plugin-éw (np. flash). W zalezno$ci od rozdzielczoSci ekranu, nastepuje autoskalowanie
formatki ekranowej do rzeczywistych rozmiaréw ekranu, na ktorym sgq uruchamiane formularze.
Wydruk formularza natomiast zawsze jest taki sam, bez wzgledu na rozmieszczenie kontrolek na
formularzu podczas wprowadzania danych.

Wyslij dokument

Istnieje mozliwos¢ wystania dokumentu. Jednak warunkiem wystania dokumentu jest jego poprawne
wypetnienie.

Uzytkownik powinien posiadac profil zaufany na platformie ePUAP lub podpis kwalifikowany, ktéry
pozwoli potwierdzi¢ jego tozsamos¢, chyba, ze urzad dla danego dokumentu nie wymaga podpisu,
wtedy uzytkownik ma mozliwo$¢ wystania dokumentu bez podpisu.

—*—' Dla wnioskéw sktadanych do KRAZ, podpis jest wymagany, w zwigzku z tym uzytkownik nie ma
mozliwos$ci wyboru opcji wystania wniosku bez podpisu.

W celu wystania dokumentu nalezy:
Nacisng¢ przycisk Wyslij , ktéry znajduje sie w dole okna szczegotdw dokumentu roboczego.
Nalezy wybraé sposobu kontaktu ze strony urzedu: kontakt poprzez konto w praca.gov.pl lub kontakt
listowny - uzytkownik moze wybrac tylko jedng opcje.

Nalezy wybra¢ takze sposdb podpisu dokumentu.
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Wybor sposobu podpisu

W jaki sposdb chcesz, aby urzad skontaktowat sig z Toba (w sprawie danego wniosku/pisma):

® konto w praca.gov.pl
kontakt listowny
Q@ Whiosek mozna zloZy¢ w nastepujacych trybach:

1. Z uZyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAPR
2. Bez podpisu

>

Podpisz wniosek kwalifikowanym Podpisz wniosek profilem zaufanym Przekaz dane bez podpisu
podpisem elektronicznym i wyslij ePUAP i wyslij
Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku profilem Nastgpi przekazanie wypetnionego wniosku bez
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i przekazanie zaufanym ePUAP i przekazanie go do adresata. podpisu do adresata.

go do adresata.

Py

I
fé\) Dla wnioskéw PSZ-ZOPS oraz KPRM-ZPS na oknie wyboru sposobu podpisu, krok z wyborem
sposobu kontaktu ze strony urzedu zostaje pominiety, gdyz wnioski te sq sktadane do CBOP.

Y

A
fé\) W przypadku sktadania wniosku w imieniu organizacji, na oknie Wybor sposobu podpisu,
dodatkowo pojawia sie sekcja dotyczgca danych organizacji. Nalezy wprowadzi¢ numer NIP oraz
REGON lub Identyfikator organizacji zagranicznej (w przypadku organizacji zagranicznej), w celu
utworzenia badz weryfikacji konta organizacji.
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Wybor sposobu podpisu

W jaki sposdb chcesz, aby urzad skontaktowat sie z Toba (w sprawie danego wniosku/pisma):

® konto w praca.gov.pl

kontakt listowny

@ Wniosek mozna ztoZyc w nastepujacych trybach:

1. Z uZyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego (ub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP,
2. Bez podpisu

Wprowadz dane do utworzenia/weryfikacji konta organizacji

NIP: l:l REGON: l:l Identyfikator organizacji zagranicznej: l:|

v

Podpisz wniosek kwalifikowanym Podpisz wniosek profilem zaufanym Przekaz dane bez podpisu
podpisem elektronicznym i wyslij ePUAP i wyslij
Nastapi podpisanie wypetnionego whniosku Nastgpi podpisanie wypetnionego wniosku profilem Nastgpi przekazanie wypetnionege wniosku bez
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i przekazanie zaufanym ePUAP | przekazanie go do adresata. podpisu do adresata.

go do adresata.

Jezeli uzytkownik nie posiada podpisu, a opcja wystania dokumentu bez podpisu jest dostepna, nalezy
wybraé przycisk "Przekaz dane bez podpisu". Po wystaniu dokumentu, formularz znajdzie sie na liscie
dokumentow wystanych w skrzynce osobistej lub jesli dokument byt sktadany w imieniu organizaciji,
rowniez w skrzynce danej organizacji.

Jesli uzytkownik posiada profil zaufany na platformie ePUAP nalezy wybra¢ opcje "Podpisz wniosek
profilem zaufanym ePUAP i wyslij".

Modut przekieruje uzytkownika na platforme ePUAP, gdzie nalezy sie zalogowac.
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0f|'. 'ﬂ & Zarejestruj sie

zau any

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie za pomoca hasta Wybierz inny sposoéb logowania

* - pola wymagane

. . Rl Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego »
Login lub adres e-mail *

it Zaloguj przez bankowosc elektroniczng »

Hasto =
[ ]
@ el e | | D
stz > Bonk Polski
Nie pamietam loginu | Nie pamictam hasia ING i [ Millennium |

Ie punp E NOTA PRAWNA ~ REGULAMIN  MAPA STRONY

Portal nadzorowany przez Ministerstwo Cyfryzacii. ® Wszystiie prawa zastrzeZone.

INNOWACYINA Ministerstwo UNIA EURJURZ?ESJ:;
GOSPODARKA Cyfryzacji FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspotinansowany ze Srodkiow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach 7 osi PO 1G

UWAGA! \W trakcie korzystania 2 Profil Zaufanego na komputerze wtytkownika przechowywians 53 informacie fo o _ciasteczkar’, ang. .cookies J e pozwalajz na fwiadezonych usiug elekronicznych do indywiduainych potrzeb uytowmikow.
Warunki przeshowywani lub dostzpu do plikdw cooise mog3 byt okreSlone przez LZythown i w Usiies korzystania z Profiu dufane,a bez dokonania wy2e] Wpominianych zmian w Ustawisniach przegladar
Intemetcue] Lznan zostsjs 23 wyrazenie 2g0dy PIEEZ UZYINGATES N3 WyKETZyStwane plikiw socite. VWesos] Znajizies: W Eoltyee Conkiss,

Po zalogowaniu nastepuje krok z podpisywaniem dokumentu. Nalezy wybraé przycisk "Podpisz
profilem zaufanym".
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Podpisz certyfikatem kwalifikowanym »

Informacje o profilu

zaufanym Pierwsze imig |
Drugie imig _I
Nazwisko '
PESEL
Identyfikator uzytkownika '

Data utworzenia 08-03-2018 14.07

Data wygasniecia  09-05-2021 00:00

Informacje dodatkowe Podpis dokumentu w systemie ePUAP

Dane dokumentu 1 Informacje dodatkowe
Whiosek o wpis do Rejestru Podmiotow Prowadzacych Agencje Zatrudnienia

Podglad dokumentu

Nie udato sie zwizualizowad zawartosci dokumentu. Aby sie z nig zapoznac, moZesz pobrac dokument, korzystajgc z przycisku
ponizej.

Pobierz dokument (xml)

Anuluj Podpisz profilem zaufanym | 2

Podpisz certyfikater kwalifikowanym »
Nastepnie pojawia sie okno z autoryzacjg podpisania dokumentu profilem zaufanym. Po wpisaniu kodu
(ktory uprzednio uzytkownik otrzymat na skrzynke e-mail) i wybraniu przycisku "Autoryzuj i podpisz
dokument", system powraca do modutu praca.gov.pl.

Autoryzacja podpisania dokumentu profilem zaufanym

Do podpisania dokumentu profilem zaufanym wymagana jest autoryzacja.

Na Twéj kanat autoryzac)i wystalimy wiadomosé z kodem autoryzacyjnym. Przepisz ponize] otrzymany kod.

Kod autoryzacyjny nr 1 z dnia 21.08.2018:

Autoryzuj i podpisz dokument Anuluj

Nastepnie wyswietlona zostanie informacja o poprawnym wystaniu formularza.
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Wystanie dokumentu

Dokument zostat wystany.

L)

& W przypadku wnioskéw sktadanych do Powiatowego Urzedu Pracy, jesli urzad dla danego
dokumentu wprowadzit wiasng tre$¢ podsumowania, pojawi sie ona pod informacjg, iz dokument zostat
wystany.

Wystanie dokumentu

Dokument zostat wystany.
Dokument zostat wystany do Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach.

0K

'
& W przypadku wystania wniosku bez podpisu do systemu STOR, na oknie komunikatu, pod
informacjg, iz dokument zostat wystany, bedzie wyswietlana tre$c:

Wystanie dokumentu

Dokument zostat wystany.
Przekazanie danych do urzedu nie jest réwnoznaczne ze rtoZeniem wniosku. Wniosek naleiy wydrukowad, podpisat i dostarczyt w formie papierowe] (poczig lub
osobiécie) do wiasciwego urzedu.

OK

'
& W przypadku wystania wniosku z podpisem w imieniu organizacji, a organizacja nie ma jeszcze
reprezentanta, na oknie komunikatu pojawi sie tre$c:

Wystanie dokumentu

Thozytes w imieniu izacji Biuro rac i zostates jej reprezentantem. Aby zobaczy€ dokumentu naleigce do danej izacji nalezy sig

'
& W przypadku wystania wniosku w imieniu organizacji, a organizacja ma juz reprezentanta, na
oknie komunikatu pojawi sie tre$c:
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5.4.2

Informacja

Dokument zostat wystany w imieniu organizacji bob-soft. Aby wystat prosbe o przypisanie do organizacji nacisnij przycisk wyslij. Jezeli nie chcesz wystat prosby o przypisanie do organizacji
naciénij przycisk ok.

i Lo

Po wystaniu dokumentu, dokument ten trafia do dokumentéw wystanych do skrzynki osobistej lub jesli
dokument byt sktadany w imieniu organizacji, réwniez do skrzynki danej organizacji. Z tego miejsca
istnieje mozliwo$¢ skopiowania wystanego dokumentu do skrzynki robocze;.

,’;‘x

F LN
* ' Wybierajgc przycisk "Podpisz wniosek kwalifikowanym podpisem elektronicznym i wyslij",
uruchamia sie wewnetrzny modut podpisu elektronicznego, z pro$bg o podanie kodu PIN. Nastepnie
nalezy podpisa¢ dokument oraz zatwierdzi¢ wykonang operacje, by powrdci¢ do modutu praca.gov.pl.

Podglad formularza

Uzytkownik moze skorzystaé z funkcji "Podglad formularza". Funkcja ta pozwala na podejrzenie
dokumentu, jednak nie ma mozliwosci jego edyciji i zapisu.

Podglad fi |
Aby skorzysta¢ z tej funkcji nalezy nacisnaé przycisk
czesci okna Wybor formularza.

, znajdujacy sie w dolnegj

Pobrany formularz pdf mozna wydrukowaé, wypetni¢ recznie i wystaé pocztg tradycyjng do
odpowiedniej jednostki.
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PSZ-STOR RIS-WNI

WNIOSEK
DO REJESTRU INSTYTUCJI SZKOLENIOWYCH O:

(nalezy zaznaczyt wlasciwy kwadrat)

D WPIS~ D AKTUALIZACJE DANYCH
[] xoREKTE DANYCH [[] koNTYNUACJE DZIALALNOSCI
(*) Podmiot ubiegajacy sie o wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) powinien zloZzy¢ wylgcznie wniosek o wpis. Wniosek o

kontynuacje dziatalnosci, aktualizacje danych lub korekte danych moze byt zioZony tylko przez podmiot wpisany do rejestru RIS (czyli taki, ktdremu
nadano numer ewidencyjny).

NAZWA | ADRES WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY (wypetnia wojewddzki urzad pracy)

‘Wojewddzki Urzad Pracy:

Telefon: Faks:

Adres e-mail:

DANE INSTYTUCJI SZKOLENIOWEJ (wypeinia wojew6dzki urzad pracy)

Data wpisu instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkolenicwych (dd. mm. mm):

Numer ewidencyjny w rejestrze instytucji szkoleniowych: Identyfikator krajowego rejestru podzialu terytorialnege kraju TERYT:

DANE INSTYTUCJI SZKOLENIOWEJ
Nazwa instytucji:
Numer identyfikacji podatkowsj - NIP: REGON:

Imig i nazwisko osoby kisnujacej instytucia szkoleniowa:

ADRES SIEDZIBY INSTYTUCJI SZKOLENIOWEJ

Wojewodztwo: Powiat:

Gmina: Migjscowost:

5.5 Dokumenty powiazane

Klient i urzad moga prowadzi¢ korespondencje wysytajgc wiele pism w jednym kontekscie.
Grupowanie pism w jeden kontekst jest prezentowane w widoku spraw powigzanych. Decyzje o
wystaniu pisma w kontekscie istniejgcej sprawy badz o wystaniu pisma w nowej sprawie podejmuje
klient lub pracownik urzedu.

Pisma wysytane przez klienta i pisma odpowiedzi urzedu sg wigzane w sprawy.
Kontynuowanie korespondencji w jednym kontekscie mozliwe jest jedynie dla klienta zalogowanego.
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Rodzaj kontekstu sprawy jest determinowany przez rodzaj pisma jakie zostanie utworzone w sprawie
jako pierwsze.

Do kazdego kontekstu sprawy jest przypisana lista rodzajow pism, ktére mozna utworzy¢. Przyktadowo
jesli zostanie utworzone pismo Oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (PSZ-
OPWP), to powoduje ono utworzenie sprawy rodzaju PSZ-OPWP. W kontekscie sprawy rodzaju PSZ-
OPWP mozna utworzy¢ korekte Oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi
(PSZ-OPWP) - korekta, a takze wysta¢ Poswiadczenie o podjeciu / niepodjeciu pracy przez
cudzoziemca na podstawie oswiadczenia wpisanego do ewidencji oswiadczen (PSZ-PPPO) i
Powiadomienie o zakonczeniu pracy cudzoziemca na podstawie oswiadczenia wpisanego do ewidencji
oswiadczen (PSZ-PZPO).

Kolejne pismo mozna wysta¢ w kontekscie sprawy nie czekajgc na odpowiedz.

Sprawa zainicjowana elektronicznie moze by¢ kontynuowana papierowo.
Sprawa zainicjowana papierowo nie moze by¢ kontynuowana elektronicznie.

Klient zalogowany ma dostep do menu Sprawy. Wybierajgc sprawy moze przegladaé dokumenty w
Sprawy, Skrzynce odbiorczej oraz Dokumenty wystane.

Zarowno w Skrzynce odbiorczej jak i w Dokumentach wysfanych znajduje sie obszar Lista
dokumentow powigzanych.

LISTA DOKUMENTOW POWIAZANYCH

+| Pokai ukryte (wySwietlane kursywz)

KOD KOREKTA NAZWA DOKUMENTU NADAWCA[ DATA NADANIAS DATA INFORMACJE
DOKUMENTU ADRESAT WYSEANIA « POSWIADCZENIA]  DODATKOWE
UTWORZENIA
PSZ-FIPO Powiadomienie o PUP we Wrzesni  2018-10-26 11112 2018-10-26 11:12 Dane cudzoziemca:
zakoficzeniu pracy Oéwiadczenie
cudzoziemca na OSwiadczenie

podstawie ofwiadczenia
wpisanego do ewidencji

oSwiadczen

PSZI-PPPO Powiadomienie o PUP we Wrzesni  2018-10-26 111 2018-10-26 11:1 Dane cudzoziemca:
podjeciu [ niepodjeciu Oéwiadczenie
pracy przez cudzoziemca O5wiadczenie

na podstawie
oswiadczenia wpisanego
do ewidencji oswiadczefi

PSZ-OPWP ¥ Ofwiadczenie o PUP we Wrzesni  2013-10-19 11:10 2018-10-19 11:09 Dane cudzoziemca:
powierzeniu Oswiadczenie
wykonywania pracy OSwiadczenie
cudzoziemcowi

oDp Dokument od powiedzi PUP we Wrzesni  2013-10-19 10:10 20M8-10-19 10:22

PSZ-OPWP OSwiadczenie o PUP we Wrzesni  2018-10-19 09:20  208-10-19 09:29 Dane cudzoziemca:
powiarzeniu Oéwiadczenie
wykonywania pracy OSwiadczenie
cudzoziemcowi

Inaleziono 5 pozygi.

Gdy klient na Liscie dokumentéw odebranych zaznaczy wybrany wiersz, to w obszarze Lista
dokumentéw powigzanych zostang zaprezentowane wszystkie dokumenty powigzane, zaréwno
wystane jak i odebrane.
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Klient moze kontynuowa¢ korespondencje przez wyboér dowolnego pisma na Liscie dokumentéw
powigzanych i Kkliknieciu przycisku ,Kontynuuj korespondencje”. Przycisk ,Kontynuuj korespondencje”
jest dostepny réwniez po wejsciu w szczegoéty danego dokumentu odebranego lub wystanego.

Sprawy @

Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

Szczegbly dokumentu wystanego

Kod dokumentu: PSZ-OPWP

Korekta: nie

Nazwa dokumentu: OSwiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi
Adresat: PUP w Gliwicach

Data utworzenia: 19.12.2018 12:56

Data modyfikacji: 1912.2018 12:56

Data wystania: 1912.2018 12:56

Informacje dodatkowe: Dane cudzoziemca: A A

Wersja wzoru dokumentu: 3

Wersja formularza: 3

Zataczniki

Brak zatacznikow.

m Przegladaj m Pokaz poswiadczenie przedltozenia Kontynuuj korespondencje

Nastepnie otwiera sie okno z wyborem dokumentu do dalszej korespondenciji:

Wybor dalszej korespondencji

Wybierz rodzaj dokumentu, ktdrym chcesz prowadzic dalsza korespondencje w sprawie:

» DSwiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (PSZ-OPWP) - korekta

Wnoszenie korekty oswiadczenia o powierzeniu wykonywamia pracy cudzoziemcowi jest moZliwe do momentu odbioru
oswiadczenia wpisanego do ewidencii oswiadczen. Korekty wniesione w terminie pézniejszym nie bed3 uwzglednione.

+ Powiadomienie o podjeciu / niepodjeciu pracy przez cudzoziemca na podstawie oSwiadczenia wpisanego do ewidencji
oswiadczen (PSZ-PPPO)

» Powiadomienie o zakoficzeniu pracy cudzoziemca na podstawie oSwiadczenia wpisanego do ewidencji odwiadczer (PSZ-
PZPO)

Po wybraniu rodzaju dokumentu do dalszej korespondencji otworzony zostanie dokument z
automatycznie wybranym adresatem, zablokowanym do modyfikac;ji.
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Rozdziat VI Ustugi elektroniczne urzedéw pracy

W module praca.gov.pl oprocz skladania wnioskéw od strony obstugi Spraw, mozliwe jest sktadanie
whnioskéw z okna Usfugi elektroniczne urzedéw pracy. Kreatory skfadania wnioskéow od strony Usfug

elektronicznych urzedow pracy, sg dostepne z pozycji uzytkownika niezalogowanego do modutu praca.
gov.pl, jak i uzytkownika zalogowanego do modutu.

Wyglad okna z poziomu uzytkownika niezalogowanego badz zalogowanego w kontek$cie osobistym:

Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy @

=a

—

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgtoszenie oferty Whnioski o ustugi i Swiadczenia
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk z urzedu
- H
W = —
. EURES - ‘
Zatrudnianie cudzoziemcow Whnioski dotyczace rejestrow Inne pismo do urzedu

KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES

W przypadku, gdy uzytkownik pracuje w kontekscie organizacji, w czesci dotyczacej ustug
elektronicznych, lista dostepnych dokumentéw jest zawezona tylko do dokumentéw, ktére moga
zostac¢ wystane w imieniu organizaciji.
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6.1

dom Y

Ustugi elektroniczne Urzedéw Pracy @

—

Zgtoszenie oferty Wnioski o ustugi i Swiadczenia
pracy, stafu i praktyk z urzedu

W &
1 |

Zatrudnianie cudzoziemcow Wnioski dotyczace rejestrow
KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES

r b

Istnieje mozliwo$¢ zapisania stanu kreatora w trakcie wprowadzania danych, jak i pézniejsze

wczytanie zapisanych danych - funkcjonalno$c zostata opisana w rozdziale Zapisywanie | wczytywanie

stanu kreatora.

Tematy omdéwione w ramach zagadnienia:

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy

Zatrudnianie cudzoziemcow

Zgtoszenie oferty pracy, stazu i praktyk

Whioski dotyczgce rejestrow KRAZ, WPZ, RIS

Whioski o ustugi i $wiadczenia z urzedu

Inne pismo do urzedu

Obstuga wnioskow

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujacej
pracy

Okno Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy zawiera nastepujgce
dokumenty:

Zgtoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy (KRB)

Ponowna rejestracja osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy (KRB)

Zgtoszenie wyjazdu lub braku gotowosci do podjecia zatrudnienia (PSZ-ZBG)

Uzupetnienie zafgcznikdbw do wniosku o dokonanie rejestracji jako osoba bezrobotna Iub
poszukujgca pracy (PSZ-KRBU)

Zgtoszenie podjecia pracy (PSZ-ZPP)

Whiosek o pozbawienie statusu osoby bezrobotnej (PSZ-WPSB)

Zmiana danych w urzedzie pracy (KRB)
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e Zgtoszenie rozpoczecia/wznowienia dziatanosci gospodarczej (PSZ-ZRDG)
e Whniosek o przeniesienie dokumentéw do urzedu na nowe miejsce zamieszkania (PSZ-WPD)

Wybierz urzgd » Do kofica sesfi pozostaio 21 minut

o

%ca'gov'p[ @ Dane konta ® Wyloguj

Ustugi elektroniczne w
Publiczaych Stuzb Zatrudnienia ‘
Jestes zalogowany jako: Adam Zak

Kontekst:  Adam Zak ~

{:(' Ustugi elektroniczne '; Sprawy s Wizyty

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy ®

’ 4

= .
Zgtoszenie do rejestracji jako osoba Uzupetnienie zatacznikéw do wniosku Zmiana danych w urzedzie pracy
bezrobotna lub poszukujaca pracy o dokonanie rejestracji jako osoba (KRB)
(KRB) bezrobotna lub poszukujaca pracy
(PSZ-KRBU)
PRACUJE @
e . .
Ponowna rejestracja osoby Zgtoszenie podjecia pracy (PSZ-ZPP) Zgtoszenie rozpoczecia/wznowienia
bezrobotnej lub poszukujacej pracy dziatalnoSci gospodarczej (PSZ-ZRDG)
(KRE)
= @
. e .
Zgtoszenie wyjazdu lub braku Wniosek o pozbawienie statusu osoby Whniosek o przeniesienie dokumentbw
gotowosci do podjecia zatrudnienia bezrobotnej (PSZ-WPSB) do urzedu pracy wiasciwego ze
(PSZ-ZBG) wzgledu na nowe miejsce

zamieszkania (PSZ-WPD)

Py

il |
(L\’ Proces Zgtoszenia do rejestracji, zostat opisany w podreczniku Rejestracja Beneficjentow, w
dziale Zgtoszenie do rejestracji.

)
il |

fL\’ Procesy Zmiany danych w urzedzie pracy, Ponownej rejestracji w urzedzie pracy osoby
bezrobotnej oraz Ponownej rejestracji w urzedzie pracy osoby poszukujgcej, zostaty opisane w
podreczniku Rejestracja Beneficjentéw,w dziale Ponowne zgtoszenie do rejestracji lub zmiana danych.
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6.2

LAY
y

' Proces skfadania wnioskow PSZ-KRBU oraz PSZ-WPSB, zostat opisany w dziale Obstuga

wnioskow.

Zatrudnianie cudzoziemcow

Okno Zatrudnianie cudzoziemcoéw dla uzytkownika zalogowanego, zawiera nastepujgce przyciski
(kafelki) z ikonami:

Zatrudnianie cudzoziemcow @

Oswiadczenia o powierzeniu Zezwolenia na prace sezonowa Zezwolenia na prace cudzoziemca
wykonywania pracy cudzoziemcowi cudzoziemca

Okno Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi dla uzytkownika

zalogowanego, zawiera nastepujgce dokumenty:

¢ Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (PSZ-OPWP)

o Oswiadczenie podmiotu dziatajgcego jako agencja pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania
pracy cudzoziemcowi w charakterze pracownika tymczasowego (PSZ-OPWPA)

e Powiadomienie o podjeciu / niepodjeciu pracy przez cudzoziemca na podstawie oswiadczenia
wpisanego do ewidencji oswiadczen (PSZ-PPPO)

e Powiadomienie o zakonczeniu pracy cudzoziemca na podstawie oswiadczenia wpisanego do
ewidencji oswiadczenh (PSZ-PZPO)
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Oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi @

# \
)

—

Oswiadczenie o powierzeniu
wykonywania pracy cudzoziemcowi

* %
n |
s 4

OSwiadczenie podmiotu dziatajacego
jako agencja pracy tymczasowej o

(PSZ-OPWP) powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi w charakterze
pracownika tymczasowego
(PSZ-OPWPA)
% 4 % 4
) 3 4 ) 3 4

Powiadomienie o podjeciu /
niepodjeciu pracy przez cudzoziemca na
podstawie oswiadczenia wpisanego do
ewidencji oswiadczei (PSZ-PPPO)

Powiadomienie o zakofczeniu pracy
cudzoziemca na podstawie
osSwiadczenia wpisanego do ewidencji
oswiadczen (PSZ-PZP0O)

Okno Zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca dla uzytkownika zalogowanego, zawiera
nastepujgce dokumenty:

Whniosek o wydanie zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (PSZ-WZPS)

Whiosek podmiotu dziatajgcego jako agencja pracy tymczasowej o wydanie zezwolenia na prace
sezonowg cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polski w charakterze pracownika
tymczasowego (PSZ-WZPSA)

Whniosek o wydanie przedtuzenia zezwolnia na prace sezonowg cudzoziemca na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (PSZ-WPZPS)

Whniosek podmiotu dziatajgcego jako agencja pracy tymczasowej o wydanie przedtuzenia
zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polski w charakterze
pracownika tymczasowego (PSZ-WPZPSA)

Oswiadczenie podmiotu powierzajgcego wykonywanie pracy cudzoziemcowi o zgtoszeniu sie
cudzoziemca w celu wykonywania pracy sezonowej (PSZ-OZPS)
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Zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca @

s

e .

Whniosek o wydanie zezwolenia na
prace sezonowa cudzoziemca na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(PSZ-WZPS)

s

Wniosek podmiotu dziatajacego jako
agencja pracy tymczasowej o wydanie
zezwolenia na prace sezonowa
cudzoziemca na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej w
charakterze pracownika
tymczasowego (PSZ-WZPSA)

Whniosek o wydanie przedtuzenia
zezwolenia na prace sezonowa
cudzoziemca na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej
(PSZ-WPZPS)

Whniosek podmiotu dziatajacego jako
agencja pracy tymczasowej o wydanie
przedtuzenia zezwolenia na prace
sezonowa cudzoziemca na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej w
charakterze pracownika
tymczasowego (PSZ-WPZPSA)

.

Oswiadczenie podmiotu
powierzajacego wykonywanie pracy
cudzoziemcowi o zgtoszeniu sie
cudzoziemca w celu wykonywania
pracy sezonowej (PSZ-0ZPS)

Okno Zezwolenia na prace cudzoziemca dla uzytkownika zalogowanego, zawiera nastepujgce

dokumenty:

¢ Whniosek o wydanie zezwolenia na prace cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (ZC-

WWz)

o Whniosek o przedtuzenie zezwolenia na prace cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

(ZC-WPZ)

e Wniosek o zmiane danych podmiotu powierzajgcego cudzoziemcowi wykonywanie pracy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (ZC-WZDP)
e Wniosek o zmiane danych cudzoziemca, ktéremu powierzono wykonywanie pracy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (ZC-WZDC)
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Zezwolenia na prace cudzoziemca @

Whiosek o wydanie zezwolenia na prace Wniosek o przedtuzenie zezwolenia na
cudzoziemca na terytorium prace cudzoziemca na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (ZC-WWZ) Rzeczypospolitej Polskiej (ZC-WPZ)

Wniosek o zmiang danych podmiotu Whniosek o zmiang danych cudzoziemca,
powierzajgcego cudzoziemcowi ktéremu powierzono wykonywanie
wykonywanie pracy na terytorium pracy na terytorium Rzeczypospolitej

Rzeczypospolitej Polskiej (ZC-WZDP) Polskiej (ZC-WZDC)

oy
L

(s Whioski dotyczgce Zezwolenia na prace sg sktadane za pomocg systemu Broker S| PSZ, do
sy§temu Zatrudnianie Cudzoziemcow.

P
b

& Proces sktadania wnioskow ZC-WWZ, ZC-WPZ, ZC-WZDP, ZC-WZDC zostat opisany w dziale
Obstuga wnioskow.

6.3 Zgtoszenie oferty pracy, stazu i praktyk

Okno Zgfoszenie oferty pracy, stazu i praktyk, zawiera nastepujgce wnioski:
e Zgtoszenie oferty pracy (PSZ-ZOPP)

e Zgtoszenie oferty stazu lub praktyki (PSZ-ZOPS)

e Zgtoszenie praktyki studenckiej w administracji (KPRM-ZPS)
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Zgtoszenie oferty pracy, stazu i praktyk @

Zgtoszenie oferty pracy (PSZ-ZOPP) Zgtoszenie stazu lub praktyki Zgtoszenie praktyki studenckiej w
(PSZ-ZOPS) administracji (KPRM-ZPS)

oy
L

2 proces sktadania wnioskow, zostat opisany w dziale Obstuga wnioskow.

6.4 Wnioski dotyczace rejestréow KRAZ, WPZ, RIS

Okno Whioski dotyczgce rejestrow KRAZ, WPZ, RIS zawiera nastepujgce przyciski (kafelki) z ikonami:

Whnioski dotyczace rejestrow KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES @

X X 0y .0
w B

Rejestr Agencji Zatrudnienia (KRAZ) Wykaz Podmiotdw Zagranicznych Rejestr Instytucji Szkoleniowych (RIS)
(WPZ)

Okno Whioski dotyczgce Rejestru Agencji Zatrudnienia (KRAZ) zawiera nastepujgce przyciski (kafelki)
z ikonami:

¢ Whniosek o wpis do Rejestru Podmiotéw Prowadzacych Agencje Zatrudnienia (KRAZ-WNI)

e Zawiadomienie o wznowieniu dziatalno$ci agencji zatrudnienia (KRAZ-ZWD)

e Whniosek o zmiane danych w Rejestrze Podmiotoéw Prowadzgcych Agencje Zatrudnienia (KRAZ-
AKT)

Whiosek o wykreslenie z Rejestru Podmiotéw Prowadzgcych Agencje Zatrudnienia (KRAZ-WYK)
Zawiadomienie o zawieszeniu dziatalnosci agencji zatrudnienia (KRAZ-ZZD)

Informacja o dziatalnosci agencji zatrudnienia (KRAZ-IDZ)
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Whnioski dotyczace Rejestru Agencji Zatrudnienia (KRAZ) @

Whniosek o wpis do Rejestru Podmiotow
Prowadzacych Agencje Zatrudnienia
(KRAZ-WNI)

O

Zawiadomienie o wznowieniu
dziatalnosci agencji zatrudnienia
(KRAZ-ZWD)

T

Zawiadomienie o zawieszeniu
dziatalnosci agencji zatrudnienia
(KRAZ-ZZD)

o

Informacja o dziatalnosci agencji
zatrudnienia (KRAZ-1DZ)

Whniosek o zmiang danych w Rejestrze
Podmiotow Prowadzacych Agencje
Zatrudnienia (KRAZ-AKT)

Wniosek o wykreslenie z Rejestru
Podmiotow Prowadzacych Agencje
Zatrudnienia (KRAZ-WYK)

Po wybraniu przycisku Wykaz Podmiotéw Zagranicznych (WPZ) otwiera sie okno kreatora zawierajgce

formularz:

e Zawiadomienie podmiotu zagranicznego o zamiarze $wiadczenia ustug z zakresu agencji
zatrudnienia (KRAZ-ZPZ)

Zawiadomienie podmiotu zagranicznego o zamiarze Swiadczenia ustug z zakresu agencji

zatrudnienia - Wybor adresata @
@ o ﬁybéradresata> Edycja formularza Podsumomm_

Regulamin

Weryfikacja konta Wystanie wniosku

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznac sie z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl .
Przejscie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Adresat wniosku

Wybierz z listy
Przejdz do edycji wniosku

Podaj nazwe urzedu.. ~

Przerwij wprowadzanie danych
Wczytaj dane

Okno Rejestr Instytucji Szkoleniowych (RIS):

e Wniosek do Rejestru Instytucji Szkoleniowych o: wpis, aktualizacje danych, korekte danych,
kontynuacje dziatalnosci (RIS-WNI)

e Whniosek o wykres$lenie z Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS-WYK)
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Wnioski dotyczace Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) @

Whniosek do Rejestru Instytucji Szkoleniowych o: wpis, Wniosek o wykreslenie z Rejestru Instytucji Szkoleniowych
aktualizacje danych, korekte danych, kontynuacje dziatalnosci (RIS-WYK)
(RIS-WNI)

y

" Wniosek KRAZ-IDZ mozna wysytaé tylko w terminie od 1 do 31 stycznia kazdego roku, w celu
ztozenia do Wojewddzkiego Urzedu Pracy informacji o dziatalno$ci agencji zatrudnienia za poprzedni
rok.

C20 Whioski dotyczgce rejestrow KRAZ, WPZ, RIS sg sktadane za pomocg systemu Broker S| PSZ,
do systemu STOR.

b

' Proces sktadania wnioskéw, zostat opisany w dziale Obstuga wnioskéw.

6.5 Wnioski o ustugi i Swiadczenia z urzedu

Okno Whioski o ustugi i $wiadczenia z urzedu, zawiera nastepujgce dokumenty:

¢ Whniosek o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu (PSZ-WZUZS)

e Whniosek o przyznanie bonu zatrudnieniowego dla osoby bezrobotnej do 30 roku zycia (PSZ-
WBZAT)

Whniosek o skierowanie na szkolenie (PSZ-WSI)

Whniosek o wydanie zaswiadczenia (PSZ-WWZ)

Whniosek o przyznanie i wyptate dodatku aktywizacyjnego (PSZ-WPDA)

Whiosek o przelew swiadczenia na konto (PSZ-PSK)
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.

Whioski o ustugi i

-

Swiadczenia z urzedu ®

S

Whniosek o skierowanie na szkolenie
(PSZ-Wsl)

Wniosek o zawarcie umowy o
zorganizowanie stazu (PSZ-WZUZS)

Whniosek o wydanie zawiadczenia
(PSZ-WWZ)

Whniosek o przyznanie bonu

zatrudnieniowego dla osoby

bezrobotnej do 30 roku zycia
(PSZ-WBZAT)

Whiosek o przyznanie i wyplatg
dodatku aktywizacyjnego (PSZ-WPDA)

©

Wniosek o przelew $wiadczenia na
konto (PSZ-PSK)

& Proces sktadania wnioskow, zostat opisany w dziale Obstuga wnioskow.

6.6 Inne pismo do urzedu

Woybierajgc Inne pismo do urzedu (PSZ-PU), otwiera sie kreator, kidéry pozwala na ztozenie dowolnego

pisma do urzedu.
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6.7

6.7.1

Pismo do urzedu - Wybér adresata @

n O _w@'radmsata> Edycja formularza 2 Weryfikacja konta Wystanie wniosku 2 Pt--j:ul":'.vmi-

Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznac sie z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl .
Przejscie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Wybor placowki PUP

G Naleiy wybrac urzad pracy, do ktdrego zostanie zlozony wniosek. Brak urzedu pracy moZe byc spowodowany tym, Ze wniosek nie jest obstugiwany
elektronicznie w danym urzedzie.

Adresat wniosku

Podaj nazwe urzedu... v Wybierz z listy

Przerwij wprowadzanie danych

oy
St

FJ AY
* Proces sktadania wniosku, zostat opisany w dziale Obstuga wnioskow.

Obstuga wnioskow

Tematy oméwione w ramach zagadnienia:

Wybdr adresata

Edycja wniosku
Zatgczniki

Weryfikacja konta

Wystanie wniosku

Podsumowanie

Zapisywanie i wczytywanie stanu kreatora

Nowa sprawa / kontynuacja

W kroku ,Nowa sprawa / kontynuacja" nalezy dokona¢ wyboru, czy wniosek bedzie inicjowat nowag
sprawe, czy bedzie kontynuacjg korespondencji w juz istniejgcej sprawie.
Jezeli klient wybierze kontynuacje, to bedzie musiat wskazaé sprawe, ktérej dotyczy wniosek.

Widok dla uzytkownika niezalogowanego:
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Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi - Nowa sprawa / kontynuacja @

PSZ-OPWP o Wykaz wnioskow > (0) Nmspmwa{imntynua(j!> Wybér adresata Edycja formularza Weryfikacja konta Wystanie wnios’

Nowa sprawa / kontynuacja

® Wysylanie wniosku inicjujgcego nowa sprawe (nowy wniosek)

Wysytanie wniosku jako kontynuacja istniejgcej sprawy (opcja dostepna po zalogowaniu)

Przerwij wprowadzanie danych

Widok dla uzytkownika zalogowanego:

Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi - Nowa sprawa / kontynuacja ®

PSZ-OPWP o Wykaz wn'loskbw> o Nowa sprawa | bantymudg> Wybdr adresata Edycja formularza Wystanie wniosku Padsumuwani-

Nowa sprawa / kontynuacja

O Wysytanie wniosku inicjujacego nowg sprawe (nowy wniosek)

O Wysytanie wniosku jako kontynuacja istniejacej sprawy

Przerwij wprowadzanie danych m

Py

il |
fL\’ Krok "Nowa sprawa / kontynuacja" wystepuje jedynie na wnioskach, do ktérych mozna
kontynuowac korespondencje.

Po wybraniu opcji "Wysytanie wniosku jako kontynuacja istniejgcej sprawy" wyswietla sie tabela
"Wybor sprawy", z ktérej nalezy wybra¢ wniosek, do ktérego klient chce kontynuowa¢ korespondencie:
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Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi - Nowa sprawa / kontynuacja @

PSZ-OPWP Q Wykazwnioskéw> o Nowasgnmflmmyn_uacig> Wybidr adresata

Edycja formularza

Wystanie wniosku

Nowa sprawa [ kontynuacja

Wysytanie wniosku inicjujacego nowa sprawe (nowy wniosek)

® Wysytanie wniosku jake kontynuacja istniejacej sprawy

NAZWA
Ofwiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi

Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi

Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi

Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi

Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi

Wybor sprawy
RODZAJ
PSZ-0PWP
PSZ-0PWP

| PSZ-0PWP

| PSZ-0PWP

| PSZ-0PWP

Znaleziono 404 pozycje.

URZAD DATA

AKTUALIZAC]! ~

PUP w Poddebicach 2019-08-22 09:47

PUP w Poddebicach 2019-08-2114:30

PUP w Poddebicach 2019-08-2114:30

PUP w Poddebicach 2019-08-2114:30

PUP w Chodziezy  2019-08-14 13:31

Pozycji na stronie | 5 v

INFORMAC)E DODATKOWE

Dane cudzoziemca: a a

Dane cudzoziemca: Nowe Nowe

Dane cudzoziemca:aa

Dane cudzoziemca:aa

Dane cudzoziemca: CC

¢ poprzednia strona 1 |Z81 nastepnaj

Przerwij wprowadzanie danych

Widok po wybraniu wniosku:

e s
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6.7.2

Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi - Nowa sprawa / kontynuacja @

\
PSZ-OPWP Q Wykaz wnioskow O Nowa sprawa /[ hnrvtylLacj§> Wybor adresata 2 Edycja formularza 2 Wystanie wniosku ¢ Pndsu'n:w:-wi-

Nowa sprawa / kontynuacja

Wysytanie wniosku inicjujacego nowg sprawe (nowy wniosek)

® Wysytanie wniosku jako kontynuacja istniejacej sprawy

Wybar sprawy
RODZA) NAZWA URZAD DATA INFORMAC|E DODATKOWE
AKTUALIZAC)I ~
L] PSZ-OPWP  Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy PUP w Poddebicach 2019-08-22 09:47 Dane cudzoziemca: a a
cudzoziemcowi
GUIMETLTE7 4 Bl Od najstarszych || PokaZ zdarzenia RILGYRGErL)IE]
PSZ-OPWP - Oéwiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi n
Dane cudzoziemca: a a
Data nadania: 2019-08-22 09:47:08 Adresat: PUP w Poddebicach

Kontynuuj korespondencje

PSZ-OPWP  O3wiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy PUP w Poddebicach 2019-08-2114:30 Dane cudzoziemca: Nowe Nowe
cudzoziemcowi

PSZ-OPWP  Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy PUP w Poddebicach 2019-08-2114:30 Dane cudzoziemca: a a
cudzoziemcowi

PSZ-OPWP  O3wiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy PUP w Poddebicach 2015-08-2114:30 Dane cudzoziemca: a a
cudzoziemcowi

PSZ-OPWP  Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy PUP w Chodziezy  2019-08-14 13:31 Dane cudzoziemca: CC
cudzoziemcowi

Znaleziono 404 pozycje. Pozycji na stronie | 5 v ¢ poprzednia Strona| 1 |ZB1 nastepna)

Przerwij wprowadzanie danych m m

Nastepnie nalezy wybra¢ przycisk "Dalej" lub "Kontynuuj korespondencje”.

Wyboér adresata

W celu ztozenia wniosku nalezy:

1. Wybraé interesujacy nas dokument.

2. Nastepnie wybra¢ adresata, do ktérego klient chce wysta¢ formularz.

.r';.r--\"-.

* Dla wnioskow dotyczgcych Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) oraz Krajowego Rejestru
Agencji Zatrudnienia (KRAZ), adresatami sg Wojewddzkie Urzedy Pracy, dla wnioskéw dotyczgcych
Publicznych Stuzb Zatrudnienia (PSZ), adresatami wniosku sg Powiatowe Urzedy Pracy, natomiast dla
wr{ioskéw dotyczgcych Zezwolenia na prace adresatami wniosku sg Urzedy Wojewddzkie.

I___-"'"x_‘“

2 Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznac¢ sie z requlaminem korzystania z www.
praca.gov.pl .Przejscie do kolejnego kroku oznacza akceptacje requlaminu.
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Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi - Wybor adresata @

PSZ-OPWP o Wykaz wnioskow o Nowa sprawa | kontynuacja O Wybar idmsau> Edycja formularza Wystanie wniosku Podsumuwan'\,

Regulamin

Przed rozpoczeciem skladania wniosku nalezy zapoznac sie z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl .
Przejscie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Wybor placowki PUP

4§ Nalezy wybrac urzad pracy, do kidrego zostanie zloZony wniosek. Brak urzedu pracy moze by¢ spowodowany tym, Ze wniosek nie jest obstugiwany
elektronicznie w danym wizedzie.

Adresat wniosku

Podaj nazwe urzedu.. ~ Wybierz z listy

Przerwij wprowadzanie danych Przejdz do edycji wniosku

>

Przycisk "Wybierz z wystanych" jest dostepny tylko dla uzytkownikéw zalogowanych.

Nalezy wpisa¢ adresata wniosku. Mozna to zrobi¢ m.in. za pomoca przycisku "Wybierz z listy" - pojawi
sie wtedy okno dialogowe:
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Wybér placowki
Nazwa placowki:
Jednostki
OPIS PLACOWKI MIEJSCOWOSCI
Gdanski Urzad Pracy Gdarisk
Grodzki Urzad Pracy w Krakowie Krakow
Miejski Urzad Pracy w Kielcach Kielce
Miejski Urzad Pracy w Lublinie Lublin
Powiatowy Urzad Pracy w Aleksandrowie Aleksandrow Kujawski
Kujawskim
Znaleziono 110 pozycji. Pozycji na stronie | 5 ~ { poprzednia Strona| 1 |z22 nastepna)
e

W odpowiednie miejsce nalezy wpisac interesujacag uzytkownika jednostke PUP WUP, UW (w
zaleznosci od rodzaju wniosku), miasto lub poczatek nazwy miasta, w ktérym jednostka sie znajduje.
Ponizej wyswietli sie lista z placéwkami w wybranym miescie lub o odpowiedniej nazwie - w zaleznosci
od szukanej frazy. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ odpowiednig jednostke i zatwierdzi¢ przyciskiem
"Wybierz".

Okno uzupetnia sie odpowiednig jednostka, do ktérej zostanie wystany formularz.
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OsSwiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi - Wybér adresata @

PSZ-OPWP o Wykaz wnioskow o Nowa sprawa [ kontynuadja O Wybar adresam> Edycja formularza 2 Wystanie wniosku 2 Podsumowan ,

Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznac sie z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl .
Przejécie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Wybor placowki PUP

9 Nalezy wybrac urzad pracy, do ktérego zostanie ztozony wniosek. Brak urzedu pracy moze byé spowodowany tym, Ze wniosek nie jest obstugiwany
elektronicznie w danym urzedzie.

Adresat wniosku

Powiatowy Urzad Pracy w Poddebicach w Wybierz z listy
Przerwij wprowadzanie danych m Wybierz z wystanych | Przejdz do edycji wniosku

Wczytaj dane -

Fa
.r"r*\'\._
*_ Na oknie wyboru placowki sg wyswietlane tylko placowki obstugujgce wybrany rodzaj wniosku.
Jezeli na gtbwnym oknie portalu zostat wskazany urzgd, to okno zostanie zainiciowane wskazang
placéwka (tylko w przypadku, gdy urzad obstuguje wybrany rodzaj wniosku).

-

L
i

i’ ,

2 W przypadku gdy wybrany przez uzytkownika urzgd wymaga podpisania danego wniosku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, pojawia sie informacja:
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Whniosek o zmiane danych cudzoziemca, ktéremu powierzono wykonywanie pracy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej - Wybér adresata @

m o Wykaz wnioskow O Wybor adr!sata> Edycja formularza Wystanie wniosku Podsumownn'l-

Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznat sie z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl .
Przejscie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Wazne

9 Podmiot powierzajacy wykonywanie pracy cudzoziemcowi, skiadajac wniosek o wydanie zezwolenia na prace lub przediuzenie zezwolenia na prace, powinien
przedstawic dokumenty okreslone w § 7 ust. 1lub 5 Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznef z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie wydawania
rezwolenia na prace cudzoziemca oraz wpisu oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi do ewidencgji oswiadczen (Dz. U. poz. 2345) w
oryginale oraz dofaczy¢ do wniosku kopie tych dokumentéw. Skany dokumentéw sa elektroniczng kopia dokumentéw oryginalnych.

Wnioskodawca, ktory nie przedstawit oryginatow wy nych dok tow do wglagdu, moze zostac wezwany do uzupetnienia tych brakéw w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz siedem dni. Nieusuniecie tych brakéw spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.

Adresat wniosku

Dolnoslgski Urzad Wojew6dzki we Wroctawiuf ~ Wybierz z listy
Ztozenie wniosku do wybranego urzedu wymaga podpisania go kwalifikewanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Przerwij wprowadzanie danych Wybierz z wystanych | Przejdz do edycji wniosku

-

Whnioski PSZ-ZOPS oraz KPRM-ZPS sg skiadane jedynie do jednostki CBOP, w zwigzku z tym,
na oknie wyboru jednostki nie ma mozliwosci wyboru urzedu - adresat wniosku podpowiada sie
automatycznie. Proces przesytania wnioskéw do systemu CBOP, nastepuje za posrednictwem
systemu Broker SI PSZ.

Zgtoszenie stazu lub praktyki - Wybor adresata ®

m o Wykazwmosk'uw> o ﬁvhéradresata> Edycja formularza Wystanie wniosku Podsumownm-

Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznac sie z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl .
Przejécie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Adresat wniosku

Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia - Zielona Linia ~

Przerwij wprowadzanie danych Wybierz z wystanych | Przejdz do edycji wniosku

3. W celu przejscia do wybranego wczesniej wniosku, nalezy wybraé przycisk "Przejdz do edycji
whniosku".
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.r"f'

fé\) Sktadajgc wniosek po zalogowaniu sie na swoje konto, po wyborze adresata wniosku,
uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru dokumentu z wystanych, ktéry uaktywnia sie po wczesniejszym
wyborze adresata wniosku.

Pismo do urzedu - Wybor adresata @

n O _ -'admgta> e e F‘GdSurrmm”.‘i_

Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznat sig z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl .
Przejscie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Wybor placowki PUP

G Naleiy wybrac urzad pracy, do ktdrego zostanie zlozony wniosek. Brak urzedu pracy moZe byc spowodowany tym, Ze wniosek nie jest obstugiwany
elektronicznie w danym urzedzie.

Adresat wniosku

POWIatowy Urzad Pracy w poddebicach ~ Wybierz z listy

Przerwij wprowadzanie danych Wybierz z wystanych | Przejdz do edycji wniosku

Po wybraniu przycisku "Wybierz z wystanych" pojawia sie okno z listg dokumentéw danego typu, ktére
uzytkownik badz organizacja ztozyta w przesziosci do konkretnej placéwki. Sg to dokumenty wystane,
ktére nie sg zarchiwizowane oraz dotyczg rodzaju dokumentu, ktérego kreator aktualnie zostat
uruchomiony.

Pismo do urzedu - Wybdr adresata @

E o - admﬂ> R R F‘de-lrmm:lm_

LISTA DOKUMENTOW WYBRANEGO RODZAJU WYSEANYCH DO WYBRANEGO ADRESATA

KOD DOKUMENTU KOREKTA NAZWA DOKUMENTU ADRESAT DATA  UTWORZENIA DATA WYSEANIA ~ INFORMACJE DODATKOWE
PSZ-PU Pismo do urzedu PUP w Poddebicach 2019-08-2113:15 2019-08-2113:15
PSZ-PU Pismo do urzedu PUP w Poddebicach 2019-08-2113:14 2019-08-2113:14
PSZ-PU Pismo do urzedu PUP w Poddebicach 2019-08-2113:13 2019-08-2113:13
PSZ-PU Pismo do urzedu PUP w Poddebicach 2019-08-2113:12 2019-08-2113:12
PSZ-PU Pismo do urzedu PUP w Poddebicach 2019-07-26 12:10 2019-07-26 12:10
Znaleziono 61 pozycii. Pozycji na stronie | 5 v ¢ poprzednia Strona, 1 z13  nastgpna
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Po wybraniu przycisku "Wybierz" otwiera sie okno z wybranym formularzem, z mozliwoscig edycji
danych.

i
.r"f ' \\_
- Niektore urzedy mogg wymagac wczesniejszego zalogowania sie do portalu w celu ztozenia
niektérych wnioskow.

Zgtoszenie rozpoczecia/wznowienia dziatalnosci gospodarczej - Wybor adresata @

PSZ-ZRDG 0 Wykaz wnioskow O Wybdr adresata> Edycja formularza Weryfikacja konta V4 Wystanie wniosku / Pcdsum-:n'.vanle-

Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznac sie z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl

Edycja i wystanie wniosku jest mozliwe tylko po zalogowaniu
Wybér placowki PUP

G Nalezy wybrac urzad pracy, do ktdrego zostanie ztoZzony wniosek. Brak urzedu pracy moze byc spowodowany tym, Ze wniosek nie jest obstugiwany
elektronicznie w danym urzedzie.

Adresat wniosku

Powiatowy Urzad Pracy w Nowym Dworze Mazowieckim| v Wybierz z listy
Ztozenie wniosku do wybranego urzedu wymaga podpisania go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Podglad wniosku

6.7.3 Edycja formularza

Okno wy$wietla wybrany przez uzytkownika formularz w trybie edyc;ji:
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N [ 7 ] =
() giglona DLinia te\:19524.)

Lo @) wykoz wnioskow @ Nowa sprawa / kontynuacia @ wybir adresata O dysia formularza Tataczniki Wiystanie wniosku Podsumowanie _

Data sporzadzenia: (5] 28.08.2019 Miejscowosé: |*

Powiatowy Urzad Pracy we Wschowie

OSWIADCZENIE
0 POWIERZENIU WYKONYWANIA PRACY CUDZOZIEMCOWI

dotyczy cudzoziemcow — obywateli paiistw okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 90 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
22018 r. poz. 1265 z pdZn. zm.)

0SWIADCZENIE
KOREKTA OSWIADCZENIA
1. PODMIOT POWIERZAJACY WYKONYWANIE PRACY CUDZOZIEMCOWI

@ (1) Dotyczy 056b fizycznych jezeli zostat nadany.

podmiot gospodarczy @ osoba fizyczna

Nazwa:

Imig: * Drugie imig:
Nazwisko: *
Ad iadzibv J miqi. tab nohyuty na tarytorinm D litai Dolckiai
=3 3

' Skfadajgc wniosek po zalogowaniu sie uzytkownika na swoje konto w module praca.gov.pl w
kontekscie beneficjenta, zostanie on zasilony inicjalnie danymi beneficjenta.

Sktadajgc wniosek po zalogowaniu sie uzytkownika na swoje konto w module praca.gov.pl w
kontek$cie organizacji, zostanie on zasilony inicjalnie danymi organizacji.

Uzytkownik powinien prawidlowo wypetni¢ pola znajdujgce sie na formularzu. Pola oznaczone
czerwong gwiazdka, sg polami wymaganymi.

b
'y
-

(s Przycisk "Wydruk" staje sie aktywny, w momencie poprawnego wypetnienia przez uzytkownika
wszystkich wymaganych pdl oraz jesli urzad dla danego rodzaju wniosku wyrazit zgode na wydruk
przed wystaniem wniosku.

Po wypetnieniu dokumentu nalezy wybra¢ przycisk "Wyslij formularz", w celu przejscia do kolejnego
kroku.

- ' W przypadku, gdy ktéres z wymaganych pél nie bedzie wypetnione, bgdz zostanie wypetnione
nieprawidtowo, uzytkownik nie bedzie miat mozliwosci przejscia do kolejnego kroku.

Jesli podczas wprowadzania danych, ktére$ z wymaganych pél zostanie btednie wypetnione, pojawi sie
komunikat, np.:
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6.7.4

1. PODMIOT POWIERZAJACY WYKONYWANIE PRACY CUDZOZIEMCOWI
@ (1) Dotyczy os6b fizycznych jezeli zostat nadany.

@ podmiot gospodarczy osoba fizyczna

Nazwa: *

Imig: Drugie imie:

Nazwisko:

Adres siedziby / miejsca statego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Kod pocztowy: | 33333 * Poczta: | Grybow *

Wojewbdztwo: | matopolskie vk Powiat: | nowosadecki ‘V ‘*

Winiosek nalezy zlozyé do PUP wiaéciwego ze wzgledu na adres wnioskodawcy: Powiatowy
Urzad Pracy dla Powiatu Nowosadeckiego.

Gmina: | Grybéw (gmina wiejska) v Miejscowosé: | Cieniawa v*

Ulica L Nr lokalu

nip: [1 * REGON: ‘n *
Podany numer NIP jest nicpopranny. Podany numer REGON jest niepoprawny.

peseL ()

Telefon: * Faks:

Adres E-mail:

ofwiadcza, 7e powierzy wykonywanie pracy cudzoziemcow.

= oo T oo |

= Przycisk "Zapisz dane" umozliwia zapisanie stanu formularza do pliku *.dkr, bgdz jesli
uzytkownik jest zalogowany na swoje konto, umozliwia dodatkowo zapisanie stanu formularza do
schowka praca.gov.pl lub do dokumentéw roboczych.

FA A

% Na niektérych formularzach istnieje mozliwo$¢ dotgczania zatgcznikéw, ktére po dodaniu mozna
pobrac lub usungc. Dotgczone zatgczniki bedq pozniej rowniez widoczne na kroku"Zatgczniki",

FA A

“* Formularze w technologii HTML5, moga by¢ uruchamiane i wypetniane na urzadzeniach
mobilnych (np. telefonie komérkowym — smartphone, tablecie), bez koniecznosci instalacji
dodatkowych plugin-éw (np. flash). W zalezno$ci od rozdzielczo$ci ekranu, nastepuje autoskalowanie
formatki ekranowej do rzeczywistych rozmiaréw ekranu, na ktérym sg uruchamiane formularze.
Wydruk formularza natomiast zawsze jest taki sam, bez wzgledu na rozmieszczenie kontrolek na
formularzu podczas wprowadzania danych.

Zataczniki

Po poprawnym wypetnieniu formularza i wybraniu przycisku "Dalej", uzytkownik zostaje przekierowany
do kroku Zatgczniki.

—*' Na oknie Zatgczniki oprécz zatgcznikéw dodawanych w tym kroku, bedg widoczne ewentualne
zatgczniki dodane w kroku Edycji formularza. Zatgcznikéw dodanych w kroku Edycji formularza nie
mozna w tym miejscu usuwac.

Aby dotgczy¢ do wniosku zatgczniki, nalezy wybra¢ przycisk "Dodaj zatgcznik" i wskazac plik.
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6.7.5

Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi - Zataczniki @

PSZ-OPWP Wykaz wnioskow Nowa sprawa / kontynuacja Wybdr adresata Edycja formularza Zataczniki Wystanie wniosku 2
cl

Zataczniki formularza

9 Zatgczniki formularza mogg by¢ usunigte wylacznie podczas jego ponownejf edycji
1. 01.pdf 0.04 MB Pobierz
Zataczniki

9 W tym miejscu do sktadanego wniosku mozna dotgczyc zatzczniki.

Dodaj zatacznik

Maksymalny rozmiar zatgcznika: 1.00 MB
Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatcznikami: 24.00 MB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatgcznikami: 0.04 MEB

Przerwij wprowadzanie danych M m

W celu przejscia do kolejnego kroku, nalezy wybrac¢ przycisk "Dalej".

f_-";x'-._\‘
“* ' W przypadku gdy urzad dla danego dokumentu wytgczyt opcje dotgczania zatgcznikéw oraz w
przypadku dokumentéw, dla ktérych dodawanie zatgcznikéw jest zablokowane, krok z mozliwo$cig

dodania zatgcznikéw zostanie pominiety.

Weryfikacja konta

Fioy
LY

V4 AN
= Krok "Weryfikacja konta" wys$wietla sie jedynie klientom niezalogowanym.

1. Skladanie wniosku przez uzytkownika
Przed wysytaniem formularza przez uzytkownika niezalogowanego nastepuije krok identyfikacji konta.

W obszarze ,Weryfikacja konta” wymagane jest wybranie jednej wartosci:
e Mam juz konto w module praca.gov.pl
e Zaktadam konto w module praca.gov.pl
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Jestes niezalogowany

Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi - Weryfikacja klienta @

PSZ-0PWP o Wykaz wnioskow Q Nowa sprawa / kontynuacja Q Wybdr adresata Q Edycja formularza o Zataczniki O Weryfikacja lonnta> ,

Weryfikacja konta

O Mam juz konto w module praca.gov.pl O Zaktadam konto w module praca.gov.pl

Przerwij wprowadzanie danych

Druga czes¢ okna jest prezentowana dopiero po dokonaniu wyboru.
e Opcja ,,Mam juz konto w module praca.gov.pl”
Wymagane jest wypetnienie alternatywnie numeru PESEL lub Identyfikator. Po wypetnieniu jednego z

wymagan Imie i Nazwisko albo Login ramka p6l zmienia kolor z czerwonego na szary, podobnie z nr
PESEL i Identyfikatorem.

Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi - Weryfikacja klienta ®

~ z wnioskow lowa sprawa | kontynuacja ybor adresata lycja formularza atgczniki Weryfikacja konta
PSZ-OPWP ka ioskd N | j Wybor ad Ed fo la L iki W kacja kol

Weryfikacja konta

® Mam juz konto w module praca.gov.pl Zaktadam konto w module praca.gov.pl

Q Wprowad? dane wymagane do weryfikacji konta klienta zgodnie z danymi jakie s3 zapisane na Twoim koncie.
Jesli na Twoim koncie jest zapisany numer PESEL konieczne jest jego podanie. W przeciwnym wypadku podaj identyfikator i rodzaj identyfikatora.
Jesli rodzajem identyfikatora jest ,numer osoby fizycznej (PNO), podaj kraj ktéry wydat identyfikator PNO.
Nastepnie podaj imie i nazwisko albo login konta.

PESEL: I Identyfikator:
Rodzaj identyfikatora: | Wybierz jedng z wartosci ~ Kraj wydajacy identyfikator: | Podaj nazwe kraju__ ~
Imie: l * Nazwisko: I *
Login:

Przerwij wprowadzanie danych m

Jesli konto zostanie zidentyfikowane proces obstugi dokumentu po wybraniu przycisku "Dalej"
przejdzie do nastepnego kroku - Wysfanie wniosku.

Jesdli konto nie zostanie zidentyfikowane na ekranie zostanie wyswietlony komunikat w oknie
dialogowym: ,Konto nie zostato zidentyfikowane. SprawdZz poprawnosé wprowadzonych danych
identyfikacyjnych. Mozliwe, ze Twoje konto zostato zablokowane. W celu odblokowania konta udaj sie
do urzedu. Mozesz réwniez zatozyé nowe konto z nowym loginem. Aktywne moze by¢ tylko jedno
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konto tego samego klienta.”

Konto nie zostato zidentyfikowane. Sprawd? poprawnos¢ wprowadzonych danych identyfikacyjnych. Mozliwe, Ze Twoje konto zostato zablokowane. W
celu odblokowania konta udaj sie do urzedu. Mozesz réwniez zatozy€ nowe konto z nowym loginem. Aktywne moze byt tylko jedno konto tego
samego klienta.

¢ Opcja ,,Zakladam konto w module praca.gov.pl”
Wymagane jest wypetnienie pél: ,PESEL” albo Identyfikator oraz "Rodzaj identyfikatora" i/lub "Kraj

wydajgcy identyfikator" (jesli wybranym Rodzajem identyfikatora jest PNO), Imie, Nazwisko, Login, E-
mail.

Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi - Weryfikacja klienta @

PSZ-OPWP Wykaz wnioskow Nowa sprawa / kontynuacja bér adresata Edycja formularza Zatgczniki Weryfikacja konta
q slles

Weryfikacja konta

Mam juz konto w module praca.gov.pl ® Zakiadam konto w module praca.gov.pl

@ Wprowad? dane wymagane do utworzenia konta klienta.
Jesli posiadasz obywatelstwo polskie, konieczne jest podanie numeru PESEL.
Jesli jestes cudzoziemcem, mozesz wprowadzic PESEL albo PNO albo inny identyfikator.
Wiecej informagji przeczytaj w pomocy
Login okresla cigg znakdéw, za pomocg ktdrego bedziesz sig logowad do systemu.
Adres e-mail wprowadz w formacie nazwa@domena.

PESEL: | l Identyfikator:

Rodzaj identyfikatora:  Wybierz jedng z wartosci w Kraj wydajacy identyfikator:  Podaj nazwe kraju.. v
Imig: I * Nazwisko: I *
Login: | |* E-mail: | |*

Przerwij wprowadzanie danych m

Jesli zostanie odszukane aktywne konto o zgodnym loginie, to zostanie wyswietlony komunikat w oknie
dialogowym: ,Konto o podanym loginie juz istnieje. Wybierz inny login."

Podano niepoprawne dane

Konto o podanym loginie juz istnieje. Wybierz inny login.

Jesdli zostanie odszukane aktywne konto o zgodnym numerze PESEL, to zostanie wy$wietlony
komunikat w oknie dialogowym: ,Konto o podanym numerze PESEL juz istnieje. Wybierz opcje Mam
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juz konto w portalu praca.gov.pl albo popraw btgd w numerze PESEL".

Podano niepoprawne dane

Konto o podanym numerze PESEL juz istnieje. Wybierz opcje Mam juz konto w portalu praca.gov.pl albo popraw btad w numerze PESEL

Jesli zostanie odszukane aktywne konto o zgodnym numerze "ldentyfikator”, to zostanie wyswietlony
komunikat w oknie dialogowym: ,Konto o podanym identyfikatorze juz istnieje. Wybierz opcje Mam juz
konto w portalu praca.gov.pl albo popraw btgd w numerze innego dokumentu tozsamosci”.

Podano niepoprawne dane

Konto o podanym identyfikatorze juz istnieje. Wybierz opcje Mam juz konto w portalu praca.gov.pl albo popraw btad w numerze innego dokumentu tozsamosci

2. Sktadanie wniosku w imieniu organizacji
W obszarze ,Weryfikacja konta” wymagane jest wybranie jednej z opciji:

e Mam juz konto w module praca.gov.pl
e Zaktadam konto w module praca.gov.pl

Wniosek o wykreslenie z Rejestru Instytucji Szkoleniowych - Weryfikacja klienta ®

ykaz wnioskaw ybar adresata ycja formularza czniki Wen cja konta Wystanie wniosku odsumowanie
Wyk kd Wybor ad Edycja fc la Zatgczniki Weryfikacja ki Wystanii iosk Pod i

Weryfikacja konta

@ Wprowad: wymagane dane do utworzenia/weryfikacji konta organizacji. Jesli skiadasz wniosek w imieniu organizacji polskief podaj numer NIP oraz REGON w
przeciwnym przypadku podaj Identyfikator organizacji zagranicznej.

zagranicznej:

O Mam jui kento w module praca.gov.pl

Q zaktadam konto w module praca.gov.pl

Przerwij wprowadzanie danych

Iﬁ
/ 'E
* ' Wybor opgji:
o Mam juz konto w module praca.gov.pl,
e Zaktadam konto w module praca.gov.pl,
spowoduje odkrycie drugiej cze$ci okna — analogicznie jak opisanej w punkcie 1 wysytanie formularza
przez uzytkownika niezalogowanego.
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6.7.6 Wystanie wniosku

Na kroku Wystanie wniosku nalezy wybra¢ sposéb kontaktu ze strony urzedu: kontakt poprzez konto
w praca.gov.pl lub kontakt listowny - uzytkownik moze wybrac tylko jedng opcje.

Nalezy roéwniez wybra¢ jeden z trzech przedstawionych sposobéw wystania wniosku przez
uzytkownika:

e z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
e z uzyciem podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP,
e bez podpisu.

Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi - Wystanie wniosku ®

PS7-OPWP o Wykaz wnioskdw o Nowa sprawa / kontynuacja Q Wybér adresata o Edycja formularza Q Zatgczniki Q Weryfikacja konta> g

Wystanie wniosku

W jaki sposdb chcesz, aby urzad skontaktowat sie z Tobg (w sprawie danego wniosku/pisma):

O konto w praca.gov.pl Nalezy zaznaczyt jedna z opcji.

QO kontakt listowny

& Whniosek mozna rlozyé w nastepujacych trybach:

1. Z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP.
2. Bez podpisu

Przerwij wprowadzanie danych m

oy
St
d ! Y

W przypadku, gdy urzgd wymaga aby dokument zostat podpisany, uzytkownik nie ma
mozliwo$ci wyboru opcji wystania wniosku bez podpisu.
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Wniosek o wydanie zezwolenia na prace cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej -
Wystanie wniosku @

IC-WWZ rawafkontynuacja> Q Wybéradrasata> o EnycjaformuLarza> o Za{qunik> o Weryfikacja konta o L\lymniewninskl> Pod:unmwa’

Wystanie wniosku

W jaki sposéb checesz, aby urzad skontaktowat sie z Toba (w sprawie danego wniosku/pisma):
Q konto w praca.gov.pl Nalezy zaznaczyc jedna z opgji.

O kontakt listowny

§ Wniosek moZna zlozyé w nastepujacych trybach:

1. Z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub pedpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAPR,

Przerwij wprowadzanie danych

Zapisz dane

| I

i

Fl
Q Dla wnioskéw PSZ-ZOPS oraz KPRM-ZPS, na oknie wysytania wniosku, krok z wyborem
sposobu kontaktu ze strony urzedu zostaje pominiety, gdyz wnioski te sg skfadane do CBOP.

-
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Zgtoszenie stazu lub praktyki - Wystanie wniosku @

m o Wykaz wnioskow o Wvbéradresam> o Edycja formularza o Weryfikacja konta O L\ryslaniewnioskl> Podsumuwam-

Wystanie wniosku

§ Wniosek mozna zlozyé w nastepujacych trybach:

1. Z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAR

2. Bez podpisu

Podpisz wniosek kwalifikowanym Podpisz wniosek profilem zaufanym Przekaz dane bez podpisu
podpisem elektronicznym i wyslij ePUAP i wyslij
Nastapi przekazanie wypetnionego wniosku bez

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku Nast3pi podpisanie wypetnionego wniosku profilem podpisu do adresata.
i ym p i lektronicznym i zaufanym ePUAP i przekazanie go do adresata.
przekazanie go do adresata.

Przerwij wprowadzanie danych

)
.r"r'
(L\’ Proces podpisywania zostat opisany w podreczniku Rejestracja i Uwierzytelnianie kont.

6.7.7 Podsumowanie

Po wybraniu przez uzytkownika opcji "Przekaz dane bez podpisu" lub po zakonczeniu procesu
podpisywania wniosku (w przypadku wyboru jednej z opcji wystania wniosku z uzyciem podpisu),
wyswietla sie krok podsumowania:
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Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi - Podsumowanie &

PSZ-OPWP i [ kontynuacja G Wybdr adresata Q Edycja formularza ° Zataczniki o Weryfikacja konta Q Wystanie wniosku G Pndsnrﬂmnie.

Podsumowanie

Dokument zostat wystany. Aby kontynuowaé, wybierz jedng z ponizszych opcji.

w»

Zapisz Drukuj Zakoficz

Zapis wypetnionego formularza do formatu PDF Wydruk wypetnionego formularza Powrdt do panelu ogdlnego

Z poziomu okna podsumowania, uzytkownik moze zapisa¢ wypetniony formularz do formatu PDF,
wydrukowac go oraz moze powrdci¢ do panelu ogélinego wybierajgc przycisk "Zakoncz".

W przypadku wnioskéw sktadanych do Powiatowego Urzedu Pracy, jesli urzad dla danego dokumentu
wprowadzit wiasng tres¢ podsumowania, pojawi sie ona pod informacja, iz dokument zostat wystany.

Pismo do urzedu - Podsumowanie ®

m e Wybdr adresata o Edycja formularza e Zatgczniki o Weryfikacja konta e Wystanie wniosku o Podsummn'l-

Podsumowanie

Dokument zostat wystany. Aby kontynuowac, wybierz jedng z ponizszych opgji.

Dokument zostat wystany do Powiatowego Urzedu Pracy w Chodziezy.

2 © O

Zapisz Drukuj Zakoficz

Zapis wypetnionego formularza do formatu PDF Wydruk wypetnionego formularza Powrdt do panelu ogdlnego

W przypadku wystania wniosku bez podpisu do systemu STOR, na oknie podsumowania, pod
informacja, iz dokument zostat wystany, bedzie wyswietlana tres¢:
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Whniosek o wykreslenie z Rejestru Instytucji Szkoleniowych - Podsumowanie @

m o Wykaz wnioskaw Q Wybdr adresata o Edycja formularza O Zataczniki Q Weryfikacja konta ° Wystanie wniosku Q Podsumwanie’

Podsumowanie

Dokument zostat wystany w imieniu organizacji AAAAAAAA

Przekazanie danych do urzedu nie jest réownoznaczne ze ztozeniem wniosku. Wniosek nalezy wydrukowaé, podpisac i dostarczyé w formie papierowej (poczta lub
osobiscie) do wtaSciwego urzedu.

el

Zapisz Drukuj

Zakoficz

Zapis wypetnionego formularza do formatu PDF Wydruk wypetnionego formularza Powrdt do panelu ogdlnego

W przypadku wystania wniosku z podpisem w imieniu organizacji, a organizacja nie ma jeszcze
reprezentanta, na oknie podsumowania pojawi sie tresc:

Whniosek o wykreslenie z Rejestru Instytucji Szkoleniowych - Podsumowanie @

m o Wykaz wnioskdw G Wybdr adresata o Edycja formularza Q Zatgczniki o Weryfikacja konta o Wystanie wniosku o Podsummanie’

Podsumowanie

Ztozytes dokument w imieniu organizacji a i zostates jej reprezentantem. Aby zobaczyé dokumenty nalezace do danej organizacji nalezy zalogowat sig ponownie.

el

Zapisz Drukuj

Zakoficz

Zapis wypetnionego formularza do formatu PDF Wydruk wypetnionego formularza Powrdt do panelu ogdlnego

W przypadku wystania wniosku w imieniu organizacji, a organizacja ma juz reprezentanta, na oknie
podsumowania pojawi sie tresc:
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Zgtoszenie oferty pracy - Podsumowanie @

PSZ-Z0PP Q Wykaz wnioskow Q Wybdr adresata Q Edycja formularza Q Weryfikacja konta Q Wystanie wniosku Q Pnusummni-

Podsumowanie

Ztozytes dokument w imieniu organizacji a. Aby zostac jej reprezentantem zaloguj sie na swoje konto i wyslij prodbe.

wr

Zapisz Drukuj Zakoficz

Zapis wypetnionego formularza do formatu PDF Wydruk wypetnionego formularza Powrdt do panelu ogdlnego

)
A

fé\) Po wystaniu dokumentu, dokument ten trafia do dokumentoéw wystanych na skrzynke osobistg
lub jesli dokument byt sktadany w imieniu organizacji, réwniez na skrzynke danej organizacji.
Uzytkownik ma dostep do skrzynek, po zalogowaniu sie do modutu praca.gov.pl (zaktadka "Sprawy”).
W przypadku wystania wniosku wraz z zatozeniem konta ("Zakladam konto w module praca.gov.p") i
podpisaniu, na oknie podsumowania pojawi sie tresc:

Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi - Podsumowanie @

PSZ-OPWP @ [ kontynuacja Q Wybdr adresata 0 Edycja formularza o Zatgczniki o Weryfikacja konta e Wystanie wniosku o Fndsumawanie.

Podsumowanie

Dokument zostat wystany. Aby kontynuowaé, wybierz jedng z ponizszych opcji.

Twoje konto zostato pomyslinie zarejestrowane i zweryfikowane.

Po zalogowaniu: przez ePUAP [ kwalifikewanym podpisem elektronicznym, aby méc rowniez logowac sie za pomoca loginu i hasta przejdz do zaktadki: "Dane konta" -
> "Ustaw hasto" i kliknij przycisk: "Wyzlij nowe hasto".
W celu zmiany hasta przejdz do zaktadki: "Zmiana hasta".

o

Zapisz Drukuj

Zakoficz

Zapis wypetnionego formularza do formatu PDF Wydruk wypetnionego formularza Powrdt do panelu ogdlnego

W przypadku wystania wniosku wraz z zatozeniem konta ("Zaktadam konto w module praca.gov.p")
bez podpisu, na oknie podsumowania pojawi sie tresc:

209



praca.gov.pl Ustugi elektroniczne urzedow pracy

Pismo do urzedu - Podsumowanie ®

m Q Wybor adresata Q Edycja formularza o Zatgczniki o Weryfikacja konta Q Wystanie wniosku o Pﬂdsumnwam-

Podsumowanie

Dokument zostat wystany. Aby kontynuowaé, wybierz jedna z ponizszych opcji.
Twoje konto zostato pomyslnie zarejestrowane.
W celu weryfikacji konta nalezy wykona¢ jedng z czynnosci:
- zalogowat sie przez ePUAP | kwalifikowanym podpisem elektronicznym / przez login.gov.pl,

- wystat wniosek podpisujac: profilem zaufanym ePUAP / kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
- uda¢ sie do najblizszego urzedu pracy.

Zapisz Drukuj Zakoficz

Zapis wypetnionego formularza do formatu PDF Wydruk wypetnionego formularza Powrdt do panelu ogdlnego

6.7.8 Zapisywanie i wczytywanie stanu kreatora

Istnieje mozliwos¢ zapisania stanu kreatora obstugi formularzy w trakcie wprowadzania danych, jak i
pbézniejsze wczytanie zapisanych danych.

W kreatorze obstugi formularzy sg dostepne przyciski:

Zapisz dane - L . .
— umozliwia zapisanie stanu kreatora,

Wezytaj dane - umozliwia wczytanie zapamigtanego stanu kreatora.

Jezeli uzytkownik jest zalogowany do praca.gov.pl, przycisk "Zapisz dane" posiada opcje:

¢ Do pliku - opcja umozliwia zapis stanu kreatora do pliku *.dkr,

e Do schowka praca.gov.pl - opcja umozliwia zapis stanu kreatora do bazy danych,

¢ Do dokumentow roboczych - opcja umozliwia zapis stanu kreatora do dokumentéw roboczych.

"1_1

2 Jezeli uzytkownik wybierze zapis do dokumentow roboczych, formularz zostanie zapisany na
liste dokumentéw roboczych. Wprowadzanie danych w kreatorze zostanie przerwane, a uzytkownik
zostanie przeniesiony do okna szczegotow dokumentu roboczego.

W momencie wyboru zapisu do dokumentéw roboczych, uzytkownik zostanie poinformowany o
przerwaniu kreatora obstugi innych spraw i kontynuacji pracy nad wnioskiem w dokumentach
roboczych.

Jezeli uzytkownik jest zalogowany do praca.gov.pl, przycisk "Wczytaj dane" posiada opcje:
o Z pliku - opcja umozliwia wczytanie zapamietanego stanu kreatora z pliku *.dkr,
e Ze schowka praca.gov.pl - opcja umozliwia wczytanie zapamietanego stanu kreatora z bazy danych.
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= Jezeli uzytkownik jest zalogowany, to na kroku "Wybor adresata" po wybraniu adresata wniosku
ma dostepny réwniez przycisk "Wybierz z wystanych”, ktory pozwala na wybranie dokumentu danego
rodzaju z listy wnioskow roboczych i wystanych do danego adresata.

Jezeli uzytkownik nie jest zalogowany do praca.gov.pl, przyciski nie posiadajg wyboru opciji, a zapis
badz wczytywanie stanu kreatora jest mozliwy tylko do lub z pliku *.dkr.

1. Zapisywanie stanu kreatora.

Przycisk ,Zapisz dane” jest dostepny na wszystkich krokach kreatora poczgwszy od Nowa sprawa /
kontynuacja lub Wybor adresata az do Wystanie wniosku. Przycisk jest niedostepny na ostatnim kroku
Podsumowanie.

W przypadku zapisu danych do pliku, dane wraz z dotgczonymi zatgcznikami sg zapisywane do pliku *.
dkr.

2. Wezytywanie stanu kreatora.

Przycisk ,Wczytaj dane” jest dostepny jedynie na kroku Wybér adresata. Po jego wybraniu nalezy
wskazac plik *.dkr z odpowiednim wnioskiem.

P A

*_ Po wczytaniu zapisanych danych, uzytkownik zostanie przeniesiony na okno, na ktérym zapisat
stan kreatora. JeZeli zapisany stan kreatora zawiera dokument w nieaktualnej wersji jaka obowigzuje w
module praca.gov.pl, to dokument zostanie przetransformowany do aktualnej wersji.
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Rozdziat VII Konto organizacji

Uzytkownik po zalogowaniu sie na konto, ma mozliwo$¢ wyboru kontekstu, w ktérym chce pracowac:
konto osobiste lub wybranej organizaciji, jesli jest jej reprezentantem. Pracujgc w wybranym kontekscie
uzytkownik ma dostep do dokumentéw osobistych lub wybranej organizacji.

W przypadku, gdy uzytkownik pracuje w kontekscie organizacji, dostepne sg tylko dwie zakfadki: U
stugi elektroniczne oraz Sprawy. Ponadto w czesci dotyczacej ustug elektronicznych oraz dodajgc
nowy dokument z menu Sprawy, lista dostepnych dokumentéw jest zawezona tylko do dokumentéw,
ktére mogg zosta¢ wystane w imieniu organizacji.

Wybierz urzad 2 Do kofica sesji pozostato 30 minut
syriuszStd
. .
) pl’aca @ Dane konta ® Wyloguj @ Pomoc @ Fag
ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [(“.
Jestes zalogowany jako: I
Kontekst: organizacja: (v
:( Ustugi elektroniczne ; Sprawy
Sprawy ®

Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

LISTA SPRAW

RODZA) NAZWA URZAD DATA INFORMACJE DODATKOWE
AKTUALIZAC)I -

PSZ-ZOPP  Zgtoszenie oferty pracy PUP w Poddebicach 2019-08-30 10:21

RIS-WYK Wniosek o wykreslenie z Rejestru Instytucji WUP w Warszawie 2019-08-30 10:14
Szkoleniowych

RIS-WYK Wniosek o wykreslenie z Rejestru Instytucji WUP w Warszawie 2019-08-30 10:14
Szkoleniowych

PSZ-Z0PS Zgtoszenie stazu lub praktyki Centrum 2019-08-20 13:43
Informacyjne Stuzb
Zatrudnienia -
Zielona Linia

PSZ-Z0PS Zgtoszenie stazu lub praktyki Centrum 2019-07-03 10:56
Informacyjne Stuzb
Zatrudnienia -
Zielona Linia

znaleziono 57 pozycji Pozycji na stronie 5 v ¢ poprzednia Strona| 1 |z12 nastepna

aktualna liczba uzytl : 2 Liczba zwer wch kont: I ( ) g?p‘alr':ie Za’;ﬁwnja 1 9524 J wersja ulﬂ_l
lelona Linia tal:

Konto organizacji jest tworzone przy wysytaniu pierwszego dokumentu posiadajgcego numer NIP,
numer REGON lub identyfikator organizacji zagranicznej. Jezeli tak wystany dokument nie zostat
podpisany podpisem kwalifikowanym lub poprzez podpis zaufany ePUAP, konto zostaje zatozone w
sposob niejawny, oznacza to, ze nie jest widoczne po stronie portalu, poniewaz nie posiada
reprezentanta.
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Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi - Podsumowanie @

PSZ-OPWP ua | kontynuacja o ‘.\'ybhradresuu> Q Edycja formularza o Zatgczniki o Weryfikacja konta o Wystanie wniosku o Pudsnmmﬁm’e.

Podsumowanie

Ttozytes dokument w imieniu organizacji b. Aby zostac jej reprezentantem zaloguj sie na swoje konto i wyslij prosbe.

w

Zapisz Drukuj Zakoficz

Zapis wypetnionego formularza do formatu PDF Wydruk wypetnionego formularza Powrdt do panelu ogdlnego

Jezeli dokument zostanie podpisany, osoba wysytajgca dokument zostanie reprezentantem organizac;ji
i bedzie miata dostep do konta danej organizacji, po zalogowaniu sie na swoje konto, ale tylko wtedy,
jezeli organizacja nie posiada jeszcze reprezentanta oraz jezeli na koncie organizacji nie znajduje sie
jeszcze zaden dokument lub wszystkie dokumenty znajdujgce sie na koncie organizacji nalezg do
osoby wysytajgcej dokument.

Po wystaniu wniosku, na kroku "Podsumowanie" potwierdzajgcym wystanie dokumentu, zostanie

wyswietlona informacja o nabyciu kompetencji reprezentanta (w przypadku wysytki wniosku ze
skrzynki roboczej, pojawi sie komunikat o podobnej tresci).

Wniosek o wykreslenie z Rejestru Instytucji Szkoleniowych - Podsumowanie @

m o Wykaz wnioskdw Q Wybdr adresata o Edycja formularza ° Zatgczniki o Weryfikacja konta o Wystanie wn'\osku> o Podsumawanie’

Podsumowanie

Ztozytes dokument w imieniu organizacji a i zostate$ jej reprezentantem. Aby zobaczy¢ dokumenty nalezace do danej organizacji nalezy zalogowac sie ponownie.

w

Zapisz Drukuj

Zakoiicz

Zapis wypetnionego formularza do formatu PDF Wydruk wypetnionego formularza Powrdt do panelu ogdlnego

Fa
.r"r'
'f;\’ Jezeli konto organizacji istnieje, niezaleznie czy posiada reprezentanta czy nie, kolejno wysytane
dokumenty sg dodawane do skrzynki danej organizacji.
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LAY
y

' Dla kazdej indywidualnej kombinacji numeréw identyfikacyjnych organizacji, jest zaktadane
konto organizacji. W przypadku, podania réznej ilosci identyfikatoréw, jezeli uda sie jednoznacznie
okresli¢ konto organizacji (np. zostato zatozone konto z numerem NIP oraz REGON, a wysytany
dokument ma podany tylko numer REGON), dokument taki zostanie przypisany do tego konta.

Jezeli nie uda sie takiego konta jednoznacznie wyznaczy¢ (np. utworzono konto z numerami NIP oraz
REGON, a wysytany dokument zawiera obydwa te numery, ale tylko jeden z pary sie zgadza z
istniejgcym kontem), zostanie zatoZzone nowe konto organizacji.

Aby uzytkownik miat dostep do konta danej organizacji, musi zostac¢ jej reprezentantem - jest to rola
przypisana do osobowego konta uzytkownika w praca.gov.pl, na ktérym moze pracowac¢ w kontekscie
organizacji np. wysytaé, odbiera¢ dokumenty w jej imieniu.

' Aby zostac reprezentantem organizacji nalezy wykonaé jedng z czynno$ci:

e Wystac¢ podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub profilem zaufanym ePUAP
wniosek w imieniu organizacji, jezeli organizacja nie posiada jeszcze reprezentanta oraz jezeli
na koncie organizacji nie znajduje sie jeszcze zaden dokument lub wszystkie dokumenty
znajdujgce sie na koncie organizacji nalezg do osoby wysytajacej dokument.

o Wystac prosbe o przypisanie do organizacji - jest to mozliwe tylko wtedy, jezeli organizacja
posiada juz konto z co najmniej jednym reprezentantem. Funkcjonalno$¢ zostata opisana w
dziale Rejestracja i Uwierzytelnianie kont, w rozdziale Prosba o przypisanie.

e Udac sie do najblizszego urzedu pracy i otrzymac uprawnienie reprezentanta w urzedzie.

Jezeli osoba nie bedaca reprezentantem organizacji, wysle wniosek w imieniu organizacji, a
organizacja posiada juz jakiegos reprezentanta, to po wystaniu takiego wniosku, na oknie
potwierdzajgcym wystanie dokumentu, zostanie wyswietlona informacja (w przypadku wysytki pisma ze
skrzynki roboczej, pojawi sie komunikat o podobnej tresci):

Zgtoszenie oferty pracy - Podsumowanie @

PSZ-IOPP o Wykaz wnioskow o Wybdr adresata o Edycja formularza o Weryfikacja konta o Wystanie wniosku o Podsumw«ni-

Podsumowanie

Ztozytes dokument w imieniu organizacji a. Aby zostac jej reprezentantem zaloguj sie na swoje konto i wyslij prosbe.

Zapisz Drukuj Zakonicz

Zapis wypetnionego formularza do formatu PDF Wydruk wypetnionego formularza Powrdt do panelu ogdlnego

Osoba bedaca reprezentantem organizacji ma réwniez mozliwosé:

- pracy w kontekscie jednej organizacji,

- przegladania dokumentow ztozonych oraz odebranych przez innych uzytkownikdw w ramach
organizacji,

- przygotowywania dokumentow do wystania przez innych uzytkownikéw, w przypadku gdy nie posiada
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podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego ePUAP,

- grupowania dokumentéw na poszczegodlne skrzynki (oddzielnie dokumenty osoby, oddzielnie
dokumenty kazdej z organizaciji),

- usuniecia samego siebie z reprezentantéw organizacji nawet, gdy jest ostatnim reprezentantem tej
organizacji.

P A%
) Funkcjonalno$c¢ obstugi skrzynki odbiorczej, zostata opisana w rozdziale Skrzynka odbiorcza.
Funkcjonalno$¢ obstugi dokumentéw roboczych, zostata opisana w rozdziale Dokumenty robocze.

Funkcjonalno$¢ obstugi dokumentéw wystanych, zostata opisana w rozdziale Dokumenty wystane.
Funkcjonalno$¢ tworzenia nowego dokumentu, zostata opisana w rozdziale Nowy dokument.

Funkcjonalno$¢ obstugi wnioskow, zostata opisana w rozdziale Obstuga wnioskow.
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