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Urzad Pracy
‘- miasta stotecznego Warszawa

URZAD PRACY Wa rszawy

* szare pola wypetnia Urzad Pracy m.st. Warszawy.

UMOWA NR U.RP.Sz /2025 / ...cciiiiiiin...
w sprawie sfinansowania kosztéw szkolenia indywidualnego.

Umowa obowigzuje od dnia ztozenia ostatniego podpisu do dnia wywigzania sie Wykonawcy
z obowigzkow wynikajgcych z niniejszej umowy.

Umowa zawarta pomiedzy: Miastem Stotecznym Warszawa - Urzedem Pracy

m.st. Warszawy, ul. Grochowska 171B, 04-111 Warszawa, NIP 113-21-91-233,

REGON 016210417, w imieniu ktdrego, na podstawie udzielonego przez Prezydenta m.st.
Warszawy, petnOMOCNICIWEA NI L...iiiiiiiiieiieeiiie et e e e eeaasnan e e eeesnneeeees

zdnia oo, (0 = = T ,
zwanym dalej ,Zamawiajagcym”,
a

(petna nazwa i adres instytucji szkoleniowej)

NIP: e, , REGON: ....ooviiiiiiiiiee e, VKRS
posiadajgca wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewoddzki Urzgd
Pracy W .....cocoeeeviiuveneennnnns (o N o | P , reprezentowanym przez:

(imiona i nazwiska oséb upowaznionych do zawarcia umowy. W przypadku podpisania umowy
przez osobe/osoby niewymienione w dokumencie rejestrowym lub w ewidencji lub w innym
dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy nalezy dotgczy¢ wazne
petnomocnictwo lub wazne upowaznienie)

zwang/zwanym dalej ,Wykonawc3g”, a tgcznie dalej zwanymi ,Stronami”.

Na podstawie art. 100 w zwigzku z art. 99 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku
pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620) w zwigzku z art. 11 ustawy z dnia

27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (Dz.U. z 2025 r. poz. 913) oraz w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. 2024 r. poz. 1320, z pézn. zm.)
zawarto umowe nastepujgcej tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie przez Wykonawce szkolenia pn.:

(petna nazwa szkolenia, zgodnie z ktérg wystawione zostanie zaswiadczenie o ukonczeniu
szkolenia /uczestnictwie w szkoleniu)

(nazwisko i imie osoby)
zwang/zwanego dalej ,uczestnikiem szkolenia”.

2. Zamawiajgcy sfinansuje przedmiot umowy do kwoty wskazanej w § 3 ust. 4 niniejszej
umowy ze srodkdéw publicznych — Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych (PFRON).
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8.

Adres realizacji szkolenia: ...........ccccvvvviinennn. UL
oraz (jesli dotyCczy) .........ccevvvvvvevrennnnnnn |

Termin szkolenia od dnia ..., dodnia ........oooeiiiii
4.1. Forma nauczania: stacjonarna/on-line/e-learning (niewtasciwe skreslic)

Szkolenie odbywac¢ sie bedzie wedtug Programu szkolenia wraz z kalkulacjg kosztow,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

Podstawg przyjecia na szkolenie jest okazanie przez uczestnika, pierwszego dnia zajec,
Skierowania na szkolenie indywidualne wydanego przez Zamawiajgcego. W przypadku
braku skierowania nalezy przesta¢ Zamawiajgcemu informacje na adres e-mail:
finansowanePFRON@up.warszawa.pl

Jezeli koszt badan zostat ujety w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy, to badania zostang
przeprowadzone przed rozpoczeciem szkolenia.

Wynik badania lekarskiego decyduje o udziale uczestnika szkolenia w szkoleniu.

§ 2.

1.

2.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada ptynnos¢ finansowg i odpowiednie uprawnienia,
kwalifikacje i warunki lokalowe oraz techniczne, konieczne do nalezytego wykonania umowy
oraz wykfadowcow posiadajgcych kwalifikacje niezbedne do prowadzenia zaje¢ na
najwyzszym, mozliwym poziomie.

Wykonawca zobowiagzuje sie do:

1) jesli dotyczy - zorganizowania i przeprowadzenia badan, o ktérych mowaw § 1
ust. 7 niniejszej umowy. Informacje o negatywnym wyniku badan Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu w terminie 2 dni od ich przeprowadzenia. Zamawiajgcy dokona w takim
wypadku zapfaty za badania na podstawie wystawionej faktury oraz zatgczonej do niej,
uwierzytelnionej kopii orzeczenia lekarskiego;

2) ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW) uczestnika szkolenia na
czas szkolenia;

3) poinformowania Zamawiajgcego na adres e-mail: finansowanePFRON@up.warszawa.pl
w dniu zaistnienia zdarzenia o: zmianach majgcych wptyw na przebieg szkolenia,
a w szczegolnosci na zmiane planu nauczania, kazdorazowej nieobecnosci uczestnika
na szkoleniu, przerwaniu szkolenia przez uczestnika szkolenia, problemach
wystepujgcych podczas trwania szkolenia, w szczeg6Inosci zaktdcania przebiegu
szkolenia przez uczestnika szkolenia, wraz z ustosunkowaniem sie odnosnie wyciggania
ew. konsekwenciji, np. prosba o usuniecie uczestnika ze szkolenia; oraz innych
nieprawidtowosciach zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy i zdarzeniach losowych;

4) zapewnienia uczestnikowi szkolenia materiatéw szkoleniowych niezbednych do
prawidtowego przebiegu zajec;

5) prowadzenia i przekazywania najpézniej do drugiego dnia roboczego miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym prowadzone byto szkolenie, na adres
finansowanePFRON@up.warszawa.pl skanu miesiecznej imiennej listy obecnosci
sporzgdzonej zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do umowy - Imienna lista obecnosci na
szkoleniu, ktorg po zakonczeniu szkolenia, w oryginale przekaze Zamawiajgcemu wraz
z fakturg;

6) prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia:
a) listy obecnosci,
b) rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
ukonczenie szkolenia, zawierajgcego numer, imie i nazwisko, numer PESEL,

c) w przypadku szkoleh on-line i e-learning: arkusz organizacji ksztatcenia, zawierajgcy
sposob kontaktowania sie z konsultantem, liczbe i terminy przeprowadzonych
konsultacji indywidualnych i zbiorowych, liczbe i terminy ¢wiczen wykonywanych pod
nadzorem konsultanta oraz terminy, warunki i formy sprawdzania efektéw ksztatcenia,
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d) dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajgcego tematy i wymiar godzin zajec
edukacyjnych;

7) wydania uczestnikowi szkolenia w dniu zakonczenia szkolenia na sztywnym, ozdobnym
papierze, zaswiadczenia potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia. Wystawione
zaswiadczenie jest dwustronne zgodnie ze wzorem bedgcym zatgcznikiem nr 3 do
umowy;

8) wydania uczestnikowi szkolenia dokumentu potwierdzajgcego uczestnictwo w szkoleniu -
w przypadku gdy uczestnik szkolenia przerwie szkolenie z powodu podjecia zatrudnienia
lub innej pracy zarobkowej, niezdolnosci do kontynuowania szkolenia potwierdzonej
zaswiadczeniem e-ZLA lub przebywaniem na kwarantannie/izolacji oraz wiekszg niz 10%
nieobecnoscig nieusprawiedliwiong w trakcie szkolenia. Wykonawca ustali
z Zamawiajgcym date przerwania/zakonczenia szkolenia i wystawi dokument
potwierdzajgcy uczestnictwo w szkoleniu z okresleniem zakresu nabytej wiedzy.
Dokument ten zawiera: ilo$¢ zrealizowanych godzin szkolenia w stosunku do
zaplanowanych oraz okres odbywania szkolenia w odniesieniu do zaplanowanego
terminu;

9) wydania uczestnikowi szkolenia, nie pézniej niz w dniu zakonczenia szkolenia, druku
Anonimowej ankiety dla uczestnika szkolenia stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszej
umowy;

10)dotozenia nalezytej starannosci przy przetwarzaniu danych osobowych uczestnika
szkolenia oraz przy przetwarzaniu danych osobowych do ich zabezpieczenia, a takze do
stosowania $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien
bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych
zgodnie z art. 32 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) oraz wydanych na jego
podstawie krajowych przepisow z zakresu ochrony danych osobowych;

11)dostarczenia faktury za przeprowadzone szkolenie w terminie do 7 dni od dnia jego
zakonczenia.

. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zadan wynikajgcych z postanowien umowy
osobom trzecim bez uzyskania pisemnej zgody od Zamawiajgcego.

. Wykonawca nie moze bez wiedzy i zgody osoby wskazanej przez Zamawiajgcego w ust. 5
pkt 2, niniejszego paragrafu samowolnie lub na prosbe uczestnika szkolenia skraca¢ lub
zmieniac czasu oraz terminu trwania szkolenia.

. Strony zgodnie postanawiajg, iz osobg do kontaktu:

1) ze strony WyKONAWCY JEST Pan(i) .....ccoeiiiiiiiiiiiiiiiiiiie ettt
numer telefonu .........ccooevveiiiii, : adres e-mail:

numer telefonu 22 391 13 27; adres e-mail:
...................................... @up.warszawa.pl

3) w sprawach dotyczgcych przekazywania list obecnosci sg Stypendia szkoleniowe:
tel. 22 391 13 27; e-mail: finansowanePFRON@up.warszawa.pl

. Osoba wskazana w ust. 5 pkt 2 niniejszego paragrafu moze wyrazi¢ zgode na zmiany
w zatgczniku nr 1 do umowy polegajace na zamianie kolejnosci prowadzenia zaje¢

w sytuacji, gdy Wykonawca wystgpi z pisemng prosbg o ich dokonanie oraz uzasadni
proponowang zmiane. Warunkiem wyrazenia zgody jest zobowigzanie do zrealizowania
zakresu merytorycznego szkolenia.
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Strony oswiadczajg, ze osoby wymienione w ust. 5 niniejszego paragrafu sg umocowane do
dokonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg umowy, nie sg natomiast umocowane do
zmiany umowy. Zmiana tych oséb nie stanowi zmiany umowy, wymaga jedynie pisemnego
oswiadczenia ztozonego drugiej stronie. Kazda z os6b wymienionych w ust. 5 niniejszego
paragrafu uprawniona jest do samodzielnego dziatania.

§ 3.

1.
2.
3.

4.

Liczba godzin zegarowych szkolenia (tgcznie z przerwami) WYNOSi.........ccccevvvvveeeiiiirineniinieeeenn.

Koszt kursu (bez kosztu badan) wWynosi: .........ccccvvvvevviiiiiiiiiiiineeennn. zt

Koszt osobogodziny stanowi iloraz kosztu kursu, o ktorym mowa w ust. 4 i liczby godzin

szkolenia wskazanych W ust. 1 i WYNOSI w.uuuuiiiiieeeeieeeeeeeiieeeeeeannnnnnnns zt.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczenia kosztu szkolenia za przeprowadzone szkolenie

W WYSOKOSCI: 1iiiiiiiiiiniiienneieeeeeeeeaeeeeens ZE (STOWNIE: ittt eee e e e e e e e e e

...................................................................................................................... ), W tym:

KOSZE KUISU: oottt ee e zt,

koszt badan: .......ovevviiiiiiiiiiee e zl,

koszt ubezpieczenia NNW: .. ....oooviiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeenn, zt.

1) W przypadku, gdy zakonczenie szkolenia nastgpi przed terminem wskazanymw § 1
ust. 4 niniejszej umowy, na skutek przerwania bgdz nieukonczenia szkolenia
z wytgcznej winy uczestnika, naleznos¢ za przeprowadzone szkolenie stanowi¢ bedzie
iloczyn liczby godzin zrealizowanych oraz kosztu osobogodziny wskazanego w ust. 3
niniejszego paragrafu.

Fakture nalezy wystawic:

1) na dane Zamawiajgcego tj.: Urzad Pracy m.st. Warszawy ul. Grochowska 171B,
04-111 Warszawa, NIP 113-21-91-233,

2) w terminie wskazanym w § 2 ust. 2 pkt 11,

3) wykazujgc w odrebnych pozycjach nastepujgce elementy: koszt kursu, koszt
ubezpieczenia NNW, koszt badan,

4) uwzgledniajgc w jej tresci nazwe szkolenia oraz numer umowy lub imie i nazwisko
uczestnika szkolenia,

5) podajac petng podstawe prawng zwolnienia z opodatkowania podatkiem VAT zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug. Poprawnos¢
przywotanej podstawy prawnej Wykonawca moze skonsultowac z Dziatem Finansowo-
Ksiegowym Zamawiajgcego.

Zaptata naleznosci, za przeprowadzone zgodnie z niniejszg umowg szkolenie, nastgpi

przelewem na konto wskazane na fakturze, w terminie do 21 dni od otrzymania prawidtowo

wystawionej faktury (zgodnie z ust. 5) oraz nizej wymienionych dokumentow:

1) kopii Zaswiadczenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 6 lub dokumentu z § 2 ust. 2 pkt 7,
potwierdzong za zgodnos$c¢ z oryginatem,

2) oswiadczenia Wykonawcy potwierdzajgcego wydanie uczestnikowi szkolenia
Zaswiadczenia lub dokumentu, o ktérych mowa w pkt 1 oraz druku Anonimowej ankiety
dla uczestnika szkolenia, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 8,

3) oryginatu Imiennej listy obecnosci na szkoleniu,

4) dokumentu potwierdzajgcego przeprowadzenie badan lekarskich lub/i psychologicznych
lub innych niezbednych badan jesli ich koszt zostat ujety w zatgczniku nr 1,

5) dokumentu potwierdzajgcego ubezpieczenie uczestnika szkolenia,

6) w przypadku zaje¢ prowadzonych w formie ksztatcenia na odlegtos$¢, niezbedne jest
dostarczenie dokumentow, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 6 lit. d,

7) protokotu zdawczo-odbiorczego - jesli dotyczy,
8) kopii dziennika zaje¢ edukacyjnych.
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7. Wykonawca bedgcy czynnym podatnikiem VAT na fakturze podaje numer rachunku
bankowego, ktory zostat zgtoszony/zarejestrowany w elektronicznym ,Wykazie podmiotow
zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych
i przywroconych do rejestru VAT (tzw. biata lista podatnikoéw) prowadzonym przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej. Zamawiajgcy zastrzega sobie sprawdzenie Wykonawcy
w ww. wykazie na kazdym etapie realizacji Umowy.

8. Za date zapfaty uznaje sie dzien, w ktérym Zamawiajgcy dokonat przelewu naleznosci na
rachunek Wykonawcy.

9. W przypadku niedostarczenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu,
Zamawiajgcy nie dokona zaptaty naleznos$ci wynikajgcej z faktury do czasu dostarczenia
tych dokumentow.

10.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odroczenia zaptaty naleznosci oraz wstrzymania
biegu terminu pfatnosci faktury w przypadku uzyskania informacji o naruszeniu warunkéw
umowy - do momentu wyjasnienia sprawy.

11. Termin ptatnosci faktury, o ktérym mowa w ust. 10 zaczyna biec na nowo od dnia
wyjasnienia okolicznosci sprawy wskazanej powyzej w ust. 9 10.

§4.
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli przebiegu szkolenia.

2. Wykonawca zobowigzuje sie umozliwi¢ Zamawiajgcemu kontrole szkolenia oraz udostepni¢
wszelkie dokumenty niezbedne do jej przeprowadzenia.

§5.
1. Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
1) zajecia majatku, otwarcia likwidacji lub ogtoszenia upadtosci Wykonawcy w stopniu
uniemozliwiajgcym mu wykonanie umowy,

2) trzykrotnego naruszenia warunkow niniejszej umowy przez Wykonawce,
3) nieprzystgpienia przez Wykonawce do wykonania niniejszej umowy,
4) zwitoki Wykonawcy w realizacji postanowien niniejszej umowy.

2. Wykonawca ma obowigzek w terminie 48 godzin zawiadomi¢ Zamawiajgcego o zaistnieniu
zdarzenia opisanego w ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu.

§ 6.

1. W przypadku wypowiedzenia umowy z powodu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 niniejszej
umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 15% warto$ci
umowy, o ktorej mowa w § 3 ust. 4 niniejszej umowy.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 2% wartosci umowy,
o ktorej mowa w § 3 ust. 4 niniejszej umowy za kazdorazowy przypadek nienalezytego
wykonania umowy, z zastrzezeniem postanowien § 5 ust. 1 pkt 2 niniejszej umowy.

3. Przez nienalezyte wykonanie umowy rozumie sie wszelkie zaniedbania powstate przy
realizacji umowy ze strony Wykonawcy, a w szczegdlnosci opdznienia w wykonaniu umowy,
niezachowanie nalezytej starannosci przy wykonywaniu obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 2 ust. 1 - 4 lub zaniechanie podjecia dziatan majgcych na celu wyeliminowanie
nieprawidtowosci w realizacji umowy.

4. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego nieprawidtowos$ci w realizowanym przez
Wykonawce szkoleniu, Zamawiajgcy zobowigzuje sie przekaza¢ Wykonawcy na pismie
swoje zastrzezenia. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego zastrzezen do
realizowanego szkolenia, Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu swoje
pisemne wyjasnienia w tym zakresie. W przypadku nieprzedstawienia wyjasnien w dniu
nastepnym po dniu otrzymania zastrzezeh od Zamawiajgcego lub gdy Zamawiajgcy uzna je
za niewystarczajgce, zastosowanie majg postanowienia niniejszego paragrafu.
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5. Kary umowne przewidziane w ust. 1 — 2 niniejszego paragrafu mogg by¢ naliczane
niezaleznie od siebie z zastrzezeniem, ze tgczna maksymalna wysokos¢ kar umownych nie
moze przekroczy¢ 20% wartosci zamowienia.

6. W przypadku naliczenia kar umownych, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce za
posrednictwem poczty na adres wskazany w niniejszej umowie lub za posrednictwem
systemu e Doreczen, o przyczynach naliczenia i wysokosci kary umownej oraz obcigzy
Wykonawce karg i potraci jg z wynagrodzenia, o ktbrym mowa w § 3 ust. 4 niniejszej umowy
przy zapfacie za fakture wystawionej zgodnie z § 3 ust. 5 niniejszej umowy. W przypadku
dokonania potrgcenia, Wykonawcy zostanie dostarczona nota ksiegowa wystawiona przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce na pismie o fakcie pomniejszenia
wynagrodzenia Wykonawcy w zwigzku z powstaniem obowigzku zaptaty kar umownych.

7. W przypadku uznania wyjasnien Wykonawcy, o ktorych mowa w ust. 4 za wystarczajgce,
termin zaptaty okreslony w § 3 ust. 6 niniejszej umowy ulega odpowiedniemu przedtuzeniu
o okres, w jakim wyjasniane byly zastrzezenia Zamawiajgcego.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przekraczajgcego wysokos¢ kar umownych.

§7.
Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE.L Nr 119), zwanego dalej RODO, Urzad Pracy m.st. Warszawy
informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych, w tym danych osobowych jest Urzad Pracy m.st.
Warszawy majgcy siedzibe przy ul. Grochowskiej 171B, 04-111 Warszawa,
reprezentowany przez Dyrektora Urzedu Pracy m.st. Warszawy.

2. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do realizacji zadan Urzedu
wynikajgcych z przepiséw prawa. Odmowa podania danych osobowych skutkuje brakiem
mozliwosci realizacji ustug i form wsparcia dla przedsigebiorcow
i innych podmiotéw.

3. Pani/Pana dane, w tym dane osobowe przetwarzane sg w celu:

a. realizacji zadan przez Urzad i wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

b. realizacji zadan przez Urzad i wykonywania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
Administratorowi zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. e RODO;

ujetych w ustawie z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (tekst
i publikator ustaw - warszawa.praca.gov.pl) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

4. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych mogg byc¢:
a. Podmioty publiczne - na podstawie przepiséw prawa;

b. Podmioty, ktore przetwarzajg dane osobowe na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

5. Pani/Pana dane, w tym dane osobowe zwigzane z realizacjg zadania publicznego bedag
przechowywane przez okres niezbedny do zakonczenia danej formy wsparcia oraz
w obowigzkowym okresie przechowywania dokumentacji archiwalnej ustalonej zgodnie
z odrebnymi przepisami.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawienia
i sprostowania oraz w zakresie wynikajgcych z przepisow do ograniczenia przetwarzania
i wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.

Strona 6 z 17



7. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego do
przetwarzania danych osobowych (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych), jesli
uzna Pani/Pan, ze dane te sg przetwarzane niezgodnie z przepisami prawa.

8. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moze Pani/Pan
skontaktowac¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych:

e pod adresem e-mail: iod@up.warszawa.pl.,
e lub pisemnie na adres siedziby Urzedu.

§ 8.

1.

9.

W sprawach nieunormowanych umowg majg zastosowanie obowigzujgce przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz.U.

z 2025 r. poz. 620) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej

| spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz.U. z 2025 r. poz. 913). Tekst
ustaw - warszawa.praca.gov.pl .

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej.

Wykonawca zobowigzany jest do powiadomienia pisemnie lub za posrednictwem systemu
e Doreczen, Urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy oraz sktadania
Urzedowi dokumentoéw potwierdzajgcych dokonane zmiany w terminie 7 dni od ich
zaistnienia. W przypadku nie zawiadomienia o zmianie adresu, wezwania i wszelkie pisma
bedag dostarczane na adres wskazany w umowie lub za posrednictwem systemu e Doreczen
ze skutkiem doreczenia.

Odmowa przyjecia przez Wykonawce przesytki pisemnej lub za posrednictwem systemu

e Doreczen, poleconej lub zwrot nieodebranej przesyiki poleconej z adnotacjg ,nie podjeto
w terminie” (dwukrotne awizo) wywotuje skutki doreczenia. Skutki doreczenia wywotuje
réwniez doreczenie zastepcze, okreslone w art. 138 i 139 kodeksu postepowania cywilnego,
tj. doreczenie pisma dorostemu domownikowi, administracji domu lub dozorcy domu.

W przypadku sporéw mogacych wynikngé w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, Strony
bedg dazy¢ do ich polubownego rozstrzygniecia, a w przypadku braku porozumienia -
poddadzg spor pod rozstrzygniecie sgdu powszechnego wiasciwego dla siedziby
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy.

Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ umowy, a w szczegolnosci przedmiot
umowy i wysokos$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1

ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U. z 2022 r.
poz. 902), ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy z zastrzezeniem

ust. 2 ustawy.

Wykonawca wyraza zgode na udostepnienie w trybie ustawy, o ktérej mowa w ust. 7
zawartych w umowie danych osobowych w zakresie obejmujgcym imie i nazwisko
Wykonawcy, a w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - rowniez w zakresie
firmy.

Umowe sporzgdzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

10.Niniejsza umowa zostata zaparafowana i wypetniona zgodnie ze wzorem umowy

umieszczonym na stronie internetowej Urzedu https://warszawa.praca.gov.pl i wzér ten
nie zostat zmodyfikowany.

Wykonawca Zamawiajacy
Data, pieczatka i podpis Data, pieczatka i podpis
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Zataczniki (parafowane, stanowigce integralng czesé niniejszej umowy):

Zalacznik nr 1 Program szkolenia wraz z kalkulacjg kosztow.

Zatacznik nr 2 Imienna lista obecnosci na szkoleniu.

Zatacznik nr 3 Zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie szkolenia oraz nabycia wiedzy
i umiejetnosci.

Zatacznik nr 4 Anonimowa ankieta dla uczestnika szkolenia.

Zatacznik nr 5 Oswiadczenie Wykonawcy, o wyrazeniu zgody na udostepnienie tresci umowy
w trybie dostepu do informacji publicznej.

Zatacznik nr 6 Oswiadczenie dotyczgce wykluczenia Wykonawcy.
Zatacznik nr 7 Wazne petnomocnictwo lub wazne upowaznienie do zawarcia umowy.
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Zatacznik nr 1 - Program szkolenia wraz z kalkulacjg kosztow.

PROGRAM SZKOLENIA WRAZ Z KALKULACJA KOSZTOW

(nazwa szkolenia)
dla

(nazwisko i imie osoby)
Tryb i forma nauczania*:

O indywidualny (uczestnik + wykfadowca)

O grupowy (wielu uczestnikéw, w tym skierowany przez Urzad Pracy m.st. Warszawy +
wyktadowca)

Liczba godzin zegarowych szkolenia ....... , Wtym: cz. teoretyczna ....... , Cz. praktyczna ........
Liczba godzin zegarowych szkolenia w podziale na dany miesigc szkolenia:

..h 1..h N h IV:h Voh VEh VI h VI GhiIX: h X X Lhe X Lh
Wymagania wstepne dla uczestnika szkolenia: .....................ccoooiiiiiii

Materiaty szkoleniowe dla uczestnika szkolenia potrzebne do realizacji szkolenia oraz
informacja czy po zakonnczeniu szkolenia stang si¢ one wlasnoscig uczestnika: ..............

Instytucja szkoleniowa posiada certyfikat jakosci ustug (wsrod certyfikatow
przedstawianych przez instytucje szkoleniowg moga si¢ znalez¢ takie certyfikaty jak:
akredytacja kuratora oswiaty, certyfikat systemu zarzadzania jakoscig ksztalcenia /
szkolenia, wydany na podstawie miedzynarodowych norm ISO, standard HACCP,
certyfikat dla szkét jezykowych PASE lub inny znak jakosci lub dokument)*

O TAK LI NIE
Nazwa certyfikatu, znaku jakosci/dokumentu, o ktérym mowa powyzej: ...........................
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Plan nauczania:

. . Liczba o .
Dzien Godziny . Zakres merytoryczny (zagadnienia) omawiane
szkolenia szkolenia 9 w danym dniu szkolenia ze wskazaniem na

zegarowych | .
(dd-mm-rr) | (od... do...) szkolenia jego forme (wyklad/warsztat)

Kalkulacja kosztow szkolenia w zt:

1. kosztkursu za ............ godzin zegarowych (fgcznie z przerwami) Wynosi: ...........ccceevuenenen.
2. koszt badan lekarskich/psychologicznych/innych* - ...

3. koszt ubezpieczenia uczestnika szkolenia - ............ccooiiiiiiiiii

Wykonawca

piecze¢ firmowa i/lub imienna
i podpisly
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Zatacznik nr 2 - Imienna lista obecnosci na szkoleniu.

IMIENNA LISTA OBECNOSCI NA SZKOLENIU_ (wypetnia instytucja szkoleniowa)

Nazwisko i imie uczestnika SZKOIENIA: ...........oeiiiiiiiiiiiii e ,
PESEL: oo

Lista obecnosci za miesigc:

Oznaczenia w tabeli wpisane przez instytucje szkoleniowa w kolumnie ,,Podpis

uczestnika szkolenia”:

,— - dzien wolny od zajec

,ZW” - zaswiadczenie e-ZLA lub

potwierdzone przebywanie na

kwarantannie/izolacji oraz dokument na

okolicznos¢ obowigzkowego stawiennictwa

przed sgdem lub organem administrac;ji
publicznej (nie dotgczenie dokumentu
skutkowaé bedzie traktowaniem
nieobecnosci jako ,NN”)

,NN” - pozostate nieobecnosci

,Lon-line” - w przypadku formy nauczania

on-line

EWT - egzamin wewnetrzny teoretyczny
EWP - egzamin wewnetrzny praktyczny
Spéznienia i wczesniejsze wyjscia nalezy
odnotowaé¢ w danym dniu szkolenia.

Liczba Liczba Liczba
godzin godzin godzin
zegarowych g zegarowych g zegarowych g
i < = i e = - < IS
s £ £ 2 & < 2 2 & £ S 3
8 2 § S¢ & = & 8¢ & 2 & 8o
£ S c§> > = = S c;) S = £ S % > =
= = N 20 = R = N 20
< (@] < o < (@]
X & ¢ 3% § &8 ¢ B R & ¢ 3B%
(=] o N o wn (] o N o on (=] o N o wn
1 12 23
2 13 24
3 14 25
4 15 26
5 16 27
6 17 28
7 18 29
8 19 30
9 20 31
10 21
11 22
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Podsumowanie liczby godzin obecnosci i nieobecnosci na szkoleniu

Liczba aodzin Liczba godzin jako
g' . Liczba godzin ,,ZW” | Liczba godzin ,,NN” | podstawa naliczenia
obecnosci :
stypendium
1 2 3 4 = (1+2)
Wykonawca Uczestnik szkolenia

pieczec¢ firmowa i/lub imienna

I podpisly

podpis
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Zatacznik nr 3 - Zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie szkolenia.

w przypadku wykorzystania niniejszego wzoru, nagtdéwki, stopki, kropki oraz przypisy (*) nalezy

usungc

............................................. yadnia
(miejscowosE)

(piecze¢ Wykonawcy)

ZASWIADCZENIENR ........ccocoovevrrene.

potwierdzajace ukonczenie szkolenia oraz nabycie wiedzy i umiejetnosci

P AN/ PANIT ... e

(nazwisko i imie/imiona)

w terminie od dnia ..........coooeviiiiiiiiiiiee o (O T T AT o . *

Celem SzKOoIENia DYIO: ... .otk et e e

Program nauczania obejmowat ...............ccccoeeiiiiiiiiiiiiiiiinnnes godzin zegarowych szkolenia.
Wykonawca

pieczec firmowa i/lub imienna

i podpisly

* niepotrzebne usungé

** termin musi obejmowac¢ egzamin/egzaminy wewnetrzne nie wliczone w godziny szkolenia.
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Zatacznik nr 3 - Zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie szkolenia - druga strona
zaswiadczenia.

W przypadku wykorzystania niniejszego wzoru, nagtdwki, stopki, kropki oraz przypisy (*) nalezy
usungcé

L.p.

Tematy zaje¢ edukacyjnych

Wymiar godzin
zegarowych

Umiejetnosci nabyte przez uczestnika szkolenia:

Wykonawca

piecze¢ firmowa i/lub imienna

i podpisly
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Zatacznik nr 4 - Anonimowa ankieta dla uczestnika szkolenia.
Druk ankiety nalezy wyda¢ uczestnikowi w dniu zakoiczenia szkolenia.
Wypelniong ankiete uczestnik szkolenia przynosi na obowigzkowa wizyte po szkoleniu.

Po zakonnczonym szkoleniu prosimy o wypetnienie ponizszej ankiety, na podstawie ktorej
chcemy uzyskaé Pani/Pana opinie na temat przeprowadzonego szkolenia.

ANONIMOWA ANKIETA DLA UCZESTNIKA SZKOLENIA
Petna nazwa szkolenia:

Termin realizacji SZKOIENIA: ..........uuuiiiiiiiiiiiiee e

1. Jak ocenia Pan(i) poziom swojej wiedzy przed szkoleniem?
O nisko O wysoko [0 bardzo wysoko
2. Jak ocenia Pan(i) poziom swojej wiedzy po szkoleniu?
O nisko O wysoko [ bardzo wysoko
1. Czy szkolenie spetnito Pani/Pana oczekiwania?
O nie 0 czesciowo O tak
2. Jak ocenia Pan(i) szkolenie od strony organizacyjnej?
O Zle O srednio O dobrze [ bardzo dobrze
3. Jak ocenia Pan(i) program szkolenia?
[0 zbyt obszerny [ niewyczerpujgcy [J odpowiedni
4. Jak ocenia Pan(i) sposob przekazywania informaciji przez prowadzgcego szkolenie?
O Zle O srednio O dobrze [ bardzo dobrze
5. Jak ocenia Pan(i) wykorzystywane podczas szkolenia materiaty szkoleniowe?
O Zle O srednio O dobrze [ bardzo dobrze
6. Czy ma Pan(i) uwagi, spostrzezenia, sugestie dotyczgce zrealizowanego szkolenia?
O nie O tak

Dziekujemy za wypetnienie ankiety.
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Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie Wykonawcy, o wyrazeniu zgody na udostepnienie tresci
umowy w trybie dostepu do informaciji publicznej.

O Jestem osobg fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej lub osobg
fizycznag prowadzaca dziatalnosé gospodarcza.

1. Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz treS¢ niniejszej umowy, a w szczegodlnosci
przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.

z 2022r. poz. 902), ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy,
z zastrzezeniem ust. 2 (ew. i ust. 3).

2. Zleceniobiorca/Wykonawca wyraza zgode na udostepnienie w trybie ustawy, o ktérej mowa
w ust. 1, zawartych w niniejszej umowie dotyczgcych go danych osobowych w zakresie
obejmujgcym imie i nazwisko, a w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej -
rowniez w zakresie firmy.

3. Ze wzgledu na tajemnice przedsigbiorcy udostepnieniu, o ktorym mowa w ust. 1, nie bedg
podlegaty informacje zawarte w §......./, zatgczniku nr......... do niniejszej umowy stanowigce
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne posiadajgce
warto$¢ gospodarczg (wytgcznie w przypadku osoby fizycznej prowadzgcej dziatalno$é
gospodarczg).

W przypadku wypetnienia punktu 3, zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji prosze wykazac, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa oraz jakie dziatania zostaty podjete w celu utrzymania w poufnosci.

Wykonawca

pieczec firmowa i/lub imienna
i podpisly

O Jestem przedsiebiorca - innym niz osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢
gospodarcza.

1. Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci
dotyczace go dane identyfikujgce, przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig
informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902), kt6éra podlega udostepnieniu w trybie
przedmiotowej ustawy (ew. z zastrzezeniem ust. 2).

2. Ze wzgledu na tajemnice przedsigbiorcy udostepnieniu, o ktérym mowa w ust. 1, nie beda
podlegaty informacje zawarte w §......../, zatlgczniku nr.......... do niniejszej umowy
stanowigce informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
posiadajgce wartos¢ gospodarczg.

3. W przypadku wypetnienia punktu 2, zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji prosze wykazac, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa oraz jakie dziatania zostaty podjete w celu utrzymania w poufnosci.

Wykonawca

pieczec firmowa i/lub imienna
i podpisly
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Zatacznik nr 6 - Oswiadczenie dotyczace wykluczenia Wykonawcy.

(petna nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z ubiegania sie o udzielenie wsparcia na podstawie
art. 5I* rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgcego srodkow
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcym sytuacje na Ukrainie
(Dz.Urz.UE nr L111 z 8.4.2022, str. 1), zm. rozporzgdzeniem Rady (UE) 2022/576 z dnia

8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014.

Ponadto oswiadczam, iz nie jestem zwigzany z osobami lub podmiotami, wzgledem ktorych
stosowane sg $rodki sankcyjne i ktére figurujg na listach unijnych i krajowych oraz nie znajduje
sie na takiej liscie. Przed ztozeniem o$wiadczenia zapoznatem sie z rejestrem osdb/podmiotéw
objetych przedmiotowymi sankcjami zamieszczonym na stronie BIP MSWiA:
www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami

Wykonawca

piecze¢ firmowa i/lub imienna
i podpisly

Weryfikacja UP

Wyzej wymieniony Wykonaweca nie figuruje/ figuruje w rejestrze oséb/podmiotéw objetych
przedmiotowymi sankcjami zamieszczonym na stronie BIP MSWiA:
www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami.

Pracownik Urzedu Pracy
m.st. Warszawy

data i podpis

L art. 51 zawarty w Rozporzgdzeniu Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie
zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczgcego srodkow ograniczajgcych w zwigzku
z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie ,zakazuje sie udzielania
bezposredniego lub posredniego wsparcia, w tym udzielania finansowania i pomocy
finansowej lub przyznawania jakichkolwiek innych korzysci w ramach programu Unii,
Euratomu lub krajowego programu panstwa cztlonkowskiego oraz uméw w rozumieniu
rozporzadzenia (UE, Euratom) 2018/1046, na rzecz jakichkolwiek osob prawnych,
podmiotow lub organéw z siedzibg w Rosji, ktére w ponad 50 % sa wtasnoscia publiczng
lub s3 pod kontrolg publiczng”.
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