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22.01.2025 r.

Sprawa dot.: Zapytania cenowego/ofertowego na złożenia propozycji cenowej/ofertowej na świadczenie 
usług psychologa w zakresie tworzenia, monitorowania, aktualizowania Indywidualnych Planów 
Reintegracji (IPR).

Powiatowy Urząd Pracy w Kluczborku zaprasza do złożenia propozycji cenowej/ofertowej w zakresie 
świadczenie usług psychologa w zakresie tworzenia, monitorowania, aktualizowania Indywidualnych 
Planów Reintegracji (IPR) dla 45 osób w ramach projektu „PROFES - Ośrodek Wsparcia Ekonomii 
Społecznej w województwie opolskim”, który jest realizowany w ramach: Oś priorytetowa 
6 -  Fundusze europejskie wspierające włączenie społeczne w opolskim. Działanie 6.1 Wsparcie 
ekonomii społecznej FEO 2021-2027. Uzyskane propozycje cenowe mogą stanowić podstawę 
do wyboru najkorzystniejszej oferty.

I. Dane zamawiającego
Powiatowy Urząd Pracy w Kluczborku
Adres do korespondencji: ul. Sienkiewicza 22b, 46-200 Kluczbork
Adres e-mail: opkl@praca.gov.pl

II. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę usług psychologa w zakresie tworzenia, 
monitorowania, aktualizowania Indywidualnych Planów Reintegracji (IPR) -  średnio 6 godzin na osobę 
x 45 osób (42 osoby w ramach miejsc pracy tworzonych w ramach finansowania OWES oraz 3 miejsca 
pracy tworzone poza finansowaniem OWES) = 270 godzin.
Kod i nazwa zamówienia wg CPV: 85121270-6 - Usługi psychiatryczne i psychologiczne.

II. Termin realizacji
Świadczenie usług psychologa trwać będzie od dnia zawarcia umowy do lipca 2026 r. i odbywać 
się będzie w siedzibie Spółdzielni Socjalnej Profes, ul. Poznańska 6, 46-220 Byczyna, w siedzibie 
Powiatowego Urzędu Pracy w Kluczborku, ul. Sienkiewicza 22b, 46-200 Kluczbork, w siedzibie podmiotów 
objętych wsparciem, a także część godzin realizowana będzie zdalnie według potrzeb. Zamawiający 
przewiduje możliwość skorzystania z prawa opcji polegającego na przedłużeniu okresu realizacji usługi.

III. Warunki udziału w postępowaniu
0  udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy dysponują potencjałem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
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* OPOLSKIE
Zamawiający uzna, że Wykonawca dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi 
do wykonywania przedmiotu zamówienia jeśli Wykonawca wykaże, że osoby spełniają następujące 
wymogi:
1. Wykształcenie wyższe z tytułem magistra o kierunku psychologii,
2. Minimum 2 letnie doświadczenie zawodowe z zakresu przedmiotu zamówienia z wyłączeniem 
wolontariatu,
3. Posiadanie pełnej zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych.
4. Niekaralność za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo 
skarbowe.
5. Stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku psychologa.
Wykonawca oświadcza, że posiada konieczne doświadczenie i kwalifikacje oraz potencjał niezbędny 
do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia i zobowiązuje się do jego wykonania 
z zachowaniem należytej staranności.

IV. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć w formie pisemnej:
a) osobiście w siedzibie Powiatowego Urzędu Pracy w Kluczborku, ul. Sienkiewicza 22b, w zamkniętej 
kopercie z dopiskiem „Zapytanie ofertowe dotyczące propozycji cenowej/ofertowej w zakresie świadczenia 
usług psychologa”,
b) przesłać na adres: ul. Sienkiewicza 22b, 46-200 Kluczbork, w zamkniętej kopercie z dopiskiem 
„Zapytanie ofertowe dotyczące propozycji cenowej/ofertowej w zakresie świadczenia usług psychologa” .
2. Wszystkie dokumenty nie stanowiące Załączników do Zapytania cenowego/ofertowego należy złożyć w 
formie oryginałów lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem (każda strona wpis 
„za zgodność z oryginałem”, podpis i pieczątka imienna lub czytelny podpis).

V. Propozycja ma zawierać następujące dokumenty:
1. Formularz propozycji cenowej/ofertowej,
2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w zapytaniu,
3. Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z zamawiającym,
4. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia,
5. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.
6. Oświadczenie o niekaralności.

VI. Opis ceny
Zaproponowana cena powinna zawierać:
1. Wartość usługi:
a) cena netto,
b) cena brutto.

VII. Miejsce i termin złożenia propozycji cenowej (ofertowej)
1. Propozycję cenową/ofertową należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie 31.01.2025 r. do godz.15:00 
w formie zgodnej ze wskazaniem zamawiającego opisanej w pkt IV.
2. Propozycja otrzymana przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej lub dostarczoną niezgodnie 
z wymaganiami z pkt IV nie będzie uwzględniona przy wyborze (terminem wiążącym jest data i godzina 
wpływu dokumentów do Powiatowego Urzędu Pracy w Kluczborku, a nie data nadania 
w placówce pocztowej).
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3. W przypadku wybrania Państwa oferty zostaną Państwo poinformowani odrębnym pismem o terminie 
podpisania umowy.
4. Oferta musi być czytelna
5. Ofertę należy złożyć w języku polskim.
6 . Zamawiający odrzuci ofertę:
- złożoną po terminie,
- złożoną przez wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu,
- niezgodną z treścią zapytania ofertowego,
- zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi,
-jeżeli cena oferty przekracza kwotę, którą zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia.
7. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie 
od wyniku postępowania.
8. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
9. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert lub ich uzupełnienia.

VIII. Dodatkowe informacje
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia, bądź unieważnienia zapytania bez 
wskazywania przyczyn.
2. Zamawiający nie ma możliwości wypłacania zaliczek.
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
4. W przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba, której prawo do reprezentowania wykonawcy nie wynika 
z dokumentu rejestrowego do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo.
5. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Powiatowego Urzędu Pracy w Kluczborku 
do zawarcia umowy zlecenie.
6 . Po wyłonieniu Wykonawcy, Zamawiający wymagać będzie zaświadczenia o niekaralności, przed 
podpisaniem umowy zlecenie, od osób uczestniczących w wykonywaniu zamówienia.

Osoba do kontaktu: Patrycja Jaros -  tel: 77 447 13 19
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P o w ia to

Elżbieta m ^rys
Załączniki:
1. FORMULARZ PROPOZYCJI CENOWEJ/OFERTOWEJ,
2. OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W ZAPYTANIU OFERTOWYM,,
3. OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH I KAPITAŁOWYCH Z ZAMAWIAJĄCYM,
4. WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA,
5. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO,
6. OŚWIADCZENIE O NIEKARALNOŚCI,
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